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1- نبذة عن الارشاد الاكاديمي: 
ــاً منهــا  ســعت الكليــة الــى تفعيــل دور الارشــاد الاكاديمــي ايمان
بأهميتــه في توجيــه الطالبــات اكاديميــا ومســاعدتهم في التغلــب 
ــى دورهــا الهــام  ــي تواجههــم. بالإضافــة ال ــات الت ــى الصعوب عل
واللوائــح  بالأنظمــة  الطــاب  لــدى  الوعــي  مســتوى  رفــع  في 

الدراســية.
والتــي  والتعليمــات  بالأنظمــة  الطالبــة  إلمــام  لأهميــة  ونظــراً 
تمكنهــا مــن اكمــال دراســتها بنجــاح ســيتم اســتعراض أهــم مــا 

يخــص الطالبــة مــن لوائــح واجــراءات. 

2- تسجيل المقررات:
- يتــم تســجيل جــداول الطالبــات المســتجدات في المســتوى الاول 

آليــاً مــن قبــل عمــادة القبــول والتســجيل. 
ــي ســبق لهــن  ــر المســتجدات )الات ــات غي ــع الطالب ــزم جمي - تلت
دراســة فصــل دراســي بالكليــة( تســجيل مقرراتهــم مــن خــال 
ــي تقررهــا العمــادة مــع  ــرة الت ــة خــال الفت الخدمــات الذاتي
مراعــاة ان العــدد الاقصــى للســاعات المســموح بهــا للتســجيل 
هــي ١٨ ســاعة ويمكــن زيــادة الســاعات للطالبــة الخريجــة في 

حــال انطبقــت عليــه الشــروط التــي تحددهــا الكليــة.
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- لا يســمح بتســجيل المقــررات المتعارضــة بوقــت المحاضــرة 
مهمــا كان الســبب ويمكــن تســجيل المقــررات المتعارضــة بوقــت 

الاختبــار فقــط للطالبــة الخريجــة.
- يتــم تخصيــص الاســبوع الاول مــن الفصل الدراســي للتســجيل 
اليــدوي للطالبــات الاتــي يواجهن صعوبات في التســجيل الآلي 
مــع العلــم ان لجنــة التســجيل لــن تنظــر بطلبــات تغيير الشــعب 
والجــداول وعلــى الطالبــة المســارعة بتســجيل المقــررات آليــا 

قبــل اقفــال الشــعب.
- لا تســتقبل لجنــة التســجيل الطالبــة التــي تتأخــر في تســجيل 
المقــررات آليــا وســوف تكــون ملزمــة بالتســجيل في الشــعب 

المتاحــة فقــط.
ــة  ــذرة والمؤجل ــة المعت - يمكــن تســجيل الفصــل الصيفــي للطالب
والمفصولــة بســبب المعــدل او المــدة، ولا يمكــن تســجيله للطالبة 

المنقطعــة.

3- الانسحاب من المقررات:   
باقــي  دراســة  واكمــال  مقــرر  مــن  الانســحاب  للطالبــة  يجــوز   

التاليــة: الشــروط  وفــق  الدراســي  الفصــل  خــال  المقــررات 

-  الا يزيــد عــدد المقــررات التــي تنســحب منهــا الطالبــة في 
عــن مقرريــن. الدراســي  الفصــل 

-  الا يتســبب الانســحاب في انخفاض العبء الدراســي للطالبة 
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عــن الحــد الأدنــى وهــو ١٢ ســاعة دارســيه.
- لا يسمح للطالبات المستجدات الانسحاب من المقررات. 

- يســمح للطالبــة بالانســحاب مــن مقــرر أو مقرريــن لأربعــة 
فصــول دارســيه فقــط خــال فتــرة دراســتها الجامعيــة ولا 

تدخــل مــن ضمنهــا فصــول الصيــف الدراســية.
وفــق  الذاتيــة  مــن خــال الخدمــات  الانســحاب  يكــون  أن   -
المواعيــد المحــددة في التقــويم الدراســي المعتمــد والــذي عــادة 
يكــون بــدءا مــن الاســبوع الثانــي مــن الفصــل الدراســي وحتــى 

الاســبوع العاشــر.
- اذا انســحبت الطالبــة مــن مقــرر تســجل »ع« ولا تؤثــر علــى   

المعــدل في الســجل الاكاديمــي.

الاعتذار والتأجيل:  -4
- يمكــن للطالبــة التقــدم بطلــب تأجيــل الدارســة أو الاعتــذار   
عــن الفصــل في حــال عــدم تمكنهــا مــن مواصلــة الدارســة 
للأعــذار الطارئــة، ويســمح بذلــك لفصلــن دراســين متتاليــن 
أو لثاثــة فصــول متفرقــة طيلــة فتــرة دراســة الطالبــة ولا 

ــا فصــول الصيــف الدراســية. تدخــل مــن ضمنه
- يسمح للطالب المستجد بالاعتذار والتأجيل.
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الاعتذار
)عن دراسة فصل دراسي(

التأجيل
)تأجيل دراسة فصل دراسي(

الاعتــذار ضمــن  يحتســب   � 
المــدة الازمة لإنهــاء متطلبات 

التخــرج.

التأجيــل  مــدة  �  لا تحتســب 
ضمــن المــدة الازمــة لإنهــاء 

متطلبــات التخــرج.

 � يتــم تقــديم طلبــات الاعتذار 
مــن  الثانــي  الاســبوع  في 
إلــى  الدراســي  الفصــل  بــدء 

العاشــر. الأســبوع 

طلبــات  تقــديم  يكــون   �
التأجيــل فقــط في الاســبوع 
الفصــل  بــدء  مــن  الأول 

لدراســي. ا

 � يرصــد للطالــب المعتــذر »ع«  
في جميــع المقــررات وتظهــر في 

الســجل الاكاديمي.
الســجل  ضمــن  تظهــر  لا   � 

الاكاديمــي.

 � تنقطــع المكافــاة عــن الطالب 
المعتذر.

 � تنقطــع المكافــاة عن الطالب 
المؤجل.

* يتم تقديم طلبات التأجيل والاعتذار اليا من خال 
الخدمات الذاتية
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تعليمات الحضور والغياب:  -5
ــع  ــت عــن حضــور جمي ــة في حــال تغيب ــد الطالب ــم طــي قي - يت
المحاضــرات لخمســة عشــر يومــاً متصلــة أو ثاثــن يومــاً 

متفرقــة. 
- اذا تغيبــت الطالبــة عــن الفصــل الدراســي ولــم تتقــدم بطلــب 
التأجيــل فانهــا تعتبــر منقطعــة ويطــوى قيدهــا مــن الجامعــة. 
- تعتبــر الطالبــة محرومــة مــن دخــول الاختبــار النهائــي إذا زاد 
غيابهــا عــن ٢0% بــدون وجــود اعــذار وتُحتســب مــن الأســبوع 

الأول لبــدء الدراســة الفعليــة وفــق الجــدول التالــي :

عدد ساعات المقرر
في الأسبوع

عدد محاضرات الغياب
المسموح بها في الفصل

١٣
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- لا تقبل اعذار الطالبة مهما كان نوعها اذا زادت نسبة غيابة 
عــن 50% مــن عــدد المحاضرات وتعتبر الطالبة محرومة.

ــة  ــاط بالكلي ــة الاعــذار والانضب ــاب للجن - تقــدم اعــذار الغي  
لفحصهــا. وبعــد التأكــد مــن اســتحقاق الطالبــة للعــذر تحصل 

علــى اشــعار موافقــة يقــدم لأســتاذة المقــرر. 

التحويل ودراسة طالب زائر:  -6

التحويل
- يمكــن للطالبــة التحويــل مــن كليــة إلــى أخــرى داخــل الجامعــة 
بشــرط موافقــة الكليــة المحــول إليهــا، وأن تمضــي فصــا 
دراســيا )متابعــة( أو )معتــذرة( في كليتهــا الحاليــة ويكــون ذلــك 

لمــرة واحــدة خــال دراســة الطالبــة في الجامعــة.
- يمكــن قبــول تحويــل الطالبــة مــن قســم إلــى أخــر داخــل الكليــة 
بضوابط محددة هي )١( ان تنهي الطالبة دراســة 55 ســاعة 
)٢( أن لا يقــل معــدل الطالبــة التراكمــي عــن ٣.٢5 مــن 5 
لمــن ترغــب التحويــل الــى قســم ادارة الاعمــال، الاقتصــاد، 
الاعمــال المصرفيــة والتامــن وادارة المخاطــر. ومعــدل 50.٣ 
مــن 5 لمــن ترغــب التحويــل لقســم التمويــل والاســتثمار ومعــدل 

٣.٧5 مــن 5 لمــن ترغــب التحويــل لقســم المحاســبة. 
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دراسة طالب زائر
اخــرى  جامعــة  زائــرة في  كطالبــة  تــدرس  ان  للطالبــة  يجــوز 
وتعــادل لهــا المــواد التــي درســتها في جامعــة اخــرى اذا تحققــت 

الشــروط التاليــة:
)أ( ان تكون الدراسة في جامعة موصى بها داخل المملكة.

)ب( مطابقــة وصــف المقــرر المــراد دراســته في جامعــة اخــرى مــع 
وصــف المقــرر الــذي يـُـدرس داخــل الكليــة.

)ج(  الا تتجــاوز الســاعات الدراســية التــي تحتســب كطالبــة 
زائــر عــن ٢0% مــن مجمــوع الخطــة الدراســية.

)د(  تظهــر المقــررات التــي تتــم معادلتهــا للطالبــة الزائــرة التــي 
درســت في جامعــة اخــرى في الســجل الاكاديمــي غيــر انهــا 

لا تحتســب درجاتهــا ضمــن معدلــه الاكاديمــي.

الاختبارات التكميلية والبديلة:  -7

الاختبارات التكميلية 
- لغــرض اكمــال متطلبــات التخــرج يجــوز للطالبــة التــي تتعثــر 
في مقــر أو مقريــن مــن غيــر مقــررات الكليــة )حصلــت علــى » 
هــــ« أو »ح«( ان تتقــدم بطلــب اختبــار تكميلــي لتلــك المقــررات 
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بشــرط ان تكــون انهــت باقــي متطلبــات التخــرج.
- يســمح بالاختبــار التكميلــي فقــط لمقــررات الكليــات الأخــرى 
التــي تــدرس بالكليــة ولا يســمح للمقــررات الخاصــة بالكليــة.
البديلــة  الاختبــارات  موعــد  في  التكميلــي  الاختبــار  يعقــد   -
ــة الدراســة  ــي مــن بداي خــال مــدة لا تتجــاوز الاســبوع الثان
في الفصــل التالــي، بينمــا يعقــد الاختبــار التكميلــي للطالبــات 
الخريجــات في الفصــل الثانــي خــال اســبوع مــن تاريــخ ظهــور 

نتائجهــم.

الاختبارات البديلة
- يجــوز للطالبــة التــي تتغيــب عــن الاختبــار النهائــي لعــذر قهــري 
)وفــق مــا نصــت عليــه اللوائــح( ان تتقــدم للجنــة الاختبــارات 
البديلــة بالأعــذار لعرضهــا علــى مجلــس الكليــة للنظــر في 

منحهــا اختبــار بديــل.
- يكــون التقــدم بالأعــذار وطلــب الاختبــار البديــل بحــد اقصــى 

نهايــة الاســبوع الثانــي مــن الاختبــارات.
- يعقــد الاختبــار البديــل خــال مــدة لا تتجــاوز الاســبوع الثانــي 
مــن بدايــة الدراســة في الفصــل التالــي، بينمــا يعقــد الاختبــار 
البديــل للطــاب الخريجــن في الفصــل الثانــي خــال اســبوع 

مــن تاريــخ ظهــور نتائجهــم.
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8- التخرج والمعدل التراكمي:
التخرج

- تتخــرج الطالبــة بعــد اجتيــاز جميــع المقــررات بنجــاح حســب 
عــن  التراكمــي  معدلهــا  يقــل  ألا  علــى  الدراســية  الخطــة 
)٢.00( مــن )5.00( علمــا انــه لا يمكــن تخريــج الطالبــة إذا 

ــه عــن ذلــك. قــل معدل
- في حــال اجتيــاز الطالبــة جميــع مقــررات الخطــة مــع حصولهــا 
علــى معــدل أقــل مــن )٢.00( فإنــه يجــوز لمجلــس الكلية تحديد 

مقــررات مناســبة تدرســها الطالبــة لرفــع معدلــه التراكمي.

الفصل من الجامعة والفرص الاستثنائية
ــا  ــذار أكاديمــي إذا انخفــض معدله ــى إن ــة عل - تحصــل الطالب
ذلــك  علــى  ويترتــب   )5.00( مــن   )٢.00( عــن  التراكمــي 
انقطــاع المكافــأة الشــهرية، وتكــون الطالبــة مفصولــة اكاديميــا 

ــة.  ــذارات متتالي ــاث ان ــى ث ــت عل اذا حصل
- لمجلــس الجامعــة وبتوصيــة مــن مجلــس الكليــة اعطــاء فرصــة 

رابعــة لمــن يتُوقــع قدرتهــا علــى رفــع معدلــه التراكمــي.
ــم تســتطع انهــاء  ــة مــن الجامعــة اذا ل - تكــون الطالبــة مفصول
فصــول   ٨( دراســي  فصــل   ١٢ خــال  التخــرج  متطلبــات 
اساســية وهــي مــدة البرنامــج + 4 فصــول اضافيــة تمثــل 

نصــف مــدة البرنامــج(.
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- لمجلــس الجامعــة الحــق في اعطــاء الطالبــة المفصولــة فرصــة 
اســتثنائية لأنهــاء متطلبــات التخــرج بحــد اقصــى ١6 فصــل 
دراســي )٨ فصــول اساســية وهــي مــدة البرنامــج + ٨ فصــول 

اضافيــة تمثــل نفــس مــدة البرنامــج(.
- لا تعتبــر الفصــول الصيفيــة ضمــن المــدد الداخلة في احتســاب 

الفصــول والمدد الدراســية.
المعدلات التراكمية والتقدير العام عند التخرج

المعدل التراكميالتقدير

من )4.50( إلى )5.00(ممتاز

من )٣.٧5( إلى )4.4٩(جيد جدا

من )٢.٧5( إلى )٣.٧4(جيد

من )٢.00( إلى )٢.٧4(مقبول

تُمنــح الطالبــة الخريجــة مرتبــة الشــرف الاولــى عنــد حصولهــا 
علــى معــدل تراكمــي 4.٧5 فأكثــر.

- تُمنــح الطالبــة مرتبــة الشــرف الثانيــة عنــد حصولهــا علــى 
معــدل تراكمــي مــن 4.٢5 الــى ٧4.4.

- يشــترط كذلــك أن لا تكــون الطالــب تعثــرت في أي مقــرر 
درســته في الجامعــة أو جامعــة أخــرى. 
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رموز التقديرات الظاهرة في السجل الاكاديمي

التقديرحدود الدرجةرمز الدرجة

ممتاز مرتفع٩5 - ١00أ+

ممتاز٩0 - ٩4أ

جيد جدا مرتفع٨5 - ٨٩ب+

جيد جدا٨0 - ٨4ب

جيد مرتفع٧5 - ٧٩ج+

جيد٧0 - ٧4ج

مقبول مرتفع65 - 6٩د+

مقبول60 - 64 د

راسباقل من 60ه

محرومــــــــح

منسحب بعذرـــــــع
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9- ارشادات عامة:
أختــي الطالبــة، مــا ورد في هــذه المطويــة بعــض مــا يهــم الطالبــة 
الدراســة  لائحــة  الرجــوع  ويمكــن  أساســية  تعليمــات  مــن 
ونــود  المعلومــات،  مــن  المزيــد  علــى  للحصــول  والاختبــارات 

تذكيركــم بمــا يأتــي:
- الاطــاع بالتفصيــل علــى الخطــة الدراســية للكليــة، للتعــرف 
ورموزهــا  بدراســتها،  المطلــوب  المقــررات  أســماء  علــى 
الدراســية. المســتويات  علــى  وتوزيعهــا  الســابقة  ومتطلباتهــا 
- لا تتــرددي اختــي الطالــب بزيــارة مكتــب الارشــاد الاكاديمــي 
هــي خدمــة  الاكاديمــي  الارشــاد  هــدف  ان  حيــث  بالكليــة 

الطالبــة. 
- يلــزم متابعــة التقــويم الدراســي ومواعيــد التســجيل والحــذف 
والاضافــة والاختبــارات المعلنــة في موقــع عمــادة شــئون القبول 

والتســجيل في البوابــة الإلكترونيــة للجامعــة.
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