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 إلغاء/طويرستحداث/تاإجراءات دليل 

 برنامج أكاديمي
 

 في 

 

 إعداد

 التطوير والجودة بكلية العلوموكالة 

 وحدة الجودة المركزية 

 

  
فيصودق   

 

قسم الرياضيات و الإحصاء مجلس 12جلسة رقم   هـ1442  /24/03بتاريخ     

قسم الفيزياء مجلس 11جلسة رقم   هـ 1442 /17/03بتاريخ    

قسم الكيمياء مجلس 11جلسة رقم   هـ 17/03/1442بتاريخ     

قسم الأحياء مجلس 11جلسة رقم   هـ 18/03/1442بتاريخ     

 

 المملكة العربية السعودية

 سعود الإسلامية الإمام محمد بنجامعة 

 ومـــــــكلية العل

 وكالة الكلية للتطوير والجودة
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  تقديم 

تسعى كلية العلوم في جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية من خلال برامجها  

ً لرؤية المملكة  الأكاديمية إلى مواكبة التطورات المتسارعة التي يشهدها سوق العمل تحقيقا

ً إصدار هذا2030 الدليل الإرشادي لضبط إجراءات استحداث  . وفي هذا السياق كان لزاما

البرامج الأكاديمية وتطوير القائم منها وفق الضوابط والمعايير المعتمدة في ذلك والواردة في 

والإطار الوطني  2020التصنيف السعودي الموحد للمستويات والتخصصات التعليمية 

 .2020للمؤهلات 
ة ومدى ملاءمتها، يوالمقررات الدراساءات إلى دعم تطوير البرامج رتهدف هذه الإج 

 المطلوبةالجودة  تلبية معاييرالسوق مع ضمان  السريعة لمتطلباتإذ تمكن من الاستجابة 

بما يخدم الأهداف كذلك و .ذوي الاستفادة وأخذ آرائهم مع" الشراكة"باستخدام مفهوم 

كما أنها تضمن أن تكون جميع عمليات التطوير . لأقسام العلميةوالكلية واالاستراتيجية للجامعة 
فعالية، مع الأخذ بعين الاعتبار الجدوى الأكاديمية والمالية ومؤشرات  شفافة وذاتوالتحسين 

 .التوظيف والتنافسية في سوق العمل
 

النماذج الحديثة لهيئة تقويم على اللوائح و، دليلال االاعتماد، عند صياغة هذ وقد تم 
 . وكذلك التعاميم الواردة من إدارة الجامعةوالتدريب التعليم 

جميع صانعي القرار الداخليين وأصحاب المصلحة من المشاركة في وتمكن هذه الإجراءات 
وذلك من خلال توفير فرص واضحة للمشاركة الخارجية  ،عملية إنشاء البرامج وتطويرها

  الإطار:هذا في ويدخل . دعم اتخاذ القرار المستنيروالطلابية من أجل 
 

  جديدأكاديمي برنامج استحداث. 

 تغييرات جوهريةتطوير برنامج أكاديمي قائم ب.  

 وعلى المقررات/التغييرات الثانوية على البرنامج أو. 

 إلغاء برنامج. 
 

 .فنسأل الله التوفيق والسداد                                                                          

 

 ايف محمد بن عايض العتيبيد. ن                                                         

 عميد كلية العلوم                                                            
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أكاديمي جديد استحداث برنامج  

 : المرحلة المبدئية 

ًرأيًذويالمتوافرةًوتخصصاتهاًوتقاريرًواستطلاعاتًًالتدريستًوالإمكانياتًوهيئةًاالإمكانعلىًًبناءً  •

التوجهاتًًالجدوٍىًوعلىدراسةًونتائجًًوتطورًسوقًالعملوالشركاءًًالمصلحةًالداخليينًوالخارجيين

الخططًبالقسمً لجنةئيسًالقسمًالعلميًأوًمجلسًالقسمً،ًيوجهًرالاستراتيجيةًللجامعةالعامةًوالأهدافً

 . تقريرًمفصلًحولًالموضوعًدراسةًالوضعًوإعدادب
لًكًالوضعًمنتشرفًلجنةًالخططًبالقسمًعلىًتشكيلًلجانًمنًأعضاءًهيئةًالتدريسًالمختصينًلدراسةً •

 . وإبداءًالرأيًفيًشكلًمحاضرًموقعةجوانبهً
 . تعدًلجنةًالخططًتقريراًفيًالموضوعًثمًتقدمهًإلىًرئيسًالقسم •
يصادقًعليهًمجلسًالقسمًويعطىًلهً" أكاديمي جديداستحداث برنامج “ بيصاغًالمقترحًفيًشكلًقرارً •

 . رقمًالجلسةًوتاريخها
 . تعدًلجنةًالخططًالبرنامجًالمقترحًمنًحيثًالأهدافًوالخطةًالدراسيةًالأولية •
لجهاتًالموظفةًالمحتملةًمنًأجلًوثلاثةًمنًاًنأكاديمييثلاثةً: ينًخارجيينيخاطبًرئيسًالقسمًمحكمً ً •

منًالضروريًالحصولًعلىًرأيينًإيجابينًمنًكلًفئةًمنًً،استحداثًالبرنامجفكرةًلتبنىً.  داءًالرأيإب

 . المحكمين
)إذاًكانً  وتستكملًمتطلباتهًمنًقبلًالقسمًالعلميًالمختصً أكاديميًجديدًنموذجًاستحداثًبرنامجًًيعبأ •

 . البرنامجًفيًالمرحلةًالجامعية(
وتستكمل متطلباته من قبل القسم العلمي المختص   نموذج استحداث برنامج أكاديمي جديد   يعبأ   •

ي 
 
نامج ف  .(دراسات العلياال)إذا كان البر

 .لأخذًالتوصيةًبالموافقةًالكليةًمجلسًالقسم،ًثميعرضًالنموذجًعلىًمجلسً •
ًللخططً • ًالمركزية ًإلىًاللجنة ًبشأنه ًالتوصية ًلدراستهًورفع ًوالجودة ًالتقويم يرسلًالنموذجًإلىًعمادة

 . والمناهجًوالكتبًوالمراجعًالدراسية
إلىًوزارةًالخدمةًالمدنيةًلتصنيفهًتصدرًاللجنةًالمركزيةًقرارهاًبشأنهًوفيًحالًالم •  ً وافقةًترسلًخطابا

بهذاًالنموذج  ً  . مشفوعا
رفعهًللإقرارًوفقًبعدًورودًخطابًالتصنيفًمنًالخدمةًالمدنيةًيبدأًالقسمًالعلميًفيًتوصيفًالبرنامجًو •

 . ضمنًالمرحلةًالتالية الآليةًالمحددة
 ويرفقًمعًالملفًخطاباتًالجامعةًإلىًالجهاتًالآتية: •

 .وزارةًالمواردًالبشريةًوالتنميةًالاجتماعية -

 .وزارةًالاقتصادًوالتخطيط -

 جهاتًالتوظيفًالأخرىًذاتًالعلاقة. -

ً

ً

ً

 

https://imamuedusa-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/alakhalil_cloud_imamu_edu_sa/El7grfo0hGRGjVj28Z09r6UBuLqcuCqAMy7yL5Ww63NcFQ?e=hswcE4
https://imamuedusa-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/alakhalil_cloud_imamu_edu_sa/EnnxhnJ33HRLhi5moBofFREBq69awwuub2bnrMe0psVVcg?e=qde4Rt
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 : والموافقات مرحلة الإعداد

 
 
 
 
 

بدعمًمنًرئيسًالقسم،ًتشرفًوحدةًالجودةًبالقسمًعلىًبلورةًالمقترحًفيً •

الإطار الوطني للمؤهلات أحدثًنماذجًوقوالبًهيئةًتقويمًالتعليمًوالتدريبًووفقً

ة التصنيف السعودي الموحد للمستويات والتخصصات التعليميوًً (2020)إصدار 

ممكنًمنًأعضاءًهيئةًالتدريسًًعددركةًأكبرًوذلكًبمشا،ً(2020)إصدار 

ًاستراتيجياتوًنواتجًتعلمًالبرنامجأهدافًالبرنامجً بالقسمًمنًأجلًصياغة

وفقًمعاييرًالجودةًًوكيفيةًتقويمهاًونواتجًتعلمًكلًمقررًدراسيًالتدريسً

 . الخاصةًببناءًالبرنامجًالأكاديمي
  اتًالمقرراتًوجميعًالنماذجًعلىًمجلسًوتوصيفعرضًتوصيفًالبرنامجًي

 . )رقمًجلسةًوتاريخ(ًالقسمًللدراسةًوالمصادقةًعلىًاستحداثًالبرنامج

 ثم يرفع ، نموذجًاستحداثًبرنامجًأكاديميًجديدًدةًالجودةًبالقسمًبتعبئةتقومًوح

 رئيس القسم الطلب مع جميع الملفات إلى عميد الكلية.

   
 
والموافقةًالرأيًيحيلًعميدًالكليةًالمقترحًإلىًاللجنةًالعلياًللخططًبالكليةًلإبداءًً

 .(محضرًموقعًمنًأعضائها)
 

وكالةًالكليةًللتطويرًوالجودةًالتيًتوعزًإلىًوحدةًًيحيلًعميدًالكليةًالمقترحًإلى 

 : الجودةًالمركزيةًبالكليةًمنًأجلًالقيامًبماًيلي

 التأكد من استيفاء جميع المتطلبات وفق معايير الجودة 
 الإطار الوطني للمؤهلات إعداد تقرير عن الملاءمة بين توصيف البرنامج و

التصنيف السعودي الموحد للمستويات والتخصصات التعليمية وًً (2020)إصدار 

   (2020)إصدار 
 .فحص ملفات المقترح وإعداد تقرير تبدي فيه الرأي 

 
 
 
 
 

 

  بعد الحصول على جميع الموافقات، يعرض عميد الكلية على مجلس الكلية
ضر والموافقات، من أجل اوالمحالمقترح كاملا شاملا جميع الوثائق 

 الموافقة.الدراسة والتوصية ب
  إذا كان البرنامج مرحلة  يم والجودةميد الكلية خطابا إلى عمادة التقييرفع ع(

يضم  يا )إذا كان البرنامج دراسات عليا(وعمادة الدراسات العل ،جامعية(
برنامج أكاديمي  استحداث نموذجالمقترح باستحداث برنامج جديد وفق 

 ات.، مشفوعا بجميع الوثائق والمتطلبجديد

 القسم 

 العلمي

اللجنة العليا 

 للخطط
 بالكلية

وكالة الكلية 

للتطوير 

والجودة، 

وحدة الجودة 

 المركزية

مجلس 

 الكلية
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  ،ترفع توصيتها إلى اللجنة المركزية في حال موافقة عمادة التقييم والجودة

 للخطط والمناهج والكتب والمراجع الدراسية،

  نسخة من التوصية إلى عمادة الدراسات العليا  عمادة التقييم والجودة ترسل

 امج الدراسات العليا( وإلى الكلية.ن)لبر

 

 تدرس اللجنة المركزية للخطط والمناهج والكتب والمراجع الدراسية
 الطلب وفي حال الموافقة ترفع توصيتها إلى مجلس الجامعة.

بإقرار  ايدرس مجلس الجامعة الطلب وفي حال الموافقة يصدر قرار 

التوصيفات إلى الجهات رسل القرار مشفوعا  بآخر نسخة من البرنامج، وي  

 : الآتية
 اللجنة المركزية للخطط والمناهج والكتب والمراجع الدراسية . 
 عمادة التقويم والجودة . 
 عمادة القبول والتسجيل . 
  (. امج الدراسات العليانلبر)عمادة الدراسات العليا 
 الكلية . 

 
 

 

 

 

 

 

يم قوعمادة الت

 والجودة

 

وعمادة  

سات الدرا

 العليا

اللجنة 

المركزية 

للخطط 

والمناهج 

  ...والكتب

 مجلسًالجامعة
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   قائمأكاديمي  برنامج تطوير 

 : المرحلة المبدئية

التقاريرًالدوريةًوتقاريرًالمقارنةًالمرجعيةًوًالسنويةًوالتقاريرًالمقرراتعلىًتقاريرًًبناءً  •

سوقًالعملًونسبةًتوظيفًوتطورًبالبرنامجًًالخاصةًوالداخليةوالتغذيةًالراجعةًالخارجيةً

،ًيوجهًرئيسًالقسمًالعلميًأوًالاستراتيجيةًللجامعةالتوجهاتًالعامةًوالأهدافًوًالخريجين

 . دراسةًالوضعًوإعدادًتقريرًمفصلًحولًالموضوعلمجلسًالقسمًلجنةًالخططًبالقسمً

تشرفًلجنةًالخططًبالقسمًعلىًتشكيلًلجانًمنًأعضاءًهيئةًالتدريسًالمختصينًلدراسةً •

 . الوضعًوإبداءًالرأيًفيًشكلًمحاضرًموقعة

 . هًإلىًرئيسًالقسمتعدًلجنةًالخططًتقريراًفيًالموضوعًثمًتقدم •

يصادقًعليهًمجلسًالقسمً" البرنامج الأكاديميتطوير “ بيصاغًالمقترحًفيًشكلًقرارً •

 . ويعطىًلهًرقمًالجلسةًوتاريخها

الأهدافًوالخطةًالدراسيةًمقترحًمنًحيثًلا (المطور) الأكاديميًتعدًلجنةًالخططًالبرنامج •

علىًجميعً( المقترح)الأولية،ًوتعدًمصفوفةًللمقارنةًبينًالبرنامجًالقائمًوالبرنامجًالمطورً

 : ،ًلاسيماالمستويات

 .البرنامجًاسم -

   ًً.إجماليًعددًالساعاتًالمعتمدة -
 .البرنامجًومخرجاتهًأهداف -

 . المعتمدةًوتوزيعهاًفيًكلًمقررًوالساعات( المقررات)الخطةًالدراسيةً -

 .التدريس استراتيجيات -

  .  نظامًالاختباراتًوالتقييم -

  . القبولًوالدعمًالطلابي -

   .هيئةًالتدريسًوالموظفون -
    .مصادرًالتعلمًوالمرافقًوالتجهيزات -
    .إدارةًالبرنامجًولوائحه -
   .ضمانًجودةًالبرنامج -

ًكانتًالتغييراتً  • ًإذا ًما ًبالكلية ًالمركزية ًالجودة ًوحدة ًمع ًبالاستشارة ًرئيسًالقسم يحدد

 .  ةالثانوي/ جوهريةالوثيقةًالتغييراتً والتعديلاتًجوهريةًأمًثانويةًوفقً

 

https://units.imamu.edu.sa/colleges/science/agents/SiteAssets/Lists/List/AllItems/Major_Minor%20Changes.pdf
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 :النهائية والموافقات مرحلة الإعداد

 إذا كانت التغييرات جوهرية

 
 
 
 
 

ًمحكمً  • ًالقسم ًرئيس ًخارجيينيخاطب ً: ين ًالجهاتًًنأكاديمييثلاثة ًمن وثلاثة

البرنامجًمنًالضروريًالحصولًًتطويرلتبنىً.  أجلًإبداءًالرأيًالموظفةًمن

 . منًكلًفئةًمنًالمحكمينرأيينًإيجابينًعلىً
بدعمًمنًرئيسًالقسم،ًتشرفًوحدةًالجودةًبالقسمًعلىًبلورةًالمقترحًفيً •

الإطارًالوطنيًللمؤهلاتًأحدثًنماذجًوقوالبًهيئةًتقويمًالتعليمًوالتدريبًووفقً

إصدارً)التصنيفًالسعوديًالموحدًللمستوياتًوالتخصصاتًالتعليميةًوًً (2020إصدارً)

ئةًالتدريسًبالقسمًمنًعددًممكنًمنًأعضاءًهيوذلكًبمشاركةًأكبرً،ً(2020

أجلًصياغةًنواتجًتعلمًالبرنامجًونواتجًتعلمًكلًمقررًدراسيًوفقًمعاييرً

الجودةًالخاصةًببناءًالبرنامجًالأكاديميًوتحديدًعددًالساعاتًالمعتمدةًفيًكلً

التيً( داخلًالجامعة)الأكاديميةًمعًالأخذًبعينًالاعتبارًالبرامجً . إلخ... مقررً

 . ،ًوأخذًموافقاتًهذهًالبرامجبعضًالمقرراتًتشتركًمعًالبرنامجًفي
  ً ًوتوصيفات ًالبرنامج ًوتوصيفيعرضًتوصيف ًالعلميةًًالمقررات الرسالة

ًالعلمية) ًالرسالة ًبنظام ًالنماذجًعلىًمجلسً(لبرامجًالدراساتًالعليا ًوجميع ،

 . )رقمًجلسةًوتاريخ(ًعلىًالبرنامجالقسمًللدراسةًوالمصادقةًعلىًالتغييراتً

 ًًثمًيرفعًنموذجًطلبًتطويرًبرنامجًأكاديميًقائم  تقومًوحدةًالجودةًبالقسمًبتعبئة،

 . رئيسًالقسمًالطلبًمعًجميعًالملفاتًإلىًعميدًالكلية

   
 

 لإبداءًالرأيًوالموافقةًيحيلًعميدًالكليةًالمقترحًإلىًاللجنةًالعلياًللخططًبالكلية
 )محضرًموقعًمنًأعضائها(.

 

 
وكالةًالكليةًللتطويرًوالجودةًالتيًتوعزًإلىًوحدةًًيحيلًعميدًالكليةًالمقترحًإلى 

 : الجودةًالمركزيةًبالكليةًمنًأجلًالقيامًبماًيلي

  المتطلبات وفق معايير الجودةالتأكد من استيفاء جميع 
 الإطار الوطني للمؤهلات إعداد تقرير عن الملاءمة بين توصيف البرنامج و

التصنيف السعودي الموحد للمستويات والتخصصات التعليمية وًً (0202)إصدار 

 (2020)إصدار 
 ترح وإعداد تقرير تبدي فيه الرأي.فحص  جميع وثائق البرنامج المق 

 القسم 

 العلمي

اللجنة العليا 

 للخطط
 بالكلية

وكالة الكلية 

للتطوير 

والجودة، 

وحدة الجودة 

 المركزية
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  بعد الحصول على جميع الموافقات، يعرض عميد الكلية على مجلس الكلية
اضر والموافقات من أجل الدراسة ح كاملا شاملا جميع الوثائق والمحالمقتر

 الموافقة.التوصية بو
   تطويريرفع عميد الكلية خطابا إلى عمادة التقييم والجودة، يضم المقترح 

نموذج   أو  ،)بكالوريوس(ًنموذجًطلبًتطويرًبرنامجًأكاديميًقائم وفق  البرنامج 

 ات.بمشفوعا بجميع الوثائق والمتطل  )دراسات عليا(برنامج أكاديمي تطوير 

   ،ترفع توصيتها إلى اللجنة المركزية في حال موافقة عمادة التقييم والجودة

 الدراسية،للخطط والمناهج والكتب والمراجع 

  نسخة من التوصية إلى عمادة الدراسات العليا  عمادة التقييم والجودة ترسل

 امج الدراسات العليا( وإلى الكلية.ن)لبر

 

 تدرس اللجنة المركزية للخطط والمناهج والكتب والمراجع الدراسية
 توصيتها إلى مجلس الجامعة.الطلب وفي حال الموافقة ترفع 

 بإقرار البرنامج ايدرس مجلس الجامعة الطلب وفي حال الموافقة يصدر قرار 

، ويرسل القرار مشفوعا  بآخر نسخة من التوصيفات إلى الجهات المطور

 : الآتية
 اللجنة المركزية للخطط والمناهج والكتب والمراجع الدراسية . 
  والجودةعمادة التقويم . 
 عمادة القبول والتسجيل . 
  (. لبرامج الدراسات العليا)عمادة الدراسات العليا 
 الكلية . 

 
 

 

 

مجلس 

 الكلية

عمادة التقويم 

 والجودة

 و

وعمادة  أ

سات العلياالدرا  

اللجنة 

المركزية 

للخطط 

والمناهج 

   ...والكتب

مجلسً

 الجامعة
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 إذا كانت التغييرات ثانوية

 
 
 
 
 

بدعمًمنًرئيسًالقسم،ًتشرفًوحدةًالجودةًبالقسمًعلىًبلورةًالمقترحًفيً •

الإطارًالوطنيًللمؤهلاتًأحدثًنماذجًوقوالبًهيئةًتقويمًالتعليمًوالتدريبًووفقً

إصدارً)ةًالتصنيفًالسعوديًالموحدًللمستوياتًوالتخصصاتًالتعليميوًً (2020إصدارً)

وذلكًبمشاركةًأكبرًًعددًممكنًمنًأعضاءًهيئةًالتدريسًبالقسمًمنً،ً(2020

يمسهًالتغييرًأجلًصياغةًنواتجًتعلمًالبرنامجًونواتجًتعلمًكلًمقررًدراسيً

وفقًمعاييرًالجودةًالخاصةًببناءًالبرنامجًالأكاديميًوتحديدًعددًالساعاتً

داخلً)الأكاديميةًمعًالأخذًبعينًالاعتبارًالبرامجً . إلخ... المعتمدةًفيًكلًمقررً

وأخذًموافقاتًهذهًًالتيًتشتركًمعًالبرنامجًفيًبعضًالمقررات( الجامعة

 .البرامج
  ً ًوتوصيفات ًالبرنامج ًوتوصيفيعرضًتوصيف ًالعلميةًًالمقررات الرسالة

ًالعلمية) ًالرسالة ًبنظام ًالنماذجًعلىًمجلسً(لبرامجًالدراساتًالعليا ًوجميع ،

 . علىًالبرنامجالقسمًللدراسةًوالمصادقةًعلىًالتغييراتً

 ًًثمًنموذج طلب تطوير برنامج أكاديمي قائمًتقومًوحدةًالجودةًبالقسمًبتعبئة،

 . يرفعًرئيسًالقسمًالطلبًمعًجميعًالملفاتًإلىًعميدًالكلية

   
 

ًيحيلًعميدًالكليةًالمقترحًإلىًاللجنةًالعلياًللخططًبالكليةًلإبداءًالرأيًوالموافقة

 منًأعضائها(.ً)محضرًموقع
 
 

 
وكالةًالكليةًللتطويرًوالجودةًالتيًتوعزًإلىًوحدةًًيحيلًعميدًالكليةًالمقترحًإلى 

 : الجودةًالمركزيةًبالكليةًمنًأجلًالقيامًبماًيلي

 التأكد من استيفاء جميع المتطلبات وفق معايير الجودة. 
 الإطار الوطني للمؤهلات إعداد تقرير عن الملاءمة بين توصيف البرنامج و

التصنيف السعودي الموحد للمستويات والتخصصات التعليمية وًً (2020)إصدار 

 ,(2020)إصدار 
 وثائق البرنامج المقترح وإعداد تقرير تبدي فيه الرأي. فحص جميع 

 

 القسم 

 العلمي

اللجنة العليا 

 للخطط
 بالكلية

وكالة الكلية 

للتطوير 

والجودة، 

وحدة الجودة 

 المركزية
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 الموافقات، يعرض عميد الكلية على مجلس الكلية  بعد الحصول على جميع
اضر والموافقات، من أجل ح كاملا شاملا جميع الوثائق والمحالمقتر

 .(اوتاريخه)يعطى رقم جلسة  الموافقةإقرار الدراسة و
   مشفوعا بآخر نسخة إلكترونية من  في الموضوع،يرفع عميد الكلية خطابا

 ييرات الثانوية، إلى الجهات الآتية:آخر التوصيفات، مع الإشارة إلى التغ
 .وكالة الجامعة للشؤون التعليمية -
 .عمداء كليات البرامج التي تشترك مع البرنامج في بعض المقررات -
 .عمادة التقييم والجودة -
 .عمادة الدراسات العليا )لبرنامج الدراسات العليا( -
 .عمادة القبول والتسجيل -
 .القسم العلمي المعني -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مجلس الكلية
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قائم إجراءات إلغاء برنامج  

 
ً ًعميلة ًقائمتخضع ًبرنامج ًتعويضًنموذجًًإلغاء ًلكن ًجديد لنفسًإجراءاتًاستحداثًبرنامج

 . دونًتعبئةًنماذجًأوًقوالبيشملًالمسوغاتًوالآثارًًمفصل "بيانًرأي"الاستحداثًبتقريرً

 

  

  

 

 
 

 

 

 

 


