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 أولا: الضوابط العامة: •
 يكون حضور ومشاركة أعضاء هينة التدريس ومن في حكمهم للمؤتمرات والندوات والملتقيات العلمية التي تقام داخل المملكة أو خارجها

 وفق الضوابط العامة الآتية:
 ( إمضاء سنة واحدة على الأقل في العمل في الجامعة. 1

 موافقة مجلس ي القسم والكلية /المعهد المختصين وموافقة رئيس الجامعة للفعاليات المقامة داخل المملكة.( ۲

 موافقة مجلس ي القسم والكلية /المعهد المختصين وتأييد رئيس الجامعة وموافقة رئيس مجلس الجامعة للفعاليات المقامة خارج المملكة.( ۳

 لدراسة اللغة.4
َ
، أو متفرغا

َ
، أو مندوبا

َ
 ( كون المرشح على رأس العمل وقت تقديم الطلب، وألا يكون معارا

 ( ألا يكون المؤتمر في فترة التفرغ أو الاتصال العلمي.5

 مع التخصص العلمي لعضو هيئة التدريس أو مسؤوليات عمله الفع6
َ
 . لية( كون موضوع الفعالية )المؤتمر أو الندوة أو الملتقى العلمي(، متناسبا

( كون الجهة المنظمة للفعالية مؤسسة متخصصة كالجامعات أو الكليات، أو مراكز البحوث العلمية المتخصصة، أو الجمعيات العلمية، أو 7

 الهيئات المتخصصة، أو أي جهات أخرى تعتمدها عمادة الموارد البشرية في الجامعة. 

 إجادة عضو هيئة التدريس اللغة الرسمية للمؤتمر أو الندوة أو الملتقى العلمي، أو توفر ترجمة فورية لفعاليات المناسبة.( 8

 .خمسة أيامألا تتجاوز مدة الحضور أو المشاركة في الفعالية ( 9 

ألا يترتب على الحضور أو المشاركة إخلالل الااللاواجلابلاات اللاوكلايلافلايلاة كلاالملاحلااضلارات اللادراسلايلاة أو الاخلاتلابلاارات أو اللاتلاكلاللايلافلاات، ويلاكلاون تلاقلاديلار  للا  (  01

 للرئيس المباشر.

 الااللاتلادريلاس فلاي اللافلاصلال الصلايلافلاع، ولا ئلاعلاد حضلاور عضلاو هلايلائلاة اللاتلادريلاس  تقققام فقي القاقصقل الصقيقاق ألا يلاكلاون الملارشلاح للاللافلاعلااللايلاات اللا لاي ( 00
َ
ملاكلاللافلاا

 للعطلة أو الإجازة.
َ
 للمؤتمرات والندوات في أثناء العطلت والإجازات الرسمية قطعا
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 قلابلال ثلالثلايلان يلاوملاا علاللاى الأقلال ملاك الادء اللافلاعلااللايلاة إ ا كلاا لات تلاقلاا  داخلال (  0۲
َ
وصول طلب الحضور أو المشاركة إلى عمادة الموارد اللابلاشلاريلاة ملاكلاتلاملال

على الأقل إ ا كا ت الفعالية تقا  خارج المملكة، ولرئيس الجامعة الاستثناء مك هلاه  الملادد فلاي اللاحلاالات اللا لاي  خمسة وأربعين يوماالمملكة، وقبل 

 يقدرها.

 مع الاسم المختصر وفق الصيغلاة الملاعلاتلاملاد(  0۳
َ
ة ئشترط في الأاحاث المقبولة للمشاركة في المؤتمرات والندوات أن يدون عليها اسم الجامعة كامل

 في الجامعة، وأن يكون هو الا تماء الأول للباحث إن كان يتبع لأكثر مك جهة. 

 أن تكون منشورة أو حاصلة على قبول للنشر وفق ما يلي: -لغرض الموافقة على الحضور ادون مشاركة ابحث  -( ئشترط في الأاحاث 14

ويسلاتلاىلاألاض أعضلااء هلايلائلاة اللاتلادريلاس فلاي  (،Web of Science) أو شلابلاكلاة اللاعلاللاو   ( Scopus) في أي مك المجلت المدرجة في قاعدة ايا ات  أ. 

 التخصصات الشرعية والعربية المتخرجون مك جامعات تدرس االلغة العربية مك شرط النشر في هه  القواعد.

 لأحكا  هه  القواعد. ب. 
َ
 ألا تكون الأاحاث المنشورة أو المقبولة للنشر قد استخدمت لغرض الحضور لمؤتمر سااق وفقا

 المرفق والمبينة أما  كل حالة. (1)تحقيق الشروط الإضافية المنصوص عليها في الجدول ( 01

( لا يحق للمرشح الهي تمت الموافقة على مشاركته فلاي الملاؤتلاملار أو اللانلادوة اللاعلاللاملايلاة الاعلاتلاهار علاك اللاحلاضلاور إلا الاعلاهر ملاقلابلاول، ويلاتلام احلاتلاسلاا  16

  ترشيحه مك الفرص المتاحة له في حال عد  قبول عهر .

( اعد الا تهاء مك  حضور ال( 01
َ
لية فعاتقديم عضو هيئة التدريس المشارك في المؤتمر أو الندوة أو الملتقى العلمي تقرير مهمة علمية ) إلكترو يا

 إلى القسم العلمي خلل أسبوعين مك تاريخ العودة، ويعرضها في ورشة عمل في حال طلب القسم العلمي  ل .

 ( يمنع تقديم أكثر مك عضو هيئة تدريس مك  فس القسم العلمي على حضور  فس المؤتمر دون المشاركة ابحث.11

 (ألا تكون لغة المؤتمر المنفه في دولة غير عربية هي العربية.11
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 ثانيا: المفاضلة بين الطلبات: •
 تجري الموارد البشرية المفاضلة اين الطلبات المكتملة الواردة إليها اشكل شهري على الأكثر، ووفقا للنقاط المحسوبة مك خلل النظا .( 0

 تكون المفاضلة اين طلبات المشاركة أو الحضور لمؤتمر أو  دوة أو ملتقى علمي حسب المعايير الأتية والنقاط المخصصة لكل معيار:( ۲

 النقاط معيار المفاضلة م
 11 المشاركة ابحث 1

( الضوااط العامة( 14سبق نشر احث أو قبول البحث للنشر في آخر سنتين )حسب ما ورد في الفقرة  2
َ
 11 مك )أولا

 5 عد  سبق المشاركة أو الحضور في السنة المالية. 3

 5 الحضور أو المشاركة في مؤتمر أو  دوة دولية. 4

 5 إتقان لغة المؤتمر أو الندوة أو الملتقى العلمي. 5

 لحالات الحضور والمشاركة كل على حدة.( 0تتم المفاضلة حسب النسب المخصصة مك الميزا ية المرفقة في جدول )( ۳

 ( أو يحضر االنسبة لمعيار رقم 1، فيقد  مك لم ئشارك االنسبة لمعيار رقم )(۲( أو رقم )1( إ ا تساوى المرشحون في  قاط المعيار رقم )4

 خلل مدة أطول.( ۲)

 اناء على وقت ورود المعاملت الخاصة بهه  الطلب5
َ
ات ( إ ا تساوى المرشحون في المفاضلة في جميع المعايير السااقة، فيقد  الأسبق تقديما

 إلى الإدارة العامة للموارد البشرية.

 مك المفاضلة الطلبات المقدمة لحضور المؤتمرات والندوات والملتقيات العلمية ادون التزا  مالي على الجامعة.يستثنى ( 6
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 ثالثاَ: إجراءات الترشيح لحضور المؤتمرات والندوات والملتقيات العلمية: •

1.)
َ
 ( يقو  المرشح اتعبئة  مو ج طلب المشاركة، ويرفق اه المستندات اللزمة )إلكترو يا

 لأحلاكلاا  (  ۲
َ
ئعرض طلب المشاركة أو الحضور على مجلس ي القسم العلمي والكلية / المعهد لينظر في الطلب، ويوص ي كل ملاجلاللاس الاملاا يلارا  وفلاقلاا

 هه  القواعد، ويحال إلى عمادة الموارد البشرية عبر النظا  المعتمد في الجامعة.

تدرس عمادة الموارد البشرية الطلب للتأكد مك اكتماله، وبعد إجراء المفاضلة تقلاو  الارفلاع اللاطلاللاب إللاى رئلايلاس اللاجلااملاعلاة للاللاملاوافلاقلاة علاللايلاه إ ا (  ۳

د كا ت المشاركة داخل المملكة، فإن كا ت المشاركة خارج المملكة فيرفع الطلب إلى رئيس مجلاللاس اللاجلااملاعلاة لأخلاه الملاوافلاقلاة علاللايلاه الانلااء علاللاى تلاأيلايلا

 رئيس الجامعة.

 

 رابعاَ: المستندات المطلوبة لدراسة طلب المشاركة أو الحضور: •

 ( النمو ج الإلكترونع الخاص اطلب المشاركة في الفعاليات العلمية.1

ملاك واجلاهلاة الملاوقلاع الإللاكلاتلارونلاع (  PDF) نسخة مك الدعوة ال ي تلقاها المرشح للمشاركة فلاي اللافلاعلااللايلاة أو نسلاخلاة ملاك نشلارة الملاؤتلاملار أو نسلاخلاة (  ۲

 للفعالية متضمنة عنوان الفعالية، وأهدافها، والجهة المنظمة لها.

 (ملخص للورقة أو البحث الهي سيشارك اه المرشح، إ ا كان الحضور يتضمك مشاركة علمية.3

(شهادة أو إفادة تىبت حضور المرشح آخر فعالية تمت الموافقة على مشاركته أو حضور  فيها لمك سبق للاه اللاحلاضلاور أو المشلااركلاة، الاالإضلاافلاة 4

 للفقرة )
َ
( مك هه  القواعد.17إلى  صورة مك تقرير مهمة علمية المقد  وفقا

َ
 ( مك )أولا
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 على موافقة صاحب الصلاحية في الجامعة على مشاركة وحضور عضو هيئة التدريس  •
َ
خامساَ: المستحقات المالية: بناء

 للمؤتمر أو الندوة أو الملتقي العلمي:
 منها وتحدد م

َ
 أو ئشارك فيه كامل المستحقات المالية الآتية أو اعضا

َ
 ك وبحسب المتاح في انود الميزا ية، فيمكك أيصرف لمك يحضر مؤتمرا

 للجدول )
َ
 ( المرفق  قبل الرفع إلى صاحب الصلحية لأخه الموافقة:1الموارد البشرية وفقا

 االدرجة المنصوص عليها وفق الدرجة العلمية مع تهكرة للمحر  إ ا كان عضو هيئة التدريس ملاك شلاطلار اللانلاسلااء فلا
َ
 وإيااا

َ
ي أ. تهكرة سفر  هااا

 الجامعة.

$( أو ملاا  3111 . رسو  التسجيل االمؤتمر أو الندوة سواء كان المؤتمر أو الندوة حضوريا أو عك اعد احلاد أق لا لاض ثلالثلاة آلاف دولار أملاريلاكلاع )

 ئعادلها االريال السعودي.

 للجدول )
َ
( المرفق، وبما يتوافق مع اللوائح والأ ظمة والتعليمات المنظلاملاة 1ج. ا تدا  لعضو هيئة التدريس المشارك في المؤتمر أو الندوة وفقا

 لهل .

 

 سادساَ: لا تشمل هذه الضوابط ما يلي: •
( حضور المؤتمرات والندوات والملتقيات السنوية أو الدورية لمك يمىلون الجامعة، احكم اخلاتلاصلااص ملاهلااملاهلام وأعلاللاهلام الملاكلاللافلايلان بلاهلاا ملاك إدارة 1

 الجامعة.

( حضور المؤتمرات والندوات والملتقيات السنوية أو الدورية ممك يتم ترشيحهم مك قبل رئيس الجامعة احكم اختصاص مهامهم وأعملااللاهلام 2

 المكلفين بها مك إدارة الجامعة.

 لأحلاكلاا  اللابلانلاد 3
َ
( تصرف المستحقات الماليلاة اللاواردة فلاي هلاه  اللاقلاواعلاد لملاك يلاحلاضلار الملاؤتلاملارات واللانلادوات والملاللاتلاقلايلاات السلانلاويلاة أو اللادوريلاة وفلاقلاا

( ولا تدخل مشاركتهم ضمك العدد المحدد للمشاركات السنوية.
َ
 )خامسا
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 الضوابط الخاصة المنظمة لحضور ومشاركة أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم في الجامعة: (: ۱مرفق الجدول ) •

 الحالة م

 الالتزامات

 الشروط الإضافية
 التذاكر

رسوم 
 المؤتمر

 الانتداب

 - - - حضور المؤتمر ادون التزا  مالي.  1
  

2 

الحضور لمرة واحدة فقط لعضو هيئة التدريس  

)أستا  مساعد فما فوق( مك القسم العلمي في  

السنة المالية دون المشاركة ابحث لمك سبق له  

النشر أو قبل احىه للنشر في السنة المالية الحالية  

 أو سنة قبلها. 

   

 أو حصل على قبول االنشر في أي مك     •
َ
التخصصات الشرعية: أن يكون قد نشر احىا

 .
َ
 المجلت الصادرة عك مؤسسة معتمدة أكاديميا

التخصصات الأخرى: إ ا كان قد نشر احىا أو حصل على قبول االنشر، في قاعدة ايا ات )    •

Scopus (  أو شبكة العلو )Wos.) 

% مك منسوبع القسم العلمي )أستا  مساعد  5 ألا يزيد عدد الطلبات المقدمة عما نسبته   •

فما فوق مع الأخه اما ورد في الضوااط العامة األا يقد  أكثر مك عضو هيئة تدريس على  

  فس المؤتمر( 

3 
 المشاركة لمرة واحدة فقط ابحث في السنة المالية. 

   
% مك منسوبع القسم العلمي )أستا  مساعد فما  11 ألا يزيد عدد الطلبات المقدمة عما نسبته  

 فوق( 

4 

 مشاركة المعيد ابحث 

   

•  .
َ
 داخليا أو خارجيا

َ
 ألا يكون مبتعىا

 أن يكون  ل  لمرة واحدة خلل الرتبة.    •

 % مك منسوبع القسم العلمي  ارتبة معيد.   5 ألا يزيد عدد الطلبات المقدمة عما نسبته   •

5 

 مشاركة المحاضر ابحث 

   

•  .
َ
 داخليا أو خارجيا

َ
 ألا يكون مبتعىا

 أن يكون  ل  لمرة واحدة خلل الرتبة.    •

 % مك منسوبع القسم العلمي  ارتبة محاضر.   5 ألا يزيد عدد الطلبات المقدمة عما نسبته   •

6 
المشاركة لمرة واحدة فقط في مؤتمر كرئيس جلسة  

 في السنة المالية 
   

% مك منسوبع القسم العلمي )أستا  مساعد فما  11 ألا يزيد عدد الطلبات المقدمة عما نسبته  

 فوق( 
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