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 وحدة الإرشاد الأكاديمي 

 (01/10/2019) :السياسات والإجراءات

 مصطلحات: .1

 المكلف  حكمه في  ومن التدريس هيئة عضو: الأكاديمي  المرشد .1.1

 .الجامعة في  دراسته أثناء ومتابعته وتوجيهه الطالب بإرشاد   

الجلسةة الإرشةادية: هي الجلسةة التي يهضةيها المرشةد الأكاديمي   .1.2

 مع الطالب لمتابعته وإرشاده.  

 

تدرس   ر أسبوعاشالفصل الدراسي: مدة زمنية لا تهل عن خمسة ع .1.3

  ى مةداهةا المهررات الةدراسةةةيةة ولا تةدخةل من تةةةمنهةا فترتةالع

 التسجيل والاختبارات النهائية.

 

 السياسات:  .2

 عدة أعضاء على النحو التالي:الوحدة من تتكون  .2.1

 رئيس الوحدة. .2.1.1

 مساعد رئيس الوحدة. .2.1.2

 ممثلة عن أقسام الطالبات. .2.1.3

 .السكرتارية .2.1.4

 عضو من تهنية المعلومات. .2.1.5

 عضو من قسم الجودة. .2.1.6

 

 ترتبط الوحدة مباشرة بعميد الكلية. .2.2

للوحدة حق إتةةافة أع عضةةو عند الحاجة ل لالا بالاقتراى على   .2.3

 عميد الكلية.



للوحدة الاسةةةتعابة بمن تشةةةاء من الجهات عات العدقة عند  يحق  .2.4

 الحاجة ل لا.

للوحدة حق الاسةتثناء من الإرشةاد الأكاديمي بالاقتراى على عميد   .2.5

 الكلية.

لا يحق للمرشةةد الأكاديمي الاعت ار عن الاسةةتمرار مع أع  من   .2.6

 وموافهتها على علا. مجموعته دون الرجوع للوحدة

شةةةده الأكةاديمي دون الرجوع للوحةدة لا يحق للطةالةب تييير مر .2.7

 علا.وموافهتها على 

يسةةةتمر المرشةةةد الأكةاديمي مع مجموعتةه حتى ت رجهم من   .2.8

 الكلية.

المرشةةد الأكاديمي مسةةعو  عن مجموعته ومتابعة ما يحتاجوبه   .2.9

 من دعم ومساعدة فيما يعترتهم من صعوبات أكاديمية.

الرجوع  لا يحق للمرشةةد الأكاديمي تييير جدو  الإرشةةاد دون  .2.10

 للوحدة وموافهتها على علا.

 

 

 الإجراءات: 

 تجتمع الوحدة مرة كل شهر. .1.1

مع بداية  تهوم الوحدة بتهسةةيم الطدع على المرشةةدين الأكاديميين .1.2

 كل سنة دراسية.

تهوم الوحدة بوتةع قائمة بسسةماء الطدع ومرشةديهم الأكاديميين في   .1.3

 مكان واتح لجميع الطدع.

الطالب مسةعو  مسةعولية تامة عن معرفة مرشةده الأكاديمي والتسكد  .1.4

 من علا.  

يتم إرسا  قائمة بسسماء الطدع للمرشدين الأكاديميين وقادة السنوات   .1.5

 الدراسية عن طريق إيميل الوحدة.



ة مواعيةد الإرشةةةاد بةالتنسةةةيق مع وكةالةة الكليةة  لة تهوم الوحةدة بجةدو .1.6

 للشعون الأكاديمية.

 

 الإرشادية:الجلسة  .1.7

  ة( مر1يهوم الطةالةب بمةلء بموعي بيةابةات الطةالةب )بموعي رقم  .1.7.1

 واحدة عند بدء الجلسات الإرشادية.

يهوم المرشةد بتدوين وقائع الجلسةة الإرشةادية في بموعي الجلسةة  .1.7.2

 (.2الإرشادية )بموعي رقم 

 يتم تسليم بموعي الجلسة لسكرتير الوحدة. .1.7.3

 ملف الطالب الإلكتروبي.يهوم سكرتير الوحدة بحفظ النموعي في  .1.7.4

يهوم المرشد الأكاديمي بملء بموعي التحويل للوحدة )بموعي رقم   .1.7.5

 .( عند الحاجة لتحويل الطالب إلى الوحدة3

 

عنةد اسةةةتهبةا  الوحةدة للتحويةل من المرشةةةد الأكةاديميلا يتم تحةديةد  .1.8

موعد مهابلة للطالب مع رئيس الوحدة أو مسةةاعده والن ر في سةةبب 

 لتحويل.ا

تهوم الوحدة بالتواصةةل مع الجهات عات العدقة عند الحاجة ل لا في   .1.9

 سبيل حل الصعوبات التي تواجه الطدع المحالين إليها من مرشديهم.

تهوم الوحدة بكتابة تهرير بصةةف فصةةلي عن سةةير عملية الإرشةةاد  .1.10

 الأكاديمي والرفع بها لسعادة عميد الكلية.

تهوم الوحدة بمراجعة ه ه السةةياسةةات والإجراءات بنهاية كل سةةنة  .1.11

 دراسية وتعديلها عند الحاجة ل لا.  


