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 بسم الله الرحمن الرحيم

 ...أخً الطالب

حرصا منا على نشر الوعً بٌن طلاب وطالبات الدراسات العلٌا بما 

ٌحتاجون إلٌه من أدلة تعرٌفٌة ولوائح تنظٌمٌة تساعدهم فً إتمام دراستهم 

بكل ٌسر وسهولة نضع بٌن ٌدك أخً الطالب واختً الطالبة هذا الدلٌل 

 :الذي ٌحمل عنوان 

الدليل الإجرائي للإرشاد الأكاديمي لبرنامجي الماجستير والدكتوراه في 

 اللغويات التطبيقية قسم علم اللغة التطبيقي 

والذي ٌهدف إلى إعطاء تصور شامل  ٌرشد الطالب فً مرحلة إعداد 

الرسالة العلمٌة فً القسم، بداٌة من تحدٌد المرشد الأكادٌمً وتسجٌل الفكرة 

البحثٌة ووصولا إلى تسلٌم الرسالة فً نسختها النهائٌة وما ٌتبع ذلك من 

أنظمة وواجبات ٌجب على الطلاب والطالبات فً القسم معرفتها؛ من أجل 

حفاظا على ٌرٌدها القسم؛ وظهورها بالصورة التً تسهٌل مهمتهم البحثٌة، 

 ..وقتهم وجهدهم

 

 متمنٌن لك أخً الطالب التوفٌق والسداد                    

 

 

 

 وكالة التطوٌر والجودة فً المعهد
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السلام على أشرف الأنبياء والمرسلين , نبينا محمد وعلى آله الصلاة و و تقديم : الحمد لله رب العالمين، 
 :أما بعد ،وصحبه أجمعين

العربية ونشرهما، وتحقيقًا فانطلاقاً من رسالة المملكة العربية السعودية السامية في العناية بالعلوم الإسلامية و 
  لأهداف جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية  المتعلقة بتلبية حاجات البلاد الإسلامية إلى تخصص طائفة 

هـ، 1400/1401( للعام الجامعي 19ذو الرقم ) من أبنائها في تلك العلومـــــ صدر قرار المجلس الأعلى للجامعة
.    هـ بافتتاح "معهد تعليم اللغة العربية لغير العرب" بالرياض1401/ 5/  4اريخ في جلسته الثانية المنعقدة بت

، وذلك بقرار المجلس الأعلى  "معهد تعليم اللغة العربية بالرياض"هـ عدل اسم المعهد إلى 1405/1404وفي عام 
  .هـ 1405/  8/ 18 هـ، في جلسته الثانية المنعقدة في1405/1404( للعام الجامعي  24للجامعة  ذي الرقم )

 يتي  همم عداد الدارسين إعدادًا لغوياا التي تعنى بإمعهد تعليم اللغة العربية وحدة من وحدات الجامعة ويعد  
هذا  .اكتساب قدر من المهارات الأساسية في اللغة العربية تمكنهم من التعامل بها والالتحاق بكليات الجامعة

ى الجامعة بتقديم برنامج دبلوم تأهيل معلمي اللغة لغة ثانية، وكذلك برنامجي بالإضافة إلى أنه يتفرد على مستو 
 .الماجستير والدكتوراه في اللغويات التطبيقية

الإجـــراءات والمعلومـــات المتعلقـــة بالإرشـــاد الأكـــاديمي   والـــدليل الـــذي بـــين أيـــدينا يتنـــاول بالعـــرض والتفصـــيل
 ، وهـو يسـهم في تـوفير كافـة المعلومـات مرحلتي الماجستير والـدكتوراه ودعم الطلاب في قسم علم اللغة التطبيقي، في

يجــا اتباعهــا في مرحلــة الإرشــاد والإشــراف وتســجيل الأفكــار وانطــل، وصــولا إلى مــن  الدرجــة الــتي والإجــراءات 
 .المصاحبة لكل إجراء شروطالالعلمية و 

، نســ ل أ أيح ققــق بــه مــا ســواء  عضــو هي ــة التــدريس والطــلاب علــى حــد ونحــن إذ نقــدم هــذا الــدليل إلى
بمــا ققــق معــايير ضــمايح الجــودة لمامجنــا في قســم علــم اللغــة  ،نصــبو إليــه مــن دعــم منســول القســم والتطــوير  المســتمر

 . ، ويخدم وطننا الغاليوأهداف المعهد والجامعة ، وققق أهدافه،التطبيقي
                                                                    

 رئيس قسم علم اللغة التطبيقي                                                                      
 د. خالد بن عبد أ الصقير                                                                       
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 بسم الله الرحمن الرحيم

 علمي: طلب تعيين مرشد .1

 على درجة جيد جدًا في الدراسة المنهجية.الطالا يجا حصول  .1-1
 قق للطالا تقديم طلا تعيين مرشد علمي أثناء دراسته. .1-2
 فرع من فروع التخصص في اللغويات النظرية أو التطبيقية،  قدد الطالا توجهه البحثي في .1-3

 . الإلكتروني رسالة مرسلة إلى بريد القسمب
 وذ  طلا تعيين مرشد علمي. )موجود في موق  الدراسات العليا(.تعب ة نميقوم الطالا ب .1-4
 رسال النموذ  إلى بريد القسم.يقوم الطالا بإ .1-5
 تقديم الفكرة البحثية: .2

. تعب ـــة النمـــوذ  انـــاا بالفكـــرة البحثيـــة بعـــد اختيـــار الموضـــوع والاتفـــاق مـــ  المرشـــد العلمـــي. 2-1
 )موجود في موق  الدراسات العليا(.

 لنموذ  إلى بريد القسم.. إرسال ا2-2
 . تناقش الفكرة البحثية في مجلس القسم. ) قضر المرشد العلمي فقل(.2-3
 تقديم الخطة للقسم، وإقرارها، وتعيين مشرف: .3

 . يقدم الطالا انطة البحثية. )ترسل إلى بريد القسم من قبل المشرف(.3-1
العلمــي. )قضــر الطالــا المناقشــة . ترســل انطــة البحثيــة إلى بريــد القســم مــن خــلال المرشــد 3-2

 والطالبة عن طريق اهماتف(.
 . تناقش انطة البحثية في مجلس القسم.3-3
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. يلــ م إرســال انطــة النهائيــة لإقرارهــا في مجلــس القســم عــم المرشــد العلمــي إلى بريــد القســم، 3-4
      بـــة جميعهـــا. وتجـــرى مراجعـــة دقيقـــة في مجلـــس القســـم للت كـــد مـــن إجـــراء الطالـــا للتعـــديلات المطلو 

 ) قصل الطالا على التعديلات المطلوبة من مرشده، ومن القسم(.
 . يعين القسم مشرفاً على الطالا )الأصل أيح المرشد يكويح مشرفاً إلا في حالات خاصة(.3-5
 تسجيل الرسالة: .4

 . صورة اهموية الوطنية، والإقامة والجواز لطالا المنحة.4-1
 طة )يوفرها الطالا(.. نسختايح ورقيتايح من ان4-2
 . انطة محملة على اسطوانة مدمجة )يوفرها الطالا(.4-3
 . صورة من السجل الأكاديمي )يوفرها الطالا(.4-4
 . تعب ة النموذ  اناا بتسجيل الرسائل العلمية )يعب  من القسم(.4-5
 لرسالة.. يرف  القسم خطابًا إلى مجلس المعهد يتضمن توصية بالموافقة على تسجيل ا4-4
 . يرف  مجلس المعهد خطابًا إلى الدراسات العليا يتضـمن قـراراً بموافقـة مجلـس المعهـد علـى تسـجيل 4-5

 الرسالة.
. يــرد خطــاب مــن الدراســات العليــا يتضــمن قــراراً بشــ يح الموافقــة علــى تســجيل الرســالة. )الوقــ  4-6

 طالا إيح أراد(.الذي تأتي فيه الموافقة غير معروف للقسم، والذي يتاب  الأمر ال
 . يرسل القسم قرار الدراسات العليا إلى الطالا والمشرف.4-7
 التعديلات في الخطة بعد إقرارها: .5

 . يجا تقديم طلا لأي تعديل في انطة، أو تغيير للعينة؛ وذلك بعد موافقة المشرف.5-1
 . تناقش التعديلات المطلوبة في جلسة القسم.5-2
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يلات يرفق الطالا نسخة من انطة القديمة ونسخة من انطة الجديدة . بعد الموافقة على التعد5-3
المعدلة، وانطة الجديدة محملة على اسطوانة مدمجة. )ينظر إلى المرفقات المتعلقة بتعديل خطة البحث، 

 ال من غير محدد(.
)الوق   . يرد خطاب من الدراسات العليا يتضمن قراراً بش يح الموافقة على التعديل على انطة.5-4

 الذي تأتي فيه الموافقة غير معروف للقسم، والذي يتاب  الأمر الطالا إيح أراد(.
 تسهيل مهمة الباحث: .6

 . عم انسياب )يقوم به الطالا( وينبغي تبليغ القسم حال الانتهاء منه.6-1
 طلب التأجيل: .7

 . يسم  بالت جيل بشروط هي:7-1
 . الانتهاء من مرحلة الدراسة المنهجية.7-1-1
 . أيح يتقدم الطالا بطلا الت جيل قبل بداية الفصل بأسبوعين على الأقل.7-1-2
 . إنجاز قدر من الرسالة.7-1-3
 . تقديم الأسباب المقنعة.7-1-4
 . موافقة المشرف )توقي  المشرف على النموذ (.7-1-5
 . تعب ة النموذ  اناا بالت جيل. )موجود في موق  الدراسات العليا(.7-2
 . إرسال المشرف النموذ  المعب  بواسطة الطالا إلى بريد القسم. 7-3
 فصول دراسية(. 4. الحد الأعلى لفصول الت جيل م  الحذف )7-4
  لا ترسل الدراسات العليا قرارها إلى المعهد بش يح الموافقة على طلا الت جيل ) يتاب  الطالا هذه

 المعاملة في الدراسات العليا بنفسه(
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 ة الإضافية:طلب الفرص .8

          . يســـــم  بالفرصــــــة الإضافية)فصـــــلايح فقــــــل( بعــــــد اســـــتنفاد الطالــــــا لفـــــرا الت جيــــــل المتاحــــــة8-1
 فصول دراسية(. 4)

 . تعب ة النموذ  اناا بطلا الفرصة الإضافية.8-2
 .(فصلايح دراسيايح. يل م موافقة المشرف، وتوقيعه على النموذ ، وإرسال النموذ  إلى بريد القسم. ) 8-3
.لا ترسل الدراسات العليا قرارها إلى المعهد بش يح طلا الفرصة الإضـافية ) يتـاب  الطالـا هـذه 8-4

 المعاملة في الدراسات العليا بنفسه(.
 إرسال الرسالة إلى لجنة الفحص: .9

. يرسل المشـرف رسـالة لميـد القسـم بإاـاء الطالـا لرسـالته، ويطلـا مـن القسـم إرسـاهما إلى لجنـة 9-1
 الفحص.

 . صورة من اهموية الوطنية، والإقامة والجواز لطالا المنحة.9-2 
 يوفرها الطالا(. -. نسختايح ورقيتايح من الرسالة )بالسلك9-3
 . الرسالة على اسطوانة مدمجة ) يوفرها الطالا(.9-4
 . يبلغ القسمُ المشرفَ بقرار لجنة الفحص، ويطلا منه تقديم مقترح لتشكيل لجنة المناقشة. 9-5

 يل لجنة المناقشة:تشك .10

 . يقدم المشرف مقترحًا لتشكيل لجنة المناقشة.10-1
 . يناقش المقترح في جلسة القسم.10-2
 . يرفق الطالا ما يأتي:10-3
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 . صورة من السجل الأكاديمي. 10-3-1
 . صورة من اهموية الوطنية، والإقامة والجواز لطالا المنحة.10-3-2
 انظر المرفقات(.. صورة من غلاف الرسالة. )10-3-3
 . صورة من كعا الرسالة. )انظر المرفقات(.10-3-4 

 . صورة من صفحة البسملة. )انظر المرفقات(.10-3-5
 . صورة من الآيات القرآنية )لو وجدت، يشترط أيح تكويح بمنامج الناشر الحاسول(.10-3-6
 نة المناقشة المقترحة.. يرف  القسم خطابًا إلى مجلس المعهد يتضمن موافقة القسم على لج10-5
. يرف  مجلس المعهد خطابًا إلى الدراسات العليا يتضمن قراراً بالموافقة على تشكيل لجنة 10-6

 المناقشة. )غير محدد زمن رد الدراسات العليا(.
 تحديد المناقشة:  .11

 . موافقة الدراسات العليا على اللجنة المشكلة.11-1
 الداخليين وانارجيين مسؤولية الطالا بالتشاور م  المشرف.. توصيل الرسائل إلى المناقشين 11-2
 . ينسق المشرف م  القسم ووكيل المعهد لتحديد مكايح وزمايح المناقشة.11-3
. لمناقشة الطالبات لا بد من إعطـاء وكيـل المعهـد مـدة حـب يرتـا مـ  مركـ  الطالبـات )مـدة لا 11-4

 تقل عن أسبوعين(.
 إجراءات منح الدرجة: .12

 يمد الطالا القسم بصورة من اهموية الوطنية، والإقامة والجواز للطالا الوافد..  12-1
 . يمد الطالا القسم بالاسم كاملًا باللغة الإنجلي ية حسا الوثائق الثبوتية.12-2
 . يمد الطالا القسم بوسائل التواصل النشطة: الميد الإلكتروني، ورقم اهماتف.12-3
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( نسخ من الرسالة في نسختها النهائية)مطبوعـة طباعـة فـاخرة(، بعـد 4. يمد الطالا القسم بـ )12-4
 إجراء التعديلات المطلوبة في المناقشة، موقعة من المشرف ومختومة من عميد المعهد.

. يقدم الطالا الرسالة في نسختها النهائية، وبعد إجراء التعديلات المطلوبة في المناقشة، محملة 12-5
 ( للقسم ومكتبة الجامعة وعمادة البحث العلمي ومكتبـة الملـك فهـدPDF)اسطوانة مدمجة  11على 
 .الوطنية
 . يستلم الطالا من القسم نموذجين: )نموذ  تسليم رسالة علمية، ونموذ  إخلاء طرف(.12-6
 . يقوم القسم بتعب ة النموذ  اناا بمن  الدرجة.12-7
ة القســـم بشـــ يح مـــن  الطالـــا الدرجـــة . يرفـــ  القســـم خطـــابًا إلى عميـــد المعهـــد يتضـــمن توصـــي12-8

 العلمية.
. يرف  مجلس المعهد خطابًا إلى الدراسات العليا يتضمن قرار المعهد بش يح من  الطالا الدرجة 12-9

 العلمية. )غير محدد زمن رد الدراسات العليا(.
 شروط الحصول على مرتبة الشرف. .13

 ية(.فصول دراس 8. الماجستير: )المدة النظامية للدراسة 13-1
 . لا تحسا فصول الت جيل ضمن المدة النظامية.13-1-1
( وتقــدير 4,50. يمـن  الطالــا تقــدير إتــاز إذا حصــل علــى معــدل تراكمــي لا يقــل عــن )13-1-2

 (.4,50( إلى أقل من )3,75جيد جدًا إذا حصل على معدل )
إلى  (4,75. تمــــن  درجــــة الشــــرف الأولى للطالــــا الحاصــــل علــــى معــــدل تراكمــــي مــــن )13-1-3
( إلى أقــــل مــــن 4,25( ومرتبـــة الشــــرف الثانيــــة للطالــــا الحاصــــل علـــى معــــدل تراكمــــي مــــن )5,00)
( بشرط ألا يكويح الطالا قد رسا في أي مقرر درسه في هذه المرحلـة، وأيح يكـويح قـد أاـى 4,75)
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فصــول ف قـل تحتســا مــن بدايـة التحاقــه بدراســة الــمنامج  6متطلبـات الــمنامج مــن دراسـة ورســالة في 
ب تسليم المشرف تقرره باكتمال الرسالة، وأيح يكـويح الطالـا قـد در  في جامعـة الإمـام محمـد بـن ح

 % من متطلبات الرسالة.60سعود الإسلامية ما لا يقل عن 
 فصول دراسية(. 10. الدكتوراه: )المدة النظامية للدراسة 13-2 

 . لا تحسا فصول الت جيل ضمن المدة النظامية.13-2-1
( وتقــدير 4,50ن  الطالــا تقــدير إتــاز إذا حصــل علــى معــدل تراكمــي لا يقــل عــن ). يمـ13-2-2

 (.4,50( إلى أقل من )3,75جيد جدًا إذا حصل على معدل)
ــــــا الحاصــــــل علــــــى معــــــدل تراكمــــــي مــــــن )13-2-3           ( 4,75. تمــــــن  درجــــــة الشــــــرف الأولى للطال
       ( إلى أقــــل4,25تراكمــــي مــــن ) ( ومرتبــــة الشــــرف الثانيــــة للطالــــا الحاصــــل علــــى معــــدل5,00إلى )
     ( بشـــرط ألا يكـــويح الطالـــا قـــد رســـا في أي مقـــرر درســـه في هـــذه المرحلـــة، وأيح يكـــويح 4,75مـــن )

فصـول ف قـل تحتسـا مـن بدايـة التحاقـه بدراسـة  8قد أاـى متطلبـات الـمنامج مـن دراسـة ورسـالة في 
يكـويح الطالـا قـد در  في جامعـة الإمـام المنامج حب تسليم المشـرف تقريـره باكتمـال الرسـالة، وأيح 

 % من متطلبات الرسالة.60محمد بن سعود الإسلامية ما لا يقل عن 
 تم والحمد لله رب العالمين،،،

 والله نسأل لكم التوفيق والسداد
 


