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تقديم 
 لاغللع دليللإ راللت ا ع  لكتللإ شتلل ع ى للتتإ  اللم  داخ للع  لكتللإ د  للإ  ك للد تكاللي 

يح شيفيع تحقيق وى دف رلى تخض.  لتياض – لكتبيع في ا  كع  لإ  م محتد بن سكخد  لإسلا يع 
وحللدت تكايتيللع  لللي ىقللد      ك للد بخ للفع"  لأ تلل س سللخ ا  لتكايتيللع ام  لأش دميللع  ام  لإد  ىللع

تتإ  الللم د  لللإ  ةسجلللع ا  كيلللعن ميلللً ىلألللخ   تاكللل ل ل، لللت د   دجلللخب  رليللل   حيلللً ى للل
تب  ت ي بقجل    جئخلي ع و لخ اب ع لاتداي    بدا   ن  لأتب  تيد   ك د حتى ا غت  لأ

   ل م  ل  او وحدت  شت  ى تتإ  ام  لإات ا ع و لأ ت س  لخ اب  لقي م به   دلد تدفيله هله 
.بي   تد ق   كاخ  ع و لبي ناع

د لاقيلل م بهلله    ك للتجتيلل  ش  للع   للو ع   خاللخدت فيوللأللي ىرللد  هلله   للأتلل ع م
م تخ  لللإ   لللو ع  لكتللإن ميلللً ىرللبح  تاكللل ل ل،ايلل س  ب ليلللع و  جلللتقبايعن  لل  ىجللل  د  الل

. جتخى اد ا   ك د في  ب ضت و  جتقبإو لا تق ا

تل     لي  اة لع وهه   لدليإ وثيقع م  لتردىق  اي   ورقت  هل   لن ساللم   ك لدن و ل
ك  لاتك لللد  لجتيللل    دجلللخب   لللن ا اللل ا هيئلللع  لتلللد ىلم و لللن في حلأت للل   و لإد  ىللل   لتللل ب

و  ع ادىللدت رلى وشللهلق ق باللع لاتكللدىإ  جلل ىتت   تغلل  ع   وميللً ملأللن  للن  لاللل  رضلل  ع د
تلأ  لإ  لدو  ع  لي  د ع  ن قبإ او تكدىإ دو  ع قد  د ع  لن قبلإ و هله   للدو  ع ت

  في   ك للد   لل  وتلأللخ  في  لد  ىللع   داخ للع  لك  للع لاكتللإ  لتكايتللي و لأشلل دمي و لإد      تبلل
 لخحد ع  لد  تع ىتت شم    سمع  لكرت  له  نكي    وميً ىلأخ   لكتإ  لأقج م  لكاتيع و 

.لجتي   لخظ ئف دتط ل و لخحد ع  لإد  ىع  لت بكع لاتك د 
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 تى تتحقق  لاستف دت  ن دليإ  لإات ا ع؟
دد تخلى  تإ او وظيفع ادىدت :
ام  دد تكي   تد في  خق  ادىد  إ  اوس    يجب  اي   تا  هخ  لتكتف 

.  جئخلي ع و لخ اب ع   طاخع  د  تأدىت   في هه    لأ  
ي  رتب      دد  لتلأايف بكتإ حيً ىقخم   لأاف  ستخت ج  لإات ا ع  لخ اب  ا

.لاكتإ   لأاف ب 

 اش دمي  )لاتكتف  ام  داخ ع  لكتإ   حيً ىكطي  لدليإ لاج  ع   جتفيدت–

كتإ   ك د ترخ   و  لأتت ش  اع  ن تجاجإ وشيفيع س   ل... ( رد  ى  –د  س  
.في  لأقج م و لخحد ع   ختافع لتأدىع   د  ع

    خ ئد دليإ  لإات ا ع لاج ع ؟
تك دن    يحقق  لتأشد  ن  شتت س  داخ ع  لكتإ وتلأ  ا   و ق  لا يلأايع  لتدايتيع لا

. نجي بيع  لإات ا ع و لبي ناع

تدتيط  لكتإ د  إ   ك د بأقج    ووحد ت  ذ ع  لطبيكع   ت  بهع.

تاك  اس سي  لتد ىب  للأخ د   لأش دميع و لإد  ىع د  إ   ك دىكد  لدليإ .

تد ق  لبي ناع ىدويا او تقدي  لدليإىخضح.
 لخحد ع  تاك  اس سي  لاقي م بأ ت س  لتطخىت و لجخدت   وقي س اد ا  لأقج م و ىكد  لدليإ

.لاتأشد  ن س   لكتإ طبق     ا ا ب 
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مهامًمجلسًالمعهد: أولاً

التوصية بإقرار الخطة الإستراتيجية للمعهد بما يتوافق مع.1 الخطط الإستراتيجية 1
.للجامعة

إقرار إستراتيجية للبحث العلمي في المعهد. 2.

إقرار الخطة العامة لتطبيق الجودة والاعتماد الأكاديمي بالمعهد. 3.

وضع ضوابط القبول والتحويل من المعهد وإليها. 4.

تشكيل لجان دائمة أو مؤقتة من بين أعضائه أو من غيرهم. 5.

تشجيع إعداد البحوث العلمية وتنسيقها بين أقسام المعهد أ. و المعهد والعمل 6
.على نشرها

النظر في تعيين أعضاء هيئة التدريس، والمعيدين، والمحاض. رين، وإعارتهم، 7
.وندبهم، وترقياتهم

التوصية بإقرار الخطط الدراسية المقترحة من الأقسام الأكاديمي. .ة8

إقرار المناهج الدراسية والكتب المقررة والمراجع في أقسام المعه. .د 9
إقرار مواعيد الامتحانات ووضع التنظيمات الخاصة بإجرائها. 01.
التوصية بإقرار اللائحة التنفيذية الداخلية للمعهد . 11.
إقرار خطط التدريب  والابتعاث اللازمة للمعهد. 21.
إقرار خطة النشاط غير المنهجي للمعهد. 31.
البت في الأمور  الطلابية التي تدخل في اختصاصه والتوج. يه لمجلس الجامعة 41

.فيما عدا ذلك
النظر فيما يحيله إليه مجلس الجامعة أو رئيسه أو نائبه أو ع. ميد المعهد 51

.للدراسة وإبداء الرأي
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   م  تيد   ك د: ثاني ل 
:-ا ل ةو   لإد  ىع و   ليع

 س مح ضت ااج ت  رلى 1 ئاسع سالم   ك د و لإشت ف  ام تداي  شةون  و لد خت باخ  ااج ت  وتدفيه قت   ت  ور س.
. ك    دىت  لج  كع

تطبيق لخ ئح واناتع سالم  لتكاي  . 2.

تحقيق  لأهد ف و لجي س ع  لكاي  لاج  كع. 3.

تدفيه قت   ع سالم  لج  كع  يت  ىتكاق   ك د. 4.

.5 لإشت ف  ام ر د د   طع  لإستر تيجيع لاتك د و ت بكع تدفيهه .

.6 لإشت ف  ام رد  ت شةو    ك د  لتكايتيع و لبحثيع و لإد  ىع و   ليع و لثق  يع.

تطخىت   ك د رد  يال واش دمي ل ومثي ل . 7.

تدجيق وتطخىت  لاق ع   ك د د  إ و   ج  لج  كع. 8.

.9 لإشت ف  ام تخ   شإ  تطاب ع   ك د  لتكايتيع و لبحثيع و لإد  ىع و   ليع.
تقخيم اد ا وشلاا   ك د و ؤس ا  لأقج م  لأش دميع و دىت  و ؤس ا  لخحد ع  لت بكع ل . 01.
.11 لمح  اع  ام ممتالأ ع   ك د  لث بتع و  دقخلع.
تدجيق ا ت س  لمجالم  لاست     لاتك د وتدفيه تخ ي ت . 21.
.31 لكتإ  ام تدتيع وتكةىة   خ  د    ليع  له تيع لاتك د وتحج   خ ته   لههديع.
.41 لإشت ف  ام تخطيط ور د د  ية نيع   ك د.
ت لأيإ  لاج    للاز ع لأد ا ا ت س   ك د. 51  .
ر د د تقتىت دو   ش  إ  ن س   لد  سع و لأد ا  لأش دمي و لإد    و لبحثي في   ك د و  ك  رلى.  ك    دىت 61

. لج  كع
يئع  لتد ىلم 71 لت    دىت  لج  كع بد ال  ام    ىرا   ن  ؤس ا  لأقج م او    ىلاحاخن   ن شإ    ىق   ن  اخ ه.

. و ن في حلأت   ن ر لاس  لخ اب ع   طاخبع او ا  مخ لف ع ا تى
.81 لت     ج ئإ  لتأدىبيع  يت  ىتكاق  لطابع و دجخبي   ك د و ق ل ل،ناتع و لاخ ئح.
.  91 لقي م    ىفخض  رلي  سالم   ك د  ن      .
تمثيإ   ك د د  إ  لج  كع و   ا  . 02 .
تدفيه    ىلأاف  ب  سالم  لج  كع او  دىته . 12  .
: ل ةو   لأش دميع-ع
.1 لإشت ف  ام س   لكتايع  لتكايتيع وتدفيه  طط   وتطخىت بت س    لأش دميع.
تطبيق نا  ولخ ئح  لجخدت و لتقخيم و لا تت د  لأش دمي. 2.
.3 لإشت ف  ام مختاف   لد  ط ع  لطلابيع   ك د.
.4 ت قبع اد ا  لا تح ناع  وضبط  لدا م و لاناب ط د  إ   ك د.
ت جي  رات ا  لبحخث في تخرر ع   ك د   ختافع. 5.
.6 لكتإ  ام رق  ع  و بط اش دميع     ةسج ع تكايتيع د  إ   تالأع و   ا  .
.7 لإشت ف  ام  ستقط ع ا ا ا هيئع  لتد ىلم   ك د.
.  8 لإشت ف  ام تطبيق   طط و لو  ج  لد  سيع في   ك د.
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يتيع   م وشيإ   ك د لا ةو   لتكا: ثالثل 
 ع لاتتحاع 1 لإشت ف  ام تدفيه  لاخ ئح و لقخ  د  لتدفيهىع للائحع  لد  س ع و لا تب   .

. لج  كيع
.  2 لإشت ف  ام  لخحد ع  لت بكع لا ةو   لأش دميع.
   للأاي ع 3 لإشت ف  ام ر د د  لجد وس  لد  سيع لاطابع في  لأقج م  لأش دميع و لتدجيق  .

. لأ تى  لتك و      ت دت  لقبخس و لتججيإ ولجدع  لجد وس  لد  سيع
. م4 لإشت ف  ام تخزى   لطابع  ام اقج م   ك د   ختافع  لتدجيق     لأقج.
لأقج م  لأش دميع 5 لإشت ف  ام س   لا تح ناع  لد  ئيع وت لأيإ لج نه   وذلق  لتدجيق     .

.و ت دت  لقبخس و لتججيإ
. م  لأش دميع6 لإشت ف  ام تطبيق ضخ بط  لقبخس و لتحخىإ  ن   ك د ورلي   وب   لأقج.
.يع7 لإشت ف  ام ا ت س لجدع  ل ةو   لطلابيع ولج    لد  ط ع غ   لرفيع  لطلاب.
.  8 ئاسع  لاج    لت بكع لاخش لع و    تق  ىته  رلى  لج  ع   كديع.
.9 لإشت ف  ام  تايع  ك دلع   قت  ع  لد  سيع.

  ع لطابع 01 لإشت ف  ام طاب ع  لتأايإ و لا ته    ن  لد  سع وشهلق  تاي ع  بهف و لإض.
. تحاع  لد  س ع  لج  كيع و ق ل ل،ناتع و لقت   ع  لر د ت بهه    رخص

.11 لإشت ف  ام ر د د قخ ئ   بت     وقخ ئ    تيج .

.21 لإشت ف  ام  ك لي ع  لأسبخع  لتكتىفي   ك د.

تخاي  ور ش د   لطابع وحإ  لقا يا   تكاقع  لتحريإ  لأش دمي. 31.

تقديم تق  ىت دو ىع لكتيد   ك د  ن س   لكتإ  لخحد ع  لت بكع ل  و ق ل .  لات  م   دخطع ب   41
.و لركخ ع  لي تخ ا   

.51 لتدجيق     وحد ع   ك د في  لمج لاع ذ ع  لكلاقع.

.  و لأناتع61 لإشت ف  ام  ل ةو     ليع و لك د   خررع  لخش لع وبت س   و ق ل لاخ ئح.

.71 لقي م بأ ت س ا  نع سالم   ك د.

.   81 ت بكع تحدىً  خق    ك د  يت  يخص وش لت  و لخحد ع  لإد  ىع  لت بكع له.

تدفيه    ىلأاف  ب   تيد   ك د  ن ا ت س. 91.
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ت   م وشيإ   ك د لاتطخىت و لجخد:   بك 
تلأتىلم  ف خم  لجخدت ون ت ثق  ت    ام  جتخى   ك د. 1.
.2 لإشت ف  ام تطبيق بتنا ج  لجخدت   ك د .
.3 لإشت ف  ام تقخيم  لأد ا في   ك د او   ك د.
.4 لإشت ف  ام تدفيه بتنا ج  لتقخيم و لا تت د  لأش دمي.
ر د د وتدفيه   طط  لتطخىتىع . .لاتك د و لإستر تيجيع5
د  سع  لركخ ع او    لألاع  لي تخ ا  بت  ج  لتطخىت و لجخدت و قتر ح  باخس له . 6.
تحدىد  لاحتي ا ع  لتد ىبيع   تخررع لأ ا ا هيئع  لتد ىلم في  لأقج م  لأش دم. يع   ك د و لتدجيق    7

. ت دت تطخىت       ع في تدفيهه  
ت جي  ا ا ا هيئع  لتد ىلم  ام      شع في حاخ   لدو  ع و لو  ج  لتد ىبيع وو .  ش  لكتإ  لي 8

.تقد    له   ت دت تطخىت       ع 
.    و لطابع9 لإشت ف  ام ر د د  طع لتطخىت      ع  دجخبي   ك د  ن ا ا ا هيئع  لتد ىلم و  خظف.

   ن بكد في  لتكاي  01 لإشت ف  ام  ستخد م  لتقدي ع و لتكاي   لإللأتروني و لخس ئط  لتكايتيع و لتكاي.
.    و لتكا  د  إ   ك د

. ن  لكتيد11 لإشت ف  ام ر د د  لتقتىت  لجدخ  لاتك د وتخزىك   ام  لج  ع   خترع بكد رقت   .

تقديم تق  ىت دو ىع لكتيد   ك د  ن تطخ   لكتإ  لخحد ع  لت بكع ل  و ق ل لات  م.   دخطع ب   و لركخ ع 21
. لي تخ ا   

.31 ت بكع تطخىت   ت  ق  لتكايتيع   ك د وتحدىً   ك  إ.

وض   لدا م  لد  اي لاكتإ في وش لع  لتطخىت و لجخدت و لا تر   ع و لتخ يف  لك م ل. خ اب ع  لك  ا  41
.به  وشيفيع  لتدجيق ب   لخحد ع  لت بكع ل 

.51 لإشت ف  ام  ل ةو     ليع و لك د   خررع لاخش لع وبت س   و ق  لاخ ئح و لأناتع.

.61 لإشت ف  ام تدفيه    يح س رلي   ن  خ ضي  ذ ع   تر ص  لتطخىت و لجخدت.

تدفيه و ت بكع ن  ط ع اخ ئة  لإبد ع و لتتية في  لأد ا  لأش دمي و لبحثي و لخظيف. .  ي في   ك د71

وض    طط   تحايع   د سبع لاتت اكع  لدو ىع  ك ى   لجخدت   كتتدت لات    لتحج.     جتتت في اد ا 81
 لأقج م  لأش دميع و لخحد ع  لإد  ىع   ك د

وض  آليع لاتكتف بتخقك ع و تطاب ع و جتخى  ض   تلاا   ك د . وربلاغ   رلى ( اي  لد  اي  و     )91
.شإ  لأقج م  لأش دميع و لخحد ع  لإد  ىع ذ ع  لكلاقع

تدفيه و ت بكع تقخيم وتطخىت  لأد ا  لتد ىجي لكاخ هيئع  لتد ىلم  و ج  دت  لت. حقيق  لتتية    ني 02
.  و لكاتي

.  12 ت بكع تحدىً  خق    ك د  يت  يخص وش لت  و لخحد ع  لإد  ىع  لت بكع له .
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اتي   م وشيإ   ك د لاد  س ع  لكاي  و لبحً  لك:    ج 

تدفيه و ت بكع سي سع   ك د لاد  س ع  لكاي  و لابتك ث. 1.

.2 لإشت ف  ام تطخىت و ت اكع شتوط  لقبخس  لد  س ع  لكاي .

.3 لإشت ف  ام  تاي ع  لد  س ع  لكاي  في   ك د و  تب   ته  ولج نه .

.4 لتدجيق     وحد ع   ك د في جمي   لمج لاع ذ ع  لكلاقع.

.5 ئاسع  لاج    لت بكع لاخش لع و    تق  ىته  رلى  لج  ع   كديع.

.يه 6 لإشت ف  ام  ك لي ع  لونا ج  لتكتىفي لطابع  لد  س ع  لكاي   و ت بكع تدف.

.7 لإشت ف  ام ن  ط ع وتطخىت قد  ع   ك د في س س  لبحً  لكاتي.

ك د8 لإشت ف  ام تطخىت رستر تيجيع  لبحخث و طت   ووض  آلي ع تدفيهه  في   .

. 9 لإشت ف  ام تخ    لد      د  لابحخث  ن  لج  كع و ن  لج  ع  لتتخىايع    ا .
ن في  لتخرر ع 01 ستقب س و ت بكع  حتي ا ع  لأقج م  ن  لب حث  وا ا ا هيئع  لتد ىلم و  كيدى.

.  ختافع
.11 لإشت ف  ام  ت بكع احخ س  بتكثي   ك د في     ج.
    ام  لأقج م 21 ستقب س  اف ع طابع  لد  س ع  لكاي    تقد   لكت دت  لد  س ع  لكاي  وتخزىك.

.  ختافع في   ك د
 لد  س ع  لكاي  31 ستقب س قت   ع  لأقج م بخرخص طاب ع طابع  لد  س ع  لكاي  ور س له  رلى  ت دت.

.بكد   تت ده   ن سالم   ك د
  ع وقخ ئ  41 لإشت ف  ام طاب ع  لتأايإ و لا ته    ن  دم  لد  سع  وشهلق  تاي ع  بهف و لإض.

. بت     و ق ل ل،ناتع و لقت   ع  لر د ت بهه    رخص لطابع  لد  س ع  لكاي 
 لبحثيع  لأ تى 51 لتدجيق     ت دت  لبحً  لكاتي في  لج  كع و تشة  لبحخث في   ك د و  ةسج ع.

. يت  ىتكاق بإات ا  لبحخث و برخس  ام د   له 
كاق بكتايع 61 لتدجيق    رد  ت  ستقط ع ا ا ا هيئع  لتد ىلم و لب حث  في  لج  كع  يت  ىت.

. لاستقط ع
ت جي  رن  ا شت سي  اتيع  تتيةت  او  ت شة تمية مثيع. 71.
تقديم تق  ىت دو ىع لكتيد   ك د  ن س   لكتإ  لخحد ع  لت بكع ل  و ق ل لا. ت  م   دخطع ب   81

.و لركخ ع  لي تخ ا   
.  91 لإشت ف  ام  لخحد ع  لت بكع لخش لت .
.حً  لكاتي02 لإشت ف  ام تدفيه    يح س رلي   ن  خضخ  ع ذ ع   تر ص  لد  س ع  لكاي  و لب.
.  12 ت بكع تحدىً  خق    ك د  يت  يخص وش لت  و لخحد ع  لإد  ىع  لت بكع له .
تدفيه    ىلأاف  ب   تيد   ك د  ن ا ت س. 22.
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وكيلة المعهد لشؤون الطالبات: سادسا

. لط لب علإشت ف  ام تدفيه   طع  لإستر تيجيع لاتك د  يت  يخصا1.

رد  ت شةو    ك د  لتكايتيع و لبحثيع و لإد  ىع و   ليع و ل. ثق  يع  يت  يخص 2
. لط لب ع

تدجيق وتطخىت  لاق ع   ك د د  إ و   ج  لج  كع  يت  يخص. . لط لب ع3

ثيع و لإد  ىع 4 لإشت ف  ام تخ   شإ  تطاب ع   ك د  لتكايتيع و لبح.
.و   ليع  يت  يخص  لط لب ع

. 5 لإشت ف  ام اد ا  لأقج م  لأش دميع.

.6 لمح  اع  ام ممتالأ ع   ك د  لث بتع و  دقخلع.

.7 لكتإ  ام تحج   لرخ ت  لههديع لاتك د.

.8 لإشت ف  ام تخطيط ور د د  ية نيع   ك د.

تدفيه و ت بكع قت   ع سالم   ك د. 9  .
 ل في اقج م 01 لكتإ  ام تطخىت  لكتإ في اقج م  لط لب ع رد  يال واش دمي.

.  لط لب ع
تدجيق وتداي   لكلاقع  لإد  ىع و لتدايتيع     تيد ووشلاا. و ؤس ا اقج م 11

.لب ع  ك د شإ في س س   تر     لخظيفي    يخص اقج م  لط 
ر د د تق  ىت دو ىع ش  اع  ن س   لد  سع و لأد ا  لخظيفي في. اقج م 21

. لط لب ع وتقدم   رلى  تيد   ك د
د  ىع  لت بكع 31 ت بكع تحدىً  خق    ك د  يت  يخص وش لت   و لخحد ع  لإ.

.  له 
تدفيه    ىلأاف   ب   تيد   ك د  ن ا ت س. 41.



معهد تعليم اللغة العربية

11

- لأقج م  لكاتيع: س بك 
 لمج للم  لكاتيع   م 

تىن  ور للل  ته   1 لتخ للليع بتكيللل  ا اللل ا هيئلللع  لتلللد ىلم  و  كيلللدىن  و لمح ضللل.
.وندبه   وتتقي ته 

.2 لتخ يع بإقت    طط  لد  سع او تكدىا  .

ت الللل  في 3 لتخ لللليع بإقللللت    لللللو  ج و  دلللل هج  لد  سلللليع و للأتللللب   قللللت ت و  .
. لقج 

ت لللجي  ا اللل ا  لقجللل   الللم ر لللد د  لبحلللخث  لكاتيلللع  وتدجللليق   . و لكتلللإ 4
. ام ن ته 

  زت 5 قلللللتر ح اسمللللل ا اشلللللخ ص غللللل   تفلللللتغ   لللللن ذو    لأ نلللللع  لكاتيلللللع  لبللللل.
.   لتد ىلم او  لإشت ف  ام  لبحخث و لتس ئإ  لكاتيع

   للللن  لجللللكخدى  6 لاقللللتر ح و لتخ لللليع  لاسللللتك نع  تخررلللل  برللللفع ز ئللللتىن.
.وغ ه    دت محددت لاتد ىلم في  لقج 

   بكلد  الي نرلف 7 لت   لمجاللم   ك لد بتقتىلت  لن ح للع   بتكثل  في د  سلت.
.  دت

الم   ك لد بكلد 8    تقتىت سدخ   فرإ  ن وض   لابتك ث في  لقج  رلى س.
.رقت   

.9 قتر ح ضخ بط  لقبخس و لتحخىإ  ن  لقج  ورلي .
.ج 01 قتر ح   طط  للاز ع لاد  س ع  لكاي  وضخ بط  لقبخس  لق.
س  لتفلللت  11 لدالللت في  لتقتىلللت   قلللدم  لللن رئللل ز ع  الللخ هيئلللع  لتلللد ىلم  للللا.

.    لكاتي
د  سللع وربللد ا 21 لداللت  يتلل  يحيالل  رليلل  سالللم   ك للد او  ئيجلل  او وشلاؤهلل  لا.

.  لتا 
ت لأيإ لج   د ئتع او  ةقتع  ن ب  ا ا ا هيئع  لتد ىلم. 31  .
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   م  ئيلم قج   ا   لاغع  لتطبيقي: ثا د 
: لإد  ىع ل ةو -ا

 تيدرلىااج ت  ضتمحور س سقت   ت وتدفيهااج ت باخ و لد ختشةون تداي  امو لإشت ف لقج سالم1 ئاسع.
.  ك د

تدفيه. . لقج ىتكاق يت   ك دسالمقت   ع2

.تدفيهه و ت بكعلاقج  لإستر تيجيع  طعر د د ام3 لإشت ف.

.و لإد  ىعو لبحثيع لتكايتيع لقج شةو رد  ت ام4 لإشت ف.

لً .ومثي واش دمي ل رد  يال  لقج تطخىت ام5 لإشت ف.

تدجيق. .و   ا   لج  كعد  إ لقج  لاق عوتطخىت6

.و   ليعو لإد  ىعو لبحثيع لتكايتيع لقج  تطاب عشإتخ   ام7 لإشت ف.

.مختا ته وتطخىت لجخدت جتخى    ام8 لإشت ف.

تدفيه. . لقج سالمقت   عو ت بكع9
تحدىد. .حلأت  فيو ن لتد ىلمهيئعا ا ا ن لقج  حتي ا ع01
. لقج  لتد ىلمهيئعا ا ا  تي   ام11 لإشت ف.
.ذلقحخس لكتيد  و لتدجيقحلأت   فيو ن لتد ىلمهيئعا ا ااد ا21 ت بكع.
تقديم. .د  سي  مشإنه ىعفي لكاي  لد  س عو تيد  ك د تيدرلى لقج في لكاي  لد  س عس  نتقتىت31
ر د د. .د  سيعسدعشإقبإلاقج  لاستيك بيع لط قعوتحدىد لقبخس  ك ى 41
  ك دلخشيإشح   ت اسم او    لقج  فيلاد  سعلاتتقد  و ل ف يع لتحتىتىع لا تب   عرات ا ام51 لإشت ف.

. لكاي لاد  س ع
. لأس تهت ام لإد  ىعو لتلأايف ع لكتإانربعوتخزى  لد  سيع  لجد وسوض  ام61 لإشت ف.
ر د د. . لقج  دجخبي نحلأت   فيو ن لأس تهتاد اتق  ىت71
.  ك دفي لأ تىو لأقج مو لإد   ع لقج ب 81 لتدجيق.
.ر لأ ني ته  ن لقرخىف دتو لاستن  ط ته ب  لتلأ  إىاتن   لقج   تتبط  لتد ىلمهيئعا ا اب 91 لتدجيق.
ضت  . ب لأإ لد  سيع  طعشتت اكع لك  يع  ك ى  جتخىبه  لتقينحخو لجكي لقج في لتكايتيع لكتايعس 02

. لتد ىلمهيئعا ا ااد ا جتخىو   دو   
.مختا ته وتطخىت لجخدت جتخى    ام12 لكتإ.
: لأش دميع ل ةو -ع
.وتخ يف   قت  ته وتحدىد لتكايتيع  لو  ج ططوض  ام1 لإشت ف.
.لتطخىته و لجكي لتكايتيع و  قت  علاو  ج لدو ىع2  ت اكع.
. طط  وتدفيه لتكايتيع  لكتايعس  ام3 لإشت ف.
. لقج بت  جفي لأش دميو لا تت دو لتقخيم لجخدتولخ ئحنا تطبيق ام4 لإشت ف.
تخزى . . لدقيقعتخرر ته ىد سب   لقج  اس تهت ام لكاتيو لإشت ف لإ ش د   م5
   ثملقج   سالم ام تض  طتىق ن لطلاع به ىتقدم لي لبحثيعو  طط لأ لأ   حص ام6 لإشت ف.

.  ك دسالمرلى د    قتّت  طط
ت لأيإ. . لكاتيع لتس ئإ د ق علج  7
ر د د. . لقج لطلاع لأش دميع لججلاع8
.د  سي رإشإنه ىع لكاتي و لإشت ف لإ ش د ن لأس تهتتق  ىت9 ت بكع.

شإنه ىع ت ي      وتخ  ا   لكاتيع  لتس ئإشت بعفيرئ زه و دى لد  سي وضك   ن لطلاعتق  ىت01 ت بكع.
.د  سي رإ

.حا  فيو لجكي لقج  لطلاع لأش دميع   لألاع11 ت بكع.

.د  سي  مشإنه ىع لتكايتيع لو  جتقتىتر د د ام21 لإشت ف.

ر د د. .  ك دد تيرلىو  ك  لقج فيو لبحثيو لإد    لأش دميو لأد ا لد  سعس  نش  إسدخ تقتىت31

. لكاي لاد  س ع  ك دوشيإرلى لكاتيع لتس ئإ د ق علجدعتقتىت41   .

.  ك د تيدرلىبه و لت   اتيع لتحلاع لقج  ن  بتكث تق  ىت51 ت بكع.
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   م  ئيلم قج   لإ د د  لاغخ : تاسك 
: لإد  ىع-ا ل ةو 

.ت  رلى  تيد   ك د1 ئاسع سالم  لقج  و لإشت ف  ام تداي  شةون  و لد خت باخ  ااج ت  وتدفيه قت   ت  ور س س مح ضت ااج .

تحقيق  لأهد ف و لجي س ع  لكاي  في  لج  كع. 2.

تدفيه قت   ع سالم   ك د  يت  ىتكاق  لقج . 3.

.4 لإشت ف  ام ر د د   طع  لإستر تيجيع لاقج  و ت بكع تدفيهه .

.5 لإشت ف  ام رد  ت شةو   لقج   لتكايتيع و لبحثيع و لإد  ىع و   ليع و لثق  يع.

ً.واش دميا 6 لإشت ف  ام تطخىت  لقج  رد  ياا .

تدجيق وتطخىت  لاق ع  لقج  د  إ  لج  كع و   ا  . 7.

.8 لإشت ف  ام تخ   شإ  تطاب ع  لقج   لتكايتيع و لبحثيع و لإد  ىع و   ليع.

.  9 لإشت ف  ام      جتخى  لجخدت وتطخىت مختا ته .

تدفيه و ت بكع قت   ع سالم  لقج . 01  .

.  11 لقي م    ىفخض رلي   ن  لاحي ع  ن قبإ  تيد   ك د.

.تيد   ك د21 لت   بلأإ    ىق   ن  اخ هيئع  لتد ىلم و ن في حلأت   ن ر لاس  لخ اب ع   طاخبع او ا  مخ لف ع ا تى لك.

: لأش دميع ل ةو -ع

تقديم تقتىت و ف  ن  لتحاع  لكاتيع لاتبتكً رذ  ش نت د  إ   تالأع وتحت رشت ف  لقج   و  ك  رلى سالم  . . ك د1

.2 لإشت ف  ام س   لكتايع  لتكايتيع  وتدفيه  طط   وتطخىت بت س    لأش دميع في  لقج .

تطبيق نا  ولخ ئح  لجخدت و لتقخيم و لا تت د  لأش دمي. 3.

.4 لإشت ف  ام مختاف   لد  ط ع  لطلابيع  لقج .

.5 ت قبع اد ا  لا تح ناع  وضبط  لدا م د  إ  لقج .

.  6 لإشت ف  ام  تايع  لتطخىت  لأش دمي لو  ج  لقج .

ر د د تقتىت سدخ  ش  إ  ن س   لد  سع و لأد ا  لأش دمي و لإد    و لبحثي في  لقج  و  ك  رلى  تيد   ك د. 7.

.8 لإشت ف  ام  ستقط ع ا ا ا هيئع  لتد ىلم  لقج .

. قتا ا  ب اع9 قتر ح  اخ هيئع تد ىلم غ   اخ هيئع تد ىلم   قت   لد  سي ليا  اسئاع  لا تب    لد  ئي لاتقت   دد.
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كاخم    م  ئيلم قج   لاغع  لكتبيع و ل:   شت 
 لإسلا يع

: لإد  ىع ل ةو -ا
مح ضتور س س   ت قت وتدفيهااج ت باخ و لد ختشةون تداي  امو لإشت ف لقج  سالم1 ئاسع.

.  ك د تيدرلىااج ت 
تدفيه. . لقج ىتكاق يت   ك دسالمقت   ع2
.تدفيهه و ت بكعلاقج  لإستر تيجيع  طعر د د ام3 لإشت ف.
.و لإد  ىعو لبحثيع لتكايتيع لقج شةو رد  ت ام4 لإشت ف.
لً .ومثي واش دمي ل رد  يال  لقج تطخىت ام5 لإشت ف.
تدجيق. .و   ا   لج  كعد  إ لقج  لاق عوتطخىت6
.و   ليعو لإد  ىع و لبحثيع  لتكايتيع  لقج  تطاب عشإتخ   ام7 لإشت ف.
.مختا ته وتطخىت لجخدت  جتخى    ام8 لإشت ف.
تدفيه. . لقج سالمقت   عو ت بكع9

تحدىد. .حلأت  فيو ن لتد ىلمهيئعا ا ا ن لقج  حتي ا ع01

. لقج  لتد ىلمهيئعا ا ا  تي   ام11 لإشت ف.

..ذلقحخس لكتيد  و لتدجيقحلأت   فيو ن لتد ىلمهيئعا ا ااد ا21 ت بكع.

.لأس تهت  ام لإد  ىعو لتلأايف ع لكتإانربعوتخزى  لد  سيع  لجد وسوض  ام31 لإشت ف.

ر د د. . لقج  دجخبي نحلأت   فيو ن لأس تهتاد اتق  ىت41

.  ك دفي لأ تىو لأقج مو لإد   ع لقج ب 51 لتدجيق.

 لقرخىو لاستف دت ط ته ن ب  لتلأ  إىاتن   لقج   تتبط  لتد ىلمهيئعا ا اب 61 لتدجيق.
.ر لأ ني ته  ن

ضت  .   طعشتت اكعك  يع ل  ك ى  جتخىبه  لتقينحخو لجكي لقج في لتكايتيع لكتايعس 71
. لتد ىلمهيئعا ا ااد ا جتخىو   دو   ب لأإ لد  سيع

.مختا ته وتطخىت لجخدت جتخى    ام81 لكتإ.

: لأش دميع ل ةو -ع
.وتخ يف   قت  ته وتحدىد لتكايتيع  لو  ج ططوض  ام1 لإشت ف.
.لتطخىته و لجكي لتكايتيع و  قت  علاو  ج لدو ىع2  ت اكع.
. طط  وتدفيه لتكايتيع  لكتايعس  ام3 لإشت ف.
.  لقجبت  جفي لأش دميو لا تت دو لتقخيم لجخدتولخ ئحنا تطبيق ام4 لإشت ف.
ر د د. . لقج لطلاع لأش دميع لججلاع5
.حا  فيو لجكي لقج  لطلاع لأش دميع   لألاع6 ت بكع.
.د  سي  مشإنه ىع لتكايتيع لو  جتقتىتر د د ام7 لإشت ف.
ر د د. رلىو  ك   لقج فيو لبحثيو لإد    لأش دمي و لأد ا لد  سعس  نش  إسدخ تقتىت8

.  ك د تيد
.  ك د تيدرلىبه و لت   اتيع لتحلاع لقج  ن  بتكث تق  ىت9 ت بكع.
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   م وشلاا  لأقج م: ح د    ت
تمثيإ. .  لكاي لد  س عبت  جفي لجخدتب ةو ىتكاق يت  لقج 1
 ضت ع  لمحاد وسيخص يت  لد  سي لفرإبد ىعفي لأس تهت  2 لتخ  إ.

. باخ وش خ  ع  قت  ع وتخ يف
شإعنه ى بت    قخ ئ ور د د لطلاع حاخ  ت بكع ام3 لإشت ف.

. رإ
لتئيلمو لت  ي    و لداتلاطلاع  لطبيعو لتق  ىت لغي ع تق  ىت4 ت بكع.

.ب أنه  لقت  لاتخ ذ لقج 
المس ام لانقط عاو لتكثتح لاعو تض لطلاع قيخد5 ت بكع.

ا ةو لاو لكاي  لاد  س ع  ك دلخشيإتخ ي ته و    لقج  
. لد  سيع

تاقي. و    لقج  سالم امو تض  و لتتدىد و لتأايإ بهفطاب ع6
. لكاي لاد  س ع  ك دلخشيإتخ ي ت 

تدجيق. ىتكاقو  د  سي  رإشإبد ىعفي لتسخع  تب   عرات ا ع7
تلامو سو  لأ    لة   وتحدىد لأس تهت  ن لأسئاعطاب نبهلق

س ع لد  لكت دتو لت   لد ا ع و  د لإا  ع وتجاي  لأسئاع
.ذلقحخس لد  سيعلا ةو او لكاي  

رد  ت.  لتحتىتىع ع لا تب   ر د دو ت بكعلاقج    تقد   لطلاعقبخسرات ا ع8
 لج  ع  يقو لتدج لقج  فيلاد  سعلاتتقد   ل ف يع  ق بلاعورات ا ع

. لكلاقعذ ع
ر د د. كت دتلبهلقو لت   لقج   امو تض  لاقبخس  لد  ئيع لدت ئج9

. لكاي  لد  س ع
تدجيق.  لأسئاعبطا نبهلقىتكاقو   لد  ئيع  لا تب   عرات ا ع01

لإا  ع  وتجاي  لأسئاعو ستلامو  لأ    لة   وتحدىد لأس تهت  ن
. لد ا عو  د

ر د د. .هت لأس ترلىور س له  لا تب   ع  تكاقعو لدت ذج للأ خ  ع11

.د  سيرإ شإنه ىع لد  سيع  قت  ع ن لأس تهتتق  ىت21 ت بكع.

شإنه ىع د  سي قت شإ ن لطلاعىكده  لي لاستب ناع31 ت بكع.
. رإ
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   م ا د ا  لأقج م: ثاني   ت
تحضير.12 .لأعضائهوإرسالهاالقسمجلساتأعمالوجدولدعوة1

كتابة. .القسمجلساتمحضر2

إرسال. .القسملأعضاءالواردةالتعميمات3

م   م  لإ ش د  لأش دمي ل،قج : ثالً   ت
استقبال.13 :يخصفيماعليهاوالردالطلابطلبات1

لهمعلميمرشدتعيين.
مهمةتسهيلخطابات.
الإفادات.
متابعة. :القسمأساتذةمعوالإشرافالإرشادتقارير1
ومتابعتهمللأساتذةالتقاريرإرسال.
التقاريراستقبال.
تحليها.
متابعة. والخطةالفكرةكتابةمرحلةفيبالطلابالخاص"الطلابمتابعة"نموذج1

:والبحث
للطلابالنموذجإرسال.
النموذجاستقبال.
تحليله.
استقبال. :عليهاوالردالطلاباستفسارات1
إرسال. .للطلابالتعاميم2
الأعمال. .القسمفياليوميةالإدارية3


