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الشاشة الرئيسية لنظام عليا 
للدخول على النظام يرجى إدخال المعلومات التالية:

	1 اسم المستخدم )الرقم الجامعي(..
	2 كلمة المرور )كلمة المرور الخاصة بالخدمات الذاتية( ..

1

2

الصفحة الرئيسية للنظام وتحتوي على: 
	1 الرئيسية: الصفحة الرئيسية للنظام..

	2 الطلبات الأكاديمية: يتم من خلالها طلب تأجيل القبول وتأجيل الدراسة وحذف .
المقررات. 

	3 طلب منح الدرجة: يتم من خلالها طلب منح الدرجة بعد اتمام متطلبات الحصول على .
الدرجة في البرنامج. 

123



التقديم على الطلبات الأكاديمية 
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للتقديم على الطلبات الأكاديمية 
	1 يتم النقر على )الطلبات الأكاديمية(. .

	2 ثم النقر على )التقديم على الطلبات الأكاديمية(. .
كذلك يمكنك من خلال هذا الصفحة الاطلاع على الطلبات السابقة )إن وجدت( 

تظهر في القائمة جميع الخدمات المتاحة حالياً حسب )التقويم الجامعي(، وعند اختيار 
خدمة غير مسموح بها للطالب عند التقديم، تظهر آلياً الأسباب الموضحة لسبب المنع 

مثل الصورة السابقة.

1

2
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بعد النقر  على الطلبات الأكاديمية سوف تظهر الصفحة التالية والتي تحتوي على:
	1 معلومات الطالب: بيانات الطالب. .

	2 تقديم الطلب وذلك باختيار الرغبة المتاحة..
	3 ثم  ذكر السبب. .
	4 بعد ذلك يتم النقر على زر )تقديم الطلب(. .

ملاحظة: يرجى التأكد قبل الضغط على تقديم الطلب، لأن بعد تقديمك للطلب لا 
يمكنك إلغاءه. 

2

1

3

4

بعد النقر على زر تقديم الطلب سوف تظهر هذه الرسالة )تم إضافة البيانات بنجاح(
وهذا يعني أن طلبك تم إرساله بنجاح للقسم العلمي في الكلية لعمل اللازم.
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	1 بعد تقديم طلبك بنجاح يمكنك متابعة الطلب بالنقر على )الطلبات الأكاديمية( من .
القائمة.

	2 سوف تظهر هذه الصفحة وتحتوي على الطلبات الأكاديمية المقدمة..
	3 الفصل: الفصل الذي من خلاله تم تقديم الطلب. .
	4 نوع الطلب: يبين نوع الطلب الذي تم طلبه. .
	5 حالة الطلب: توضح حالة الطلب وأي تحديث تم عليه. .
	6 الإجراء: يرجى النقر عليها لمعرفة كافة تفاصيل الطلب وكذلك تفاصيل التحديثات .

الخاصة به. 

بعد النقر على زر الإجراء سوف تظهر تفاصيل الطلب والتحديثات الخاصة به.

1

2345
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طلب منح الدرجة 
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للتقديم على طلب منح الدرجة العلمية 
	1 يتم النقر على )طلب منح الدرجة العلمية( من القائمة. .

	2 ثم النقر على )طلب منح الدرجة العلمية(. .
كذلك يمكنك من خلال هذا الصفحة الاطلاع على الطلبات السابقة )إن وجدت( 

في حال وجود أسباب تمنع استكمال طلب منح الدرجة، عندها تظهر رسالة توضح سبب 
المنع كما في الصورة السابقة

1
2
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بعد النقر  على طلب منح الدرجة العلمية سوف تظهر الصفحة التالية والتي تحتوي على:
	1 معلومات الطالب: بيانات الطالب. .

	2 طلب منح الدرجة العلمية:  .

يرجى اختيار الخيار المناسب 

الدراسة بنظام الرسالة أو المشروع البحثي .	
يلزم إرفاق التالي: 

.)pdf( نسخة من الرسالة أو المشروع البحثي
.)pdf( الملخص باللغة العربية والإنجليزية

الدراسة بنظام المقررات أو برنامج الدبلوم العالي..	

3.   بعد التأكد من اختيار الخيار المناسب يتم النقر على )تقديم الطلب(.
 

ملاحظة: يرجى التأكد قبل الضغط على تقديم الطلب، لأن بعد تقديمك للطلب لن 
يمكنك إلغاءه. 

1

2

3
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بعد النقر على زر تقديم الطلب سوف تظهر هذه الرسالة )تم إرسال الطلب(
وهذا يعني أن طلبك تم إرساله بنجاح للقسم العلمي في الكلية لعمل اللازم. 
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	1 بعد تقديم طلبك بنجاح يمكنك متابعة الطلب بالنقر على )طلب منح الدرجة العلمية( .
من القائمة.

	2 سوف تظهر هذه الصفحة وتحتوي على الطلبات الأكاديمية المقدمة..
	3 الفصل: الفصل الذي من خلاله تم تقديم الطلب. .
	4 المرحلة: توضح المرحلة الحالية للدراسة. .
	5 البرنامج: البرنامج الدراسي الذي تم دراسته. .
	6 نوع الدراسة: الذي تم اختياره أثناء تقديم الطلب. .
	7 حالة الطلب: توضح حالة الطلب وأي تحديث تم عليه. .
	8 الإجراء: يرجى النقر هنا لمعرفة كافة تفاصيل الطلب وكذلك تفاصيل التحديثات .

الخاصة به. 

1

2
345
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بعد النقر على زر الإجراء سوف تظهر تفاصيل الطلب والتحديثات الخاصة به.
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صورة لتحديث الطلب توضح أن الوثيقة جاهزة للاستلام 

صورة لتحديث الطلب بعد استلام الوثيقة  



عمادة الدراسات العليا

@Graduate_imamGraduate@imamu.edu.sa

https://twitter.com/Graduate_imam
mailto:Graduate%40imamu.edu.sa?subject=Graduate%40imamu.edu.sa
https://units.imamu.edu.sa/deanships/GRADUATE/Pages/default.aspx

