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 عنوان الموقع على الويب 
 

 //:imam.com/shareq http.  نترنتلإيكون عنوان بوابة مركز الوثائق على ا

 

 حيات الدخول للموقع صلا
يمكن حاليا  لاسالمية، على أنه لإ مام محمد بن سعود الإشبكة الداخلية لجامعة احيات الدخول لبوابة مركز الوثائق عبر اللاكون صت

 .نترنتلإللموقع من شبكة خارجية أو عبر شبكة ا الدخول

 

   لدخول لمركز وثائق جهة ما ا

 ق في الصفحة الرئيسية لبوابة مركز الوثائللولوج لمركز وثائق جهة ما، ينبغي الضغط على الرابط المبين 

.imam.com/shareq http:// 

 ( سفللأاكما هو مبين ب)

 

 

 كز وثائق الجهة مر
 . كون موقع الوثائق الخاص بجهة ما كما هو مبين بأسفلهي
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 وثائق ال تبةكم
 . كما هو مبين بأسفله "_مكتبة الوثائق" يمكن إضافة، حذف أو مشاركة أيا من الملفات أو المجلدات عبر الضغط على الرابط
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 ديد مجلد ج/رفع ملف
 الظاهرة على شريط الأدوات. "ةقيوثرفع " لرفع ملف أو مجلد جديد لمكتبة الوثائق، يرجى الضغط على ايقونة
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 .بل إكمال عملية رفع الملف، يمكن للمستخدم تغيير المسمى الخاص بالملف، كما هو موضح بأسفلهق

 

 مجلد /ملف فذح
  :طوات التاليةمجلد ما يرجي إتباع الخ حذف ملف أولرفع ملف أو مجلد 
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  .يمن واختيار حذفلأم باختيار الملف المراد حذفه ومن ثم الضغط على الزر اق

 أو

  .بعد اختيار الملف –دوات لأمن شريط ا –مكن الضغط مباشرة على حذف الملف ي

 
 

 ملف ال فحص
  :إتباع الخطوات التاليةب بل إحداث أي تغييرات على الملف، ينبغي فحص حالة الملفق

  ."فحص الملفعلى " يمن لأومن ثم الضغط على الزر ا لملفار ااختي

 أو

 .دوات لأمن شريط ا "لفمفحص الختيار الملف ومن ثم إختيار "إ
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 التاريخية ملف ال حالة تغيير
 .يمن واختيار حالة تغيير الملفلأتم فحص حالة الملف التاريخية من حيث التغييرات باختيار الملف ومن الضغط على الزر اي
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 شاركة مكتبة الوثائق م
وسوف تظهر  "اركة معالمش" دوات ومن ثم اختيارلأخرين، يرجى الضغط على شريط الآمشاركة مكتبة الوثائق مع المستخدمين اتم ي

 ".دعوة الأشخاص" م جديد يمكن اختيار خيارضافة مستخدلإلمستخدمين الموجدين. يع اقائمة بجم
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 .حيات دخول محدودة للمستخدمين لمركز الوثائقلايمكن منح ص ،ه لاضافة إلى ما تم إيضاحه بأع إ

shareq.imam.com/department/shariacollege/_layouts/15/people.aspx?MembershipGroupId=5 http:// 

 

http://shareq.imam.com/department/shariacollege/_layouts/15/people.aspx?MembershipGroupId=5
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رر المستخدم الرئيس إرسال رسالة بريد إلكترونية كدعوة لمشاركة الموقع، فأن المستخدم يستلم رسالة بريد إلكترونية بالشكل حال قفي 

 :التالي

 
 

 للإستعلام والتعليق 
 :م عنها أو التعليق عليها، يرجى إرسال رسالة بريد إلكترونية إلىلاستعلإأو نقاط يراد احظات لاي حال وجود أية مفي 

 it.operations@imamu.edu.saالفني التقني  التشغيلدارة إ

 و إلى أ

 wehi@imamu.edu.sadضويحي المشيبين 

 

 

 

mailto:it.operations@imamu.edu.sa
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