قواعد وإجراءات مشاركة أعضاء هيئة التدريس السعوديين ومن في حكمهم في الفعاليات العلمية

(المؤتمرات، الندوات، والملتقيات)
معتمدة في الجلسة (الرابعة) للجنة المؤتمرات والندوات للعام الجامعي 1434-1435هـ المعقودة بتاريخ   11/ 1/1435هـ، وذلك بناءً على المادتين (67و 68) من اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة التدريس السعوديين ومن في حكمهم، والتعاميم ذات الصلة
محرم 1435هـ، نوفمبر 2013م
أولاً : الضوابط العامة :

يشترط للموافقة على حضور أعضاء هيئة التدريس السعوديين ومن في حكمهم للفعاليات العلمية: المؤتمرات، الندوات، والملتقيات التي تقام داخل المملكة وخارجها ما يلي: 
1- أن يكون المرشح لحضور الفعالية على رأس العمل في الجامعة، وقد أمضى سنة واحدة على الأقل في خدمتها.
2- أن تكون هناك علاقة وثيقة بين موضوع الفعالية (المؤتمر أو الندوة أو الملتقى) والتخصص العلمي للمرشح، أو مهامه الوظيفية الحالية.
3- أن يجيد المرشح لغة الفعالية، أو أن يقدم ما يثبت أن الجهة المنظمة لها تقدم خدمات الترجمة للعربية.
4- أن تكون الجهة المنظمة للفعالية مؤسسة متخصصة ويقتصر ذلك على: الجامعات، أو الكليات والأقسام العلمية داخلها، أو مراكز البحوث، أو الجمعيات العلمية المتخصصة فقط، ويجب بيان  الجهة المنظمة للفعالية في نموذج طلب المشاركة، مع إرفاق نسخة من نشرة الفعالية، أو صورة (PDF) من موقعها الإلكتروني.
5- أن يكون المرشح ملتزماً بمهام عمله في القسم و الكلية، ومشاركاً ومتفاعلاً  مع مناشط الجامعة وفعالياتها وفقا لما يراه مجلس الكلية.
6- ألا يزيد عدد المرشحين من الكلية/المعهد للمشاركة في الفعالية الواحدة على 10% من إجمالي عدد أعضاء هيئة التدريس السعوديين فقط (أستاذ مساعد فما فوق) بحد أقصى قدره خمسة (5)  مرشحين من الكلية/المعهد الواحد، شريطة ألا يزيد عدد المرشحين للمشاركة في الفعالية نفسها من منسوبي الجامعة على عشرة (10) مرشحين ، وتتم المفاضلة بين المرشحين وفق الضوابط المذكورة في رابعاً.
7- ألا تزيد مدة الفعالية التي تقام خلال الفصل الدراسي (الأول أو الثاني) على خمسة أيام.
8- لا يسمح بالمشاركة في أي فعالية تقام خلال الأسبوع الأول من كل فصل دراسي، كما لا يسمح بالمشاركة في الفعاليات التي تقام خلال الاختبارات أو أثناء الأسبوع الذي يسبقها،  أو الأسبوع الذي يعقبها.
9- لا يسمح للمكلفين بالتدريس في الفصل الصيفي بالمشاركة في الفعاليات العلمية التي تقام خلال مدة الفصل الصيفي التي يحددها التقويم الدراسي للعام الجامعي.
10- لا يسمح بمشاركة المعارين، والمتفرغين علمياً والمندوبين للعمل خارج الجامعة، ومن يعملون مستشارين متفرغين.
11- لا يحق للمرشح الذي تمت الموافقة على مشاركته في الفعالية العلمية الاعتذار عن الحضور إلا بعذر تقبله لجنة المؤتمرات والندوات ويتم احتساب ترشيحه من الفرص المتاحة له في حال عدم قبول عذره.
12- إذا كان المرشح معيداً أو محاضراً فيشترط ان يكون قد التحق ببرنامج دراسي داخل الجامعة، وأن يحصل على توصية من المرشد، أو المشرف العلمي، وتأييد مجلس القسم مشاركته مع ضرورة إيراد المبررات التي تؤكد أهميتها.
ثانياً: أنواع الدعوات التي يتم بموجبها الحضور، وحقوق المرشحين :
1- الدعوات التي توجه للجامعة لترشيح ممثل/ ممثلين لها لحضور الفعالية، يتم منح من رشحته الجامعة لتمثيلها تذاكر سفر، وبدل انتداب، ورسوم المشاركة إن وجدت.
2- الدعوات العامة التي ترد إلى الجامعة وتوجه للأقسام العلمية لترشح من يرغب المشاركة أو الحضور.
3- الدعوات الخاصة التي توجه مباشرة لأعضاء هيئة التدريس من قبل الجهات المنظمة للفعاليات.
ثالثاً : عدد المشاركات التي يسمح بها خلال العام الجامعي:
يجوز لعضو هيئة التدريس حضور والمشاركة في ثلاث فعاليات علمية خلال العام الجامعي الواحد، شريطة:
1- أن تكون اثنتان من المشاركات ببحث أو ورقة عمل، ويصرف لمن يسمح له بالمشاركة: تذكرة السفر، والانتداب، ورسوم المشاركة إن وجدت، ويتعين تحديد رسوم المشاركة في نموذج الطلب شريطة ألا تزيد هذه الرسوم على (6500) ريال أو ما يعادلها، وإذا لم تحدد الرسوم في نموذج طلب المشاركة فلن تتحمل الجامعة أي أعباء مالية مترتبة على الحضور أو المشاركة.
2- ألا تتكرر الجهة المنظمة للفعالية خلال العام الجامعي الواحد.
رابعاً: ضوابط المفاضلة بين المرشحين :
إذا زاد عدد المرشحين لحضور الفعالية الواحدة على النسبة المقررة للقسم العلمي، فتتم المفاضلة بين المرشحين من قبل القسم، وذلك بناء على المعايير الآتية:
1- تكون الأفضلية للمرشحين الذين لديهم بحوث أو أوراق عمل، فإن كان البحث أو ورقة العمل مشتركاً فيكتفى بالباحث الرئيس أو من ينيبه ما لم يتفق الباحث/ الباحثون بينهم على ترشيح من يرونه للمشاركة.
2- في حال تساوي المرشحين في معيار المشاركة ببحث أو ورقة عمل تكون الأفضلية للأقل مشاركة.
وإذا زاد عدد المرشحين من الكليات/المعاهد المختلفة عن الحد الأعلى المسموح به لمشاركة منسوبي الجامعة في الفعالية الواحدة فتتم المفاضلة بين المرشحين بناءً على تاريخ ورود المعاملات الخاصة بهذه الطلبات إلى مكتب وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
خامساً : إجراءات الترشح لحضور المناسبات العلمية :
باستثناء الدعوات التي توجه للجامعة لترشيح ممثل أو ممثلين لها، يتم طلب المشاركة في الفعاليات العلمية وفق الإجراءات التالية:
· يتولى المرشح تعبئة نموذج طلب المشاركة , ويرفق به المستندات اللازمة.
· يعرض الموضوع على مجلس القسم لينظر في الطلب , ويوصي بما يراه في ضوء قواعد وإجراءات المشاركة في الفعاليات العلمية المعتمدة في الجامعة.
· يدرس مجلس الكلية/المعهد الطلب في ضوء المبررات والمستندات المرفقة، ويوصي بما يراه في ضوء قواعد وإجراءات المشاركة في الفعاليات العلمية المعتمدة في الجامعة, مع مراعاة مدى مشاركة المرشح وتفاعله مع مناشط الجامعة وفعالياتها.
· يرفع عميد الكلية/ المعهد بالطلبات التي يوصي بها مجلس الكلية/المعهد إلى وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي لعرضها على لجنة المؤتمرات والندوات، ويشترط للنظر في هذه الطلبات وصولها إلى مكتب الوكيل مكتملة بمسوغاتها ومرفقاتها قبل مدة لا تقل عن (45) يوماً من تاريخ إقامة الفعالية، ولن ينظر في أي طلب يصل بعد هذه المدة.
سادساً : المستندات المطلوب لدراسة طلب المشاركة :
1- النموذج الخاص بطلب المشاركة في الفعاليات العلمية المعتمد في الجامعة، والمنشور على موقع المجلس العلمي (S_council@imamu.edu.sa) على أن تتم تعبئة نسخة إليكترونية من هذا النموذج، من قبل المرشح بعد صدور موافقة مجلس الكلية/ المعهد على مشاركته، وترسل على البريد الإلكتروني لإدارة التعاون الدولي (csu@imamu.edu.sa). 
2- نسخة من الدعوة التي تلقاها المرشح للمشاركة في الفعالية أو نسخة من نشرة المؤتمر أو صورة (PDF) من واجهة الموقع الإلكتروني للفعالية متضمنة عنوان الفعالية، وأهدافها، ومحاورها والجهة المنظمة لها.
3- ملخص للورقة أو البحث الذي سيشارك بها المرشح.
4- شهادة أو إفادة تثبت حضور المرشح آخر فعالية تمت الموافقة على مشاركته فيها، شريطة أن تكون الشهادة معتمدة من الجهة المنظمة، وأن تتضمن النص على عنوان الورقة أو البحث الذي قدمه المرشح في هذه المشاركة.
5- تقرير مفصل معتمد من رئيس القسم وعميد الكلية عن مشاركة المرشح السابقة، وفق النموذج المعد لذلك المنشور على موقع المجلس العلمي.
6- إفادة من القسم العلمي تثبت أن المرشح قد قدم عرضاً أمام مجلس القسم حول مشاركته السابقة، وما تضمنته الفعالية التي حضرها من إضافات علمية للتخصص وما صدر عنها من توصيات، أو ما أطلقته من مبادرات.
7- إفادة من عمادة شؤون أعضاء هيئة التدريس تثبت أن المرشح قد أنهى المتطلبات اللازمة لحصوله على مستحقاته المالية مقابل آخر مشاركة علمية. 
سابعا: ضوابط حضور اجتماعات الجمعيات العلمية والمشاركة في فعالياتها  العلمية:
1- يجوز لأعضاء مجالس إدارات الجمعيات العلمية من منسوبي الجامعة حضور ما لا يزيد عن أربعة اجتماعات في العام الجامعي، ويجوز لأعضاء الجمعيات العمومية حضور اجتماعٍ واحدٍ فقط، إضافة إلى فعالية واحدة فقط في كل عام جامعي.
2- يعامل حضور اجتماعات مجالس إدارات الجمعيات العلمية وجمعياتها العمومية وفعالياتها معاملة حضور الفعاليات العلمية، بحيث يصرف للمشاركين تذاكر سفر، وبدل انتداب.
3- يستثنى حضور اجتماعات الجمعيات العمومية للجمعيات العلمية وفعالياتها العلمية من شرط تحديد نسبة عدد المرشحين من منسوبي الأقسام و الكليات.
PAGE  

