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 مقدمة : .1
جامعة الإمام محمد بن  إليها تسعى التي الأولويات أهم من ودقيقة سريعة بصورة الخدمات تقديم يعتبر          

 الإلكتروني التحول خلال من لتحقيق ذلك الجامعة ممثلة في عمادة تقنية المعلومات بادرت لذا,  سعود الإسلامية

 التي والمكانية الزمانية المؤثرات عن بعيدا    وسهولة بيسر عليها الحصول لتسهيل  وذلك الخدمات هذه لتقديم

 من لكترونيا  إ مخدماته تقديم إلى للتحولعمادة تقنية المعلومات  سعت لذا الحالي بوضعها هاتقديم في سلبا   تؤثر

 أي ومن زمان أي فيبصورة سريعة  نجاز خدمات منسوبيهاإ في منها إسهاما   وذلك,  الالكترونية البوابة خلال

الجامعة ممثلة في عمادة تقنية  تقدمها التي الإلكترونية الخدمات استخدام كيفية يوضح الدليل و هذا . مكان

 .المعلومات

 تعريفات عامة: .2
 الإسلامية سعود بن محمد الإمام : جامعةالجامعة 

 تقنية المعلومات.: عمادة العمادة  

 أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم والموظفينمنسوبي الجامعة : 

  :هي البوابة الرسمية لجامعة الامام محمد بن سعود الاسلاميةالبوابة الالكترونية 

  :هو أحد أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم والموظفينمقدم الطلب 
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 يقونات الخاصة بالخدمة:تعريف الأ .3
 

 

 من خلالها يستطيع طلبات تحت الإجراء :

 .العمل عليهاالمستخدم تتبع طلباته الجاري 
 

 

 :من خلالها يستطيع المستخدم  طلبات منجزة

الاطلاع على طلباته المنتهية سواء المقبولة أو 

 .المرفوضة
 

 

 :من خلالها يستطيع المستخدم  مهام جديدة

ضافة الاطلاع على المعاملات الجديدة وإ

 .رفضهاملاحظاته عليها أو اعتمادها أو 
 

 

 من خلالها يستطيع المستخدم ةمهام منجز :

 .الاطلاع على كافة المعاملة التي أنجزها
 

 

  :جميع الخدمات الموجودة على نظام الخدمات

 انسياب حسب الجهة المقدمة للخدمة

 

 من المستخدم الخدمة هذه تمكن :مهام سريعة 

 قرار واتخاذ واحدة مرة مهام عدة تولي

 المتوقفة الخطوة كانت إذا وذلك فيها، جماعي

 أي ملأها يجب بيانات أي على تحتوي الا عليه

 إذا ما حالة في استخدامها يمكن الشاشة هذه أن

 (.View only) الخطوة كانت

 

 

 تمكن هذه الخدمة المستخدم من بناء  :التقارير

 تقارير خاصة بالخدمات المتوفرة له.

 

 تمكن هذه الخدمة المستخدم من  :التفويض

تفويض واسناد المهام إلى بعض الموظفين بناء 

 على صلاحية المستخدم.
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 ذات العلاقة: الجهات .4
 .(من خارج الجامعةمقدم الطلب ) -
 الباحثين.وحدة دعم  -
 البحث العلمي. عمادة -
 الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي. وكالة -
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 للخدمات الدخول إجراءات .5
مات التي تقدمها وذلك على الرابط والاستفادة من الخد يمكن لمنسوبي الجامعة الدخول على البوابة الالكترونية

  التالي:
https://imamu.edu.sa/Pages/default.aspx 

  

 1موذج نكما هو موضح في  الالكترونيةنظمة الأومن ثم الضغط على أيقونة  

 

 1نموذج 

 

 

 

 

 

 

 

https://imamu.edu.sa/Pages/default.aspx
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 تسهيل مهمة باحث من خارج الجامعة

 الخدمة :على  طريقة الدخول .1

 :بالآتيعلى منسوبي الجامعة القيام  يجب طلب تسهيل مهمة باحث من خارج الجامعةلتقديم 

 (.1النموذج )الدخول على البوابة الالكترونية كما هو موضح في   -

 (.1النموذج )الالكترونية كما هو موضح في  الأنظمة تبويبثم الضغط على  -

 (1)النموذج كما هو موضح في النموذج  نظام انسيابثم اختيار  -

 (.2النموذج )بالضغط على الخدمات العامة كما هو موضح في يقوم مقدم الطلب  -

 

 2نموذج 
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 (.3النموذج )ثم الضغط على رابط الخدمة كما هو موضح في  -

 

 

 3نموذج 
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 سير العمل مراحل  .2
 

 

 

 

 

 

 تقديم الطلب:نموذج  .3

 (4)النموذج النموذج كما في تعبئة يقوم مقدم الطلب ب -

 رسال الطلب لإ لارسإ زرالضغط على ثم  -

 (5بعد ذلك يتم أعطاء مقدم الطلب رقم خاص بالطلب لمتابعته كما في )النموذج  -

م  خارج ال امعة  –تسهيل مهمة  ا   

 دة 
  و

 ل
  
ر
 
الم

 
  ي
 م ال ا

د
 
 ل
مقدم ال

 امعة 
ل ال

وكي

ت العليا 
سا
را
للد

 
  العلم

 
وال 

 
  العلم

 
 ميد ال 

تع  ة النموذجال داية

دراسة ال ل 

ا تماد ال ل 

ارسال

ارسال

النهاية

Step 1

Step 2

Step 4

دراسة ال ل 

موا قة

موا قة

Step 3

 ف 

ر  

ر  

ر  

موا قة



 

 

10 

تقنية المعلومات لعمادة الالكترونية للخدمات المستخدم دليل  

 

 4 نموذج
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 5نموذج 

 

 

  وحدة دعم الباحثين: نموذج .4

 :  على يحتوى"  المشرف على وحدة دعم الباحثين " إلى إلكتروني بريد يقوم النظام بإرسال الطلبإرسال بعد 

إليكم. مقدم الطلب: رقم الطلب: >رقم الطلب< .. سعادة المشرف على وحدة دعم الباحثين .. تم إرسال طلب تسهيل مهمة باحث "

 ">مقدم الطلب<

 

 من خلال الرابطبالدخول على صفحته الخاصة على البوابة  المشرف على وحدة دعم الباحثينومن ثم يقوم 

https://esf.imamu.edu.sa/ImamLogin.aspx#/ImamLogin.aspx" 

  (6 النموذج)كما هو موضح في  ءبد ومن ثم الضغط على الزر جديدة مهامومن ثم الضغط على 

 

 

 6نموذج 
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 بالآتي: المشرف على وحدة دعم الباحثينيقوم  ءبدبعد الضغط على زر 

 (7)النموذج كما هو موضح في  موافقةالموافقة على الطلب وذلك بالضغط على زر  -

 بريد الكتروني إلى عميد البحث العلمي بعد الضغط على موافقة يقوم النظام بارسال

ليكم.      مقدم الطلب: >مقدم الطلب<" رسال طلب تسهيل مهمة باحث ا   "رقم الطلب: >رقم الطلب< .. سعادة عميد البحث العلمي< .. تم ا 

 

 (7)النموذج كما هو موضح في  رفضوذلك بالضغط على زر  رفض الطلب -

 بريد الكتروني إلى مقدم الطلب بعد الضغط على رفض يقوم النظام بارسال

 "رقم الطلب: >رقم الطلب<  .. عزيزي >مقدم الطلب< .. لم يتم الموافقة على طلب تسهيل مهمة باحث، ويرجى الاطلاع على الملحوظات"
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 7نموذج 
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 عمادة البحث العلمي .5

التوجيه والملاحظات في النموذج من يتم التأكد  المشرف على وحدة دعم الباحثينبعد إرسال الطلب من 

 ( 7المرسل )نموذج 

 من خلال الرابطبالدخول على صفحته الخاصة على البوابة  عميد البحث العلميومن ثم يقوم 

https://esf.imamu.edu.sa/ImamLogin.aspx#/ImamLogin.aspx" 

  (8 النموذج)كما هو موضح في  ءبد ومن ثم الضغط على الزر جديدة مهامومن ثم الضغط على 

 

 

 8نموذج 

 

 بالآتي:عميد البحث العلمي يقوم  ءبدبعد الضغط على زر 

 (9)النموذج كما هو موضح في  موافقةالموافقة على الطلب وذلك بالضغط على زر  -

بريد الكتروني إلى وكيل الجامعة للدراسات  بعد الضغط على موافقة يقوم النظام بارسال

 العليا والبحث العلمي

رسال طلب تسهيل مهمة باحث العلمي..  سعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث <.رقم الطلب: >رقم الطلب) ليكم.. تم ا   (. مقدم الطلب: >مقدم الطلب<ا 

 

 (9)النموذج كما هو موضح في  رفضوذلك بالضغط على زر  رفض الطلب -

 بعد الضغط على رفض يقوم النظام بارسال بريد الكتروني إلى مقدم الطلب         
سف لعدم قبول طلب تسهيل مهمة <.. عزيزي >مقدم الطلب<.رقم الطلب: >رقم الطلب)                                 

 
 (الاطلاع على الملحوظات< باحث، ويرجى. نا

 

كما هو موضح في  إعادةوذلك بالضغط على زر  إلى المشرف على وحدة دعم الباحثين إعادة الطلب -

 (9)النموذج 
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 9نموذج 
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 وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي .6
 

 ( 9الملاحظات في النموذج المرسل )نموذج من يتم التأكد  عميد البحث العلميبعد إرسال الطلب من 

 من خلال الرابطبالدخول على صفحته الخاصة على البوابة  عميد البحث العلميومن ثم يقوم 

https://esf.imamu.edu.sa/ImamLogin.aspx#/ImamLogin.aspx" 

  (10 النموذج)كما هو موضح في  ءبد ومن ثم الضغط على الزر جديدة مهامومن ثم الضغط على 

 

 

 10نموذج 

 

 بالآتي: وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمييقوم  ءبدبعد الضغط على زر 

 (11)النموذج كما هو موضح في  موافقةالموافقة على الطلب وذلك بالضغط على زر  -

بريد الكتروني إلى مقدم  النظام بارسال ويقوم الطلب  اعتمادبعد الضغط على موافقة يتم 

 الطلب

 قات نموذج الخدمةرقم الطلب: >رقم الطلب< .. عزيزي >مقدم الطلب< .. تم اعتماد طلب تسهيل مهمة باحث ، ويمكنكم الاطلاع على خطاب تسهيل مهمة باحث بمرف)

 (11)النموذج كما هو موضح في  رفضوذلك بالضغط على زر  رفض الطلب -
 رفض يقوم النظام بارسال بريد الكتروني إلى مقدم الطلب بعد الضغط على         

سف لعدم قبول طلب تسهيل مهمة باحث،  ويرجى الاطلاع على الملحوظات<)                                 
 
 (رقم الطلب: >رقم الطلب< .. عزيزي >مقدم الطلب< .. نا

 

)النموذج كما هو موضح في  إعادةوذلك بالضغط على زر إلى عميد البحث العلمي  إعادة الطلب -

11) 
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 11نموذج 
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 :حقول النموذج .7
 

 اسم الحقل نوع الحقل مطلوب؟

 اسم القسم: بيانات الباحث    

 اسم مقدم ال ل  Text نعم

 رقم الهوية Text نعم

 ال نسية Text نعم

 الدر ة العلمية Text نعم

 ال امعة /  هة العمل Text نعم

 الكلية / الإدارة Text نعم

 القسم / التخصص Text نعم

 ال ريد الالكترون  Text نعم

 رقم ال وال Number نعم

 اسم القسم: بيانات البحث    

  نوا  ال    Text نعم

 أهدا  ال    TextArea نعم

 الغر  م  الدراسة DropList نعم

 العلميةالدر ة  DropList نعم

 أذكرها Text نعم

 را   أداة الدراسة Text نعم

 نعم
Upload 
Files    إر اق أدوات ال 

 نعم
Upload 
Files إر اق نموذج ال ل   عد الا تماد والختم م   هة العمل 

 اسم القسم: الإقرار    

 CheckBox نعم
أقر  أنن  قد ا لعت  ل  كامل أقر أنا  ص ة ال يانات والمعلومات الواردة    هذا ال ل . كما 

 ضوا   تسهيل المهمة وأتعهد  الالتزام  ها وأت مل كامل المس ولية     ال خالفت ذلك.

 اسم القسم: خاص بوحدة دعم الباحثين    

 التو يه TextArea نعم

 ملا  ات خاصة Text لا

 اسم القسم: خاص بعمادة البحث العلمي    

 ملا  ات خاصة Text لا

 اسم القسم: خاص بوكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي    

 ملا  ات خاصة Text لا
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