
خدمات التوجيھ والإرشاد لطلاب 

الدراسات العليا بكلية الشريعة 

(الإصدار الأول) 

١٤٤٤ هـ



الإرشــاد الأكاــديــمW gــي كــلية الشــريــعة عــملية تــربــويــة bcــدف إ`ــى تــحقيق أهــداف الــعمادة Wــي الــجامــعة عــNRتــوفــNOخــدمــة الإرشــاد بــجوانــبھ المــختلفة وذلــك 

بـالـتواصـل بـOن مـكونـات الـعملية الـتعليمية مـن أجـل الـتعرف عـoى المـشكلات الـgs تـعيق عـملية الـتعليم والـتعلم والـعمل عـoى حـلها وإكـساب الـطالـب 

  .gالجودة والاعتماد الأكاديمNOيئھ لسوق العمل وفق معايbcمهارات تحقق مخرجات الكلية و

 لمـــا تـــمثلھ مـــرحـــلة الـــدراســـات الـــعليا مـــن أهـــمية عـــoى مســـتوى الـــجامـــعة والـــكلية، وحـــيث إن جـــودة الـــعمل Wـــي الإجـــراءات تـــمثل أحـــد مـــتطلبات 
ً
ونـــظرا

الاعــتماد الأكـاـديــمg؛ فــقد عــملت كــلية الشــريــعة هــذا الــدلــيل مــمثلة بــوكــلاء الــدراســات الــعليا وأعــضاء لــجنة الــجودة فــ�bا لــتقدم لجــميع مــنسوبــ�bا 

الخــــطوات المــــنظمة لإجــــراءات الــــدراســــات الــــعليا لــــتعOن عــــoى إيــــصال المــــضمون بــــأقــــصر وأوضــــح طــــريــــقة، ولــــسهولــــة تــــعميمها Wــــي وســــائــــل الــــتواصــــل 

الإلك�Nونية.  

        

والله الموفق والمستعان 

 

١

مقدمة



تــعد كــلية الشــريــعة بــالــريــاض الــلبنة الأســاســية الــgs تــكونــت مــ�bا جــامــعة الإمــام محــمد بــن ســعود الإســلامــية، بــل �ــي مــن أقــدم الــكليات الــجامــعية Wــي 

تاريخ التعليم بالمملكة العربية السعودية. 

    وقد أن��� برنامج الشريعة Wي كلية الشريعة بالرياض عام ١٣٧٣هـ الموافق لعام ١٩٥٣م. 

وWــــي الــــعام الــــجامــــ¤ي (١٣٩٤/١٣٩٥هـ) أنــــ��� قــــسم درا£�ــــg ثــــانٍ Wــــي الــــكلية هــــو : "قــــسم الــــدعــــوة وأصــــول الــــديــــن" ، وقــــد انــــفصل قــــسم الــــدعــــوة Wــــي 

١٥/٦/١٣٩٦هـ، لـيكون المعهـد الـعا`ـي لـلدعـوة الإسـلامـية، ثـم تـحول إ`ـى كـلية الـدعـوة والإعـلام بـعد أن ضـم إلـيھ قـسم الإعـلام ، وكـذا انـفصل قـسم 

أصول الدين ليكون كلية مستقلة باسم كلية أصول الدين. 

ومــسايــرة لــلتقدم الــعلمg الــذي شهــدتــھ المــملكة تــم Wــي بــدايــة الــعام الــجامــ¤ي ١٣٩٥/١٣٩٦هـ افــتتاح الــدراســات الــعليا بــالــكلية Wــي تــخص¨�g الــفقھ 

وأصول الفقھ، كما تم Wي العام الجام¤ي ١٣٩٩/١٤٠٠هـ  افتتاح الدراسات العليا Wي تخصص الثقافة الإسلامية. 

وأنــ��� Wــي الــكلية بــعد ذلــك قــسم الاقــتصاد الإســلامــي Wــي الــعام الــجامــ¤ي ١٣٩٩هـ/١٤٠٠هـ ، لــيضطلع بــالمــهمات الــتعليمية والــبحثية المــتعلقة بــعلم 

، إ`ــى أن تــحول هــذا الــقسم Wــي الــعام الــجامــ¤ي ١٤٢٧هـ/١٤٢٨هـ إ`ــى نــواة 
ً
الاقــتصاد، وظــلت الــكلية تــر°ــى هــذا الــقسم قــرابــة ثــمانــية وعشــريــن عــامــا

لكلية مستقلة باسم كلية الاقتصاد والعلوم الإدارية. 

 بالكلية. 
ً
 رابعا

ً
 علميا

ً
وWي سنة ١٤٣٢هـ تمت الموافقة عoى افتتاح قسم الأنظمة، ليكون قسما

و¶bــذا تــكون الــكلية بــأقــسامــها الــعلمية الــحالــية الأربــعة قــد تــولــت تــدريــس المــراحــل الــثلاث، و�ــي المــرحــلة الــجامــعية Wــي تــخصص الشــريــعة، ومــرحــلتا 

الماجستNO  والدكتوراه Wي تخصصات الفقھ وأصول الفقھ والثقافة الإسلامية، 

٢

نشأة كلية الشريعة وتطورها



رسالة الكلية : 

تــقديــم بــرامــج أكـاـديــمية مــتمO¼ة ونــتاج بــحgº نــو°ــي Wــي مــجالات الشــريــعة والأنــظمة، وإعــداد كــوادر عــالــية الــتأهــيل Wــي بــيئة مــحفزة وإبــداعــية؛ 

 . gي والعالمoاحتياجات سوق العمل والمجتمع المح g½لتحقيق مخرجات تنافسية تل

رسالة برنامج دكتوراه  الفقھ: 

تـأهـيل مـتخصصOن يـمتلكون قـدرات عـلمية عـالـية، ومـهارات بـحثية مـتقدمـة وإبـداعـية Wـي عـلم الـفقھ، ويـسهمون بـفاعـلية كـبNOة Wـي اسـتنباط 

الأحكام الفقهية، وتÀ¼يلها عoى نوازل العصر بما يمسهم Wي البناء المعرWي، وتحقيق التنمية الوطنية المستدامة.  

رسالة برنامج دكتوراه  أصول الفقھ: 

تــأهــيل مــتخصصOن يــمتلكون قــدرات عــلمية عــالــية ومــهارات بــحثية مــتقدمــة وإبــداعــية Wــي عــلم أصــول الــفقھ، ويــسهمون بــفاعــلية كــبNOة Wــي 

التأصيل الفقgÂ والتخريج عoى القواعد بما يسهم Wي البناء المعرWي، وتحقيق التنمية الوطنية المستدامة . 

رسالة برنامج دكتوراه  الثقافة الإسلامية: 

 تــأهــيل مــتخصصOن يــمتلكون قــدرات عــلمية عــالــية ومــهارات بــحثية مــتقدمــة وإبــداعــية Wــي الــثقافــة الإســلامــية، ويــسهمون بــفاعــلية كــبNOة Wــي 

مجالات الفكر والنظم والقيم بما يسهم Wي البناء المعرWي، وتحقيق التنمية الوطنية المستدامة. 

رسالة برنامج ماجستNO  الفقھ وأصولھ: 

٣

رسالة كلية الشريعة وبرامجها



 g½ــي الــفقھ وأصــولــھ وتــواكــب المســتجدات المــعاصــرة المحــلية والــعالمــية وتــلW gــي إثــراء الــبحث الــعلمW إعــداد كــفاءات عــلمية مــتخصصة تــسهم

احتياجات المجتمع وسوق العمل .  

رسالة برنامج ماجستNO  الثقافة الإسلامية: 

إعــداد كــفاءات عــلمية مــتخصصة تــسهم Wــي إثــراء الــبحث الــعلمW gــي الــثقافــة الإســلامــية وتــواكــب المســتجدات المــعاصــرة المحــلية والــعالمــية 

وتل½g احتياجات المجتمع وسوق العمل. 

٤



 

bÃدف الإرشاد الأكاديمW gي كلية الشريعة إ`ى : 

تعريف المقبلOن عoى التسجيل بNRامج الدراسات العليا بكلية الشريعة. ١.

تعريف الطلبة المستجدين باللوائح والأنظمة المعمول ¶bا Wي مرحلة الدراسات العليا .  ٢.

نشــر الــو°ــي بــنظام الــدراســة، ولائــحة الاخــتبارات، والإجــراءات الــنظامــية  المــتبعة Wــي الــجامــعة، وغــNOذلــك مــن الــنظم والــلوائــح الــجامــعية ٣.

المهمة لهم. 

 توجيھ المتعNÉين دراسيًا. ٤.

المساعدة Wي حل مشاكل الطلبة وتقديم المشورة ٥.

رعاية الطلاب المتفوقOن. ٦.

 رعـــايـــة الـــطلبة ذوي الاحـــتياجـــات الـــخاصـــة ، وتـــذلـــيل جـــميع الـــعقبات والتحـــديـــات الـــgs تـــقف Wـــي طـــريـــقهم مـــن خـــلال تـــقديـــم الـــدعـــم ٧.

والمشورة، وبالتنسيق مع مركز خدمات ذوي الاحتياجات الخاصة التابع لعمادة شؤون الطلاب بالجامعة . 

رعاية الطلاب الدوليOن وتوج�bهم إ`ى ما يحقق مواصلbÌم الدراسة ، ويعي�bم عoى التغلب عoى ما يقابلهم. ٨.

٥

أهداف الإرشاد Wي كلية الشريعة 



: إجراءات المتعلقة بالشأن الأكاديمي 
أولاً

٦



الإعــلان عــن مــواعــيد الــقبول مــن عــمادة الــدراســات الــعليا، عــNR الــتقديــم عــoى الــبوابــة الإلــك�Nونــية لــلتسجيل الــتابــعة لــعمادة الــدراســات ١.

العليا Wي الجامعة، Wي مواعيدها المحددة حسب التقويم الجام¤ي لكل سنة. 

التقدم إلك�Nونيا مع إرفاق جميع المستندات، و�ي غالبا:  ٢.

إثبات الهوية.  •

صورة مصدقة من آخر مؤهل أو إفادة بقرب التخرج.  •

•  .gالسجل الأكاديم

عند اجتياز الاختبار التحريري (الإعلان عن المجتازين Wي موقع الكلية)، يتم تحديد موعد  •

نتيجة امتحان القدرات.  •

•  .gدخول المتقدم للاختبار التحريري الذي يحدده القسم العلم

توصيتان علميتان.  •

للمقابلة الشفهية.  ٣.

يتم بعد إجراء المفاضلة إعلان المقبولOن عNR عمادة الدراسات العليا.  ٤.

شروط قبول الطلاب ف مرحلتي الماجستير والدكتوراه بكلية الشريعة 
المقرة من مجلس الكلية Wي جلستھ(٢١) بتاريخ(٨/٥/١٤٣٧هـ) 

٧

إجراءات القبول Wي برامج الدراسات العليا Wي الكلية  



أولا: شروط القبول ف الدراسات العليا ف قسم الفقه:  
تم عرضھ Wي جلسة القسم(١٨) بتاريخ (٢٨/٤/١٤٣٧هـ) 

أ-مرحلة الماجستير : 
 .

ً
 عoى شهادة البكالوريوس Wي الشريعة انتظاما

ً
١ـ أن يكون المتقدم حاصلا

 .
ً
 ، وWي مواد التخصص عoى تقدير عام لايقل عن جيدجدا

ً
 عoى تقدير عام لا يقل عن جيدجدا

ً
٢ـ أن يكون المتقدم حاصلا

٣ـ إجراء المقابلة الشخصية، عoى ألا تقل درجة المقابلة عن ١٥ درجة. 

 . 
ً
٤ـ يش�Nط لإجراء المقابلة: إحضار صورة مصدقة من وثيقة البكالوريوس والسجل الأكاديمg كاملا

ب- مرحلة الدكتوراه : 
، وWــي مــواد الــتخصص عــoى تــقديــر 

ً
، وبــتقديــر عــام لا يــقل عــن جــيد جــدا

ً
 عــoى شــهادة الــبكالــوريــوس Wــي الشــريــعة انــتظامــا

ً
١ـ أن يــكون حــاصــلا

 .
ً
عام لا يقل عن جيد جدا

 عoى درجة الماجستW NOي تخصص الفقھ. 
ً
٢ـ أن يكون حاصلا

 . 
ً
٣ـ ألا يقل المعدل ال�NاكمW gي الماجستNO عن جيد جدا

 . NOي أحد مقررات مرحلة الماجستW 
ً
٤ـ ألا يكون راسبا

٥ ـ إجراء المقابلة الشخصية، عoى ألا تقل درجة المقابلة عن ١٥ درجة. 

 .
ً
٦ـ يش�Nط لإجراء المقابلة: إحضار صورة مصدقة من وثيقة البكالوريوس والماجستNO والسجل الأكاديمg لهما كاملا

 أن لجنة المقابلة Wي القسم �ي المسؤولة عن تطبيق هذه الشروط وقت المقابلة واستبعاد من لم تنطبق عليھ. 
ً
 علما

: شروط القبول ف الدراسات العليا بقسم أصول الفقه.  ثانياً
تم عرضھ Wي جلسة القسم(١٩) بتاريخ (٢٩/٤/١٤٣٧هـ) 

٨



أ-مرحلة الماجستير : 
 .

ً
 عoى شهادة البكالوريوس Wي الشريعة انتظاما

ً
١ ـ أن يكون المتقدم حاصلا

 .
ً
 ، وWي مواد التخصص عoى تقدير عام لا يقل عن جيد جدا

ً
 عoى تقدير عام لا يقل عن جيد جدا

ً
٢ـ أن يكون المتقدم حاصلا

٣ـ إجراء المقابلة الشخصية، عoى ألا تقل درجة المقابلة عن ١٥ درجة. 

 . 
ً
٤ـ يش�Nط لإجراء المقابلة: إحضار صورة مصدقة من وثيقة البكالوريوس والسجل الأكاديمg كاملا

ب- مرحلة الدكتوراه : 
 .

ً
، وبتقدير عام لا يقل عن جيد جدا

ً
 عoى شهادة البكالوريوس Wي الشريعة انتظاما

ً
١ـ أن يكون المتقدم حاصلا

 عoى درجة الماجستW NOي تخصص أصول الفقھ. 
ً
٢ـ أن يكون حاصلا

 . 
ً
٣ـ ألا يقل المعدل ال�NاكمW gي الماجستNO عن جيد جدا

٤ـ إجراء المقابلة الشخصية، عoى ألا تقل درجة المقابلة عن ١٥ درجة. 

 .
ً
٥ـ يش�Nط لإجراء المقابلة: إحضار صورة مصدقة من وثيقة البكالوريوس والماجستNO والسجل الأكاديمg لهما كاملا

  

 أن لجنة المقابلة Wي القسم �ي المسؤولة عن تطبيق هذه الشروط وقت المقابلة واستبعاد من لم تنطبق عليھ. 
ً
علما

: شروط القبول ف الدراسات العليا بقسم الثقافة الإسلامية.  ثالثاً
تم عرضھ Wي جلسة القسم(١٩) بتاريخ (٢٩/٤/١٤٣٧هـ) 

أ-مرحلة الماجستير : 
 Wي تخصص شر°ي(الشريعة -أصول الدين-الدراسات الإسلامية). 

ً
 عoى شهادة البكالوريوس انتظاما

ً
١ـ أن يكون المتقدم حاصلا

 .
ً
 ، وWي مواد التخصص عoى تقدير عام لا يقل عن جيد جدا

ً
 عoى تقدير عام لا يقل عن جيد جدا

ً
٢ـ أن يكون المتقدم حاصلا

٣ـ إجراء المقابلة الشخصية، عoى ألا تقل درجة المقابلة عن ١٥ درجة. 

٩



 . 
ً
٤ـ يش�Nط لإجراء المقابلة: إحضار صورة مصدقة من وثيقة البكالوريوس والسجل الأكاديمg كاملا

  

ب- مرحلة الدكتوراه : 
 Wــي تــخصص شــر°ــي( الشــريــعة -أصــول الــديــن-الــدراســات الإســلامــية)، وبــتقديــر عــام 

ً
 عــoى شــهادة الــبكالــوريــوس انــتظامــا

ً
١ـ أن يــكون حــاصــلا

 .
ً
جيد جدا

 عoى درجة الماجستW NOي تخصص الثقافة الإسلامية. 
ً
٢ـ أن يكون حاصلا

 . 
ً
٣ـ  ألا يقل المعدل ال�NاكمW gي الماجستNO عن جيد جدا

٤ـ إجراء المقابلة الشخصية، عoى ألا تقل درجة المقابلة عن ١٥ درجة. 

 .
ً
٥ـ يش�Nط لإجراء المقابلة: إحضار صورة مصدقة من وثيقة البكالوريوس والماجستNO والسجل الأكاديمg لهما كاملا

  

 أن لجنة المقابلة Wي القسم �ي المسؤولة عن تطبيق هذه الشروط وقت المقابلة واستبعاد من لم تنطبق عليھ. 
ً
علما

إجراءات القسم العلمي:  
تحديد شروط القبول الإضافية واعتمادها والإعلان ع�bا.  ١.

تحديد أعداد المقبولOن Wي الNRنامج. ٢.

تنظيم إجراء الاختبار التحريري وإعلان نتائجھ.  ٣.

تنظيم إجراء المقابلات الشفهية (اللجنة، المعايNO، الوقت)  ٤.

إرسال النتائج للدراسات العليا.  ٥.

١٠



"يـبـدأ الـطـلـب بـتـقـدم الـطـالـب بـالـقـبـول ويـنـتـهـي: بـإصـدار عـمـادة الـدراسـات الـعـلـيـا قـرار الـقـبـول. ومـن ثـم إكـمـال مـا يـلـزم وفـق صـيـغـة 
الإعلان بالقبول"  

النماذج:  
نموذج التقدم الإلك�Nوني.  ١.

معايNO المفاضلة Wي المقابلة.  ٢.

بعد صدور القبول: 

بـعد صـدور الـقبول مـن الـكلية وإعـلان المـقبولـOن والمـقبولات بحسـب شـروط المـفاضـلة Wـي الـكلية يـس¤ى المـتقدم Wـي إكـمال الأوراق الـلازمـة 1.

للتسجيل  مع عمادة الدراسات العليا، و�ي : 

أصل الوثيقة -

السجل الأكاديمg لآخر مرحلة -

الهوية الشخصية -

- g½الكشف الط

توصيتOن علميتOن -

موافقة جهة العمل لمن يعمل. -

2. الـحصول عـoى رقـم جـامـ¤ي وإضـافـة الـطالـب Wـي نـظام (بـNÀ) ثـم ظـهور الجـدول لـلطالـب Wـي الخـدمـات الـذاتـية هـو مـؤشـر الـقبول ولا يـوجـد 

إشعارات قبول خاصة.  

١١



: تأجيل قبول الطالب:   أولاً

مدة تأجيل القبول:  

لا تتجاوز مدة التأجيل عام درا£�g واحد، ولا تحتسب مدة التأجيل ضمن الحد الأق¨�Ò لمدة الحصول عoى الدرجة. -

يتقدم الطالب بطلب تأجيل القبول إ`ى القسم قبل بدء الدراسة Wي الNRنامج بأسبوع عoى الأقل. -

وضع الطالب أو الطالبة الذي تمت الموافقة على طلب تأجيل القبول: 
   ١-  إذا أجـل الـطالـب الـقبول لمـدة فـصل درا£�ـg واحـد، فـلھ أن يـلتحق Wـي الـفصل الـثانـي مـا لـم تـكن لمـقرراتـھ مـتطلبات مـن الـفصل الأول 

عoى أن يدرس الفصل الأول Wي أقرب فرصة يفتح ف�bا الNRنامج. 

   ٢-  أمــا إذا كاــنــت مــقررات الــفصل الأول مــتطلبات أســاســية أو كاــنــت الــتأجــيل لمــدة عــام درا£�ــg، يــجب أن يــلتحق الــطالــب بــالــNRنــامــج عــند 

افتتاحھ. 

   ٣-  Wـي حـال عـدم فـتح الـNRنـامـج يـمدد تـأجـيل الـطالـب لمـدة لا تـزيـد عـن سـنتOن دراسـيتOن، فـإن لـم يـفتح بـعد سـنتOن ، يـلÔى قـبول الـطالـب 

Wي الNRنامج، وعليھ إن أراد الدراسة أن يسجل من جديد ، وسوف تطبق عليھ شروط القبول Wي الNRنامج وقت التسجيل . 

 ولا يحظى بمO¼ات الطالب المنتظم. 
ً
 منتظما

ً
  ٤-  لا يعدّ المؤجل خلال ف�Nة التأجيل طالبا

١٢

تأجيل قبول الطالب وتأجيل الدراسة وحذف المقررات   



ثانيًا : تأجيل الدراسة:  
يُقصد بھ إيقاف سريان المدة المحددة لھ لف�Nة معينة أقلها فصل درا£�g واحد وأقصاها سنتان. 

مدة فصول التأجيل: 
 .Ò�¨ن كحد أقOن دراستOلا يتجاوز مجموع مدة تأجيل الدراسة متفرقة أو مجتمعة ما مجموعھ سنت -

الاعتذار عن الدراسة أثناء دراسة المقررات: 
يجب أن يكون الطالب قد اجتاز فصلا دراسيا واحدا عoى الأقل، وليس هناك تأجيل للدراسة Wي الفصل الأول bÙائيا. -

يــتقدم بــطلب الاعــتذار مــن بــدء الــفصل وحــÒs قــبل بــدء فــ�Nة الاخــتبارات الــ�bائــية المحــددة Wــي الــتقويــم المــعتمد، ويــتم رفــع طــلب الــتأجــيل -

 .g�£ي كل فصل دراW نظام عليا NRللفصول ع

يجب عoى الطالب الالتحاق Wي الفصل الذي يoي مدة التأجيل مالم تكن لمقرراتھ متطلبات من الفصل أو الفصول المؤجلة. -

إذا كان لمقرراتھ متطلبات من الفصل المؤجل فيتخذ مجلس الكلية القرار المناسب حيال ذلك بناء عoى توصية مجلس القسم.  -

تأجيل الدراسة ف مرحلة البحث: 
يجب أن يكون الطالب قد أكمل دراسة المقررات. -

يـتقدم بـطلب الـتأجـيل قـبل بـدء أي فـصل درا£�ـg بـما لايـقل عـن أسـبوع، ويـتم رفـع طـلب الـتأجـيل لـلفصول عـNR نـظام عـليا Wـي كـل فـصل -

 g�£درا

يبقى الطالب عoى علاقتھ بالمشرف عoى الرسالة، حيث يستمر الإشراف فتـرة التأجيل. -

١٣



 بعد انbÌاء ف�Nة التأجيل. -
ً
 بديلا

ً
إن لم تكتمل أنصبة أعضاء القسم العلمg من الإشراف فيق�Nح القسم للطالب مشرفا

ينظر مجلس القسم فيما يتقدم بھ الطالب المؤجل من موضوع لتسجيل رسالتھ. -

إذا انتÒÂ الطالب المؤجل من إعداد رسالتھ فلھ أن يسلمها أثناء التأجيل، ويعد ذلك قطعا تلقائيا للتأجيل. -

-

١٤



ثالثًا: حذف مقررات الفصل الدراسي:  

شروط التقدم بطلب حذف مقررات الفصل الدراسي: 
   ١-  يجب أن يكون الطالب قد اجتاز فصلا دراسيا واحدا عoى الأقل، وليس هناك حذف مقررات الفصل الأول bÙائيا. 

   ٢-  ألا يكون الطالب منقطعا عن الدراسة. 

   ٣-  ألا يكون الطالب قد استنفد مدد تأجيل الدراسة (سنتOن دراسيتOن). 

 .g�£٤-  أن يكون الحذف لجميع مقررات الفصل الدرا   

   ٥-  ألا يكون هذا الفصل ضمن الفرص الإضافية. 

الموافقة على حذف المقررات : 
- .Ò�¨كحد أق (نOن دراستOسنت) حددت بمدة gsالمحذوف ضمن مدد تأجيل الدراسة، وال g�£يحتسب الفصل الدرا

 مسؤولية تامة عن ذلك. -
ً
يتعهد الطالب المتفرغ بإبلاغ جهة عملھ بحذف مقررات الفصل الدرا£�g بعد الموافقة عليھ، ويكون مسؤولا

عoى الطالب الالتحاق Wي الفصل التا`ي مالم تكن لمقرراتھ متطلبات من الفصل المحذوف. -

إذا كـاـن لمــقرراتــھ مــتطلبات مــن الــفصل المحــذوف فــيدرســها Wــي أقــرب فــرصــة مــتاحــة، عــoى ألا تــزيــد عــن عــام درا£�ــg، ومــا زاد عــن ذلــك -

يعرض عoى مجلس عمادة الدراسات العليا لاتخاذ القرار المناسب حيالھ. 

١٥



رفع الطلب من خلال نظام عُليا 

١-  الـــدخـــول عـــoى الـــنظام تـــدخـــل المـــعلومـــات الـــتالـــية: . اســـم المســـتخدم (الـــرقـــم الـــجامـــ¤ي) و كـــلمة المـــرور (كـــلمة المـــرور الـــخاصـــة بـــالخـــدمـــات 

الذاتية) . 

٢- النقر عoى (الطلبات الأكاديمية). 

٣. النقر عoى (التقديم عoى الطلبات الأكاديمية) 

 حسـب (الـتقويـم الـجامـ¤ي)، وعـند اخـتيار خـدمـة غـNO مـسموح ¶ـbا لـلطالـب عـند الـتقديـم، 
ً
٤. تظهـر Wـي الـقائـمة جـميع الخـدمـات المـتاحـة حـالـيا

 الأسباب الموضحة لسبب المنع مثل الصورة السابقة. 
ً
تظهر آليا

٥. بعد النقر عoى الطلبات الأكاديمية سوف تظهر الصفحة التالية والgs تحتوي عoى:  

 . معلومات الطالب: بيانات الطالب. 

 . تقديم الطلب وذلك باختيار الرغبة المتاحة.  

 . ذكر السبب. .  

٦. بعد ذلك يتم النقر عoى زر (تقديم الطلب).  

(التأكد قبل الضغط عoى تقديم الطلب، لأن بعد تقديم الطلب لايمكنك إلغاؤه) 

٧. تظهر هذه الرسالة (تم إضافة البيانات بنجاح) وهذا يعgà أن الطلب تم إرسالھ بنجاح للقسم العلمW gي الكلية لعمل اللازم.  

١٦

الإجراءات لطلب تأجيل قبول الطالب وتأجيل الدراسة وحذف المقررات   
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إجراءات اعتماد القسم العلمي والكلية لطلب تأجيل القبول:  
دراسة الطلب بعد استيفاء المتطلبات Wي مجلس القسم وإصدار القرار. 1.

إرسال القرار من رئيس القسم العلمg إ`ى عميــــــــــــــــد الكلية 2.

رفع قرار الموافقة إ`ى عميد الدراسات العليا الموافقة عليھ.  3.

"يبدأ الطلب بتقدم الطالب بتأجيل القبول وينتgÂ: بموافقة عميد الدراسات العليا"  

متابعة الطلب من خلال نظام عُليا 
بعد تقديم الطلب بنجاح يمكن للطالب متابعة الطلب بالنقر عoى (الطلبات الأكاديمية) من القائمة 

تظهر الصفحة الgs تحتوي عoى الطلبات الأكاديمية المقدمة ، وف�bا :  

 - الفصل: الفصل الذي من خلالھ تم تقديم الطلب.  

 - نوع الطلب: يبOن نوع الطلب الذي تم طلبھ.  

 - حالة الطلب: توضح حالة الطلب وأي تحديث تم عليھ.  

 - الإجراء:  لمعرفة كافة تفاصيل الطلب وكذلك تفاصيل التحديثات الخاصة بھ. 

١٨



الفرص الإضافية لرفع المعدل 
يمكن منح فرصة إضافية للطالب أو الطالبة لرفع المعدل Wي الحالات الآتية: 

   ١-  إذا انخفض معدلھ ال�Nاكمg عن جيد جدا Wي فصلOن دراسيOن متتاليOن. 

 .
ً
   ٢- إذا أنÒÂ متطلبات منح الدرجة بمعدل تراكمg يقل عن جيد جدا

    مع التأكيد بأن الفرصة الإضافية تتم Wي المدة النظامية، ولا تعد زيادة ف�bا. 

شروط التقدم بطلب منح الفرصة الإضافية لرفع المعدل: 
   ١-  ألا يكون معدلھ ال�Nاكمg أقل من (٣.٥٠). 

 .g�£من فصل درا NÉي المدة النظامية، وتبقى لھ أكW ٢-  أن يكون   

   ٣-  ألا يكون منح فرصة إضافية لرفع المعدل من قبل. 

مدة الفرصة الإضافية لرفع المعدل: 
يجوز طلب فرصة إضافية لفصل درا£�g واحد أو فصلOن دراسيOن كحد أعoى. 

إجراءات طلب فرصة إضافية : 
١. الـــتقدم بخـــطاب مـــكتوب لـــلقسم الـــعلمg يـــتضمن الـــرقـــم الـــجامـــ¤ي ورقـــم الـــهويـــة والاســـم الـــربـــا°ـــي(يـــنظر: نـــموذج خـــطاب طـــلب فـــرصـــة 

إضافية لرفع المعدل موجھ إ`ى رئيس القسم)  

٢. يرفق مع الطلب إ`ى القسم النموذج المعّد لهذا الغرض، ويع½� الطالب كل المعلومات الخاصة بھ، ومع صورة من بطاقة الأحوال  

٣. يرسل الخطاب مع النموذج إ`ى بريد القسم العلمg والتأكد من وصولھ.  

١٩

 :gي القسم العلمW طلب (فرصة إضافية لرفع المعدل) ومراحل دراسة الطلب

https://units.imamu.edu.sa/deanships/GRADUATE/FilesLibrary/Pages/model3_.aspx
https://units.imamu.edu.sa/deanships/GRADUATE/FilesLibrary/Pages/model3_.aspx


إجراءات القسم العلمي والكلية:  
١. دراسة الطلب بعد استيفاء المتطلبات Wي مجلس القسم وإصدار توصية. 

٢. إرسال التوصية من رئيس القسم العلمg إ`ى عميد الكلية. 

٣. دراسة الطلب Wي مجلس الكلية وإصدار قرار. 

 ٤. إرسال القرار من عميد الكلية إ`ى عميد الدراسات العليا.  

٥.  يدرس مجلس عمادة الدراسات العليا الطلب ويصدر قراره ويكون bÙائيا  

"يبدأ الطلب بتقدم الطالب بطلب الفرصة الإضافية وينتgÂ: بقرار مجلس الدراسات العليا"  

نموذج خطاب يقدم من الطالب إلى رئيس القسم العلمي  
فضيلة رئيس قسم ... بكلية الشريعة حفظھ الله السلام عليكم ورحمة الله وبركاتھ أما بعد:  

أفـيدكـم بـأن مـعد`ـي الـ�NاكـمW gـي الـسنة المـنهجية (أو الـفصل المـ�ãbي ) مـن الـعام الـجامـ¤ي: (...١٤ه/...١٤ه) بـمرحـلة (...........) ( ُيـذكـر المـعدل 

هــنا) مــنخفض وتــحت المــعدل المــطلوب، وعــليھ أرجــو مــنåي فــرصــة إضــافــية لــرفــع المــعدل بــدراســة المــقررات الــتالــية والــgs تــم تحــديــدهــا بــعد 

  :gاستشارة المرشد الأكاديم

١. (اسم المقرر)  

وذلك Wي الفصل الدرا£�g .......من العام الجام¤ي...١٤ه-...١٤ه . أرجو أن يلاæي طل½g هذا القبول من القسم، والله يحفظكم ويرعاكم.  

معلومات الطالب المقدم للطلب: ِّ  

الاسم: (………………) 

 الجوال: (……………..) 

 التوقيع: (.................)  

٢٠



ملحوظة:  

طريقة الإجراءات لتسجيل الطالب المقررات بعد ورود قرار مجلس الدراسات العليا:  

يقوم الطالب بتعبئة النموذج الخاص بتسجيل المقررات.  ١.

تسليم النموذج لمسؤول الدراسات العليا Wي القسم العلمg لتسجيل المواد ٢.

يدرس الطالب المواد الgs تم اختيارها مثل الطالب المستجد.  ٣.

٢١



إذا لــم يــمكن الــطالــب أو الــطالــبة مــن الــحصول عــoى الــدرجــة خــلال الحــد الأقــ¨�Ò لــلمدة المــقررة، يــجوز مــنح فــرصــة إضــافــية لا تــزيــد عــن 

فصلOن بناء عoى تقرير المشرف وتوصية مجلg�è القسم والكلية أو المعهد، ومجلس عمادة الدراسات العليا، وموافقة مجلس الجامعة. 

شروط التقدم بطلب منح الفرصة الإضافية لانتهاء المدة : 
   ١-  أن يكون Wي الفصل الأخNO من المدة النظامية (الماجستNO: الفصل الثامن، والدكتوراه: الفصل العاشر). 

   ٢-  أن يـــكون سجـــل مـــوضـــوع الـــرســـالـــة، أو صـــدرت تـــوصـــية مجـــلس الـــقسم بـــالمـــوافـــقة عـــoى خـــطة الـــرســـالـــة أو تـــسجيل مـــوضـــوع المشـــروع 

 .gºالبح

إجراءات طلب (فرصة إضافية) ومراحل دراسة الطلب ف القسم العلمي:: 
.١ g�£يتضمن وضع الطالب الدرا gصدور تقرير من المشرف العلم

الــتقدم بخــطاب مــكتوب لــلقسم الــعلمg مــشفوعــا بــالــرقــم الــجامــ¤ي ورقــم الــهويــة والاســم الــربــا°ــي (يــنظر: نــموذج خــطاب طــلب فــرصــة ٢.

  . gإضافية لرفع المعدل موجھ إ`ى رئيس القسم) ولابد من تأييد المشرف العلم

يــرفــق مــع الــطلب إ`ــى الــقسم الــنموذج المــع ّد لهــذا الــغرض، ويــع½� الــطالــب كــل المــعلومــات الــخاصــة بــھ مــع صــورة مــن بــطاقــة الــهويــة ٣.

الوطنية.  

يرسل الخطاب مع النموذج إ`ى بريد القسم العلمg ويتأكد من وصولھ.  ٤.

إجراءات القسم العلمي والكلية:  
١. دراسة الطلب بعد استيفاء المتطلبات Wي مجلس القسم وإصدار توصية. 

٢. إرسال التوصية من رئيس القسم العلمg إ`ى عميد الكلية. 

٢٢

الفرصة الإضافية لإتمام متطلبات الحصول عoى الدرجة  

https://units.imamu.edu.sa/deanships/GRADUATE/FilesLibrary/Pages/model2_.aspx
https://units.imamu.edu.sa/deanships/GRADUATE/FilesLibrary/Pages/model2_.aspx


٣. دراسة الطلب Wي مجلس الكلية وإصدار قرار. 

 ٤. إرسال القرار من عميد الكلية إ`ى عميد الدراسات العليا.  

٥.  يدرس مجلس عمادة الدراسات العليا. 

٦. إرسال قرار مجلس عمادة الدراسات العليا إ`ى مجلس الجامعة لدراسة الطلب وإصدار القرار من مجلس الجامعة. 

تنبيھ: يكون التبليغ عNR أمانة مجلس الجامعة إ`ى عميد الدراسات العليا ثم من عميد الدراسات العليا إ`ى عميد الكلية  

"يبدأ الطلب بتقدم الطالب بطلب الفرصة الإضافية لإتمام متطلبات الدرجة وينتgÂ: بقرار مجلس الجامعة"  

٢٣



 

يكون النجاح بحصول الطالب عoى تقدير (جيد مرتفع) عoى الأقل. ١.

يعتم دوزن التقدير من خمسة وتحسب التقديرات الgs يحص عل�bا الطالب Wي كل مقرر كما يأتي: ٢.

 الـتقديـر الـعام لـلمعدل الـ�Nاكـمg ، يـكون مـن ( ٥ ) ، ويسـتحق ( مـمتاز) إذا كاـن المـعدل الـ�Nاكـمg لا يـقل عـن ( ٤.٥٠ ) ، و (جـيد جـدًا) ٣.

إذا كان المعدّل ال�Nاكمg من ( ٣.٧٥ إ`ى أقل من ٤.٥٠ )  

يحـرم الـطالـب مـن دخـول الاخـتبار الـ�bائـي إذا زاد غـيابـھ Wـي المـقرر عـoى ( ٢٥٪ ) مـن الـوحـدات الـدراسـية ، ويـعدّ راسـبًا ويـرصـد لـھ تـقديـر ٤.

محروم (ح). 

 واختبارًا. ٥.
ً
يعد الطالب أي مقرر رسب فيھ دراسة

وزن التقديررمز التقديرالتقديرالدرجة المئوية

٥٫٠٠+أممتاز مرتفعمن ١٠٠ إ`ى ٩٥

٤٫٧٥أممتاز من ٩٠ إ`ى أقل من ٩٥

٤٫٥٠+بجيد جدًا مرتفعمن ٨٥ إ`ى أقل من ٩٠

٤٫٠٠بجيد جدًامن ٨٠ إ`ى أقل من ٨٥

٣٫٥٠+ججيدمن ٧٥ إ`ى أقل من ٨٠

١هـراسبأقل من ٧٥

٢٤

رصد التقديرات



 

   : إجراءات منح الطالب اختباراً بديلاً

يقدم الطالب طلبًا إ`ى رئيس القسم، بخطاب متضمنًا:  

1.   المقرر الذي يرغب Wي عقد اختبار بديل لھ.   

2.   سبب هذا الطلب.  

3.   يرفق مع الطلب: التقرير الط½g أو الوثائق الرسمية.   

4.   يعرض الطلب عoى مجلس القسم.   

5.   التوصية بقبول الطلب أو بعدم قبولھ.  

6.   ترفع التوصية بقبول الطلب إ`ى مجلس الكلية.  

7.   ترفع توصية مجلس الكلية إ`ى عمادة الدراسات العليا. 

 بقائمة الأسماء. 
ً
8.   يصدر قرار الدراسات العليا بقبول أعذار الطلاب وإجراء البديل مرفقا

9.    يـعلن أسـماء الـطلاب المـقبولـة أعـذارهـم Wـي الأقـسام الـعلمية ويـتم تحـديـد مـوعـد لاخـتبار الـبديـل بـدءًا مـن الأسـبوع الـثانـي مـن الـفصل 

الثاني. 

٢٥

الاختبار البديل



الإنذار الأكاديمي: 

 لمرتOن قبل طي القيد، Wي الحالات التالية: 
ً
 أكاديميا

ً
يمنح الطالب إنذارا

· إذا ثبت عدم جدية الطالب Wي الدراسة. 

· إذا أخل بواجباتھ الدراسية. 

· إذا انخفض معدلھ عن 3،75 . 

وتتم الإجراءات كما يoي: 

1.   يحـرر الإنـذار الأكاـديـمg بخـطاب مـن رئـيس مجـلس الـقسم المـختص، بـناءً عـoى تـقريـر المشـرف إن كاـن Wـي مـرحـلة الـبحث، أو عـoى نـتائـجھ 

الدراسية Wي سنة المقررات. 

2.   يستلم الطالب نسخة من الإنذار مع التوقيع عoى ذلك. 

طيّ القيد وإعادته: 

يــتم طــي الــقيد مــن مجــلس عــمادة الــدراســات الــعليا عــند عــدم جــديــة الــطالــب Wــي الــدراســة (بــعد الإنــذار مــرتــOن)، أو تــجاوز الــطالــب فــرص 

التأجيل، أو الإخلال بالأمانة العلمية. وتكون إجراءات طي القيد كما يoي: 

1.   يحـرر خـطاب مـن رئـيس مجـلس الـقسم المـختص، بـناءً عـoى تـقريـر المشـرف إن كاـن Wـي مـرحـلة الـبحث، أو عـoى الـنتائـج الـدراسـية Wـي سـنة 

المقررات. 

2.   تعبئة النموذج مكتمل البيانات من الطالب أو المشرف. (جميع نماذج الدراسات العليا متوفرة Wي موقع العمادة) 

٢٦

منح الطالب إنذار أكاديمg وطيّ القيد وإعادتھ 



3.   يعرض عoى مجلس القسم.   

4.   يصدر من المجلس توصية بطي القيد أو إعادتھ.  

5.   ترفع التوصية بقبول الطلب إ`ى مجلس الكلية.  

6.   ترفع توصية مجلس الكلية إ`ى عمادة الدراسات العليا. 

٢٧



: الإجراءات المتعلقة بالرسائل العلمية  ثانياً

٢٨



 

الإرشاد العلمي 
المــرشــد الــعلمg هــو عــضو هــيئة الــتدريــس المــكلف بــالــتواصــل مــع الــطالــب وتــقديــم المــشورة Wــي الــجوانــب الأكـاـديــمية والــعلمية، ومــساعــدة الــطالــب Wــي 

تحديد موضوع البحث، وإرشاده حÒs إقرار الخطة البحثية. 

يـكون لـكل طـالـب أو طـالـبة دراسـات عـليا مـرشـدا عـلميا مـع بـدايـة الـتحاقـھ بـالـNRنـامـج لـتوجـ�bھ Wـي ي دراسـتھ ومـساعـدتـھ Wـي اخـتيار مـوضـوع الـرسـالـة 

وإعداد خطة البحث، وعoى الطالب الاتصال بالمرشد العلمg مرة واحدة عoى الأقل كل شهر 

 g�£ومدى جديتھ، وتواصلھ خلال الفصل الدرا ،g�£اية كل فصل دراbÙ يW الطالب NOي عن سoتقديم تقرير تفصي gى المرشد العلمoع

الإشراف العلمي:  
المشـرف الـعلمg هـو عـضو هـيئة الـتدريـس المـسند لـھ الإشـراف عـoى الـرسـالـة أو المشـروع الـبحgº لـطالـب أو طـالـبة الـدراسـات الـعليا، بـقرار مـن مجـلس 

عمادة الدراسات العليا بناء عoى اق�Nاح مجلس القسم المختص، وتأييد مجلس الكلية. 

·      يكون المشرف عoى رسائل الماجستNO والدكتوراه أستاذا أو أستاذا مشاركا من أعضاء هيئة التدريس بالجامعة. 

·      يــجوز أن يشــرف الأســتاذ المــساعــد عــoى رســائــل المــاجســتNO إذا مــÒ�ï عــoى تــعيينھ عــoى هــذه الــدرجــة ســنتان، وكـاـن لــديــھ بــحثان عــoى الأقــل - Wــي 

مجال تخصصھ - من الأبحاث المنشورة أو المقبولة للنشر. 

·      يــجوز إســناد الإشــراف إ`ــى عــضو هــيئة تــدريــس مــن خــارج الــقسم، بشــرط وجــود مــسوغ مــقنع، أو عــند اكــتمال أنــصبة الإشــراف لأعــضاء هــيئة 

التدريس Wي القسم. 
٢٩

gالإرشاد والإشراف العلم



 .gºمدة أو نشر بح g�ïاط مNدون اش� gºى المشروع البحoيجوز للأستاذ المساعد الإشراف ع      ·

ا لعملية الإشراف، والقدرة عoى توجيھ الطالب علميًا وإداريًا . 
ً
·      يكون المشرف متفرغ

المتابعة للباحث من قبل المشرف وتقديم تقارير فصلية للقسم عن تقدم الطالب. 

تقديم تقرير bÙائي عن إنجاز الطالب لبحثھ يفيد صلاحيتھ للمناقشة. 

تشكيل لجنة مناقشة البحث وتقدير الدرجة المستحقة.  

طلب تغيير المشرف على الرسالة: 

يحق للطالب التقدم إ`ى رئيس القسم العلمg بطلب تغيNO المشرف عoى الرسالة عند وجود ما يستد°ي ذلك Wي الحالات التالية: 

-       الخلاف الشخ¨�g بOن المشرف والطالب. 

-       تأخر المشرف Wي التجاوب مع الطالب وعدم الإنجاز مع إرفاق ما يثبت ذلك. 

-       مرض المشرف بحيث تتعذر معھ مواصلة الإشراف. 

تقرير المرشد والمشرف عن حالة الطالب: 
 عـن حـالـة الـطالـب يـفيد فـيھ عـن وضـع الـطالـب مـن حـيث كـونـھ مـتابـع أو غـNO مـتابـع ومسـتوى جـديـتھ وإنـجازه وذلـك Wـي Ùـbايـة 

ً
1) يـقدم المـرشـد تـقريـرا

 .g�£كل فصل درا

2)  يعبأ التقرير Wي النموذج المخصص لذلك ( مرفق) 

3) يقدم التقرير لرئيس القسم العلمg الذي ينتسب إليھ الطالب. 

٣٠



4) يبÒà عoى تقرير المرشد أو المشرف مدى حاجة الطالب إ`ى إنذار أكاديمg أو مدة إضافية أو تأجيل ونحوه. 

5) يحفظ التقرير Wي ملف الطالب Wي القسم. 

6) إذا ثـبت عـدم جـديـة الـطالـب Wـي مـرحـلة الـرسـالـة الـعلمية بـناء عـoى تـقريـر المشـرف عـoى الـرسـالـة الـعلمية، ويـعد الـطالـب غـNO جـاد Wـي مـرحـلة الـرسـالـة 

الـعلمية إذا لـم يـتقدم بـمق�Nح الـفكرة الـبحثية لـلرسـالـة الـعلمية "مـرة واحـدة عـoى الأقـل" خـلال عـام درا£�ـg، أو إذا انـقطع عـن الـتواصـل مـع المشـرف 

 دون عـذر مـقبول، أو إذا لـم يـتناسـب إنـجازه مـع المـدة الـgs أمـضاهـا وفـق تـقريـر المشـرف الـعلمg مـا لـم يـكن هـناك عـذر مـقبول. يـتم 
ً
 كاـمـلا

ً
الـعلمg فـصلا

إنــذار الــطالــب بخــطاب مــن الــقسم المــختص، وإذا أنــذر الــطالــب مــرتــOن Wــي فــصلOن دراســيOن ولــم يــتلاف أســباب الإنــذار يــلÔى قــيده بــناء عــoى تــوصــية 

مجلس القسم والكلية. 

٣١



يــحق لــلطالــب تــقديــم خــطة أو فــكرة بــحثية بــعد اجــتياز نــصف المــقررات الــدراســية بــمعدل لا يــقل عــن 3،75 وتــتم إجــراءات تــقديــم الــفكرة الــبحثية 

كالتا`ي: 

1)  يدون الطالب الفكرة البحثية وفق النموذج المخصص لتقديم الأفكار البحثية والمعتمد Wي القسم. (مرفق نماذج الأقسام الثلاث) 

  .gى المرشد العلمo2)  يعرض الطالب الفكرة ع

 مـ�bا وفـق عـدد أعـضاء مجـلس الـقسم، ونـسخة 
ً
 نـسخا

ً
3)  بـعد إجـازة المـرشـد الـعلمg لـلفكرة يـقدم الـطالـب الـفكرة إ`ـى الـقسم الـعلمg المـختص مـرفـقا

إلك�Nونية. (ترسل لNRيد القسم) 

4)  تعرض الفكرة البحثية عoى مجلس القسم.  

  .gا، لتقديمها كمخطط علمbÌى الفكرة تحال إ`ى اللجنة المختصة بدراسo5)  عند الموافقة ع

 

٣٢

إجراءات تقديم فكرة بحثية 



 
إجراءات تسجيل موضوع الرسالة العلمية : 

يمكن للطالب أو الطالبة التقدم بطلب تسجيل موضوع الرسالة وفقا للآتي: 

١- أن يكون إbÙاء جميع متطلبات القبول. 

٢- أن يكون اجتاز (٥٠%) عoى الأقل من المقررات الدراسية. 

 .(
ً
٣- إلا يقل معدلھ ال�Nاكمg عن (جيد جدا

٤- توصية المرشد العلمg بصلاحية الموضوع للبحث. 

٥- إعداد الخطة البحثية وفق الضوابط والإجراءات المحددة من قبل عمادة الدراسات العليا. 

٦- موافقة مجلس القسم عoى خطة الرسالة، واق�Nاح اسم المشرف والمشرف المساعد (إن وجد). 

٧- تأييد مجلس الكلية. 

٨- موافقة مجلس عمادة الدراسات العليا. 

إجراءات تسجيل موضوع المشروع البحثي: 
يـرتـبط الـتقدم بـتسجيل المشـروع الـبحgº بـالـفصل الـدرا£�ـg المحـدد Wـي تـوصـيف الـNRنـامـج المـعتمد مـن مجـلس الـجامـعة، عـoى ألا يـكون قـبل 

اجــتياز (٥٠%) عــoى الأقــل لــلمقررات الــدراســية، وبــعد بــموافــقة مجــلس الــقسم المــختص (بــعض الــكليات تشــ�Nط مــوافــقة مجــلس الــكلية) 

يبدأ الطالب Wي إعداد المشروع مباشرة. 

٣٣
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إجراءات اعتماد خطة بحث:  
إرسال المخطط المعتمد من المرشد العلمg بعد تدقيقھ إ`ى أمانة القسم. ١.

يصدر القسم فيھ قرار بالموافقة من عدمها ( وعoى الطالب متابعة ذلك وWي كل قسم إجراء خاص).  ٢.

.٣ + gنـسخة وورد ونـسخة بـي دي إف + السجـل الأكاـديـم ( نـظام مـراسـل NRعـ ) الـقسم إ`ـى الـعميد NRالمخـطط المـعتمد مـن الـقسم يـرسـل عـ

نموذج التسجيل. 

 ُيدرس المخطط المعتمد من القسم Wي مجلس الكلية، ويصدر بشأنھ قرارا. ٤.

إذا كان بالموافقة؛ فNOسل المخطط المعتمد من مجلس الكلية إ`ى عميد الدراسات العليا.  ٥.

يعرض عميد الدراسات العليا المخطط عoى مجلس عمادة الدراسات العليا ليتخذ بشأنھ قرارا. ٦.

يرسل القرار إ`ى عميد الكلية بعد موافقة مدير الجامعة عoى محضر مجلس عمادة الدراسات العليا. ٧.

يـــرســـل عـــميد الـــكلية الـــقرار بخـــطاب مـــوحـــد إ`ـــى رئـــيس الـــقسم الـــعلمg ، والمشـــرف عـــoى الـــرســـالـــة، وصـــورة  لـــلطالـــب مـــرفـــقة بـــھ الخـــطة ٨.

المعتمدة.  

ملاحظة: تتخذ المعاملة من مجلس الكلية إ`ى تبليغ رئيس القسم بالموافقة رقمًا واحدًا Wي نظام مراسل.  

التعديل على خطة الرسالة المعتمدة: 
Wـــي حـــال الـــحاجـــة إ`ـــى إجـــراء تـــعديـــل عـــoى خـــطة الـــرســـالـــة المـــعتمدة مـــن مجـــلس عـــمادة الـــدراســـات الـــعليا، عـــoى الـــطالـــب أن يـــتقدم لـــلقسم 

المـختص بـطلب ذلـك، مـع تـوضـيح المـNRرات، وتـأيـيد المشـرف الـعلمg، وتـكون المـوافـقة بـصدور قـرار مـن مجـلس عـمادة الـدراسـات الـعليا بـناء 

عoى توصية مجلg�è القسم والكلية. 

٣٤
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شروط اختيار موضوع البحث: 
يـــجب أن تـــتمO¼ مـــوضـــوعـــات رســـائـــل المـــاجســـتNO بـــالجـــدة والأصـــالـــة، كـــما يـــجب أن تـــتمO¼ مـــوضـــوعـــات رســـائـــل الـــدكـــتوراه بـــالأصـــالـــة والابـــتكار 

والإسهام الفاعل Wي إنماء المعرفة Wي تخصص الطالب. 

١- يقصد بالجدة ما يoي: 

·       جدة الموضوع بشكل كامل أو Wي أغلب جزئيات الموضوع. 

·       تغNO المعلومات والمصادر والمعرفة بشكل جوهري مؤثر Wي البحوث السابقة. 

·       جدة الأدوات الgs تتم معالجة الموضوع من خلالها. 

٢- يقصد بالأصالة والابتكار ما يoي: 

·       التطرق لمجال لم يسبق بحثھ، أو استكمال النقص فيما سبق بحثھ. 

 نتائج لم يتوصل إل�bا Wي الدراسات السابقة. 
ً
·       استعمال البيانات بشكل جديد بما يظهر غالبا

·       استعمال أدوات بحثية جديدة تؤدى إ`ى نتائج بحثية لم يسبق إل�bا. 

 Wي سياق يظهر نتائج مختلفة. 
ً
·       استعمال الأدوات البحثية المعروفة مسبقا

·       جمع بيانات جديدة وتحليلها للخروج بنتائج جديدة. 

·       حل مشكلات مهمة. 

·       استعمال المعرفة النظرية للوصول إ`ى تطبيقات عملية جديدة. 

٣- يقصد بالإسهام الفاعل Wي إنماء المعرفة ما يoي: 

·       إعـادة تـأطـNO مـعرفـة، أو نـظريـة، أو نـموذج مـوجـود Wـي سـياق جـديـد، أو اخـتبار نـظريـة Wـي إطـار جـديـد، أو اخـتبار نـموذج مـعOن Wـي سـياق 

جديد للتأكد من فاعليتھ. 

·       التأكد من صلاحية نموذج موجود وإعادة تقويمھ وفق شروط أو أوضاع مختلفة. 
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·       نقد معرفة، أو نظرية، أو نموذج موجود بأسلوب علمg، أو إثبات خطأ استعمال هذه المجالات. 

·       استخراج نظرية أو معرفة جديدة عن طريق دمج أفكار موجودة. 

·       تنفيذ المبادئ النظرية بشكل تطبيقي وإظهار تحديات التطبيق العمoي. 

·       تكييف الظواهر المختلفة بشكل تجري½g للوصول إ`ى نظريات جديدة. 

ضوابط التسجيل ف تحقيق المخطوطة : 
أن يقتصر التحقيق عoى أحد المرحلتOن (الماجستNO أو الدكتوراه) .  ١.

ألا يكون قد بدئ Wي تحقيق المخطوط أو جزء منھ Wي جامعة أخرى إلا بعد التنسيق معها. ٢.

أن يكون المشرف واحدًا قدر الإمكان. ٣.

إذا كاـن المخـطوط أو الـقدر المـوجـود مـنھ يسـتوعـب أكـNÉ مـن رسـالـة، فـNOفـق مـع المخـطط المـراد تـسجيلھ تـصور عـن تقسـيم المخـطوط، ٤.

يرا°ى فيھ صلاحية الباæي للتسجيل. 

أن يكون الاش�Nاك Wي تحقيق المخطوط Wي مرحلة واحدة إما الماجستNO أو الدكتوراه. ٥.

.٦ gـي تـحقيق مخـطوط واحـد، فـيقوم الـطالـب الـذي توـ`ـى تـحقيق الجـزء الأول مـن المخـطوط بـالـجانـب الـدرا£�ـW مـن طـالـب NÉك أكـNإذا اشـ�

دون غNOه من الطلاب، ويخفف عنھ من الجزء المحقق بحسب مايراه القسم. 

إذا كان المخطوط لھ نسخ متعددة يرا°ى ف�bا : ٧.

- أن يكون القدر المراد تحقيقھ مناسبة للدرجة المتقدم:  

مرحلة الدكتوراة : Wي حدود ١٥٠ لوحة -

مرحلة الماجستW : NOي حدود ١٠٠ لوحة  -
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الحجـم المـتوسـط لـلوحـة المـعروف بـأن أسـطره مـابـOن ثـلاثـة وعشـريـن سـطرًا وخـمسة وعشـريـن سـطرًا ، ولا تـقل الـكلمات Wـي السـطر -

عن خمسة عشرة كلمة .  

إذا كان للمخطوط نسخ كثNOة، فعoى الطالب أن يختار أجودها وأكملها. -

٨.  إذا كان المخطوط ذي نسخة واحدة يرا°ى ف�bا : 

أن تتوافر Wي المخطوط ممO¼ات علمية تستد°ي تحقيقھ ،نشره، وتذكر مفصلة عند تقديم الموضوع. -

أن تـكون الـنسخة الخـطيّة أو الـقدر المـراد تـحقيقھ بخـط مـقروء ، سـالمـة مـن الخـروم والإسـقاط والـطمس، مـالـم يـكن ذلـك يسـNًOا -

غNO مؤثر Wي قراءة النص. 

أن تــكون الــنسخة الخــطية بخــط المــؤلــف ، أو مــقروءة عــليھ، أو مــقابــلة عــoى نــسخة المــؤلــف، أو مــقروءة عــoى عــلماء مــعروفــOن، أو -

استملت عoى ممO¼ات مما يغلب عoى لامان ثبوت نسبة هذه النسخة إ`ى المؤلف. 

 - أن يكون القدر المراد تحقيقھ مناسبة للدرجة المتقدم:  

مرحلة الدكتوراة : Wي حدود ٢٠٠ لوحة -

مرحلة الماجستW : NOي حدود ١٣٠ لوحة. -

ضوابط التسجيل ف موضوعات تخريج الفروع على الأصول: 
 . NOى مرحلة الماجستo١- أن يقتصر تسجيلھ ع

 للأصول المخرج عل�bا Wي بعض المسائل. 
ً
٢- أن يكون تخريج المؤلف للفروع عoى الأصول قد تضمن تحريرا

 للمرحلة بما لا يقل عن ٨٠ مسألة . 
ً
٣- أن تكون عدد الأصول المخرج عل�bا ملائما

٤- أن يكون الكتاب ذا قيمة علمية عند أهل التخصص . 

٥- ألا يكون الموضوع قد تمت دراستھ من خلال كتاب آخر  . 
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٦- أن يكون التخريج منصوصا عليھ عند العالم وليس من استنباط الطالب . 

٧- أن لا تقل الفروع لكل أصل عن ثلاثة Wي الغالب. 

٨- أن لا يــزيــد التخــريــج لــعدد مــن الشــروح عــoى مــ�ن واحــد عــoى ثــلاثــة إلا إذا تــمO¼ الــكتاب بتخــريــج فــروع لــم يــذكــرهــا صــاحــب الشــرح الــذي 

سبق تسجيلھ. 

٩- إذا كان الفقيھ لھ كتاب أصو`ي فيلزم الطالب المقارنة بOن ما ذكره من تخريج Wي كتابھ الفقgÂ مع كتابھ الأصو`ي. 

١٠- أن يــذكــر الــطالــب المــتقدم بــفكرة Wــي مــوضــوع التخــريــج مــا لا يــقل عــن خــمسة نــماذج لــقواعــد أصــولــية خــرج عــل�bا الــعالــم مــع فــروعــها 

الفقهية. 

١١- أن يكون التخريج عoى مسائل أصولية ، لا عoى قواعد فقهية . 

١٢- أن يكون من منهج البحث ذكر الرأي المقابل للرأي الذي ذكره صاحب الأصل ، مع التنبيھ عoى مقتÒ�ï ذلك ولو Wي بعض الفروع . 

ضوابط التسجيل ف موضوعات المسائل الأصولية ف كتب العلماء: 
 عـoى مـسائـل أصـولـية كـثNOة، بـحيث يسـتوعـب أكـNÉ مـسائـل الـعلم وأبـوابـھ بـما لا يـقل عـن ٥٠ مـسألـة Wـي مـرحـلة 

ً
١-أن يـكون الـكتاب مشـتملا

الماجستNO، وبما لا يقل عن ٩٠ مسألة Wي مرحلة الدكتوراه . 

٢-أن يكون Wي الكتاب تمO¼ يظهر Wي تناولھ للمسائل الأصولية وتطبيقاbcا، ولا يكون ذكر المسائل الأصولية مجرد إشارات. 

٣- إذا كان لھ مختصر أو تأليف Wي بعض المسائل ، فيش�Nط :  

فھ . 
َّ
             أ ـ وجود آراء متمO¼ة عما Wي مؤل

            ب ـ المقارنة مع كتابھ . 

 عل�bا عند العالم وليست استنباطات من الطالب. 
ً
٤- أن تكون المسائل منصوصا
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٥- أن يـذكـر الـطالـب المـتقدم بـفكرة Wـي مـوضـوع المـسائـل الأصـولـية خـمسة نـماذج لمـسائـل أصـولـية ذكـرهـا Wـي كـتابـھ، وإذا كاـن لـلعالـم كـتاب 

أصو`ي فيلزم الطالب ذكر خمسة نماذج للمقارنة.  

ضوابط التسجيل ف موضوعات آراء العلماء: 
١-أن يكون العالم لھ مكانة عند الأصوليOن؛ ينقلون عنھ ، ويNRزون آراءه . 

٢-أن يكون لھ جملة من الانفرادات Wي الآراء أو الاستدلالات أو إسهام بارز Wي جانب أو أكNÉ من جوانب علم أصول الفقھ. 

٣-أن تكون أغلب آرائھ واختياراتھ منصوصة ، أو منقولة عنھ . 

٤- أن لا يكون لھ تأليف واف Wي علم أصول الفقھ . 

٥- إذا كان لھ مختصر أو تأليف Wي بعض المسائل ، فيش�Nط :  

فھ . 
َّ
             أ ـ وجود آراء متمO¼ة عما Wي مؤل

            ب ـ المقارنة مع كتابھ . 

 . 
ً
٦- ألا يقيد الموضوع بكتاب أو كتب معينة ، بل يكون مطلقا

٧- ألا تقل المسائل الgs يدرسها الطالب Wي مرحلة الماجستNO عن ٥٠ مسألة ، وWي مرحلة الدكتوراه عن ٩٠ مسألة .  

ضوابط التسجيل ف موضوعات التعقبات: 
١. أن يقتصر التسجيل Wي هذا المسار عoى مرحلة الماجستNO فقط. 

٢- أن تكون التعقبات لشارح أو صاحب حاشية عoى كتاب آخر. 

٣- أن تكون أكNÉ التعقبات Wي المسائل الأصولية. 

ب Wي هذا الجانب من خلال خمسة نماذج ظاهرة من كلامھ.  ٤- أن يثبت المتقدم بالفكرة تمOّ¼ المتعقِّ
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، وWـــي حـــال وجـــود تـــعقبات أخـــرى Wـــي الـــكتاب لا تـــكفي لـــتسجيل رســـالـــة أخـــرى يُـــلزم المـــتقدم 
ً
٥- الحـــد الأدنـــى لـــعدد الـــتعقبات ثـــمانـــون تـــعقبا

بالفكرة بإكمال بقية التعقبات. 

التسجيل ف البحوث التكميلي ف قسم الثقافة الإسلامية: 
ا Wـي مـوضـوع مـن مـوضـوعـات الـتخصص، وينجـزه Wـي المـدة المـخصصة لـلNRنـامـج وفـق 

ً
الـبحث الـتكميoي : مـقرر درا£�ـg يـقدم فـيھ الـطالـب بـحث

لائحة الدراسات العليا ، ويحتسب بـ(٦) وحدات دراسية ، ويعامل معاملة المقررات الدراسية، ويكون تسجيلھ Wي الفصل الرابع. 

يش�Nط لتسجيل البحث التكميoي : 

اجتياز ٥٠٪ عoى الأقل من المقررات الدراسية ، وبمعدّل تراكمg لايقل عن جيد جدًا -

اجتياز مقرري البحث العلمW gي الNRنامج. -

أن يتمO¼ الموضوع بالجدة والأصالة. -

أن يكون الموضوع وثيق الصلة بالتخصص ، أو بأحد مجالاتھ. -

كتابة الفكرة البحثية عoى النموذج الخاص بقسم الثقافة الإسلامية ويرفعها المرشد العلمg لمجلس القسم. -

يتم إنجاز البحث التكميoي Wي المدة المحددة للNRنامج و�ي ٤ فصول دراسية بحد أدنى، أو ٨ فصول دراسية بحدٍ أعoى. -
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شروط تشكيل لجنة المناقشة: 
١.      اجتياز الطالب لكافة المقررات الدراسية بمعدل تراكمg عام لا يقل عن جيد جدا (٣.٧٥). 

٢.      اجتياز الاختبار الشامل (إذا اقتÒ�ï برنامج دراستھ) 

٣.      أن يكون الطالب Wي المدة النظامية مع إكمال الحد الأدنى للمدة. 

 لاستكمال الإجراءات اللازمة. 
ً
 عن اكتمالها إ`ى رئيس القسم، تمهيدا

ً
٤.      تقديم المشرف العلمg عoى الرسالة تقريرا

ثم يقدّم الطالب مجموعة من النسخ (مطبوعة أو إلك�Nونية) للرسالة، بالعدد الذي يحدده القسم للمناقشOن. 

إجراءات تشكيل لجنة المناقشة: 
تكون لجنة المناقشة بقرار من مجلس عمادة الدراسات العليا بناءً عoى توصية مجلg�è القسم والكلية. 

يش�Nط Wي لجنة المناقشة لرسائل الدكتوراه ما يأتي : 

 لها. 
ً
، ولا تقل عن ثلاثة، ويكون المشرف مقررا

ً
١-     أن يكون عدد أعضاbøا فرديا

٢-     أن تنطبق شروط الإشراف عoى الرسائل عoى أعضاء اللجنة. 

٣-     أن يكون بOن أعضاء اللجنة أحد الأساتذة عoى الأقل. 

٤-     أن يكون أحد أعضاء اللجنة من خارج الجامعة. 

٥-     أن تتخذ قراراbcا بموفقة ثلgº الأعضاء عoى الأقل. 

٦-     يعامل عضو هيئة التدريس المتقاعد من الجامعة عoى النحو الآتي  

ا داخليا. 
ً

أ .        من تقاعد وتعاقدت الجامعة معھ يعد مناقش

٤١

مناقشة الرسالة العلمية 



ا خارجيًا. 
ً

ب .     من تقاعد ولم تتعاقد الجامعة معھ يعد مناقش

٧-     يجب الحصول عoى موافقة مبدئية من المرشح لعضوية لجنة المناقشة قبل التوصية بعضويتھ Wي اللجنة. 

٨-     يــصدر قــرار بــتشكيل لــجنة المــناقــشة بــعد اعــتماد صــاحــب الــصلاحــية قــرار مجــلس الــكلية عــoى تــكويــن الــلجنة ، وتســلم الــرســالــة عــن 

طريق القسم إ`ى أعضاء لجنة المناقشة. 

  

تقرير لجنة المناقشة: 
تـعد لـجنة المـناقـشة تـقريـرًا يـوقـع مـن جـميع أعـضاøـbا، يـقدم إ`ـى رئـيس الـقسم خـلال أسـبوع مـن تـاريـخ المـناقـشة، مـتضمنا إحـدى الـتوصـيات 

الآتية: 

١-      قبول الرسالة والتوصية بمنح الدرجة. 

٢-      قـبول الـرسـالـة مـع إجـراء بـعض الـتعديـلات، دون مـناقشـbÌا مـرة أخـرى ويـفوض أحـد أعـضاء لـجنة المـناقـشة بـالـتوصـية بـمنح الـدرجـة 

بعد التأكد من الأخذ ¶bذه التعديلات Wي مدة لا تتجاوز ثلاثة أشهر من تاريخ المناقشة ولمجلس الجامعة الاستثناء من ذلك. 

٣-      اسـتكمال أوجـھ الـنقص Wـي الـرسـالـة، وإعـادة مـناقشـbÌا خـلال الـف�Nة الـgs يحـددهـا مجـلس عـمادة الـدراسـات الـعليا بـناءً عـoى تـوصـية 

مجلس القسم المختص عoى ألا تزيد عن سنة واحدة من تاريخ المناقشة. 

٤-      عدم قبول الرسالة. 

 يرفع رئيس القسم المختص تقرير لجنة المناقشة إ`ى عميد الدراسات العليا Wي مدة لا تتجاوز ثلاثة أسابيع من تاريخ المناقشة. 

تسليم نسخة الرسالة العلمية: 
إجـــراءات مـــناقـــشة الـــرســـالـــة الـــعلمية : يـــجب عـــoى الـــطالـــب أو الـــطالـــب تســـليم نـــسخة Ùـــbائـــية مـــن الـــرســـالـــة أو المشـــروع الـــبحgº لـــلقسم بـــعد 

استكمال التعديلات (إن وجدت)، لاستكمال إجراءات منح الدرجة. 

٤٢



: إجراءات متعلقة باستلام وثيقة التخرج  ثالثاً

٤٣



للتقديم عoى طلب منح الدرجة العلمية، يقوم الطالب بالتا`ي: 

عـNR نـظام عـليا يـتم الـنقر عـoى (طـلب مـنح الـدرجـة الـعلمية) مـن الـقائـمة، ثـم (طـلب مـنح الـدرجـة الـعلمية) ، وWـي حـال وجـود أسـباب تـمنع -

استكمال طلب منح الدرجة، عندها تظهر رسالة توضح ذلك. 

تظهر الصفحة التالية والgs تحتوي عoى: ١- معلومات الطالب: بيانات الطالب ٢- طلب منح الدرجة العلمية: -

يتم اختيار الخيار المناسب، وللدراسة بنظام الرسالة أو المشروع البحgº يلزم إرفاق التا`ي:  -

- .(pdf) gºنسخة من الرسالة أو المشروع البح

- .(pdf) ية¼Oالملخص باللغة العربية والإنجل

ملاحظة: يرûى التأكد قبل الضغط عoى تقديم الطلب، لأن بعد تقديمك للطلب لن يمكنك إلغاءه. 

بـعد الـنقر عـoى زر تـقديـم الـطلب سـوف تظهـر هـذه الـرسـالـة (تـم إرسـال الـطلب) وهـذا يـعgà أن طـلبك تـم إرسـالـھ بـنجاح لـلقسم الـعلمW gـي -

الكلية لعمل اللازم. 

متابعة الطلب : 

بعد تقديم طلبك بنجاح يمكنك متابعة الطلب بالنقر عoى (طلب منح الدرجة العلمية) من القائمة.  -

سـوف تظهـر هـذه الـصفحة وتـحتوي عـoى الـطلبات الأكاـديـمية المـقدمـة و حـالـة الـطلب: وتـوضـح حـالـة الـطلب وأي تحـديـث تـم عـليھ. يـتم -

النقر عoى إجراء لمعرفة كافة تفاصيل الطلب وكذلك تفاصيل التحديثات الخاصة بھ. 

٤٤

طلب منح الدرجة العلمية  



 

٤٥



أولا: إجراءات إخلاء طرف طالب 
1) بـعد صـدور قـرار مجـلس الـجامـعة بـمنح الـدرجـة، تـقوم عـمادة الـدراسـات الـعليا بـإصـدار الـشهادة الـرسـمية للخـريـج، ويـتم تسـليمها لـھ بـعد 

إخلاء الطرف من الجامعة. 

2) تعبئة النموذج الخاص بذلك من عدة جهات داخل الكلية (جميع نماذج الدراسات العليا متوفرة Wي موقع العمادة) 

3) التأكد من ختم النموذج واكتمال التوقيعات اللازمة. 

1) يسلم هذا النموذج لمكتب الوثائق مع نموذج الإيداع لنسخ الرسالة، كشرط لتسليم الوثيقة. 

  

ثانيًا: إجراءات إخلاء طرف محاضر ومعيد 
1) تـعبئة الـنموذج الـخاص بـذلـك مـن عـدة جـهات داخـل الـكلية (جـميع نـماذج الـدراسـات الـعليا مـتوفـرة Wـي مـوقـع الـعمادة) وهـو مـختلف عـن 

نموذج الطالب. 

2) التأكد من ختم النموذج واكتمال التوقيعات اللازمة. 

3) يسلم هذا النموذج لمكتب الوثائق مع نموذج الإيداع لنسخ الرسالة، كشرط لتسليم الوثيقة. 

  

ثالثًا : إجراءات تسليم نسخ الرسالة. 
1) تعبئة النموذج الخاص بذلك من عدة جهات (جميع نماذج الدراسات العليا متوفرة Wي موقع العمادة) 

2) التأكد من ختم النموذج واكتمال التوقيعات اللازمة. 

4) يسلم هذا النموذج لمكتب الوثائق مع نموذج إخلاء الطرف، كشرط لتسليم الوثيقة. 

  

٤٦

إخلاء الطرف 



 

٤٧



 black board البلاك بورد

يمكن الدخول إ`ى نظام (البلاك بورد) من خلال اسم المستخدم وكلمة السر الخاصة بNRيدك الإلك�Nوني Wي الجامعة. 

 XXXXXX@ وني الجام¤يNيد الإلك�NRاسم المستخدم = الجزء الأول من ال -

- كلمة المرور = كلمة المرور الخاصة بالNRيد الإلك�Nوني الجام¤ي 

 للاطلاع عoى الدليل الإرشادي 

 aspx.٢_١٠_https://units.imamu.edu.sa/deanships/elearn/elearning/Pages/elearning

نظام تواصل  

نـظام تـواصـل ضـمن بـاقـة مـتكامـلة مـن الخـدمـات لإدارة الـعلاقـة مـع مـنسوبـي الـجامـعة والمسـتفيديـن بـما فـ�bا الـطلبات والاسـتفسارات ذات الـعلاقـة 

بــالــشؤون الأكاــديــمية والــتعليمية والــفنية والإداريــة والــشكاوي والاقــ�Nاحــات بــحيث يــم كّــ�bم مــن إرســال الــطلبات مــن خــلال طــرق مــتعددة كاــلــدخــول 

عoى نظام تواصل أو من خلال بوابة الجامعة الإلك�Nونية بشكل مباشر. 

كـما يـوفـر نـظام تـواصـل بـاقـة مـن المـزايـا والـخصائـص الـتفاعـلية الـهامـة، والـgs يـتم مـن خـلالـها الاطـلاع وإدارة كاـمـل الـطلبات والاسـتفسارات والـشكاوى 

والاق�Nاحات. 

 ويـتفاعـل الـنظام مـع تـفاصـيل الـطلب المـقدم مـن خـلال الـتواصـل والـتنبيھ حـول أي إجـراء يـتم عـoى الـتذكـرة مـن خـلال الـNRيـد الإلـك�Nونـي والـرسـائـل 

الــنصية عــoى الــجوال، إضــافــة إ`ــى إمــكانــية المــتابــعة والــتواصــل بــشكل مــباشــر مــن خــلال الــجوال وبــاســتخدام رقــم الــتذكــرة ورفــع الــبيانــات المــطلوبــة 

والمرفقات 

رابط الدخول عoى الخدمة: 

٤٨

الأنظمة الالك�Nونية الbc gsم الطالب

https://units.imamu.edu.sa/deanships/elearn/elearning/Pages/elearning_2_10.aspx


 https://crm.imamu.edu.sa

 نظام عُـليا: 

وهو نظام يقوم إدارة وتنفيذ جميع عمليات طلاب وطالبات الدراسات العليا وحوكمbÌا وربطها مع جميع الجهات المعنية. 

يـتم اسـتخدام نـفس بـيانـات الـدخـول لمـوقـع الخـدمـات الـذاتـية، بـحيث: اسـم المسـتخدم يـمثل الـرقـم الـجامـ¤ي، والـرقـم السـري نـفس الـرقـم 

السري المستخدم Wي الخدمات الذاتية. 

وحـالـيًا يـتاح فـيھ الـتقديـم عـoى الـطلبات الأكاـديـمية (حـذف فـصل، تـأجـيل قـبول، تـأجـيل دراسـة) ، وطـلب مـنح الـدرجـة الـعلمية ، ومـتابـعة 

سNO الطلب . كما يظهر فيھ معلومات الطالب . 

رابط الدخول عoى الخدمة: 

 /https://olia.imamu.edu.sa

أنظمة أخرى bcم طالب الدراسات العليا: 

 (NÀب) الخدمات الذاتية

الاستعلام عن الرقم الجام¤ي  

بوابة التقديم الالك�Nوني لNRامج الدراسات العليا 

 

٤٩

https://crm.imamu.edu.sa
https://olia.imamu.edu.sa/
https://iussb.imamu.edu.sa/PROD_ar/twbkwbis.P_GenMenu?name=homepage
https://students.imamu.edu.sa/sidqu.aspx?TSPD_101_R0=08ce28c00aab200069cf847e74e249d3ccd889d323b3ac3771087c71ec40b5abfb25d9366c2a5ed108b60f5bbf14300090bcac9475d517338faee5785ef1ee2bc2836b617886ec1587da6401f2ce89b4aa107b786ebdd207f678c458f51eeee7
https://olia.imamu.edu.sa/adm/login?TSPD_101_R0=08ce28c00aab20003a498a14d63df6c05155e70a43de795c18b376cd8dae5559c0c4ecf85ecdd45b085f47c5cc143000dd0e4f21cf05f1619d13377895f28dd6103fa8872f49bdfdda5ed79a9e20be901c883c2f7d95ee430fcedc19bc20d29d


من المهم أن يطلع الطالب عoى اللوائح الgs تساعده Wي تحقيق المأمول منھ، وهذه اللوائح �ي:  

نظام مجلس التعليم العا`ي والجامعات. •

اللائحة المنظمة للدراسات العليا Wي الجامعات •

اللائحة الموحدة للبحث العلمW gي الجامعات. •

•https://units.imamu.edu.sa/deanships/GRADUATE/circulations/ : الـــقواعـــد الـــتنفيذيـــة لـــللائـــحة المـــنظمة لـــلدراســـات الـــعليا

   pdf.Documents/law٣

الدليل الإرشادي لطلبة الدراسات العليا بجامعة الإمام •

• pdf.https://units.imamu.edu.sa/deanships/GRADUATE/Academic/Documents/leaflet٠٢ 

 الدليل الإجرائي للمهام  •

• pdf.https://units.imamu.edu.sa/deanships/GRADUATE/Academic/Documents/leaflet٠٤

•https://units.imamu.edu.sa/administrations/employees/Regulations/Pages/-الـــــلائـــــحة-المـــــنظمة-لمـــــنسوبـــــي-الـــــجامـــــعات-مـــــن

aspx.أعضاء-هيئة-التدريس-والمحاضرين-والمعيدين 

• aspx.https://units.imamu.edu.sa/administrations/employees/Regulations/Pages/w١

 

٥٠

لوائح مهمة

https://units.imamu.edu.sa/administrations/employees/Regulations/Pages/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%A7%D8%A6%D8%AD%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%86%D8%B8%D9%85%D8%A9-%D9%84%D9%85%D9%86%D8%B3%D9%88%D8%A8%D9%8A-%D8%A7%D9%84%D8%AC%D8%A7%D9%85%D8%B9%D8%A7%D8%AA-%D9%85%D9%86-%D8%A3%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1-%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3-%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AD%D8%A7%D8%B6%D8%B1%D9%8A%D9%86-%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%AF%D9%8A%D9%86.aspx
https://units.imamu.edu.sa/administrations/employees/Regulations/Pages/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%A7%D8%A6%D8%AD%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%86%D8%B8%D9%85%D8%A9-%D9%84%D9%85%D9%86%D8%B3%D9%88%D8%A8%D9%8A-%D8%A7%D9%84%D8%AC%D8%A7%D9%85%D8%B9%D8%A7%D8%AA-%D9%85%D9%86-%D8%A3%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1-%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3-%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AD%D8%A7%D8%B6%D8%B1%D9%8A%D9%86-%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%AF%D9%8A%D9%86.aspx
https://units.imamu.edu.sa/administrations/employees/Regulations/Pages/w1.aspx

