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نبذة عامة عن النظام

الوقتتوفيرسبيلفيوالطاقاتالجهودأقص ىالإسلاميةسعودبنمحمدالإمامجامعةتبذل
ًالعلمي،والتحصيلللبحثليتفرغواوذلكالتدريسهيئةلأعضاءوالجهد

 
لأتمتةعيهالسونظرا

منظاوهوالتدريس،هيئةأعضاءنظامإنشاءفكرةجاءتالمستطاع،قدرالمعاملاتجميع
لجميعصملخيوفربحيثالتدريسهيئةلعضوموحدنظامتوفيرإنشاءه؛منالهدفإلكتروني
الإداريةعلوماتهمتشملوالتيالذاتيةالسيرةلبناءآليةوتوفيربه،المتعلقةوالخدماتالمعلومات

.الإمامةجامعفيالتدريسهيئةأعضاءعنوكشوفاتتقاريراستخراجتدعمبحيثوالأكاديمية
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مآلية الدخول إلى النظا

:اليالتالرابطخلالمنالنظامإلىبالدخول قم
https://fms.imamu.edu.sa

.بهالخاصةالمرور وكلمةالمستخدماسمأدخل

.امللنظالرئيسيةالصفحةلكتظهر

إلىالدخولمنالتمكنعدمحالفي

ةبمراجعقمالدخولرفضتمأوالنظام

منللتأكدوذلكالمعلوماتتقنيةعمادة

الجامعةلدىالمعرفالدخولحسابأن

.النظامإلىالدخولصلاحياتله

1

2

3

https://support.office.com/en-us/article/Make-your-PowerPoint-presentations-accessible-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#bkmk_wincharts
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نظامالصفحةًالرئيسيةًلل

ميعجإلىالوصول إمكانيةالرئيسيةالصفحةلكتتيح

.وسريعةسهلةبطريقةالنظامأجزاء

املنظالتاليةالخصائصعلىالعلوي الشريطيحتوي 
:الإلكترونيالتدريسهيئةأعضاء

الشخص يالملف

القسمموقع

الكليةموقع

خدماتي

بياناتي

الوظيفيالتاريخ

المؤتمرات

العلميالإنتاج

التدريس يالعبء

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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خاصةالالذاتيةالسيرةملخصاستعراضيمكنكالخاصية،هذهخلالمن
.بك

الرجوعالرجاء)،الابتعاثنظامإلىالانتقاليمكنكالخاصيةهذهخلالمن
(.الابتعاثبنظامالخاصالاستخداملدليل

.الترقياتنظامإلىالانتقاليمكنكالخاصيةهذهخلالمن
(.الترقياتبنظامالخاصالاستخداملدليلالرجوعالرجاء)

بكالخاصةوالنشاطاتالمؤتمراتإدخاليمكنكالخاصية،هذهخلالمن
لجان،الالعلمية،الجمعياتالندوات،المؤتمرات،تتضمنحيثوإدارتها،
.المجتمعوخدمةالمجالس

رونية،الإلكتالخدماتصفحةإلىالانتقاليمكنكالخاصيةهذهخلالمن
.للنظامالرئيسيةالصفحةأنهاحيث

خاصالالتدريس يالعبءتفاصيلإدخاليمكنكالخاصية،هذهخلالمن
.بك

ارته،وإدبكالخاصالعلميالإنتاجإدخاليمكنكالخاصية،هذهخلالمن
فيالمقدمةالبحوثوالمنشورة،المحكمةالبحوثإضافةيمكنكحيث

.داعيةالإبوالأعمالالاختراعبراءاتالمحكمة،الكتبالعلمية،المؤتمرات

بكالخاصالوظيفيالتاريخإدخاليمكنكالخاصية،هذهخلالمن
.والجوائزحوالمنالإداريةالمناصبالوظيفي،التاريخيتضمنحيثوإدارته،

،وإدارتهاالشخصيةمعلوماتكإدخاليمكنكالخاصية،هذهخلالمن
.والوثائقالابتعاثالأكاديمية،الدرجاتالأساسية،المعلوماتتتضمنحيث

.بكالخاصالقسمموقعإلىالانتقاليمكنكالخاصيةهذهخلالمن
الكلياتخدماتبموقعالخاصالاستخداملدليلالرجوعالرجاء)

(والأقسام

.كبالخاصالكليةموقعإلىالانتقاليمكنكالخاصيةهذهخلالمن
الكلياتخدماتبموقعالخاصالاستخداملدليلالرجوعالرجاء)

(والأقسام
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السيرةًالذاتية

هيالتالية.طلبلكمعمعلوماتكإدخالإعادةإلىالحاجةدون الطلباتإنجاز فيوالجهدالوقتعليكتوفر والتيالنظام،يوفرهاالتيالخصائصأهمأحدالذاتيةالسيرةتعد

:الذاتيةالسيرةتتضمنهاالتيالتحديثمراحل

الشخصيةالبياناتإكمال

العلميالإنتاجإضافة

الوظيفيالتاريخإضافة

العلميةالمشاركاتإضافة

التدريس يالعبءإضافة

1

2

3

4

5
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إكمالًالبياناتًالشخصية

تتضمنذاتية،الالسيرةصفحةلعرضمحاولةكلعندالذاتيةالسيرةتحديثلصفحةبتوجيهكالنظاميقومالأقل،علىالشخصيةمعلوماتكبإدخالقمتقدتكنلمإذا

:التاليةالأجزاءالأساسيةالبياناتإكمالمرحلة

الشخصيةالمعلومات

الأكاديميةالدرجات

الابتعاث

الوثائق

اللغات

1

2

3

4

5



9

المعلوماتًالشخصية

.النظامإلىالدخول بتسجيلقم

.الرئيسيةالصفحةتظهر النظامإلىبنجاحالدخول بعد

.الرئيسيةللصفحةالعلوي الشريطفيالشخص يالملفأيقونةعلىاضغط

،الشخصيةمعلوماتكبإدخالتقملمإذا
ً
.الذاتيةالسيرةتحديثلصفحةبتوجيهكالنظاميقومسابقا

1

2

3

4
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.الشخصيةمعلوماتكلإضافةهناالنقر يرجىعلىاضغط 5

امنظفيمعلوماتلديكيكنلمإذا

تظهرسوفالبشريةالموارد

.مالنظامديربمراجعةقمالشاشة،

https://support.office.com/en-us/article/Make-your-PowerPoint-presentations-accessible-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#bkmk_wincharts
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زر علىانقر الشخصية،البياناتصفحةالنظاميظهر

بإدخالقمثمالشخصيةمعلوماتكلتعبئةتفاصيل

امالنظيقومالحقول بعضأنلاحظ،الشخصيةمعلوماتك

 بتعبئتها
ً
.(ERP)نظاممناستيرادهاطريقعنتلقائيا

6

مكنكيوالدقيقالعامالتخصصحقلفي

ضمنمنيكنلمإذاتخصصكإضافة

ةبتعبئقمثمغيرها،اختارالقائمة

.فظحزرعلىانقرثمالمطلوبةالحقول

https://support.office.com/en-us/article/Make-your-PowerPoint-presentations-accessible-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#bkmk_wincharts
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.للصفحةالعلوي الشريطفيالشخص يالملفأيقونةعلىاضغط

.الشخصيةالمعلوماتفيهامدخلالشخص يالملفصفحةالنظاميظهر 

.ةالذاتيالسيرةتحديثصفحةإلىبتوجيهكالنظامليقومالصفحة،أعلىالظاهرةالتوجيهرسالةمنهناانقر علىاضغط

7

8

9
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الدرجاتًالأكاديمية

.الشخصيةالبياناتصفحةمنجديدزر علىانقر الأكاديميةالدرجاتلإضافة .حفظزر علىانقر ثمالبكالوريوسدرجةمعلوماتبإدخالقم1 2
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.الأكاديميةدرجاتكإلىالبكالوريوسدرجةلإضافةحفظ،زر علىانقر 

.والدكتوراةالماجستير درجتيلإضافة(3-1)منالخطواتبتكرار قم

 الذاتيةالسيرةصفحةالنظاميظهر للصفحة،العلوي الشريطفيالشخص يالملفأيقونةعلىاضغط
ً
إضافتها،بقمتأكاديميةدرجاتثلاثآخر لهامضافا

.الذاتيةالسيرةتحديثصفحةإلىبتوجيهكالنظامليقومالصفحة،أعلىالظاهرةالتوجيهرسالةمنهناانقر علىاضغط

3

4

5

مكنكيمنحتهاالتيالجامعةاسمحقلفي

،القائمةفيتظهرلمإذاجامعةإضافة

تعبئةثمغيرها،اختيارطريقعن

.فظحزرعلىالنقرثمالمطلوبةالحقول

6

https://support.office.com/en-us/article/Make-your-PowerPoint-presentations-accessible-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#bkmk_wincharts
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الابتعاث

.الشخصيةالبياناتصفحةفيالابتعاثقسممنجديدزر علىاضغط

.حفظزر علىانقر ثمالابتعاث،معلوماتعنالمطلوبةالحقول بتعبئةقم

.افالمضبالابتعاثالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قمالابتعاث،معلوماتإضافةبعد

1

2

3

4

5

.فظحزر علىبانقر قمالمطلوبةالملفاتجميعإضافةبعد

.الابتعاثبياناتلإضافة(4-1)منالخطواتبتكرار قم
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الوثائق

:المطلوبةالوثائقلإضافةالتاليةالخطواتتتبعالأحمر،باللون تنبيهيةبرسالةالوثائققسمأسفلالمطلوبةالوثائقنوعالنظاملكيظهر

.الوثائققسمأسفلجديد،زر علىانقر الشخصيةالبياناتصفحةمن

.الوثيقةبرفعقمثمالملفمعلوماتبإدخالقمالوثائق،بإضافةالخاصةالحقول النظاملكيظهر

.النظامإلىالوثيقةلرفعحفظ،زر علىانقر 

1

2

3
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اللغات

.الشخصيةالبياناتصفحةفياللغاتقسممنجديدزر علىاضغط

.حفظزر علىانقر ثماللغة،معلوماتعنالمطلوبةالحقول بتعبئةقم

.معلوماتهالتعديلاللغةاسمعلىالنقر يمكنكاللغة،بحفظالنظاميقوم

1

2

3
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إضافةًالإنتاجًالعلمي

:العلميالإنتاجمرحلةإلىللانتقالالتاليةالخطواتتتبع.العلميالإنتاجمعلوماتتعبئةمنكيتطلبالأساسية،البياناتمرحلةإكمالبعد

أنملاحظةكنكويمكما.(الشخصيةالبياناتصفحةأعلىالذاتيةالسيرةتحديثعملمسار زر علىعلىالضغططريقعن)الذاتيةالسيرةتحديثصفحةإلىانتقل
.الشخصيةالبياناتمعلوماتتعبئةبعدارتفعتالملفاكتمالنسبة

1

الإنتاجصفحةإلىالانتقاليمكنك

نةأيقوعلىالضغططريقعنالعلمي

العلويالشريطفيالعلميالإنتاج

.يعالسرالوصولخاصيةمنللصفحة،

https://support.office.com/en-us/article/Make-your-PowerPoint-presentations-accessible-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#bkmk_wincharts
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.الذاتيةالسيرةتحديثعملمسار مربعمنالتاليةالمرحلةإلىالانتقالزر علىانقر 2

أجزاءجميعإدخالتكمللمإذا

منتتمكنلنالشخصية،البيانات

ا،تليهالتيالمرحلةإلىالانتقال

هتنبيرسالةيظهرالنظامأنحيث

.التحديثعملمسارمربعأعلى

https://support.office.com/en-us/article/Make-your-PowerPoint-presentations-accessible-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#bkmk_wincharts
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مرحلةأسفلنا،هالنقر يرجىعلىاضغطالعلمي،الإنتاجمرحلةإلىالانتقال.الذاتيةالسيرةتحديثعملمسار مربعمنالتاليةالمرحلةإلىالانتقالزر علىانقر 

.العلميالإنتاجإضافة

:التاليةالأقسامتحتوي أنهاحيث،العلميالإنتاجصفحةإلىالنظامينتقل

البحوث المحكمة والمنشورة أو المقبولة للنشر•

البحوث المقدمة•

الكتب المحكمة•

براءات الاختراع•

الإبداعيةالأعمال •

الرسائل العلمية•

تحقيق الكتب النادرة المحكم•

الترجمة المحكمة للكتب العلمية المتخصصة•

تقارير الحالة•

3

4
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أوًالبحوثًالمحكمةًأوًالمنشورة
المقبولةًللنشر

.للنشرالمقبولةأو المنشورةأو المحكمةالبحوثقسمأسفلجديد،زر علىانقر

.حفظزر علىانقر ثمللنشر المقبول أو المنشور أو المحكمالبحثمعلوماتبإدخالقم

.المضافبالبحثالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قمالبحث،معلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيارقم

.للنشروالمقبولةوالمنشورةالمحكمةالبحوثجميعلإضافة،(4-1)الخطواتكرر 

1

2

3

4

5
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.العلميةالمؤتمراتفيالمقدمةالبحوثقسمأسفلجديد،زر علىانقر

.حفظزر علىانقر ثمعلميمؤتمر فيالمقدمالبحثمعلوماتبإدخالقم

.المضافبالبحثالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قمالبحث،معلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

.العلميةالمؤتمراتفيالمقدمةالبحوثجميعلإضافة،(4-1)الخطواتكرر 

1

2

3

4

5

البحوثًالمقدمةًفيً
المؤتمراتًالعلمية
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.المحكمةالكتبقسمأسفلجديد،زر علىانقر

.حفظزر علىانقر ثمالمحكمةالكتبمعلوماتبإدخالقم

.المضافبالكتابالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قم،بالكتامعلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

.المحكمةالكتبجميعلإضافة،(4-1)الخطواتكرر 

1

2

3

4

5

الكتبًالمحكمة
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.الاختراعبراءاتقسمأسفلجديد،زر علىانقر

.حفظزر علىانقر ثمالاختراعبراءةمعلوماتبإدخالقم

.المضافةتراعالاخببراءةالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قم،عالاخترابراءةمعلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

.الاختراعبراءاتجميعلإضافة،(4-1)الخطواتكرر 

1

2

3

4

5

براءاتًالاختراع
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.الإبداعيةالأعمالقسمأسفلجديد،زر علىانقر

.حفظزر علىانقر ثمالإبداعيالعملمعلوماتبإدخالقم

.المضافبداعيالإ بالعملالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قم،يالإبداعالعملمعلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

.الإبداعيةالأعمالجميعلإضافة،(4-1)الخطواتكرر 

1

2

3

4

5

الأعمالًالإبداعية
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.الذاتيةالسيرةصفحةالنظاميظهر العلوي،الشريطفيالشخص يالملفأيقونةعلىاضغط

.قسملكلالعلميةالإنتاجاتعدداستعرضالنظامأنلاحظالعلمي،الإنتاجبملخصالمخصصالجزءإلىانزل 

6

7
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 النظاميقوم
ً
.ميةالأكاديالدرجاتفيفيالمضافةالمعلوماتحسبوالدكتوراةالماجستير رسائلبإضافةتلقائيا

.معلوماتهالاستعراضالعلميةالرسالةاسمعلىانقر

.حفظزر علىانقر ثمالملفات،وإرفاقالمعلوماتبتعديلقم

.العلميةالرسالةمعلوماتعلىالتغييراتبحفظالنظاميقوم

1

2

3

4

الرسائلًالعلمية
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.درةالناالكتبتحقيققسمأسفلجديد،زر علىانقر

.حفظزر علىانقر ثمالتحقيق،معلوماتبإدخالقم

انقر بإدخاله،قمتالذيالتحقيقبحفظالنظاميقوم

.بياناتهعلىللتعديلالكتابعنوانعلى

1

2

3

تحقيقًالكتبًالنادرةًالمحكم
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.لميةالعللكتبالمحكمةالترجمةقسمأسفلجديد،زر علىانقر 

.حفظزر علىانقر ثمالترجمة،معلوماتبإدخالقم

نقر ابإدخالها،قمتالتيالترجمةمعلوماتبحفظالنظاميقوم

.بياناتهعلىللتعديلالكتابعنوانعلى

1

2

3

يةًالترجمةًالمحكمةًللكتبًالعلم
المتخصصة
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.الحالةتقارير قسمأسفلجديد،زر علىانقر 

.حفظزر علىانقر ثمالحالة،تقرير معلوماتبإدخالقم

.بياناتهعلىللتعديلالتقرير عنوانعلىانقر بإدخاله،قمتالذيالتقرير معلوماتبحفظالنظاميقوم

1

2

3

تقاريرًالحالة

.فقطالطببكليةخاصالقسمهذا

https://support.office.com/en-us/article/Make-your-PowerPoint-presentations-accessible-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#bkmk_wincharts
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إضافةًالتاريخًالوظيفي

:الوظيفيالتاريخمرحلةإلىللانتقالالتاليةالخطواتتتبع.الوظيفيالتاريخمعلوماتتعبئةمنكيتطلبالعلمي،الإنتاجمرحلةإكمالبعد

نسبةأنظةملاحويمكنككما.(العلميالإنتاجصفحةأعلىالذاتيةالسيرةتحديثعملمسار زر علىالضغططريقعن)الذاتيةالسيرةتحديثصفحةإلىانتقل
.العلميالإنتاجمعلوماتإضافةبعدارتفعتالملفاكتمال

1

خالتاريصفحةإلىالانتقاليمكنك

قونةأيعلىالضغططريقعنالوظيفي

لويالعالشريطفيالوظيفيالتاريخ

.يعالسرالوصولخاصيةمنللصفحة،

https://support.office.com/en-us/article/Make-your-PowerPoint-presentations-accessible-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#bkmk_wincharts
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مسار مربعمنالتاليةالمرحلةإلىالانتقالزر علىانقر

.الذاتيةالسيرةتحديثعمل

حظلا العلمي،الإنتاجبملخصالمخصصالجزءإلىانزل 

.مقسلكلالعلميةالإنتاجاتعدداستعرضالنظامأن

إضافةمرحلةأسفلهناالنقر يرجىعلىانقر الآن،

.الوظيفيالتاريخ

أنهاحيث،الوظيفيالتاريخصفحةإلىالنظامينتقل

:التاليةالأقسامتحتوي 

الوظيفيالتاريخ•

الإداريةالمناصب•

والجوائزالمنح•

التطويريةالدورات•

2

3

4
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التاريخًالوظيفي

 يقومالنظامأنولاحظالتدريس،هيئةعضو يشغلهاالتيالحاليةوالوظائفالسابقةالخبراتمعلوماتالوظيفيالتاريخيمثل
ً
الإمامجامعةفيفتكوظيبإضافةتلقائيا

:بكالخاصالوظيفيالتاريخلإضافةالتاليةالخطواتتتبع.معلوماتهاعلىالتعديلتستطيعولا حالية،كوظيفة

.الوظيفيالتاريخقسمأسفلجديد،زر علىاضغط

.الوظيفيالتاريخلإضافةحفظ،زر علىاضغطالوظيفي،التاريخمعلوماتبإدخالقمالوظيفي،التاريخحقول النظاميظهر 

.المضافالوظيفيبالتاريخالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قمالوظيفي،التاريخمعلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

.(الوظيفيالتاريخ)السابقةالخبراتجميعلإضافة،(4-1)الخطواتكرر 

1

2

3

4

5
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المناصب الإدارية

:التاليةالخطواتاتبعوالحاليةالسابقةالإداريةالمناصبجميعبإضافةلتقوم

.إداري منصبلإضافةجديد،زر علىاضغط

.الإداريةالمناصبقسمإلىالإداري المنصبلإضافةحفظزر علىانقر الإدراي،المنصبمعلوماتبإدخالقمالإدارية،المناصبحقول النظاميظهر

.المضافبالمنصبالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قمالإداري،المنصبمعلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

 المشغولةالإداريةالمناصبجميعلإضافة(4-1)الخطواتكرر 
ً
 حاليا

ً
.وسابقا

1

2

3

4

5
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.جديدزر علىانقر جائزة،أومنحةلإضافة

.حفظزر علىالنقر ثمالجائزةأوالمنحةمعلوماتبإدخالقموالجوائز،المنححقول النظاميظهر

.بهاالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قمالمنحة،معلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

.والجوائزالمنحجميعلإضافة(4-1)الخطواتكرر 

1

2

3

المنحًوالجوائز

4

5
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.الذاتيةالسيرةصفحةالنظاميظهر العلوي،الشريطفيالشخص يالملفأيقونةعلىاضغط

.الذاتيةالسيرةصفحةفيالمدخلةالمعلوماتاستعرضالنظامأنلاحظالوظيفي،بالتاريخالمخصصالجزءإلىبالنزولقم

6

7
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.تطويريةدورةلإضافةجديد،زر علىانقر

.الدورةمعلوماتبإدخالقمالتطويرية،الدوراتحقول النظاميظهر

.التطويريةالدوراتقسمإلىالدورةلإضافةحفظزر علىانقر

1

2

3

الدوراتًالتطويرية
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إضافةًالمشاركاتًالعلمية

:العلميةتالمشاركامرحلةإلىللانتقالالتاليةالخطواتتتبع.بكالخاصةالعلميةالمشاركاتمعلوماتتعبئةمنكيتطلبالوظيفي،التاريخمرحلةإكمالبعد

نسبةأنلاحظةمويمكنككما.(الوظيفيالتاريخصفحةأعلىالذاتيةالسيرةتحديثعملمسار زر علىالضغططريقعن)الذاتيةالسيرةتحديثصفحةإلىانتقل

.الذاتيةالسيرةتحديثعملمسار مربعمنالتاليةالمرحلةإلىالانتقالزر علىانقر

.العلميةالمشاركاتإضافةمرحلةأسفلهناالنقر يرجىعلىانقر ،الآن

1

2

3

اتالمشاركصفحةإلىالانتقاليمكنك

نةأيقوعلىالضغططريقعنالعلمية

لويالعالشريطفيالعلميةالمشاركات

.يعالسرالوصولخاصيةمنللصفحة،

https://support.office.com/en-us/article/Make-your-PowerPoint-presentations-accessible-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#bkmk_wincharts
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نهاأحيثالعلميةالمشاركاتصفحةإلىالنظامينتقل

:التاليةالأقسامتحتوي 

المؤتمرات •

الندوات•

الجمعيات العلمية•

اللجان •

المجالس•

خدمة المجتمع•

6
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المؤتمرات

:بتنظيمهاقمتأو بهاشاركتالتيالمؤتمراتلإضافةالتاليةالخطواتتتبع

.المؤتمراتقسمأسفلجديد،زر علىاضغط

.المؤتمرلإضافةحفظزر علىاضغطالمؤتمر،معلوماتبإدخالقمالمؤتمرات،حقول النظاميظهر 

.المضافبالمؤتمر الخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قمالمؤتمر،معلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

.بهاشاركتالتيالمؤتمراتجميعلإضافة،(4-1)الخطواتكرر 

1

2

3

4

5
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الندوات

52

.الندواتقسمأسفلجديد،زر علىاضغط

.حفظزر علىاضغطثمالندوة،معلوماتبإدخالقمالندوات،حقول النظاميظهر 

.المضافةبالندوةالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قمالندوة،معلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

.بهاشاركتالتيالندواتجميعلإضافة،(4-1)الخطواتكرر 

1

2

3

4

5
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الجمعياتًالعلمية

54

.العلميةالجمعياتقسمأسفلجديد،زر علىاضغط

.حفظزر علىاضغطثمالعلمية،الجمعيةمعلوماتبإدخالقمالعلمية،الجمعياتحقول النظاميظهر 

.المضافةةبالجمعيالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قمالعلمية،الجمعيةمعلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

.بهاشاركتالتيالعلميةالجمعياتجميعلإضافة،(4-1)الخطواتكرر 

1

2

3

4

5
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اللجان

56

.اللجانقسمأسفلجديد،زر علىاضغط

.حفظزر علىاضغطثماللجنة،معلوماتبإدخالقماللجان،حقول النظاميظهر 

.المضافةباللجنةالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قماللجنة،معلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

.بهاشاركتالتياللجانجميعلإضافة،(4-1)الخطواتكرر 

1

2

3

4

5
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المجالس

58

.المجالسقسمأسفلجديد،زر علىاضغط

.حفظعلىاضغطالمجلس،معلوماتبإدخالقمالمجالس،حقول النظاميظهر 

.المضافبالمجلسالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قم،سالمجلمعلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

.بهاشاركتالتيالمجالسجميعلإضافة،(4-1)الخطواتكرر 

1

2

4

5

3
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خدمةًالمجتمع

60

.المجتمعخدمةقسمأسفلجديد،زر علىاضغط

.حفظعلىاضغطالمجتمع،خدمةمعلوماتبإدخالقمالمجتمع،خدماتحقول النظاميظهر 

.بهاالخاصةالملفاتلإضافةالملفاتتحميلأيقونةعلىبالنقر قم،عالمجتمخدمةمعلوماتإضافةبعد

.حفظزر علىانقر ثمالملفاتباختيار قم

.قدمتهاالتيالمجتمعخدماتجميعلإضافة،(4-1)الخطواتكرر 

1

2

4

5

3
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62

.الذاتيةالسيرةصفحةالنظاميظهر العلوي،الشريطفيالشخص يالملفأيقونةعلىاضغط

.الذاتيةالسيرةصفحةفيالمدخلةالمعلوماتاستعرضالنظامأنلاحظوالنشاطات،بالمؤتمراتالمخصصالجزءإلىانزل 

6

7
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التدريسيالعبء 

:التاليةالخطواتتتبعلاستعراضها.بكالخاصالتدريس يالعبءمعلوماتاستعراضبإمكانكالعلمية،المشاركاتمرحلةإكمالبعد

ملاحظةمكنكويكما.(العلميةالمشاركاتصفحةأعلىالذاتيةالسيرةتحديثعملمسار زر علىالضغططريقعن)الذاتيةالسيرةتحديثصفحةإلىانتقلاضغط

.العلميةالمشاركاتمعلوماتإضافةبعدارتفعتالملفاكتمالنسبةأن

1

طريقعنالتدريسيالعبءصفحةإلىالانتقاليمكنك

طالشريفيالتدريسيالعبءأيقونةعلىالضغط

.السريعالوصولخاصيةمنللصفحة،العلوي

https://support.office.com/en-us/article/Make-your-PowerPoint-presentations-accessible-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#bkmk_wincharts
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.الذاتيةالسيرةتحديثعملمسار مربعمنالتاليةالمرحلةإلىالانتقالزر علىانقر 

.التدريس يالعبءإضافةمرحلةأسفلهناالنقر يرجىعلىانقر الآن،

.بكالخاصالتدريس يالعبءبإظهار قامالنظامأنلاحظ.التدريس يالعبءصفحةإلىالنظامينتقل

2

3

4
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.هموادعرضالمرادالدراس يالفصلاسمعلىانقر

.المختارللفصلالمسجلةالموادمعلوماتالنظاميظهر 

.إغلاقزر علىبالنقر قمالموادعرضبعد

5

6

7
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.الذاتيةالسيرةصفحةالنظاميظهر العلوي،الشريطفيالشخص يالملفأيقونةعلىاضغط

 الذاتيةالسيرةصفحةفيالتدريس يالعبءمعلوماتبعرضيقومالنظامأنلاحظالتدريس ي،بالعبءالمخصصالجزءإلىانزل 
ً
.أيضا

8

9
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الخدمات الإلكترونية

:الإلكترونيةدماتالختتضمنهاالتيالأجزاءهيالتالية.بكالمتعلقةوالخدماتالمعلوماتلجميعملخصيوفر حيثالنظام،يوفرهاالتيالخصائصمنالإلكترونيةالخدماتتعد

الطلباتحالات

خدماتيملخص

التصويت

والفعالياتالأكاديميالتقويم

الواردصناديق

الإلكترونيةالطلبات

تطبيقي

والأخبارالفعاليات

الأنظمة

1

2

3

4

5

6

7

8

9



68

حالات الطلبات

ترونيةالإلكالخدماتصفحةفيتقديمهاتمطلباتأربعآخر بإظهار النظاميقوم

:لتاليةاالخطواتتتبعالطلباتتفاصيللعرض،(للنظامالرئيسيةالصفحة)

.النظامإلىالدخول بتسجيلقم

.الإلكترونيةالخدماتصفحةبعرضالنظاميقوم

المربعيفتفاصيلعلىاضغطثمالطلبات،لحالاتالمخصصالجزءإلىانزل 

.تفاصيلهعرضالمرادبالطلبالخاص

1

2

3
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.مستقلةصفحةفيالطلبتفاصيلالنظاميظهر 

.بتقديمهاقمتالتيالطلباتكافةلإظهار الطلباتحالاتجميععرضعلىاضغطثم،الرجوعزر علىاضغط

4

5
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.يظهر النظام الطلبات في صفحة مستقلة 6
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ملخصًخدماتي

تفاصيللعرض،التدريسهيئةبعضو الخاصةللخدماتملخصعرضخاصيةالنظاميوفر :التاليةالخطواتاتبعوالحاليةالسابقةالإداريةالمناصبجميعبإضافةلتقوم

:التاليةالملخصاتمنملخصكلفيالخطواتتتبعالملخصات

اتب الرو

الإجازات

البدلات

الدراس يالجدول 

الحضور 

1

2

3

4

5



الرواتب
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.النظامإلىالدخول بتسجيلقم

الخدماتصفحةمنخدماتيملخصإلىانزل 

اتبتبويبعلىاضغطثمالإلكترونية، صملخمنالرو

.خدماتي

اتبملخصالنظاميظهر  .الرو

.()المزيدزر علىاضغط

اتبالنظاميظهر  .مستقلةصفحةفيالرو

1

2

3

4

5
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الإجازات

74

.الإلكترونيةالخدماتصفحةمنخدماتيملخصإلىانزل 

.خدماتيملخصمنالإجازاتتبويبعلىاضغط

.الإجازاتلتفاصيلملخصالنظاميظهر 

.()المزيدزر علىاضغط

.مستقلةصفحةفيالإجازاتملخصالنظاميظهر 

1

2

3

4

5
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البدلات

76

.الإلكترونيةالخدماتصفحةمنخدماتيملخصإلىانزل 

.خدماتيملخصمنالبدلاتتبويبعلىاضغط

.البدلاتلتفاصيلملخصالنظاميظهر 

.()المزيدزر علىاضغط

.مستقلةصفحةفيالبدلاتالنظاميظهر 

1

2

3

4

5
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الجدولًالدراس ي

78

.الإلكترونيةالخدماتصفحةمنخدماتيملخصإلىانزل 

.خدماتيملخصمنالدراس يالجدول تبويبعلىاضغط

.الفصللهذاالدراس يالجدول لتفاصيلملخصالنظاميظهر 

.()المزيدزر علىاضغط

.مستقلةصفحةفيالدراس يالجدول ملخصالنظاميظهر 

1

2

3

4

5
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الحضورً

80

.الإلكترونيةالخدماتصفحةمنخدماتيملخصإلىانزل 

.يةالدراسالفصول حسبالحضور لتفاصيلملخصالنظاميظهر 

.لهر الحضو تفاصيلعرضالمرادالدراس يالفصلاسمعلىاضغط

1

2

3



81

.شعباللعرضصفحةبفتحالنظاميقومالمقرر،اسمعلىالآناضغط 5.ختيارهباقمتالذيللفصلالمقرراتلعرضصفحةبفتحالنظاميقوم4



82

.ةعند الضغط على اسم الشعبة، يقوم النظام بعرض أسماء الطلبة المسجلين في الشعب6



التصويت

83

.النظامإلىالدخول بتسجيلقم

الجزءإلىانزل الإلكترونية،الخدماتصفحةالنظاميظهر 

.بالتصويتالخاص

هر يظتصويت،زر علىاضغطثمالمناسبةالإجابةاختر 

.التصويتنتائجالنظام

1

2

3
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.تصويتالنتائجبعرضالنظام،يقومالتصويتنتائجزر علىالضغطعند 4



85

ياتالتقويمًالأكاديميًوالفعال

.منهمابكلالخاصالمربععلىالنقر طريقعنالإلكترونيةالجامعةبوابةمنالفعالياتصفحةاستعراضمنويمكنكالأكاديميالتقويماستعراضمنالنظاميمكنك



صناديقًالوارد

86

.النظامإلىالدخول بتسجيلقم

.الواردبصناديقالخاصالجزءإلىانزل الإلكترونية،الخدماتصفحةالنظاميظهر 

.مقروءالغير الواردعددصندوق كلفيويظهر بكخاصةواردةصناديقأربعالنظاميظهر 

.مقروءةالغير لالرسائعددعلىاضغطالإلكترونيالبريدلصندوق مثلا الصناديق،لأحدالواردةالرسائلتفاصيللاستعراض

1

2

3

4
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.الواردةالرسائلتفاصيللعرضصفحةالنظاميظهر  5

.الأخرى الواردةالصناديقلعرضالصناديقأسفلالواردصناديقكافةعرضعلىاضغطالرجوع،زر علىاضغط

.الواردصناديقجميعتعرضصفحةالنظاميظهر 

6

7
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الطلباتًالإلكترونية

89

.للطلبالإلكترونيةفحةللصبنقلكمباشرةالنظاميقومالطلباسمعلىالنقر عندالإلكترونية،الطلباتصفحاتإلىالمباشر الانتقالإمكانيةالنظاملكيوفر 1

.مستقلةصفحةفيالخدماتجميعبعرضالنظاميقوم،الخدماتجميععرضرز علىالنقر عند 2



90



91

تطبيقي

.الإلكترونيةالجامعهبوابةخلالمنالإسلاميةسعودبنمحمدالإماملجامعةالرسميالتطبيقتحميلمنالنظاميمكنك



92

الفعاليات والأخبار

النظاميقوماليةالفعأو الإعلانأو الخبر علىالنقر عندالإلكترونية،الجامعةبوابةعلىالمضافةوالإعلاناتوالفعالياتالأخبار آخر عناويناستعراضمنالنظاميمكنك

.الإلكترونيةالجامعةبوابةفيتتضمنهالتيالإلكترونيةالصفحةبفتح



الأنظمة

93

اجها،تحتالتيالإلكترونيةالأنظمةأسماءالنظاملكيعرض

حةصفبفتحالنظاميقوممعيننظاماسمعلىالنقر عند

.النظامبهذاالخاصالإلكترونيالموقع

1

.الأنظمةجميععرضعلىانقر 2



دام، في حال وجود أية استفسارات بخصوص طريقة الاستخ

أو وجود أية مشاكل أو معوقات يرجى التواصل مع عمادة 

ية، تقنية المعلومات في جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلام

امعة والموضح في موقع العمادة في البوابة الإلكترونية لج

.الإمام

www.imamu.edu.sa

http://www.imamu.edu.sa/

