	الموضوع: بشأن تأمين متطلبات الضيافة( يكتب عنوان المناسبة) .

	سعادة / مدير عام الإدارة العامة للاستثمار
	وفقه الله

	السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد:
فنسأل الله لنا ولكم العون والتوفيق والسداد وموفور الصحة والعافية.
	

	فأشير إلى خطابكم ذي الرقم (      ) المؤرخ في  144ه بشأن موافقة مجلس الاستثمار على تأمين متطلبات الضيافة لوحدات الجامعة .
أرفق لسعادتكم طلب الضيافة حسب البيانات الموضحة أدناه :
	البيـــــــــــــــــــان
	الإيضاح
	الملاحظات

	عنوان المناسبة
	
	

	راعي المناسبة
	
	

	عدد الحضور
	
	

	نوع الحضور *
	
	

	مكان المناسبة
	
	

	وقت المناسبة
	
	

	تاريخ المناسبة
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	اسم المنسق ورقم الجوال والمكتب
	
	
	

	*  المقصود بنوع الحضور : أعضاء هيئة التدريس أو الموظفين أو الطلاب أو غيرهم .


لذا نأمل التكرم بالإطلاع والتوجيه بما ترون .
و السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ,,,,,,

	
	عميدة التقويم والجودة


	
	د. خلود بنت فواز التميمي



