[image: image1.jpg]


بسم الله الرحمن الرحيم
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3
تنبيهات
1-من يحضر بعد 7.45 يوقع في الحقل المخصص ويدون وقت حضوره يوضع بمعرفة الموظف المختص. 
2-   من ينصرف دون توقيع يعتبر متخلفاً نصف الدوام لا يسمح بالتوقيع للانصراف قبل الواحدة ظهرا . 
3-   في نهاية الشهر تحصر ساعات التخلف بحيث يحسم من كل سبع ساعات استحقاق يوم كامل من راتب الموظف في الشهر الذي يليه.[image: image2.emf] 














عدد الموظفين:


عدد المجازيـن: 


الــــيـــوم:  


التاريـــــخ.     /    /1440هـ








المملكة العربية السعودية


وزارة التعليم العالي


                 جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية


عمادة التقويم والجودة





   بيان الحضور والانصراف لشهر ..............





 


الموارد البشرية








