




رقمه /...........	                                        التوقيع / ............نموذج استئذان 




اسـتئذان تـأخير




اسم الموظفة: ...............................................   الوظيفة: .......................................
أرغب موافقتكم على تخلفي عن الحضور بداية دوام يوم: ...........  بتاريخ     /     / 1440هـ حيث كان 
وقت حضوري الساعة ..............  وذلك بسبب: ...................................................................................
                                                                        توقيع: ..............................................

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاسـتئذان خروج




اسم الموظفة: ............................................................ الوظيفة: ............................................
أرغب موافقتكم على خروجي من العمل يوم ...............  بتاريخ      /       / 1440هـ، الساعة: ...............
وذلك للأسباب التالية: .............................................................................................................
علماً بأنني سوف أعود الساعة: ..................                                             التوقيع: .......................
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
موافقة الرئيسة المباشرة:
· أوفق.
· لا أوافــق.
[bookmark: _GoBack]الاسم: .................................                                                                                                           التوقيع: ...................................
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