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 الصفحة المحتوى 

 3 معلومات عامة عن المقرر الدراسي أ. 

 3 الوصف العام للمقرر  . 1   

 3 الهدف الرئيس للمقرر. 2   

 3 تقييمها نواتج التعلم للمقرر واستراتيجيات تدريسها وطرق . ب

 4 موضوعات المقرر. ج

 4 أنشطة تقييم الطلبة . د

 5 صادر التعلم والمرافق م. ه

 5 مصادر التعلم المراجع وقائمة  .1

 5 المرافق والتجهيزات المطلوبة  .2

 5 تقويم جودة المقرر. و

 5 اعتماد التوصيف ز. 
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 : المقرر الدراسي معلومات عامة عن  أ.

 الدراسي التعريف بالمقرر 

 3 . الساعات المعتمدة:1

 . نوع المقرر 2

   متطلب مسار ✓ تخصصمتطلب    متطلب كلية  متطلب جامعة  أ.

    اختياري  ✓ إجباري  ب.

 2 . السنة / المستوى الذي يقدم فيه المقرر 3

 الوصف العام للمقرر . 4

ارلآااااتاهيقاتج ياااجالاااتا خااا ذارال   ااااايتنااا هذا اااقرارالجاااب اراخترفاااسارالمتت اااااب اااتم ر   ارا   اااسا 

لااتا ااضا لاااارالياا كضالااتالاابه ا Excel ,ا ااخالاارذاة ر ااااكت تاااار ااتم ر ا بفاا   راضاابياتارازكتيااااه

ا.،اهكقاكاة ر ااراابر  ارا   ت تاارال   اتااراخ  زةاراضبياتارازكتيااهارال   اا

 

  

 

  . المتطلبات السابقة لهذا المقرر )إن وجدت(5

 

 المتطلبات المتزامنة مع هذا المقرر )إن وجدت( . 6

 

 . الهدف الرئيس للمقرر 7

 : ل اربفته ءا خاة ر اا قرارالجب ا تكتناراق اساق ة راعتىاأن

 ضبياتااراهارازكتياااا ضا لاا ي كضارال   اا Excel راخ  زةا ابف   يقاقارا هرذا .1

 راضبياتاارازكتيااه  اااكج ع ةا ت ف  التارال  Excel يستم  ا بف    .2

 راضبياتاارا ه ياارازكتيااهربقبر ر االتاإع رةا Excel يستم  ا بف    .3

 راتع ءارازكتياهراضبياتااتج يباExcel يل افلتذجً ا ابف    .4

 راضبياتاارازكتيااهاا ضا لاارالي كضارالتلتجاا  ال   ااا Excel يل افلتذجً ا ابف    .5

 .   ت تااج  زةضبياتااازكتيااهيستم  ا بر  ا    اتااا .6

 

 

 نمط التعليم . 1

 النسبة   عدد الساعات التدريسية  نمط التعليم م

   تعليم اعتيادي  1

 %100 30 التعليم الإلكتروني  2

3 

 التعليم المدمج  

 التعليم الاعتيادي  •

 التعليم الإلكتروني  •

  

   التعليم عن بعد   4

 

 الدراسي( )على مستوى الفصل  الساعات التدريسية . 2

 النسبة ساعات التعلم  النشاط  م
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   محاضرات  1

 %100 36 معمل أو إستوديو  2

   ميداني 3

   دروس إضافية 4

   )تمارين وتطبيقات ( أخرى  5

 %100 36 الإجمالي  

 

 

 

 

 :نواتج التعلم للمقرر واستراتيجيات تدريسها وطرق تقييمها. ب

 نواتج التعلم   الرمز
 رمز  

 التعلم المرتبط بالبرنامج ناتج 
 طرق التقييم  استراتيجيات التدريس 

 المعرفة والفهم  1.0

1.1 

للمامممللممم  للمامممللم ممم اا إلماممملطا

 للأسلسيلتاللعلاي اوللعالي اا

اناخلالاللحلسم اححسسمل ا

للمماةمممل ااممخممسمملمم ا  ممول اا

 للضرلئ و

  – المحاضرررات الصررفية   1-1ع 

التعرراوني الحوار    –التعلم 

الواجبرات    –والمنراقشرررررة  

الرعصرررررف    –الرمرنرزلريررة  

 الذهني.

مبراشرررررة من خلال 

  -الررررمررررنرررراقشررررررررة 

الاخرررررتررررربرررررارات  

الأسرئلة   –التحريرية 

 الشفهية

1.2 

للامممللممم  للاممملل ممم ا اعرفممم ا

للممحممملسممممممو مميممم اا للمماممرحا

للاسسخدا اححسسل اللوعلءاا

 للاةوياوللضري ي

  – المحاضرررات الصررفية   2-1ع

التعرراوني الحوار    –التعلم 

الواجبرات    –والمنراقشرررررة  

الرعصرررررف    –الرمرنرزلريررة  

 الذهني.

مبراشرررررة من خلال 

  -الررررمررررنرررراقشررررررررة 

الاخرررررتررررربرررررارات  

الأسرئلة   –التحريرية 

 الشفهية

… 

فهطاللالل  للالل  اإجرلءلتاا

اوعملءاللاةمل اقيمل اوسحمديمدا

ااوللاحلس  اع هلافياللاالة ا

 .اناخلالالحةسيل

  – المحاضرررات الصررفية   3-1ع

التعرراوني الحوار    –التعلم 

الواجبرات    –والمنراقشرررررة  

الرعصرررررف    –الرمرنرزلريررة  

 الذهني.

مبراشرررررة من خلال 

  -الررررمررررنرررراقشررررررررة 

الاخرررررتررررربرررررارات  

الأسرئلة   –التحريرية 

 الشفهية

 

للمامممللم ممم اا للمامممللممم  ا فمهمطا

سممامم مميمم ا حممةممملطا إجممرلءلتا

للاةل اوللضممممري  ااناخلالا

الل رلاجاللحلسو ي 

  – المحاضرررات الصررفية   4-1ع

التعرراوني الحوار    –التعلم 

الواجبرات    –والمنراقشرررررة  

الرعصرررررف    –الرمرنرزلريررة  

 الذهني.

مبراشرررررة من خلال 

  -الررررمررررنرررراقشررررررررة 

الاخرررررتررررربرررررارات  

الأسرئلة   –التحريرية 

 الشفهية

 المهارات  2.0

2.1 

ايلكتخاراقاا اااساراقاا اااااا خ

لار ا عالااضا الاا ةب ا اخا

ربكسااااتااض كت تااااااا بفاا   ا

رازكتياا ساااااا   ،ااراتعاا ءا

 هراتع ءاراضبيات

 1-2م  

 للاحلضرلتا •

احلقلتالل قلش •

 للقرلء اللفردي  •

 لل قداللعلاي •

 للسلعلتاللاةس ي 

للولج لتا •
 للا الي 

 للا لقشلتا •

راتقاتج  اا •

 راللتتا

لحخس لرلتا •
 للفصلي 

 لحخس لرالل هلئي
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 نواتج التعلم   الرمز
 رمز  

 التعلم المرتبط بالبرنامج ناتج 
 طرق التقييم  استراتيجيات التدريس 

2.2 

يلكتخاراقاا اااساراقاا اااااا خا

ر اااتم ر ا بر  ا    ااااتاا

   ااات تااضااابياتاااهزكتيااا

ب تساااااا  ا متت اااجاا  زة

 أفتر اراضبرئس.

 2-2م  

 للاحلضرلتا •

احلقلتالل قلش •

 للقرلء اللفردي  •

 لل قداللعلاي •

 للسلعلتاللاةس ي 

للولج لتا •
 للا الي 

 للا لقشلتا •

راتقاتج  اا •

 راللتتا

لحخس لرلتا •
 للفصلي 

 لحخس لرالل هلئي

… 

يلكتخاراقاا اااساراقاا اااااا خا

راااازكاااتياااربقااابر إعااا رةاا

هيا اتاتاتااجاااااراضااااابياااته

 .Excel    تم ر ا بف   

 3-2م

 للاحلضرلتا •

احلقلتالل قلش •

 للقرلء اللفردي  •

 لل قداللعلاي •

 للسلعلتاللاةس ي 

للولج لتا •
 للا الي 

 للا لقشلتا •

راتقاتج  اا •

 راللتتا

لحخس لرلتا •
 للفصلي 

 لحخس لرالل هلئي

 القيم والاستقلالية والمسؤولية  3.0

3.1 

يشررارب بفعالية ضررمن فريق 

 عمل جماعي.

 1-3ق 
جرررمررراعررريرررة   أعرررمرررال 

 بمجموعات عمل

وأعرمررال   واجربررات 

جمراعيرة بمجموعرات  

 عمل

3.2 

الرمروضررررروعررات ذات  م  يرقريرا

و/أو   الأخررلاقرريررة  الأبررعرراد 

المسررؤولية الاجتماعية لمهنة 

 المحاسبة.

 2-3ق 

جرررمررراعررريرررة   أعرررمرررال 

 بمجموعات عمل

مشررراركة ومناقشرررة 

  خلال المحاضررررات

 وواجبات

 ...     

 

 موضوعات المقرر . ج

 

 قائمة الموضوعات  م
الساعات التدريسية  

 المتوقعة 

ا4 فياللاحلس  اللاةوي اوللضري ي .Excel  بف   ر تم ر   ا ج  ااعخا 1

 4ال   ااارازكتيااهراضبياتاااتاExcel بف   اا   تم ر ااق ع ةا ت ف  يكتيخا 2

 6 ا س  اراتع ءارازكتيالتاضتءارانظ  ارازكتيا  اللتكااExcelا ر لاجاسا يقلتا لسسخدلط 3

4 
لحسمممل اللوعلءاللضمممري يافياضممموءالل بلطاللضمممري يااExcelا ر لاجاسا يقلتا لسمممسخدلط

  للاالة 
6 

 Excel. 3 هي تتتجا   تم ر ا بف   ربقبر ارازكتياإع رةا 5

 3 ا.Excelوسحليلها لسسخدلطا ر لاجالعدلداللإقرلراللضري يا 6

7 
رازك ةاهضاااابيااارا لضالتاتاااابك  ارم ترذارالجتلاااتمصاااات ا Excel ر ااااتم ر ا بف   

 هيتزيله 
4 

ا6  للاالة اللضرلئ للاةل اولسسخدلطا رلاجااحلس ي احلسو ي اجلها اححسسل ااخسل ا  ول ا 8

 36 المجموع 
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 أنشطة تقييم الطلبة . د

 أنشطة التقييم  م
 توقيت التقييم

 )بالأسبوع( 

 النسبة  

 من إجمالي درجة التقييم 

 %20 ااسسار قصتبةهرجا  ا نزاتااهرلتا  ر ا 1

 %10 ااسسار اهرالي  ك  را ضت ا 2

 %25 7ا ا6 رلتا  الصتتا 3

ا%25ا9 ا8افي طايقاتجت 

ا%20الحخيرللأس و االخس لرافصليا هلئي 

 %100  للاجاو  ... 
 (وغيرهقديمي، مشروع جماعي، ورقة عمل أنشطة التقييم )اختبار تحريري، شفهي، عرض ت

 

 

 : مصادر التعلم والمرافق. ه

 : مصادر التعلم المراجع وقائمة . 1

 المرجع الرئيس للمقرر 

ة.ال ا ا خاإة يسارا تجت:ا    ااارازك ةاهراضبياا:ارلإط  ارانظبياهراتقاتقاراللتتاا

ا2023،اراقالاارابر لااع  ا كتااارالتناتلتا تئاارمعل ذاراسلتةيا،ا

(ا،ا"ايقاتج  ا    اتاا   تم ر ارا   سارلآات"ا،اا2021ةا.اأ ل ازكبي ازكتاعصتلت)

ا كتااارالتنات،اراقالاارمهاىاا

 المرجع الرئيس للمقرر 
(ا،اراتقاتج  ارال   اتااهرات تتضارال اتا   تم ر اا2016ة.ا  ل اعا ارايكت ات  يجا)ا

 .را   سارلآاتا،ارانيبارالتلتاهراتبجلاا،اج  لااراجصتم

 المساندةالمراجع  

( رالز ا  ل ا أ تا لهتما ة.ا راخاب,ا راب لخا عا ا فاتجا خا "رال   ااا2004ة.ا ااااااا (,ا

را   ساا رلإص ر اااا–   تم ر ا اتل   اا,ا راسلتةياا راخللتاا إةر يا",ا  .16يقاتج  ا

  .Office 2010 خا ز ا  M.S Excel بف   

 المصادر الإلكترونية

 

 (,ا"رال   اااا2004ة.افاتجا خاعا اراب لخاراخاب,اة.الهتماأ تارالز ا  ل ا)

 .16يقاتج  اإةر يا",اراخللتااراسلتةياااتل   اا,ارلإص ر اا–   تم ر ارا   سا

  .Office 2010 خا ز ا  M.S Excel بف   

  أخرى 

 

 : المرافق والتجهيزات المطلوبة. 2

 متطلبات المقرر العناصر

 للارلف الل وعي ا
 طالبة  30سعة  حاسوبمعمل  - )القاعات الدراسية، المختبرات، قاعات العرض، قاعات المحاكاة ... إلخ( 

 للسجهيالتاللسق ي ا

 )جهاز عرض البيانات، السبورة الذكية، البرمجيات( 
 + جهاز عرض البيانات ذكية سبورة  -

  )تبعاً لطبيعة التخصص(  خرىااسجهيالت
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 : تقويم جودة المقرر. و

 طرق التقييم المقيمون  مجالات التقويم

 لبة الط فاعلية التدريس

الطلاب  - على  توزع  استبيانات 

المقرر   حول  آرائهم  لمعرفة 
 وأسلوب التدريس

 

 أعضاء هيئة التدريس  فاعلية طرق تقييم الطلاب

تصحيح  قيام أستاذ المقرر بتبادل  -
عينة من الواجبات أو الاختبارات  

هيئة  عضو  مع  دورية  بصفة 
في   المقرر  لنفس  آخر  تدريس 

 مؤسسة تعليمية أخرى. 
 

 قيادات البرنامج  مصادر التعلم

بصفة - ر  المقرا تقرير  إعداد 
ونقاط   القوة  لتحديد نقاط  جماعية 

النتائج  خلال  من  الضعف 
 النهائية. 

 

 المراجع النظير  مدى تحصيل مخرجات التعلم للمقرر

لتحديد   مراجعة- ر   المقرا   تقرير 
من   الضعف  ونقاط  القوة  نقاط 

 خلال النتائج النهائية. 
 

   أخرى

 . )الطلبة، أعضاء هيئة التدريس، قيادات البرنامج، المراجع النظير، أخرى )يتم تحديدها( المقيمون

 . )مباشر وغير مباشر(طرق التقييم 

 

 : اعتماد التوصيفز. 

  جهة الاعتماد 

  رقم الجلسة 

  تاريخ الجلسة 
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