
 

  مقدمة في تطبيقات الحاسب   اسم المقرر:
 103 عال   رمز المقرر:

 ساعات ٥  الساعات المعتمدة:
 الذي/ المستوى  السنة

 :يقدم فيه المقرر
 الأول المستوى-السنة الأولى 

 تحرير وسكرتارية  - والإنسانيةدارية العلوم الإ البرنامج:
 الكلية التطبيقية الكلية:

 محمد بن سعود الإسلامية     الإمامجامعة  المؤسسة:
 

 المقرر: أهداف
 

أشتتهر  استتتادام إلى إضتتا ة تشتتليل   وكيفية الشتتا تت  الآلي الحاستتب استتتادام على الطالب تدريب إلى المقرر يهدف 
 الأعمال  وكيفية استادام الانترنت والبريد الإلكتروني إنجاز تساعد في التي المكتبية التطبيقات

 
 :المقرر موضوعات

 
 قائمة الموضوعات م

 أساسيات تقنية المعلومات. 1

 نظام التشليل وإدارة الملفات. 2

 (.Wordبرنامج معالج الن وص ) 3

 (.Excelبرنامج الجداول الإلكترونية ) 4

 (.Excel( باستادام برنامج الجداول الإلكترونية )Dashboardبناء لوحة معلومات ) 5

 (.PowerPointبرنامج العروض التقديمية ) 6

 الإنترنت وإدارة البريد الإلكتروني. 7

 أنظمة التعليم الإلكتروني والتعليم عن بعد. 8
 

 :المقرر مراجع
 



 

 للمقرر المرجع الرئيس

  لتطبيقات الحاسب.المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  مقدمة 
 .أ.د. عبد الله بن عبد العزيز الموسى  مقدمة في الحاسب والأنترنت 
  إعداد وحدة مهارات الحاسب الآلي  -خوارزم العلمية  مهارات الحاسب الآلي

 بكلية الحاسبات وتقنية المعلومات بجامعة الملك عبد العزيز
 


