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دليل إعداد وكتابة الرسائل العلمية

(ماجستير / دكتوراه)

إعداد
أمل بنت مساعد إبراهيم المحيّا
مديرة وحدة التطوير والجودة

الــــــعــــــــــام الجــــــــــامعي 2022م
نسخة إلكترونيــــــة تفاعليـــــــة

المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية
                وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي

عمادة الدراسات العليا
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الطبعة الثانية
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تقديم 

     الحمد لله رب العالمين، والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين، وبعد: 

غطي اهتمامات طلاب وطالبات الدراسات 
ُ
     يأتي هذا الدليل ضمن اهتمام عمادة الدراسات العليا بإصدار سلسلة من الأدلة الإرشادية المتنوعة التي ت

العليا، وتعمل على ضبط وتجويد العملية التعليمية والبحثية.

     ويهدف الدليل إلى رفع جودة الرسائل العلمية، وتوحيد مواصفاتها الفنية والشكلية، وتوحيد منهجية إعداد الخطط البحثية، وكتابتها في إطار موحد 

يتسم بالأصالة والمنهجية العلمية، ويحقق الإخراج المتفق عليه أكاديميا، ويمثل رسالة الجامعة.

     وتأمل عمادة الدراســات العليا في أن تســهم هذه القواعد، في مســاعدة الطلاب والطالبات في عملية إعداد الخطط البحثية، وكتابة الرســائل العلمية 

وفــق متطلبــات البحــث العلمــي، وتوفيــر الجهــد والوقــت لهــم، وأن تســاعد فــي عمليــات الإرشــاد والإشــراف العلمــي، وفحــص الرســائل العلميــة وتقويمهــا فــي 

المناقشــات العلميــة.

     كما نؤكد على طلاب وطالبات الدراسات العليا بأن هذه القواعد المنظمة أطر عامة تجمع العناصر الأساسية والقواسم المشتركة، التي يجب توافرها 

فــي الرســائل العلميــة، وتتكامــل مــع الجهــود المبذولــة مــن قبــل كليــات الجامعــة ومعاهدهــا العليــا، وجميــع الأقســام العلميــة فــي تطويــر نمــاذج الأفــكار والخطــط 

 بأن هذا الدليل؛ لا يغني عن الرجوع إلى الكتب المتخصصة في مناهج 
ً
البحثية، وأدلة كتابة الرسائل في ضوء منهج البحث العلمي في كل تخصص، علما

البحث العلمي، وتوجيهات المرشــد أو المشــرف العلمي.

     كمــا نــود الإشــارة إلــى أن هــذا الدليــل قــد اســتفاد مــن عــدة منهجيــات مســتقاة مــن نمــاذج محليــة ودوليــة لآليــات كتابــة دليــل الرســائل العلميــة مــن كليــات 

الجامعة، وبعض الجامعات السعودية والعربية والعالمية، واستخلص منها منهجية ملائمة لاحتياجات طلاب وطالبات الدراسات العليا في جامعة الإمام 

محمــد بــن ســعود الإســامية منهــا:
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جمعية علم النفس الأمريكية )APA( الإصدار السابع. 	•

اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات وقواعدها التنفيذية في جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية.  	•

دليل كتابة الرسائل العلمية بجامعة الملك عبد العزيز. 	•

دليل كتابة الرسائل العلمية )ماجستير/ دكتوراه( كلية التربية بجامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية. 	•

دليل إعداد الرسائل العلمية والمشروعات البحثية للجامعة الإسلامية بالمدينة المنورة. 	•

دليل الرسائل العلمية جامعة الملك خالد. 	•

دليل إعداد وكتابة الرسائل العلمية بجامعة القصيم. 	•

دليل إعداد الرسائل العلمية جامعة أم القرى. 	•

سياسة الملكية الفكرية للجامعة، الصادرة عن مجلس الجامعة. 	•

 نأمل أن يحقق هذا الدليل الهدف المنشود. كما نأمل أن يسهم في خدمة طلاب وطالبات الدراسات العليا في مسيرتهم العلمية والبحثية، راجين 
ً
     ختاما

من الله التوفيق والسداد لهم، وأن يكون النجاح والتفوق حليفه.
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كلمة عميد الدراسات العليا

     الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين، نبينا محمد صلى الله عليه وسلم وآلة وأصحابه والتابعين، وبعد:

     يســرنا فــي عمــادة الدراســات العليــا أن نضــع » الدليــل الإرشــادي لضوابــط كتابــة الرســائل العلميــة بجامعــة الإمــام محمــد بــن ســعود الإســامية بيــن يــدي 

طلاب وطالبات الدراســات العليا، بعد تحديثه؛ لضبط جودة مشــروعات الرســائل العلمية والمشــروعات البحثية، وتوحيد مواصفاتها الفنية والشــكلية. 

     ويأتــي هــذا الدليــل ضمــن عــدد مــن الأدلــة الإرشــادية المتنوعــة التــي تصدرهــا العمــادة؛ لتكــون مرجعــا للطــاب والطالبــات يهتــدون بهــا فــي مســيرتهم العلميــة 

والبحثية. 

     ويتمثــل الهــدف الرئيــس مــن إعــداد هــذا الدليــل؛ فــي اختصــار المهمــة وتســهيل الطريــق لطلابنــا وطالباتنــا، بتقديــم خلاصــة جهــد المختصيــن فــي أفضــل 

الطــرق وأصــوب الأســاليب العلميــة، لاســيما مــع وجــود تبايــن بيــن الباحثيــن فــي كتابــة بحوثهــم، بالإضافــة إلــى أهميــة توحيــد كتابــة الرســائل العلميــة لتظهــر 

فــي شــكل علمــي مجــود تتميــز وتنفــرد بــه الجامعــة. 

     ويســتهدف الدليــل مرافقــة الباحــث فــي رحلتــه منــذ الخطــوة الأولــى حتــى نهايــة الرحلــة وإخــراج الرســالة، فيبــدأ أولا بتعريفــات عامــة، وعناصــر الخطــة 

البحثيــة ثــم يشــرح للباحــث العلمــي ضوابــط كتابــة مقدمــة الرســالة العلميــة ومعاييــر كتابــة متــن الرســالة وصياغتهــا، والطريقــة التــي ينبغــي علــى الباحــث 

الالتــزام بهــا أثنــاء التوثيــق والاقتبــاس، وكيفيــة إدراج الرســوم التوضيحيــة والجــداول، ومعاييــر كتابــة المراجــع وقائمــة الاختصــارات، إلــى غيــر ذلــك مــن 

معاييــر الكتابــة العلميــة، كمــا يُقــدم محتــوى مختصــر عــن  النزاهــة العلميــة ، والملكيــة الفكريــة فــي البحــوث العلميــة .

    وقد تضمن الدليل عددا من الفقرات المهمة، حيث تم تنظميها في أقسام هي:

القسم الأول: عام.

القسم الثاني: آلية تسجيل مشروع بحث التخرج والرسالة العلمية. 

القسم الثالث: النواحي الفنية للرسالة. 
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القسم الرابع: الاقتباس والتوثيق.

القسم الخامس: كتابة المراجع.

القسم السادس: الجداول والأشكال.

القسم السابع: الإخراج، الطباعة، التقديم.

القسم الثامن: النزاهة العلمية، الملكية الفكرية.

     أرجــو مــن زملائــي المشــرفين توجيــه الباحثيــن إليــه، وآمــل مــن طلابنــا وطالباتنــا الانتفــاع بمــا ورد فيــه؛ لتحقيــق الهــدف المنشــود، كمــا آمــل مــن زملائــي 

الأفاضــل مــن أعضــاء هيئــة التدريــس وأبنائنــا وبناتنــا طــاب وطالبــات الدراســات العليــا؛ تزويدنــا بــأي ملاحظــات حــول الدليــل؛ لأخذهــا بعيــن الاعتبــار 

مســتقبلا.

     وختامــا.. أتقــدم بجزيــل الشــكر والتقديــر إلــى معالــي رئيــس الجامعــة، ولســعادة وكيــل الجامعــة للدراســات العليــا والبحــث العلمــي؛ علــى دعمهــم اللامحــدود 

للعمــادة. والشــكر موصــول لمــن قــام بالإعــداد والمراجعــة والتدقيــق علــى مــا بذلــوه مــن جهــد ووقــت ، حتــى خــرج لنــا بهــذه الصــورة، متمنيــا أن يكــون أحــد 

الدعائــم الأساســية للتطويــر والجــودة والاعتمــاد الأكاديمــي فــي عمــادة الدراســات العليــا، وأن يوفقنــا الله جميعــا لمــا فيــه خيــر هــذه الجامعــة والوطــن.

     والله الموفق، والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته.

                                                                                                                                                       عميد الدراسات العليا

                                                                                                                                          أ.د عبدالعزيز بن علي الغريب
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فهرس المحتويات

١مقدمة

٣كلمة عميد الدراسات العليا

٥فهرس المحتويات

٧قائمة النماذج

٨القسم الأول » الإطار العام للرسالة«

• ٩تعريفات	

• ١١أهداف الرسالة	

• ١١مواصفات الرسالة الجيدة	

• ١٢معايير الشكل العام للرسالة	

• ١٤علامات الترقيم والاختصارات	

١٧القسم الثاني » تسجيل خطة البحث أو مشروع الرسالة العلمية«

• ١٨شروط وإجراءات الخطة	

• ١٩مراحل تسجيل الخطة	

٢١القسم الثالث »النواحي الفنية للرسالة«

• ٢٢الأوائل	

• ٣٨المتن	

• ٤٢اللواحق	

اضغطــ/ـــي على العنوان للانتقال المباشر
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٤٤القسم الرابع »الاقتباس والتوثيق«

• ٤٥شروط وضوابط الاقتباس	

• ٤٦توثيق الاقتباس في المتن	

٥٢القسم الخامس »كتابة المصادر والمراجع«

• ٥٣ضوابط ترتيب المصادر والمراجع	

• ٥٣ضوابط استخدام المصادر والمراجع	

• ٥٤التوثيق في قائمة المصادر والمراجع	

٥٩القسم السادس »الجداول، الأشكال«

• ٦٠الأشكال	

• ٦٢الجداول	

٦٤القسم السابع »الطباعة، الإخراج، التقديم«

• ٦٥مواصفات تجليد وطباعة الرسالة	

• ٦٧إجراءات التسليم	

٧٠القسم الثامن »النزاهة العلمية، الملكية الفكرية«

• ٧١النزاهة العلمية	

• ٧٤الملكية الفكرية	

اضغطــ/ـــي على العنوان للانتقال المباشر
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قائمة النماذج

٢٠نموذج رقم )1( صفحة الخطة 

٢٥نموذج رقم )2( صفحة الغلاف الخارجي

٢٦نموذج رقم )4،3( صفحة البسملة

٢٧نموذج رقم )6،5( صفحة العنوان الداخلية باللغة العربية والإنجليزية

٢٨نموذج رقم )8،7( صفحة اعتماد الرسالة باللغة العربية والإنجليزية

٢٩نموذج رقم )10،9( صفحة حقوق النشر باللغة العربية

٣٠نموذج رقم )12،11( صفحة الإهداء باللغة العربية والإنجليزية

٣١نموذج رقم )١٤،١٣( صفحة الشكر والتقدير  باللغة العربية والإنجليزية

٣٢نموذج رقم )16،15( صفحة المستخلص باللغة العربية والإنجليزية

٣٣نموذج رقم )18،17( صفحة قائمة المحتويات باللغة العربية والإنجليزية

٣٤نموذج رقم )20،19( صفحة قائمة الجداول باللغة العربية والإنجليزية

٣٥نموذج رقم )22،21( صفحة قائمة الأشكال باللغة العربية والإنجليزية

٣٦نموذج رقم )24،23( قائمة الرموز والمصطلحات باللغة العربية والإنجليزية

٣٧نموذج رقم )26،25( قائمة الفصول والعناوين باللغة العربية والإنجليزية

٤٣نموذج رقم )28،27( قائمة توثيق المراجع باللغة العربية والإنجليزية

٦٦نموذج رقم )30،29( نمط الغلاف الخارجي للرسالة باللغة العربية )الماجستير – الدكتوراه(

٦٩نموذج رقم )٣٢،٣١( الغلاف الخارجي للأقراص المدمجة

اضغطــ/ـــي على العنوان للانتقال المباشر
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القسم الأول 

الإطار العام للرسالة

مصطلحات الدليل 	-1

أهداف الرسالة 	-2

مواصفات الرسالة الجيدة 	-3

معايير الشكل العام للرسالة  	-4

علامات الترقيم والاختصارات 	-5
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مصطلحات الدليل )المفاهيم(

الفكرة البحثية:

 للنموذج المعتمد في القسم العلمي؛ مع مراعاة ما نصت عليه اللائحة الموحدة للدراسات العليا، من 
ً
 هي تصور مبدئي مكتوب عن المشكلة أو الموضوع المراد بحثه، يٌعد وفقا

ضوابط منصوصة لبحوث الماجستير ورسائل الدكتوراه.

خطة الرسالة العلمية:

هــي الدليــل الــذي يسترشــد بــه الطالــب أو الطالبــة، عنــد إعــداد مشــروع الرســالة، بمعنــى أنهــا التصــور المســتقبلي المســبق لطريقــة تنفيــذ البحــث، حيــث يختلــف إعــداد الخطــة 

البحثية بناء على طبيعة البحث ومناهج البحث العلمي في كل تخصص، كما يجب على الطالب والطالبة عند إعدادها الالتزام بمنهجية التخصص، وتوجيهات المرشد العلمي 

فــي إعــداد الخطــة.

الرسالة العلمية:  

مثل البحث ونتائجه، والتي أعدها الطالب وقدمها لغرض الحصول على الدرجة العلمية.
ُ
هي الأطروحة العلمية، التي ت

اللائحة الموحدة للدراسات العليا

رسالة الماجستير:

هــي أحــد أنمــاط رســائل البحــث العلمــي، حيــث تعــد محصلــة دراســة علميــة أو مهنيــة يجريهــا طالــب الدراســات العليــا فــي مســتوى درجــة الماجســتير، وهــي عــادة وثيقــة تقــدم فــي شــكل 

وأســلوب تحــدده الجامعــة. 

رسالة الدكتوراه:

 بمعالجة علمية ومهنية أعمق، وشمولية أوسع ونضج أكثر  لموضوع 
ً
هي أعلى رسالة علمية يمكن للطالب الحصول عليها من خلال دراسته، وتتميز عن دراسة الماجستير أساسا

الدراسة، وذلك تحت إشراف أكاديمي مناسب. 
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الطالبــ/ــة:

،  كمــا يجــب أن يُنجــز الطالــب بحــث التخــرج أو 
ً
هــو الــذي اجتــاز ٥٠% علــى الأقــل مــن إجمالــي عــدد الوحــدات المطلوبــة لمنــح الدرجــة العلميــة وبمعــدل تراكمــي لا يقــل عــن جيــد جــدا

رســالته العلميــة _ إن وجــدا_ بالكامــل تحــت إشــراف الجامعــة ، ويُســتثنى مــن هــذه المــادة ؛ طــاب البرامــج المشــتركة.

المادة 10 من اللائحة الموحدة للدراسات العليا

المرشد العلمي: 

هو عضو هيئة التدريس الذي يتولى إرشاد الطالب/ة من بداية التحاقه بالبرنامج؛ لتوجيهه في دراسته، ومساعدته في اختيار موضوع الرسالة، وإعداد خطة البحث.

المادة ٤١ من اللائحة الموحدة للدراسات العليا

المشرف العلمي:

هو عضو هيئة التدريس الذي يتولى الإشراف على الطالب/ة بعد الموافقة على موضوع البحث واعتماده من المجالس المتخصصة، ويتم تعيينه وفق ضوابط حددتها اللائحة 

الموحدة للدراســات العليا في الجامعات.

المادة 49،45 من اللائحة الموحدة للدراسات العليا

لجنة الحكم والمناقشة:

لجنــة مقترحــة مــن القســم العلمــي، تضــم أعضــاء مــن هيئــة التدريــس، يتــم اختيارهــم لمناقشــة الرســالة العلميــة، ويكــون هــذا الاختيــار وفــق ضوابــط حددتهــا اللائحــة الموحــدة 

للدراســات العليــا.

المادة 56،53 من اللائحة الموحدة للدراسات العليا
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أهداف الرسالة

البحــث العلمــي، هــو عمليــة فكريــة منظمــة يقــوم بهــا الباحــث، مــن أجــل دراســة الحقائــق فــي شــأن مســألة معينــة تســمى )موضــوع البحــث(، باتبــاع طريقــة علميــة تســمى )منهــج 

البحــث(، بغيــة الوصــول إلــى حلــول ملائمــة تســمى )نتائــج البحــث(.

، وسيكســبه هــذا الوصــف خبــرة لا يكتســبها إلا مــن خــال هــذا الطريــق، 
ً
 علــى وصفهــا كتابــة

ً
الرســالة، هــي محصلــة تجربــة عقليــة يخوضهــا طالــب/ة الدراســات العليــا ويكــون قــادرا

والتــي مــن خلالهــا يتمكــن مــن:

1- التعرف على العلاقات الواضحة بين المتغيرات المعالجة؛ وبين درجة أهمية أدائها.

2- اكتساب خبرة ممارسة العمل العلمي.

3- التنافس العلمي.

4- ممارسة وتطبيق مناهج البحث العلمي.

5- الإضافة إلى المعرفة العلمية. 

مواصفات الرسالة الجيدة:

1-  الاطــاع الواســع مــن جانــب الطالــب/ة علــى موضــوع رســالته فــي كل مصادرهــا وبــكل الوســائل المتاحــة، والوقــوف علــى كل مــا يتصــل بهــا مــن موضوعــات فــي مختلــف أوعيــة 

المعلومــات، والتأكــد مــن أن الموضــوع لــم يُتنــاول بعــد، حتــى لا يضيــع جهــده فــي الوصــول إلــى نتائــج يكــون غيــره قــد ســبقه إليهــا.

.
َ
، وإملائيا

َ
2- تكتب الرسالة العلمية؛ بلغة علمية، واضحة، وسليمة نحويا

 في الرسائل العالمية.
َ
3- ألا تزيد نسبة الاستدلال عن الحدود المسموح بها عالميا

4- أن يتم توثيق المعلومات من خلال مراجع ومجلات علمية، ومواقع معتمدة وأصيلة.

5- أن يكون موضوعها يعالج مشكلة أو ظاهرة من وجهة نظر علمية، أو تطبيقية، أو اقتصادية، أو وطنية لها أهميتها على المستوى المحلي أو العالمي، وتهم قطاعًا مناسبًا من 

المجتمع في الحاضر أو المستقبل. 
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معايير الشكل العام للرسالة:

، وفيما يلي توضيح لأهم الضوابط الشــكلية 
ً
يجب أن تقوم على منهج علمي ســليم، يُراعى فيها النواحي الفنية والشــكلية، وأن يكون إخراجها مطابقا لما هو متعارف عليه علميا

العامــة لمتطلبــات الرســالة العلميــة: 

أولا: الكتابة والنسخ

كتــب الرســالة بلغــة التدريــس المقــرة للبرنامــج مــن مجلــس الجامعــة، علــى أن تحتــوي الرســالة العلميــة علــى ملخــص وافٍ لهــا باللغــة العربيــة ؛ فــي حــال كانــت الرســالة 
ُ
ت 	-1 -1

)المادة السابعة والثلاثون من اللائحة(العلميــة بغيــر اللغــة   .

2- يفضل استخدام طابعة ليزر ما أمكن ذلك.

نسخ الرسالة على ورق أبيض مقاس )A4( من النوع الجيد، وتكون الكتابة على وجه واحد دون إطارات أو زخارف.
ُ
3- ت

ثانيا: الحروف ونوع الخط 

1- يُكتــب المتــن العربــي بخــط )Sakala Majala(  بمقــاس )16 العــادي(، وفــي الحاشــية والإحــالات بمقــاس )12 العــادي(، وتكــون العناويــن الرئيســة والفرعيــة باللــون الأســود 

الغامــق )Bold(، وبمقاســات أكبــر متناســبة.

2- يكتب المتن باللغة الإنجليزية بخط )Times New Roman( بمقاس )14 العادي(، وفي الحاشية بمقاس )12 العادي(، وتكون العناوين الرئيسة والفرعية باللون الأسود 

الغامق )Bold(، وبمقاسات أكبر متناسبة.

3- يستخدم البنط الأسود في جميع العناوين الرئيسة والفرعية، وتحت الفرعية، وفي كل ما يرغب الباحث من إبرازه من عبارات داخل المتن.

4- تكتــب الآيــات القرآنيــة بالرســم العثمانــي، وبنفــس حجــم خــط المتــن، ويمكــن الإفــادة مــن برنامــج مجمــع الملــك فهــد لطباعــة المصحــف الشــريفة، أمــا الأحاديــث الشــريفة 

فتكتــب بنفــس بنــط الرســالة وخــط المتــن.

ثالثا: الهوامش 

1- يُترك هامش مقداره )3.5سم( على يمين الصفحة في الرسائل المكتوبة باللغة العربية، وفي يسارها في الرسائل المكتوبة بلغة أجنبية.

2- تكون المسافة من الجهات الثلاث الأخرى للصفحة بمقدار )2,5( سم.
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رابعا: الفقرات وتباعد الأسطر 

1- يجب أن تقسم الصفحة إلى فقرات، وتترك مسافة )1( سم بداية كل فقرة ،أو خمس مسافات.

2- يكون التباعد بين أسطر المتن بمقدار )1( سم.

3- عند وجود فقرات تستدعي الترقيم؛ يراعى أن يترك مسافة بين نقاط الترقيم والهامش بمقدار )1( سم ، مع مراعاة التنويع في الترقيم - إذا استدعت الحاجة إلى وجود 

مجموعة من النقاط المتفرعة- نبدأ بالأرقام في التفريع الأول ثم الحروف الأبجدية في التفريع الثاني ثم الرموز بأنواعها في التفريع الثالث وما بعده.

خامسا: ترقيم صفحات الرسالة

1- يبــدأ الترقيــم بعــد صفحــة البســملة -إذا كان بصفحــة منفــردة- بالحــروف الأبجديــة )أ،ب،ج،....إلــخ(، أمــا باللغــة الإنجليزيــة فيبــدأ بالحــروف الرومانيــة )iii ,ii ,i…( إلــى نهايــة 

الفهــارس. 

 بالمقدمة وانتهاءً بآخر صفحة من اللواحق.
ً
، بدءا

ً
 مسلسلا

ً
2- يُرقم متن الرسالة ومعه المراجع والملاحق ترقيما

3- يكون حرف أو رقم الصفحة في منتصف الصفحة بنفس نوع خط المتن وحجمه، دون أي إضافات كالأقواس والشرطات ونحوها.

سادسا: أنواع التوثيق في البحث العلمي 

من أشهر طرق التوثيق والاستشهاد في البحث العلمي، والتي تأخذ بها الجامعات العالمية:

1- نظام اللقب والتاريخ: 

تبع في هذا الدليل. وتم إفراده في القسم الرابع  
ُ
والأسلوب المعتمد في هذا النظام هو الأسلوب العالمي لجمعية علم النفس الأمريكية )APA(  ونشير إلى أن  هذا النظام هو الُم

كما ننوه على أنه يحق لكل كلية اختيار الأسلوب والنظام المناسب لحقولها العلمية.

2-  نظام الحاشية:

والأسلوب العالمي المستخدم في هذا النظام هو أسلوب )Chicago Style(؛ وهذا الأسلوب له ضوابط للاستخدام يمكن الرجوع إليها من المصادر المعتمدة والموثوقة.

3-  النظام المرقم.

والأسلوب العالمي المستخدم في هذا النظام هو أسلوب )MLA Style(؛ وهذا الأسلوب له ضوابط للاستخدام يمكن الرجوع إليها من المصادر المعتمدة والموثوقة.
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علامات الترقيم والاختصارات

أولا: علامات الترقيم

يجب على الطالبـ/ـة عند الشروع بكتابة البحث أو الرسالة العلمية؛ الاهتمام بدلالات علامات الترقيم ومواضعها داخل الجمل؛ حيث يجب أن يلتزم بوضع مسافة بين علامة 

الترقيم والكلمة التي تليها، مع عدم وضع هذه المسافة بين علامة الترقيم والكلمة التي تسبقها، وفيما يلي جدول يبين أهم علامات الترقيم ومواضع استخدامها: 

نماذج من مواضيع استعمالاتها علامات ترقيم

توضع بين المفردات والجمل المعطوفة على بعضها، وبين الجمل المرتبطة ببعضها الفاصلة (،) 

توضع بعد تفسير �شيء أو تعليله. الفاصلة المنقطة )؛)

عند نهاية الجمل التامة، وعند نهاية الفقرة، وبعد التوثيق إذا جاء في نهاية الفقرة النقطة (.)

توضع قبل شرح �شيء أو تفسيره، وكذلك في النسبة والتناسب، وفي مقول القول. النقطتان (:)

 من النقطة في نهاية الجمل الاستفهامية
ً
تستخدم بدلا استفهام )؟)

يوضع بينهما الاقتباس المباشر، أي المنقول بنصه.  التنصيص (" ")

تستخدم للجمل الاعتراضية القوسان ( )

يوضع بينهما التوثيق في المتن،كما يوضع بينهما تفسيركلمة، أو مرادف لها، أوكتابة سنة وفاة مؤلف،
أوكتابة مصطلح بلغة أخر

[ ]

لحصر  الآيات {…}

العدد والمعدود مثل: أولا -…...............،١-.................... الشرطة (-)

توضع بينهما الجمل المعارضة الشرطتان (- -)

توضع مكان الجملة أو الكلمة المحذوفة عند الرغبة في اختصار الاقتباس الن�صي الحذف (…)

تكتب في نهاية الهامش الأخير للدلالة على أن له بقية في أول هامش الصفحة التالية =
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ثانيا: الاختصارات

يراعى استخدام الاختصارات الشائعة في كتابة البحوث العلمية، ومنها:

الاختصارات باللغة الإنجليزية الاختصارات باللغة العربية

Chapter Chap. ف. الفصل

Edition Ed. ط. الطبعة

Revised edition Rev. ed. ط.م. الطبعة المعادة

Second edition 2nd ed. ط.٢ الطبعة الثانية

Editor (Editors) Ed. (Eds.) م. المؤلف

Translator(s) Trans. مت. المترجم

No date n.d. د.ت. دون تاريخ النشر

Sine Loco S.L. د.م. ‏دون مكان النشر

Page (pages) p. (pp.) ص )ص ص.) الصفحة )الصفحات)

Volume (as in vol. 4) Vol. ع العدد

volumes (as in 4 vol.) vols. مج ‏المجلد

Number No. ر ‏الرقم

Part Pt. ج ‏الجزء

Technical Report Tech. Rep. ت.ف. ‏تقرير فني

Supplement Suppl. مل الملاحق
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الاختصارات باللغة الإنجليزية الاختصارات باللغة العربية الكلمة
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تسجيل خطة مشروع بحث التخرج والرسائل العلمية

    يضــع مجلــس الجامعــة القواعــد المنظمــة لتســجيل مشــروع بحــث التخــرج، والرســالة العلميــة لطالــب الدراســات العليــا -إن وجــدت- وآليــة تحديــد المشــرف علــى الرســالة 

العلميــة، والمشــرف المســاعد -إن وجــد- وذلــك بنــاء علــى توصيــة اللجنــة الدائمــة، ويلتــزم الطالــب بالإطــار العــام لكتابــة خطــة الرســالة وفــق الضوابــط والإجــراءات المحــددة مــن 

قبــل عمــادة الدراســات العليــا. 

المادة السادسة والثلاثون

شروط وإجراءات التقدم لتسجيل مشروع البحث والرسائل العلمية

يمكن للباحث التقدم بطلب تسجيل مشروع الرسالة، وفقا للآتي:

1- أن يكون قد أنهى جميع متطلبات القبول.

2- أن يكون قد اجتاز )50%( على الأقل من المقررات الدراسية.

.)
ً
3- ألا يقل معدله التراكمي عن تقدير )جيد جدا

4- التأكد من المدة النظامية للطالب.

5- يعامــل المشــروع البحثــي )علــى ســبيل المثــال: البحــث التكميلــي( معاملــة المقــررات الدراســية ولا يأخــذ أحــكام الرســائل العلميــة، ويكــون تســجيله فــي الفصــل الدرا�ســي المحــدد 

فــي توصيــف البرنامــج.

6- حرصًا على استثمار المدة المحددة للباحث في برنامج الدراسات العليا، ولضمان قبول تسجيل موضوع الرسالة العلمية، يفضل من الباحث تقديم فكرة بحثية تتضمن 

التصور المبدئي لموضوع الرسالة العلمية، قبل الشروع في كتابة خطة الرسالة العلمية.

7- علــى القســم المختــص تحديــد نمــوذج للفكــرة البحثيــة بمــا لا يتجــاوز عــدد )10( صفحــات، تتضمــن العناصــر الأساســية للموضــوع حســب طبيعــة التخصــص، مــع الالتــزام 

بمــا نصــت عليــه اللائحــة الموحــدة للدراســات العليــا للجامعــات فــي المــادة )الثالثــة والأربعــون(.



دليل إعداد وكتابة الرسائل العلمية )ماجستير / دكتوراه( بجامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية

الفهـــرس19

8- يجب أن تتميز موضوعات رسائل الدكتوراه بالأصالة والابتكار، والإسهام الفاعل في إنماء المعرفة في تخصص الطالب.

9- ألا يزيد عدد صفحات الخطة عن )40( صفحة؛ شاملة الصفحات التمهيدية والمراجع.

10- إذا كان هنــاك حاجــة إلــى إجــراء تعديــل علــى خطــة الرســالة المعتمــدة مــن مجلــس عمــادة الدراســات العليــا، فعلــى الطالــب أن يتقــدم للقســم المختــص بطلــب ذلــك، مــع 

توضيــح المبــررات، وتأييــد المشــرف العلمــي، وذلــك وفقــا للآتــي:

• يقــر التعديــل فــي عنــوان الرســالة أو تقســيمات البحــث الرئيســة )الأبــواب أو الفصــول بحســب الحــال( أو المنهــج البحثــي أو مجتمــع وعينــة الدراســة وأدواتهــا؛ مــن مجلــس 

عمــادة الدراســات العليــا بنــاء علــى توصيــة مجل�ســي القســم والكلية/المعهــد.

• تفــوض الأقســام العلميــة المختصــة بإجــراء مــا تــراه مــن إضافــة أو تعديــل أو حــذف فــي تقســيمات البحــث الفرعيــة أو عناويــن الأبــواب والفصــول والمباحــث، مــع إشــعار 

عمــادة الدراســات العليــا بذلــك.

مكونات خطة الرسالة: 

 للنموذج رقم )١( 
ً
يجب مراجعة الكلية وكذلك القسم الخاص؛ للتعرف على مكونات الخطة المعتمدة، أما صفحة غلاف الخطة فتكون وفقا

مراحل تسجيل مشروع الرسالة:

1- تقديــم خطــة الرســالة العلميــة للقســم المختــص بعــد توقيعهــا مــن المرشــد العلمــي مرفــق معهــا الســجل الأكاديمــي، علــى ألا يقــل المعــدل التراكمــي عــن )3,75(، مــع التأكــد 

مــن المــدة النظاميــة للطالبـ/ـــة.

2- عرض الخطة على مجلس القسم لإقرارها، وعند الموافقة عليها؛ يُقترح اسم المشرف والمشرف المساعد )إن وجد(.

3- موافقة مجلس الكلية.

٤- البدء في كتابة الرسالة تحت إشراف المشرف العلمي.
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نموذج رقم )1( صفحة الخطة

فهرس النماذج
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القسم الثالث 

النواحي الفنية للرسالة

)الأوائل( الصفحات الافتتاحية  	-1

المتن 	-2

اللواحق 	-3
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: الأوائل )prelims( الصفحات الافتتاحية
ً
أولا

     هي الصفحات الأولى للرسالة العلمية من الغلاف حتى نهاية صفحة الفهارس، وترقم بعد صفحة الإهداء بالحروف الأبجدية )أ،ب،ج،....إلخ(  ،أما باللغة الانجليزية فيبدأ 

ترقيمها بالحروف الرومانية )i, ii, iii…( إلى نهاية الفهارس. وترتب كالتالي:

  :)Title page( )1- الغلاف )العنوان الخارجية

كتب صفحة العنوان )title page( بخط )Sakkal Majalla( وتضم العناصر التالية: 
ُ
ت

أ- أعلــى الصفحـــة فــي الجانــب الأيمــن يُكتــب المملكــة العربيــة الســعودية، وزارة التعليــم، جامعـــة الإمــام محمــد بــن ســعود الإســامية، اســم الكليــة أو المعهــد، القســم العلمــي، 

وفــي الجانــب الأيســر شــعار الجامعــة المعتمــد بدقــة عاليــة.

ب- عنوان الرسالة )title(: يكتب العنوان المعتمد في وسط الصفحة، ويليه العنوان الفرعي أو الوصف الشارح –إن وجد – أسفل العنوان الرئيس.

كتب رسائل الدكتوراه )رسالة مقدمة لنيل درجة الدكتوراه في تخصص........(.
ُ
ج- المرحلة العلمية والتخصص: مثلا ت

 في الجامعة.
ً
د-اسم الباحث )author(: كما هو مسجل رسميا

 يليه رتبته العلمية وتخصصه، ويســبق الاســم رمز رتبته العلمية مثل )أ.د( أو )د.(، وكذلك المشــرف المســاعد 
ً
ه- اســم المشــرف )المشــرفين( وألقابهم العلمية: يُكتب رباعيا

 مــن إشــراف عبــارة )المرشــد العلمــي(.
ً
_ إن وجــد _ أمــا إذا كانــت خطــة بحــث؛ فيُكتــب بــدلا

و- العام الجامعي: يكتب بالتاريخ الهجري ثم بالميلادي، انظر نموذج رقم )٢(

 :)basmala page( 2- صفحة البسملة

كتب مستقلة وبخط كبير، أو تكتب مع آية قرآنية، أو حديث شريف ، كما في نموذج )٤،٣( ويختار الباحث النموذج المناسب له.
ُ
خصص صفحة كاملة في أول الرسالة وت

ُ
ت

:)Title page( :3- صفحة العنوان الداخلية

انظر للنموذج رقم )٦،٥(
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4- صفحة نموذج إجازة الرسالة: 

لحــق بالرســالة بعــد انتهــاء المناقشــة والإجــازة مــن قبــل اللجنــة؛ وتتضمــن توقيــع أعضــاء لجنــة المناقشــة، وتاريــخ المناقشــة وبيانــات الباحــث، ، والدرجــة العلميــة وتســلم الإجــازة 
ُ
ت

للباحــث مــن قبــل القســم . انظــر نمــوذج رقــم )٨،٧( والــذي يوضــح اعتمــاد الرســالة باللغــة العربيــة واللغــة الإنجليزيــة.

5- صفحة حقوق النشر: 

انظر للنموذج رقم )١٠،٩(

6- صفحة الإهداء )اختيارية(: 

ويوضح النموذجان رقما )١٢،١١( نمط صفحة الإهداء باللغة العربية والإنجليزية ، ويمكن لمعد الرسالة أن يسجل إهداءه للرسالة إلى من يريد بعبارة بسيطة مثل:

هذه الرسالة مهداة إلى................................. 

:)Acknowledgement page( 7-  صفحة الشكر والتقدير

صفحــة الشــكر والتقديــر )acknowledgment( يجــب ألا تزيــد عــن صفحــة واحــدة، ويوضــع فــي أعلــى الصفحــة فــي المنتصــف كلمــة )شــكر وتقديــر( وفيهــا يشــكر الباحــث المشــرفين، 

ومــن يديــن لهــم بفضــل بعــد الله فــي إعــداد رســالته، انظــر نمــوذج رقــم )١٤،١٣(

:)abstract( 8- المستخلص

أ- المستخلص هو موجز مختصر للرسالة باللغتين العربية والإنجليزية، يجب أن يغطي جوانب البحث كاملة؛ بحيث يُغني عن قراءة المتن.

ب- يٌكتب بخط حجم )16( ونوع )Sakkal Majalla( على ألا يتجاوز 350 كلمة في البحوث التكميلية )مشروع البحث( للماجستير، ورسائل الدكتوراه.

ج- يُكتب ملخص بلغة الرسالة يتضمن عرضا موجزا عن الآتي: 

• عن الموضوع أو مشكلة الدراسة، والأهداف، والمنهج، والمجال.

• وصف موجز للمنهج المستخدم والإجراءات.

• أهم النتائج، متضمنة أبرز ما فيها من إيجابيات وسلبيات.
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• الخلاصة والتوصيات. 

ــص البحــث إلــى معادلــة رياضيــة، أو صيغــة كيميائيــة تركيبيــة 
ُ
ه- يجــب أن يخلــو مــن المراجــع، والجــداول، والأشــكال، والمعــادلات، والصيــغ الكيميائيــة التركيبيــة، إلا إذا خل

جديــدة )أنظــر النموذجيــن رقمــي ١٦،١٥(.

:)CONTENTS TABLE OF( 9-  قائمة المحتويات

تشمل على عناوين الفصول، والعناوين الرئيسة المتفرعة عنها، ثم العناوين الفرعية، وأمام كل منها رقم صفحته )أنظر النموذجين رقمي ١٨،١٧(. 

:)LIST of TABLES( 10- قائمة الجداول

وتضم قائمة الجداول، وعناوينها )أنظر النموذجين رقمي ٢٠،١٩( 

:)FIGURES OF LIST( 11- قائمة الأشكال

وتشمل على الرسوم التوضيحية والبيانية، والخرائط، والصور الفوتوغرافية، كما تضم أرقام الأشكال وعناوينها )أنظر النموذجين رقمي ٢٢،٢١( 

:)LIST OF SYMBOLS(: 12- قائمة الرموز والمصطلحات

تعنون على بعد )5( سم من أعلى الصفحة، وفي منتصف السطر، ويدرج تحته الرموز المستخدمة في الرسالة، وبيان مبسط لكل منها )أنظر النموذجين رقمي ٢٤،٢٣(.

13- صفحة بداية الفصول )اختياري(:

ترتب فصول الرسالة كما في النموذج )٢٦،٢٥( وتدخل صفحات فواصل العنوانين في ترقيم الرسالة، مع عدم كتابة الأرقام عليها.
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نموذج رقم )2( صفحة الغلاف الخارجي

فهرس النماذج
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نموذج رقم )4،3( صفحة البسملة

فهرس النماذج
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نموذج رقم )6،5( صفحة العنوان الداخلية باللغة العربية والإنجليزية

فهرس النماذج
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نموذج رقم )8،7( صفحة اعتماد الرسالة باللغة العربية والإنجليزية

فهرس النماذج
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نموذج رقم )10،9( صفحة حقوق النشر باللغة العربية

فهرس النماذج
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نموذج رقم )١٢،١١( صفحة الإهداء  باللغة العربية والإنجليزية

فهرس النماذج
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فهرس النماذج
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نموذج رقم )16،15( صفحة المستخلص باللغة العربية والإنجليزية

فهرس النماذج
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نموذج رقم )18،17( صفحة قائمة المحتويات باللغة العربية والإنجليزية

فهرس النماذج
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فهرس النماذج
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نموذج رقم )22،21( صفحة قائمة الأشكال باللغة العربية والإنجليزية

فهرس النماذج
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فهرس النماذج
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فهرس النماذج
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)Text( المتن :
ً
ثانيا

     ينقســم متــن الرســالة إلــى فصــول، يبــدأ بالمقدمــة وينتهــي بالخاتمــة فــي حــال رغبــة الباحــث فــي كتابــة مقدمــة وخاتمــة لكلــك فصــل، وتختلــف عناويــن المتــن وتوزيــع محتوياتــه

باختــاف تخصــص الرســالة ومنهجهــا، ويرتــب المتــن حســب منهجيــة البحــث والترتيــب المتعــارف عليــه فــي كل تخصــص، مــع مراعــاة أن تبــدأ عناويــن الفصــول أو الأبــواب أو المباحــث

في صفحة جديدة، ويمكن وضع صفحة مستقلة قبلها يكتب في وسطها العنوان.

 للفكر والتنظيم وهي على الترتيب:
ً
تندرج فصول الرسالة تحت أربع فئات تبعا

مرحلة التخطيط: وتشمل فصول المقدمة، الأدبيات ذات العلاقة، أو المنهج البحثي. 	-1

مرحلة البحث: وتشمل الفصل او الفصول التحليلية )النتائج(. 	-2

مرحلة التعميم: وتشمل الفصل أو الفصول التي تناقش النتائج)المناقشة(. 	-3

 أخيراٍ يُوجز الدراسة بأكملها.
ً
مرحلة الخلاصة: وتشمل فصلا 	-4
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تقسيم الرسالة 

النموذج الأول:

 -المســتخدم غالبــا – فيمكــن فــي هــذه الحالــة اســتخدام هــذا 
ً
لابــد مــن الإشــارة إلــى أنــه يوجــد عــدة تخصصــات لا ينطبــق عليهــا النمــوذج الثانــي؛ الــذي ســوف يتــم ذكــره مفصــا

قســم إلــى مطالــب ،كمــا 
ُ
قســم إلــى  مباحــث ، والمباحــث فيــه ت

ُ
قســم إلــى فصــول ، والفصــول فيــه ت

ُ
النمــوذج؛ والــذي يتــم فيــه تقســيم الرســالة إلــى: عــدد مــن الأبــواب، والأبــواب فيــه ت

يمكــن أن تقســم المطالــب إلــى مســائل.

النموذج الثاني:

 للآتي: 
ً
في هذا النموذج تكون الرسالة مقسمة إلى خمسة فصول رئيسة، وفقا

.)introduction( الفصل الأول: المقدمة

 تتناول النقاط التالية:

 خلفية من المعلومات المناسبة، تحليل وتحديد حدود مشكلة الدراسة بعرض واضح ومُركز.
ً
تعريف تفصيلي بمشكلة الدراسة، متضمنا 	-1

.)Objectives( تحديد مدى أهمية الدراسة وأهدافها 	-2

الهدف من الدراسة. 	-3

تساؤلات أو فرضيات الدراسة – إذا تطلب البحث ذلك-. 	-4

تحديد المنهج المستخدم، وطرق جمع البيانات. 	-5

مصطلحات الدراسة. 	-6

.)Organization( عرض فصول الدراسة، وتبويبها 	-7

.)Literature of review الفصل الثاني: الدراسات السابقة )مراجعة الأدبيات ذات العلاقة

وتتناول النقاط التالية: 

نقد الأعمال السابقة ذات العلاقة بمشكلة الدراسة بإيجاز، وفق تسلسل منطقي وفكري مناسب. 	-1
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تحليــل لــكل مــن القوانيــن، والنظريــات، والمفاهيــم التــي تدعــم الرســالة، القضايــا والمشــكلات والأســئلة التــي لــم يتــم الإجابــة عليهــا، والتــي تســتوجب الدراســة الحجــج  	-2

ضيــف.
ُ
والبراهيــن التــي تؤيــد أو ت

ربط ما توصلت إليه الدراسات السابقة ونتائجها بموضوع الدراسة. 	-3

ممكن تسمية هذا الفصل؛ ببعض التسميات الأخرى التي تتناسب وطبيعة تخصص الرسالة ومنها الإطار النظري أو الفكري. 	-4

الفصل الثالث: المنهج، وطرق البحث.

ويتناول هذا الفصل النقاط التالية:

عرض المنهج، أو المناهج المستخدمة في الدراسة، وأسبابها. 	-1

تحديد مجتمع وعينة الدراسة وإجراءات الاختبار بما يتلاءم مع طبيعتها. 	-2

توضيح أدوات وطرق جمع البيانات. 	-3

المعايير التي تم استخدامها للتأكد من صحة النتائج الكيفية والكمية. 	-4

الكيفية التي تم بها تحليل المعطيات لتحقيق الأهداف، أو لاختبار الفرضيات، أو للإجابة على التساؤلات. 	-5

يمكن الإشارة هنا إلى الحصول على الموافقات الأخلاقية والتصاريح اللازمة للتطبيق الميداني؛ إذا تطلب الأمر. 	-6

)بالنســبة للتخصصــات التــي، لا تحتــاج إلــى هــذا الفصــل؛ يمكــن ذكــر مختصــر للمنهــج المســتخدم والاكتفــاء بعــرض المنهــج، وإجــراءات المعالجــة المنهجيــة، وتوضيحهــا فــي الفصــل 

الأول مــن الرســالة(. 

.)results( الفصل الرابع: النتائج والمناقشة

وهو أساس الرسالة العلمية، حيث من الممكن أن يُقسم إلى مباحث بعناوين رئيسة تتضمن عناوين فرعية، أو يقُسم إلى فصلين أحدهما بعنوان نتائج الدراسة والآخر بعنوان 

مناقشة النتائج، ويتناول النقاط التالية:

عرض النتائج الخاصة بالأهداف، أو الظنيات، أو الفرضيات، أو الأسئلة، أو نتائج أية أمور تم اكتشافها أثناء الدراسة مصادفة أو كنتيجة لها. 	-1

ربط ومقارنة وتحليل النتائج مع أهداف الدراسة، والدراسات السابقة، مع الإشارة إلى أي تعارض أو قصور في الربط بينها. 	-2

 على مضامين نتائج الدراسة. 
ً
توضيح مدى تطابق أو تعارض نتائج الدراسة مع التفسيرات، وتقويم المعطيات اعتمادا 	-3
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عرض الأسس، والعلاقات، والتعميمات التي أظهرتها النتائج، مع مناقشة النتائج وعدم الاكتفاء بكتابتها فقط. 	-4

يمكن في بعض التخصصات النظرية تسمية هذا الفصل بفصل التحليل والمناقشة. 	-5

الفصل الخامس: التوصيات 

وتتناول النقاط التالية:

ستخلصة من مناقشة كل هدف، أو فرضية، ومعالجة كل استنتاج على حدة، مع ذكر الدليل بإيجاز مع كل استنتاج.
ُ
الاستنتاجات الم 	-1

 لها من قبل.
ً
2-	 الاستنتاجات الخاصة بأية أمور لم يكن مخططا

عرض التوصيات المتعلقة بالدراسة، وأهدافها، مع عرض لأي مقترح يخص أي دراسة مستقبلية مكملة موضوع الرسالة. 	-3

يمكن أن يطلق على هذا الفصل بفصل النتائج والتوصيات. 	-4



دليل إعداد وكتابة الرسائل العلمية )ماجستير / دكتوراه( بجامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية

الفهـــرس42

)matter back( اللواحق :
ً
ثالثا

وتأتي في ثلاثة عناصر:

1- المراجع. )references( نموذج رقم)٢٦،٢٥(

، حيث يتم وضع قوائم مستقلة لكل من: 
ً
هي قائمة تقع بعد نهاية متن الرسالة وقبل الملاحق - إن وجدت - وتكون مرتبة هجائيا

المراجع العربية.  أ‌-	

المراجع الأجنبية. ب‌-	

المراجع الإلكترونية الموثقة أو البرمجيات.  ت‌-	

)appendices( .2- الملاحق

الجداول الكبيرة. أ‌-	

الخرائط الكبيرة. ب‌-	

)outputs( رجات الحاسبات المطبوعة
ُ
ت‌-  مخ

.) questionnaire()استمارة الاستقصاء )الاستبانة ث‌-	

أية مواد أخرى تنطبق عليها صفة الملحق. ج‌-	

3- السيرة الذاتية )اختياري(.

السرية الذاتية )vita( هي موجز ببو جرافي للمتقدم بالرسالة، يشمل تعليمه وإنجازاته العلمية والمهنية.
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نموذج رقم )28،27( قائمة توثيق المراجع باللغة العربية والإنجليزية

فهرس النماذج
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القسم الرابع 

الاقتباس والتوثيق

شروط وضوابط الاقتباس في   	-1

          البحث العلمي 

طرق توثيق الاقتباس في المتن  	-2
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)quotation( أولا: الاقتباس

مقدمة:

د بالمــادة العلميــة مــن مصادرهــا الأصليــة “، فقــد يأخــذ الباحــث عــن غيــرة فكــرة، أو يعــرض لــرأي، ســواء كان ذلــك للاستشــهاد  ــزوُّ
َّ
عُــرف الاقتبــاس فــي البحــث العلمــي بأنــه: »الت

 حرفيــا، أو يُصيغــه الباحــث بطريقتــه فــي المتــن. 
ً
)citation( أو للمناقشــة، أو للمقارنــة، أو لأي غــرض آخــر يخــدم الدراســة، وقــد يكــون الاقتبــاس )quotation( نصــا

.)quotation indirect( )صاغ من قبل المؤلف بالاقتباس غير المباشر
ُ
ويعرف الاقتباس الن�صي بالاقتباس المباشر )direct quotation( ويعرف الاقتباس الُم

شروط وضوابط الاقتباس في البحث العلمي:

حها كما يلي: وضِّ
ُ
يوجد العديد من شروط وضوابط الاقتباس في البحث العلمي التي يجب أن يضعها الباحث العلمي في عين الاعتبار، وسوف ن 	-1

يكون الاقتباس من مصادر المعلومات الأولية وليس الثانوية. 	-2

نسبة المقتبس إلى صاحبة، مع إثبات المصدر؛ أي توثيق مصدر الاقتباس، حسب منهج الاستشهاد. 	-3

 من النص حتى لا يحرف المعنى عما أراده صاحبه.
ً
لا يحق للباحث أن يشوه معلومة اقتبسها، كما لا يجوز في الاقتباس المباشر أن يقتطع جزءا 	-4

عدم التحيز في نقل أفكار الآخرين كما هي، وللباحث أن يُعلق على ما اقتبسه بعد ذلك بموضوعية تامة بعيده عن التحيز. 	-5

يبدأ متن المقتبس بعلامتي تنصيص، وينتهي بعلامتي تنصيص، ويسبق المقتبس نقطتان. 	-6

 )حتى ولو كانت هناك أخطاء فتنقل كما هي(.
ً
، وهجاءً، وترقيما

ً
مراعاة الدقة التامة بنقل المقتبس، لفظا 	-7

إذا أراد الباحث أن يضيف أو يشرح في سياق متن المقتبس، فليكن داخل أقواس مربعة ] [ . 	-8

إذا أراد أن يحذف عبارة أو جملة بما لا يضر المعنى الذي يريده كاتب النص، فليكن ذلك باستخدام علامة الحذف. 	-9

.] Sic[ وفي المتون الجنبية ، ]إذا كانت هناك أخطاء في النص يريد الباحث أن ينوه عنها، فعليه بنقل النص كما هو، ويكتب بعد الخطأ بين قوسين مربعين ]هكذا 	-10
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الاقتباسات الحرفية المباشرة التي أقل من )60( كلمة؛ تكون داخل النص في السياق الطبيعي، أما إذا كان الاقتباس أكثر من )60( كلمة فلا يوضع بين علامتي  	-11

تنصيص؛ وإنما يكون في فقرة مستقلة، مع ترك زيادة الهامش الأيمن بمقدار ) 4( مسافات ، مع مراعاة أن التوثيق يمكن أن يكون قبل الفقرة مباشرة ، أو في نهايتها.

رفق الاستشهادات المطولة بالملاحق آخر الرسالة، وهي كل ما زاد عن )200( كلمة.
ُ
يجب أن ت 	-12

يراعى وضع )هـ( بعد السنة الهجرية، و)م( بعد السنة الميلادية، و)د. ت( للمرجع الذي ليس له تاريخ نشر.  	-13

.))emphasis mine إذا اراد الباحث أن يؤكد كلمة أو عبارة بوضع خط تحتها، فعليه أن يكتب بعدها بين قوسين )التأكيد من قبل الباحث( وفي المتون الأجنبية 	-14

في المتون التي يستخدم فيها الحوا�شي، يُثبت رقم الحاشية في نهاية المقتبس بين قوسين صغيرين أعلى من مستوى السطر. 	-15

لو الرسالة من الاقتباس يقلل من قيمتها العملية.
ُ
الاقتباس الزائد عن الحد يُضعف من قيمة الرسالة، كما أن خ 	-16

طرق توثيق الاقتباس في المتن )نظام الاسم والتاريخ(

القرآن الكريم

كتب الآية مع التشكيل بين قوسين( )اسم السورة: رقم الآية(
ُ
)ت

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

.................... )سورة الفاتحة:1(.

الحديث الشريف

 بين قوسين، مع التشكيل ثم يُكتب )اسم شهرة الجامع، السنة، الجزء/ رقم الصفحة، رقم الحديث(
ً
يُكتب الحديث كاملا

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

.................... )مسلم، 1430هـ،ج3، ص200،ح500(.
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عندما يكون الاستشهاد بالنص من مرجع أقل من 40 كلمة

ستخدم ويشير، ويذكر ويؤكد ...، ثم الاسم الأخير للمؤلف، ثم السنة بين قوسين، ثم الاقتباس، ثم رقم الصفحة.
ُ
بداية الاقتباس: ت

نهاية الاقتباس: يُوثق المرجع مع أرقام الصفحات “يُكتب بين قوسين لقب المؤلف، ثم سنة النشر، ثم رقم الصفحة أو صفحات الاقتباس. “

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

Jenkins (1999) She stated, “ Most applicants observed…..» (p. 144( بداية الاقتباس

وأشار الشمراني )1424هـ( “إلى..........” )ص16(.

المؤلفة الأنثى

وأشارت هدى الشهراني

She stated, “Most applicants observed…..” (Jenkins, 1999, p. 144(
She stated, “Most applicants observed…..” (Jenkins, 1999, pp. 144 – 145(

نهاية الاقتباس

عند توثيق صفحة واحدة

)جمال،1435هـ، ص 44(

عند توثيق صفحات متتابعة

)جمال،1435هـ، ص ص 44 - 66(

عند توثيق صفحات غير متتابعة

)جمال،1435هـ، ص ص 44 – 48- 55(

عندما يكون الاقتباس بالمعنى أي يكون بأسلوب الباحث مع إعادة الصياغة

وفيه يُشار إلى المرجع الذي تم الاقتباس منه مع الإشارة إلى صفحة أو صفحات الاقتباس، إلا إذا كانت الفكرة في عموميات المرجع، فلا ضرورة لذكر رقم الصفحة.

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

..... )122 .p ,2002 Akers( ....)الأزهري1422ه،ص144(
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عند الاقتباس من أكثر من مرجع لمؤلف واحد في أعوام مختلفة

 بسنوات النشر المختلفة مرتبة من الأقدم فالأحدث ويفصل بينها بفاصلة.
ً
يذكر لقب المؤلف متبوعا

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

Past research (Smith,1990,2006( .........)الزهراني, 1995، 1996، 2004 م(.

عند الاقتباس من أكثر من مرجع لمؤلف واحد في العام نفسه

يُعطى أحد المرجعين الحرف)أ( والمرجع الثاني الحرف)ب( والمرجع الثالث الحرف )ج( وهكذا ..

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

)ALDAWSARI, 2008a, 2008b( .......)الحمادي،1992أ,1992ب(.

قتبس له مؤلفان
ُ
إذا كان النص الم

في بداية الاقتباس: يوثق بلقبيهما الأخيرين مع ذكر السنة والصفحة في البداية 
في نهاية الاقتباس: يُذكر لقب كل منهما، ثم سنة النشر، في نهاية الاقتباس.

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

Byres and Rodrigues (1996) ……..(p.13( بداية الاقتباس
ويشير الفاتح والشاعر )2000( إلى....... )ص13(

)Byres and Rodrigues 1996, p.13(...……… نهاية الاقتباس
................. )الفاتح والشاعر 1425ه، ص 12.(
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قتبس من 3إلى أقل من 6 مؤلفين.
ُ
إذا كان النص الم

).et al( فيكتب 
ً
 بفاصلة، ثم سنة النشر، وعند استعمال المرجع لأكثر من مرة )يُكتب المؤلف الأول وآخرون( أما إذا كان المرجع أجنبيا

ً
يُذكر لقب كل منهما متبوعا

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

citation First 

.)Hubbard, Thomas and Varnham (2019) ……..(p.4

Then

.Hubbard et al. (2019) ……..(p.4(

بداية الاقتباس

أول مرة 

ويشير الأزهري والحمادي والفاتح)1422هـ( إلى .....)ص44(.

مرات تالية 

ويشير الأزهري وآخرون)1422هـ( إلى...... )ص(.

First citation
.)Hubbard, Thomas and Varnham, 2019, p.4(.…………

Then
.)Hubbard et al., 2019, p.4(..…………

نهاية الاقتباس

أول مرة

... )الأزهري، الحمادي، الفاتح، 1422ه ص22(.

مرات تالية 

......)الأزهري وآخرون ،1422ه ص 44(.

قتبس له ستة مؤلفين أو أكثر.
ُ
إذا كان النص الم

يُذكر لقب المؤلف الأول متبوعا بكلمة )وآخرون(؛ في حال المراجع باللغة العربية ، وكلمة)et al ( ؛ في حال المراجع باللغة الإنجليزية.

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

Byres et al. (1988) ………. (p.70( بداية الاقتباس
ويعرف الفاتح وآخرون )1997م( الإدارة بانها..... )ص55(.

)Byres et al. ,1988, p.70( .……… نهاية الاقتباس
.............)الفاتح وآخرون 1997م، ص44(.
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عند الاقتباس من مرجع ثانوي

يُعطى أحد المرجعين الحرف)أ( والمرجع الثاني الحرف)ب( والمرجع الثالث الحرف )ج( وهكذا ..

ويشير براون وآخرون )Brown et al.,1989 .(... ) في الوليعي ،1417هـ،ص44( لابد من الإشارة إلى المصدر الأصلي عند التوثيق.

عند الاقتباس من أعمال الهيئات والوزارات والمؤسسات

 في المرات التالية
ُ
يُكتب اسم الهيئة كاملا في المرة الأولى، ومختصرا

المثال باللغة العربية

بداية الاقتباس
أول مرة

وتعرف منظمة الأمم المتحدة للتربية والعلم والثقافة )اليونسكو()1999م( ...........)ص66(.
مرات تالية

وتعرف اليونسكو)1999م( ......................)ص77(.

توثيق المراجع والمواقع الإلكترونية

؛ وإنما يوضع الرابط عند توثيق المرجع في قائمة المراجع.
ً
عامل في المتن معاملة المراجع التقليدية، ولا يُوضع الرابط الإلكتروني في المتن مطلقا

ُ
ت

المثال باللغة العربية

بداية الاقتباس
مثال بحث، والموقع إلكتروني: ذكر القحطاني )2013( أن .........
مثال وثيقة: وأشارت الرؤية إلى )2016م( على.........)ص10(.

نهاية الاقتباس
مثال بحث، والموقع إلكتروني: ....... )ذكر القحطاني، 2013م( 

مثال وثيقة: .............)المملكة العربية السعودية، 2016م، ص10(.
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عند الاقتباس من مقابلة إذاعية أو تلفازية

يُكتب الحرف الأول من اسم المتحدث، يتبعه اللقب )نوع التواصل، التاريخ بين قوسين(.

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

 )K.R. Miller (personal communication, March 20, 2011........ أ.القحطاني )مقابلة شخصية،  12محرم، 1443هـ(........

عند الاقتباس من مرجع بدون تاريخ يُكتب مكان )التاريخ(

يُعطى أحد المرجعين الحرف)أ( والمرجع الثاني الحرف)ب( والمرجع الثالث الحرف )ج( وهكذا ..

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

Kraus (n.d.(........   )د،ت(

في حال التوثيق من مرجع غير معروف أو مجهول؛ يتم التوثيق داخل النص ) “عنوان النص”، السنة، رقم الصفحة(

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

)Teach Seeds”,2010, p.13“( .…… )“أساسيات الحياة”، 2000م ، ص13(
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القسم الخامس

كتابة المصادر  والمراجع

ضوابط ترتيب المصادر والمراجع   	-1

ضوابط استخدام المصادر والمراجع   	-2

طريقة التوثيق في قائمة المصادر  	-3

          والمراجع
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)References( المصادر  والمراجع :
ً
أولا

لابــد مــن كتابــة المراجــع فــي آخــر الرســالة بصــورة تتطابــق مــع مــا تــم اختيــاره مــن أســاليب الاستشــهاد الثلاثــة، وتــم اســتخدامها فــي التوثيــق، وأســاليب الاستشــهاد العالمــي ، والتــي 

لابــد أن يقابلهــا فــي نهايــة الرســالة قائمــة )مراجــع (وهــي :

نظام الاسم والتاريخ. 	-1

نظام الأرقام. 	-2

نظام الحوا�شي. 	-3

هناك عدة أمور على الباحث أن يراعيها عند كتابة المراجع: 

عند ترتيب المراجع يجب على الباحث مراعاة ضوابط الترتيب التالية.: 	-1

 الاسم ثم سنة النشر بين قوسين، على أسلوب الاسم والتاريخ.
ً
يكون الترتيب هجائيا أ‌-	

، إذا كان الاستشهاد في المتن، على أسلوب الأرقام.
ً
ب‌-  أن تكون مرتبة رقميا

ت‌-  استكمال البيانات الببليوجرافية للمراجع.

ث‌-	 عند كتابة المرجع يكتب السطر الأول على الهامش وتبع السطور التالية أربع مسافات عن الهامش

الضوابط العامة لاستخدام المراجع:

عند كتابة المرجع يكتب السطر الأول على الهامش وتبعد السطور التالية أربع مسافات عن الهامش. 	-1

 الأقــدم 
ً
رتــب أعمالــه المنفــردة تاريخيــا

ُ
 أعمالــه مــع الآخريــن، ثــم ت

ً
، يجــب أن تســبق أعمالــه منفــردا

ً
عنــد ترتيــب أعمــال المؤلــف الواحــد، ســواء كان منفــرداٍ، أو مشــاركا 	-2

فالأحــدث.

رتب حسب الترتيب الهجائي لعنوان العمل.
ُ
الأعمال المنشورة في سنة واحدة للمؤلف؛ ت 	-3

، ويجب ألا تضمها قائمة المراجع، إنما يكتفى بذكرها في المتن. 
َ
لا تعد الاتصالات الشخصية )مقابلة، اتصال هاتفي، خطاب( مرجعا 	-4

تكون المراجع بعد نهاية المتن، وقبل الملاحق )إن وجدت(. 	-5
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يفضل عدم ترقيم المراجع. 	-6

، أو إلــى مؤلــف فصــل 
ً
 مســتقلا

ً
للباحــث الحــق بالاستشــهاد بعمــل لأحــد مؤلفــي فصــول كتــاب متعــدد المؤلفيــن، ولــه أن يحيــل القــارئ إلــى المرجــع الأصلــي إذ اكان مدخــا 	-7

آخــر فــي الكتــاب نفســه يســبقه فــي الترتيــب الهجائــي.

.
َ
لا يتم تصنيف المراجع بحسب نوع مصادر المعلومات )كتب، دوريات، مواقع(؛ بل تكتب في قائمة واحدة، ويتم ترتيبها هجائيا 	-8

 حسب الأسلوب المستخدم، في توثيق الاستشهاد بالرسالة.
َ
يمكن استخدام أحد التطبيقات أو برامج الحاسب الآلي؛ لترتيب قائمة المراجع تلقائيا 	-9

جدول يوضح نماذج مختلفة لطريقة كتابة قائمة المصادر والمراجع

المؤلف الواحد

يٌكتب اسم العائلة، متبوعا باسم المؤلف. )سنة النشر(. عنوان الكتاب بخط مائل: الناشر وفي حال كانت الطبعة هي الأولى فلا يُشار إليها ؛ أما عدا ذلك فيشار لها بعد عنوان الكتاب مباشرة 

 برقم الطبعة بين قوسين.
ً
بوضع حرف )ط ( متبوعا

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

Burgess, R. (2019). Rethinking global health: Frameworks of power Routledge.

Burgess, R. (2019). Rethinking global health (2nd ed.) Frameworks of power Routledge.

العمري، سعيد. )1406(. لمحات من تاريخ نجد والحجاز: دار المريخ.

العمري، سعيد. )1406(. لمحات من تاريخ نجد والحجاز. )ط2. (. دار المريخ.

من مؤلفين إلى ستة مؤلفين

يٌكتب اسم عائلة المؤلف الأول، اسم المؤلف الأول ،اسم عائلة المؤلف الثاني ،اسم المؤلف الثاني..... وهكذا، .)سنة النشر (. عنوان الكتاب بخط مائل: الناشر.

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

Burgess, R., & Mezey.D. (2019). Rethinking global health (2nd ed.) Frameworks 

of power Routledge.

العامري، أحمد والشهري، محمد. )1406(. الرعاية الصحية الأولية: جامعة الإمام محمد بن 

سعود الإسلامية.

الســباعي، عبدالعزيــز وعميــرة، توفيــق و بســطاوي، عبدالفتــاح والعجمــي، زيــاد والجهنــي، محمــد 

والحامــد، أحمــد والنجــاوي، عبــد الجــواد. )1406( . الكيميــاء التحليليــة: جامعــة الملــك عبدالعزيز.
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أكثر من ستة مؤلفين 

يكتب اسم عائلة المؤلف الأول، اسم المؤلف الأول واسم عائلة المؤلف الثاني، اسم المؤلف الثاني واسم عائلة المؤلف الثالث، اسم المؤلف الثالث. )سنة النشر(. عنوان الكتاب بخط مائل. 
الناشر.

ضاف كلمة وآخرون في حال كان هناك أكثر من )6( مؤلفين وتكتب بعد المؤلف السادس
ُ
ت

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

  Burgess, R. M., Cassel, C.D., Bottrel, M. S., , Hyer, K .T., Howe,J .H., , Jones,T.R,.....

.Mezey.D. (2019). Rethinking global health: Frameworks of power Routledge

السباعي، عبدالعزيز وعميرة، توفيق و بسطاوي، عبدالفتاح والعجمي، زياد والجهني، محمد والحامد، 

أحمد والنجلاوي، عبدالجواد وآخرون .  )1406( . الكيمياء التحليلية: جامعة الملك عبدالعزيز

المؤلف جهة حكومية، أو مؤسسية، أو منظمة، أو هيئة.

 تشمل جميع التقارير والوثائق والنشرات الصادرة من الجهات الحكومية والمنظمات والهيئات ونحوها، ويتبع طريقة التوثيق المعتادة، وعند عدم وجود مؤلف أو ناشر  يوضع اسم الجهة المصدرة 
للتقرير مكان المؤلف ،يكتب اسم الجهة أو المؤسسة )سنة النشر(، عنوان المطبوعة خط مائل: الناشر.

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

American Psychological Association. (2020). Publication manual of the Ameri-
can Psychological Association: The official guide to APA style (7th ed). Ameri-
can Psychological Association.

مثال: عند عدم وجود مؤلف
جامعة الملك عبد العزيز. )1404( دليل كتابة الرسائل الجامعية: جامعة الملك عبدالعزيز. 

مثال: عند عدم وجود ناشر
منظمــة الأمــم المتحــدة )اليونســكو(. )1999(. التقريــر الختامــي للمؤتمــر العالمــي للتعليــم العالــي 

فــي القــرن الواحــد والعشــرين: اليونســكو.

المصدر مخطوطة غير محققة 

 يُكتب اسم عائلة المؤلف، اسم المؤلف )تاريخ النسخ(. عنوان المخطوطة بخط مائل، مكان النسخة: المكتبة المودعة بها المخطوطة ثم رقم المخطوطة ونوعها )أصلية أم مصورة(.

المثال باللغة العربية

البخاري، محمد. )800ه(. صحيح البخاري، اسطنبول: مكتبة كوبرلي، 355، مصورة.
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المصدر كتاب محقق

يكتب اسم عائلة المؤلف، اسم المؤلف. )سنة النشر(. عنوان الكتاب بخط مائل، تحقيق: اسم المحقق، مدينة النشر: الناشر.

المثال باللغة العربية

البغدادي، أبوبكر أحمد. )2007(. الكفاية في علم الرواية، تحقيق: زكريا عميرات، بيروت: دار الكتب.

المصدر كتاب مترجم
توثق الكتب المترجمة باسم المؤلف الأصلي للكتاب، وليس باسم المترجم.

يكتب اسم عائلة المؤلف الأصلي، اسم المؤلف. )سنة النشر( . عنوان الكتاب بخط مائل ) ترجمة ...(، مكان النشر: اسم الناشر.) تاريخ نشر العمل الأصلي (.

المثال باللغة العربية

هارلي، بير دوج. )1982( . التعليم في الجامعات والمعاهد العليا )ترجمة مكتب التربية العربي لدول الخليج ( . الرياض : مكتب التربية العربي لدول الخليج .) نشر العمل الأصلي عام 2009م(.

توثيق الدوريات والمجلات العلمية

 تتبع نفس طريقة توثيق الكتب؛ عدا الناشر ومكان النشر، حيث يُكتب اسم عائلة المؤلف، ثم اسم المؤلف .) السنة (. العنوان الرئي�سي للمجلة  : العنوان الفرعي . اسم المجلة بخط مائل ، 
المجلد )العدد(، رقم الصفحة.

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

Yang, Y. (2009). Analyze the One-Sidedness of “Clash of Civilizations”. Journal of 
Politics and Law,2 (3), 97-99. 

إســماعيل، إبراهيــم ومديانــي، محمــد. )2020م(. الأثــار الاقتصاديــة للاســتثمار: أثــر الاســتثمار فــي 
رأس المــال البشــري علــى النمــو الاقتصــادي. مجلــة آفــاق العلميــة،12 )5(، 576-597.

أبحاث المؤتمرات العلمية
)أبحاث وأوراق المؤتمرات والندوات، واللقاءات العلمية(

 يُكتب الاسم الأخير للمؤلف، الاسم الأول. )سنة النشر- شهر(. عنوان البحث أو الورقة. ورقة مقدمة إلى اسم المؤتمر بخط مائل، اسم الجهة المنظمة، مكان عقد المؤتمر، التاريخ بالأيام والشهر 
والعام.

الأحمــدي، أحمــد صالــح. )1436-محــرم( . التخطيــط الاســتراتيجي، لتطويــر مناهــج التعليــم العالــي فــي الجامعــات الســعودية. ورقــة مقدمــة إلــى المؤتمــر الخامــس للتعليــم العالــي، جامعــة الملــك ســعود، 
الريــاض، 23-26 محــرم ،1436هـــ.
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الاتصال الشخ�صي

 اسم الشخص، المعهد العلمي الذي يعمل به، السنة، عبارة )اتصال شخ�صي(.

الحسيني، محمد، جامعة طيبة بالمدينة 1426)اتصال شخ�صي(.

المصدر رسالة جامعية غير منشورة )رسائل الماجستير والدكتوراه(

 يكتب اسم عائلة الباحث، اسم الباحث. )سنة الإجازة(. عنوان الرسالة بخط مائل. نوع الرسالة، اسم الجامعة، اسم المدينة، ويُشار إلى أنها غير منشورة، وفي اللغة الإنجليزية

.)Unpublished( 

المثال باللغة الإنجليزية المثال باللغة العربية

Fryer, Shelley. D (2007). Accreditation and accountability processes in Cal-
ifornia high schools. Unpublished Ph.D. Dissertation, University of Southern 
California, U.S.

الحميــدي، عبــد الرحمــن. )1426(. الأســماء المركبــة. رســالة ماجســتير غيــر منشــورة، جامعــة 
الملــك ســعود، الريــاض.

المصدر: رسالة جامعية منشورة أو مخطوطة محققة؛ تعامل معاملة الكتاب – كما سبق ذكره.

توثيق الحديث الشريف

يُكتب اسم الشهرة لمخرج الحديث، الاسم الأول والثاني. )سنة النشر(. عنوان الكتاب بخط مائل. الطبعة، مكان النشر: اسم الناشر.

المثال باللغة العربية

مسلم، ابن الحجاج النيسابوري. )1435ه(. صحيح مسلم. الرياض: مكتبة الرشد.
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توثيق المراجع الإلكترونية

المراجــع التقليديــة التــي لهــا نســخ إلكترونيــة )المعتمــد هــو مــا رجعــت إليــه بالفعــل(، توثــق حســب نــوع المرجــع كمــا هــو موضــح فــي كل نــوع، ويضـــــــاف فــي نهايــة التوثيــق المعــــــــرف الرقمــي للوثيقــة
 .)DOI( ويرمــز لــه اختصــار )Digital Object Identifier(

.)Retrieved from( ثــم نضــع رابــط الموقــع الإلكترونــي، وفــي اللغــة الأجنبيــة نضــع الرابــط بعــد )وإن لــم يكــن للوثيقــة معــرف رقمــي فيســتخدم الموقــع الإلكترونــي بعــد كلمــة )مســترجع مــن 
» فــي حــال تــم الاســترجاع مــن موقــع لا يوجــد بــه بيانــات يُكتــب التاريــخ بعــد كلمــة )مســترجع(«.

المثال باللغة العربية

مثال على بحث الكتروني

الغماس، خالد. )2020(. قواعد إعداد خطط الرسائل العلمية، مجلة رسالة الخليج العربي، ١٤٢، 15-34. مسترجع من:

 https://storage.googleapis.com/abegsjournal/researchs/141/14101.pdf

مثال على وثيقة إلكترونية:

المملكة العربية السعودية. )٢٠١٦م(. رؤية المملكة العربية السعودية ٢٠٣٠. مسترجع من:

 http://vision2030.gov.sa/download/file/fid/422

مثال على موقع إلكتروني :

وزارة التعليم .)1438هـ(. إحصائية بأعداد مدارس التعليم العام بمدينة الرياض للعام الدرا�سي 1437/1438هـ. مسترجع من:

https://www.moe.gov.sa/ar/Pages/StatisticalInformation.aspx

Ollendick, T. H. (2004). Integrating exposure therapy and analytic in trauma treatment. American Journal of Orthopsychiatry, 76(4), 

482-488. http://dx.doi.org/10.1037/0002-9432.76.4.482

https://storage.googleapis.com/abegsjournal/researchs/141/14101.pdf
http://vision2030.gov.sa/download/file/fid/422
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القسم السادس

الأشكال

الجداول
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الأشكال 

عرف الأشكال بأنها وسيلة إيضاح لحظية، لا تحتاج إلى إعمال الفكر فيما يريد الباحث أن يُبرزه، من رأي أو نتيجة أو شرح، ويستخدم في كتابة الأشكال نوع وحجم الخط 
ُ
     ت

  .)Times New Roman( وفي الرسائل الإنجليزية تكون )Sakkal Majalla( في الرسائل العربية

أنواع الأشكال:

1- أشكال خطية.

2- صور فوتوغرافية.

3- صور ملونة. 

)Line drawings( الأشــــكال الخطية :
ً
أولا

وسيلة تشرح النتيجة التي يرغب الباحث في الإعلان عنها، ومن شروطها:

 على مستوى الفصل.
ً
 مسلسلا

ً
ترقم الأشكال ترقيما 	-1

شتق الرسوم البيانية عادة من جداول أو أرقام تسبقها توضح الفكرة نفسها التي وُضع الرسم لإبرازها.
ُ
ت 	-2

يكون الرسم البياني في صفحة مستقلة حتى يتحقق هدف )المقارنة المنظورة(. 	-3

مراعاة الدقة التامة في النسبة بين الخطوط والحقائق الرقمية التي يشير إليها الرسم البياني. 	-4

أن تكون الخطوط في سمك واحد. 	-5

الحروف والأرقام تكون في السمك نفسه، باستثناء العلوية والسفلية. 	-6

)Halftones( الصور الفوتوغرافية :
ً
ثانيا

 لمساحة الصفحة ومنها:
ً
وهي وسيلة توضيحية تؤكد الشرح الوارد في النص لأول وهلة وتكون الصورة مطبوعة على ورق لامع واضح فيه التباين، ويتحدد الحجم وفقا

1- الصور الظليلة او المجسمات: كالمناظر الطبيعية، ..........إلخ.

2- صور مجهرية: لأنسجة، وخلايا، ..........إلخ.
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)Colored photos( الصور الملونة :
ً
ثالثا

 في توصيل مراد الباحث: 
ً
 مؤثرا

ً
وهي وسيلة توضيحية، للون دورا

في الصور المجهرية، لابد من إثبات نسبة التكبير في عنوان الشكل. 	-1

الصور أصلية ومطبوعة على ورق لامع. 	-2

يجب أن يكون التباين اللوني واضح. 	-3

ألا تكون الصورة منقولة من صور من كتاب مطبوع؛ حتى يظهر بها زيغ لوني. 	-4

لصق الصور في صفحات مستقلة وبعناية. 	-5

تغطيتها بورق شفاف لحمايتها. 	-6

إذا كان الشكل مأخوذ من مصدر ما، فلا بد من إثبات ذلك تحت الشكل مثال )عن: المؤلف..(  	-7

إذا كان الشكل كبير فيلصق بعرض الصفحة، ويكون رأس الشكل إلى اليمين في النصوص العربية، وإلى اليسار في الإنجليزية. 	-8

لصق في مكانها من النص في أثناء التجليد وتطبق، وتدخل في الترقيم.
ُ
الأشكال الكبيرة مثل: الخرائط، الرسوم التي تملأ صفحتين، ت 	-9

 والمقاســات متنوعــة، فيُعــد جيــب فــي بطــن الغــاف الخارجــي الأمامــي او الخلفــي، توضــع فيــه هــذه الأشــكال بعــد تطبيقهــا، مــع الإشــارة إلــى ذلــك فــي 
ً
إذا كان الحجــم كبيــرا 	-10

المتــن.
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)Tables( الجداول

برز فكرة مهمة أو نقطة من نقاط البحث ويراعى فيها ما يلي:
ُ
عرف الجداول بأنها وسيلة إيضاح بالأرقام، تعمل على توضيح أو تفسير نقطة من نقاط البحث، أو ت

ُ
ت

 على مستوى الفصل.
ً

1- يكون ترقيم الجداول مسلسلًا

2- يكتــب رقــم كل جــدول )table number( وعنــوان الجــدول )table heading( فــي وســط الســطر أعلــى الجــدول بحــروف )Sakkal Majalla 14 bold( إذا كانــت الرســالة محــررة 

باللغــة العربيــة أو بحــروف )Times New Roman 12 bold( إذا كانــت الرســالة محــررة باللغــة الإنجليزيــة، مــع تــرك فــراغ واحــد بيــن العنــوان الجــدول إذا كانــت الرســالة محــررة 

باللغــة الإنجليزيــة فقــط.

3- تكتــب عناويــن الأعمــدة )column heading( ٌّفــوق العمــود ذي العلاقــة وبالخــط المكتــوب بــه عنــوان الجــدول نوعــاً  وحجمــاً  وباقــي بيانــات الجــدولُ تكتــب بالخــط نفســه نوعــا  

وحجمــا.

4- تكتب تذييلات الجداول تحتها مباشرة، تحت العمود الأول، ويشار إليها في متن الجدول بعلامات نجمية )asterisks( علوية.

5- تكتب الجداول في مكانها الصحيح من المتن، أو أقرب ما تكون إليه إذا لم تتسع الصفحة.

6- الجداول الصغيرة لاُ تكتب في صفحات مستقلة إنماُ تكتب في مكانها الصحيح من المتن، أو في الصفحة التالية.

7- الجداول ذات الأعمدة الكثيرة، والتي تتجاوز عرض السطر، تكون بعرض الصفحة، ويكون رأس الجدول الى اليمين في المتون العربية، وإلى اليسار في المتون الإنجليزية.

8- إذا كانت الجداول كثيرة،ُ فتعد قائمة للجداول، بعد فهرس المحتويات.

9- إذا كانت الجداول كبيرة )3 صفحات أو أكثر( ، فيكون موقعها في الملاحق في آخر الرسالة.

10- فــي العمــود الأول، إذا كان المدخــل أكبــر مــن عــرض العمــود، فيُكتــب علــى ســطرين أو ثلاثــة، بحيــث تكــون الســطور التاليــة مكشــوفة بقــدار مســافة واحــدة؛ تكــون الأرقــام 

المرادفــة لهــذا المدخــل أمــام الســطر الأخيــر.
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11- ترقم الجداول بالتسلسل لكل فصل على حدة، مثال:

- الفصل الأول: جدول )1-1(، جدول )1-2(، جدول )3-1(، ...

- الفصل الثاني: جدول )2-1( جدول )2-2(، جدول )3-2(، ...

- الفصل الثالث: جدول )3-1(، جدول )3-2(، جدول )3-3(، ...

- الفصل الرابع: جدول )4-1(، جدول )4-2(، جدول )3-4(، ...

- الفصل الخامس: جدول )5-1(، جدول )5-2(، جدول )3-51(، ...
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القسم السابع

الطباعة

الإخراج

التقديم
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: تجليد وتغليف الرسالة 
ً
خامسا

يطبع الغلاف الخارجي وفق المواصفات المحددة في صفحة العنوان، مع التقيد بالآتي: 	-1

 ويكون الغلاف مقوى.
ً
 فاخرا

ً
تجليد الرسالة تجليدا 	-2

يكون التجليد باللون الأخضر لرسائل الماجستير. 	-3

يكون التجليد باللون الأسود لرسائل الدكتوراه. 	-4

تطبع البيانات على الغلاف الخارجي باللون الذهبي، بنفس مواصفات صفحة الغلاف )كما في الشكل الموضح رقم( وتشمل الترتيبات التالية: 	-5

عبارة »بحث مقدم لنيل درجة الماجستير/ الدكتوراه في )التخصص(. 	•

اسم الكلية. 	•

اسم الجامعة – المدينة. 	•

الشهر والسنة بالهجري والميلادي. 	•

الدرجة العلمية )ماجستير/ دكتوراه(. 	•

عنوان الرسالة في الوسط. 	•

•	 اسم الباحث في أسفل الكعب.

طبع بيانات كعب الرسالة باللون الذهبي وتشمل الترتيب السابق )كما في النموذجين( 
ُ
6-	 ت

يُكتب الغلاف الداخلي باللون الذهبي على ورق أبيض مصقول. 	-7

إذا تعددت مجلدات الرسالة يراعى تناسب الحجم مع كتابة رقم المجلد على الغلاف والكعب. 	-8

يكون اتجاه الكتابة من أعلى لأسفل في كعب الرسالة باللغة العربية نموذج) (، ومن أسفل إلى أعلى في كعب الرسالة باللغة الإنجليزية نموذج)٢٨،٢٧(.  	-9
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نموذج رقم )30،29( نمط الغلاف الخارجي للرسالة باللغة العربية )الماجستير – الدكتوراه(

فهرس النماذج
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إجراءات تسليم  الرسالة:

اعتبارات لابد من مراعاتها عند تسليم الرسالة:

1- إن مسؤولية طباعة الرسالة واستنساخها تقع على الباحث.

 عاديــا إلــى لجنــة المناقشــة بمــدة لا تقــل عــن شــهر إلــى كل مــن )المشــرف علــى الرســالة، المشــرف المشــارك –إن وجــد-، الممتحــن 
ً
2- علــى الباحــث ان يقــدم نســخا مجلــدة تجليــدا

الداخلــي الممتحــن الخارجــي(.

3- تقديم الرسالة بعد المناقشة يكون على النحو الآتي:

النسخ الورقية المجلدة تجليدا فنيا:

تسليم النسخ الورقية بعد ختم الغلاف الداخلي من قبل الكلية أو المعهد لكل من: 

	.)نسختان لمكتبة الأمير سلطان بن عبد العزيز بالجامعة )المكتبة المركزية

	.نسخة لمكتبة فهد الوطنية بالرياض

النسخ الإلكترونية على الأقراص المدمجة)Cd( نموذج رقم )٢٩(:

	 .)أربع نسخ لمكتبة الأمير سلطان بن عبد العزيز بالجامعة )المكتبة المركزية

	.نسخة لعمادة البحث العلمي

	.نسخة لعمادة الدراسات العليا

	.نسخة للقسم المختص

	.نسخة للمشرف على الرسالة

	.)نسخة للمشرف المساعد  )إن وجد

	.نسخة لكل عضو من أعضاء مناقشة الرسالة
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   وذلك وفق المواصفات الآتية:

	.يحتوي القرص على ملفين، الأول: يتضمن الرسالة كاملة من الغلاف إلى الغلاف، والثاني: يتضمن ملخصين: باللغة العربية والإنجليزية

	   )Pdf( مع ضرورة التأكد من دقة تنسيق صفحات الرسالة بعد تحويلها إلى ،)Pdf(يكون تنسيق الملفات بصيغة

	.تطبع البيانات الأساسية على غلاف القرص( الكلية، الدرجة، العنوان، الباحث، العام الجامعي
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جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية

كلية التربية

قسم .........................................

إعداد

)اسم الباحثـ/ـة(

إشراف

)اسم المشرفـ/ـة(

رسالة / بحث )تكتب الدرجة( في تخصص ...................... بعنوان

..........................................................................................
...................................................................................

العام الجامعي ................... ه

نموذج رقم )٣٢،٣١( الغلاف الخارجي للأقراص المدمجة

Sakkal Majalla

فهرس النماذج
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القسم الثامن

النزاهة العلمية 

الملكية الفكرية 
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)Research Integrity( أولا: النزاهة العلمية

والنزاهة في البحث العلمي )Research Integrity( هي – ببساطة - إجراء البحوث العلمية بمسؤولية وأمانة تجاه كل من المبحوثين والداعمين والمجتمع. 

مفهوم النزاهة العلمية: 

هــي اســتخدام الباحــث لمجهــودات الآخريــن، والاقتباس منهــا، ودمجهــا فــي بحثــه مــع الإشــارة إلــى مرجعهــا الأصلــي بحيــث تكــون عبــارة عــن مراجــع اســتخدمها الباحــث اســتخدام 

ســليم دون نســبها لنفســه.

الممارسات والشكليات التي تنقص من النزاهة العلمية لدى الباحث 

تتعدد الممارسات التي يقوم بها مجموعة من الباحثين عن دراية أو غير دراية والتي ت�سيء للشخص نفسه وللأمانة العلمية التي يتمتع بها، وهذه الأمور عديدة وكبيرة، ومنها:

 )Self - Citation( 1- الاستشهاد الذاتي

ببحوث أو كتب المؤلف دون إشارة لها أو المبالغة في الاستشهاد بها من أجل إبرازها للقارئ أو زيادة الاستشهاد بها، دون مبرر علمي قوي.

 )Research Waste( 2- هدر الأموال

ويطلق عليه أحيانا )Junk Science(، وهو الهدر في إجراء بحوث لا تعود بالنفع على المجتمع، ولا تسهم في تطور العلوم وتقدمها. 

  )Plagiarism( 3- السرقات العلمية

وهي السطو على جهود الاخرين دون الإشارة إليهم.

4- اختلاق أو تلفيق البيانات أو النتائج )Fabrication( وإخفاء العيوب.

اختــاق وتلفيــق البيانــات، وعــرض النتائــج بطريقــة مبالــغ فيهــا ينتقــض الأمانــة العلميــة التــي يحملهــا الباحــث علــى عاتقــه: فيتوجــب علــى الباحــث أن يعــرض النتائــج بدلالاتهــا 

القويــة والضعيفــة والمتوســطة كلٌ حســب المؤشــرات، فــإن إظهــار النتائــج بمســتواها الضعيــف ومؤشــرها البســيط لا تضعــف المحــور الــذي يــدور حولــه موضــوع البحــث، وإنمــا 

 للظــروف التــي طبقــت فيــه أدوات الدراســة.
ً
قــد يتعيــن ظهــور هــذه النتائــج بهــذا المســتوى تبعــا

https://www.manaraa.com/post/6679/%D8%AE%D8%B7%D9%88%D8%A7%D8%AA-%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%A7%D8%A8%D8%A9-%D9%85%D8%A7%D8%AF%D8%A9-%D8%B0%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%82%D8%AA%D8%A8%D8%A7%D8%B3%D8%A7%D8%AA-%D9%82%D9%84%D9%8A%D9%84%D8%A9
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)Falsification( 5- تزوير النتائج

وهــو التلاعــب بالمــواد العلميــة والأجهــزة والعلميــات البحثيــة أو حــذف جــزء مــن البيانــات دون مبــرر علمــي أو إحصائــي، حيــث يتوجــب علــى الباحــث أن يقــوم بعــرض النتائــج 

العلميــة للبحــث الخــاص بــه كمــا توصــل إليهــا بشــكلها النهائــي دون التعديــل عليهــا أو الإضــال بهــا. 

أمور مهمة لابد من مراعاتها؛ لضمان النزاهة العلمية وهي:

1- الاختــاس لحقــوق الملكيــة الفكريــة يخفــض مســتوى الأمانــة العلميــة لإنجــاز الباحــث: كأن ينســب الباحــث فكــرة أو مبــدأ أو عمــل متكامــل إلــى نفســه، دون بيــان مــن 

هــو صاحــب أصــل الفكــرة، وبالتالــي لا يكــون هنــاك أمانــة علميــة بســبب احتيــال الباحــث وســرقته العلميــة لإنجــازات غيــره، فهــذا الأمــر لا يصنــف تحــت مبــدأ الأمانــة العلميــة.

2- التعامــل مــع المراجــع بشــكل عفــوي دون مبــرر علمــي ودقــة مرجعيــة وبــدون أمانــة علميــة: إن كثــرة دمــج الباحــث للمراجــع العلميــة داخــل البحــث، وذكــره لأســماء باحثيــن 

لا يعنــي أنــه ذو خلفيــة واســعة، فلربمــا يقصــد مــن وراء ذلــك تمويــه اللجنــة التحكيميــة للبحــث، وهــذا ينقــص الأمانــة العلميــة للباحــث، ولتجنــب هــذا الأمــر يتوجــب علــى 

الباحــث الرجــوع والإســناد الصحيــح للمراجــع.

3- قيــام الباحــث بذكــر العديــد مــن الأســماء التــي لا إنجــاز لهــا يذكــر فــي مجــال البحــث ولا محــل لهــا مــن الصحــة فــي المحافظــة علــى الأمانــة العلميــة، وإنمــا هــي عمليــة تعبئــة 

فــراغ وهــذا أمــر يهــدد الأمانــة العلميــة، ولتجنــب ذلــك علــى الباحــث فقــط ذكــر الأســماء التــي ارتبطــت بإنجــازات تتعلــق بمجــال بحثــه.

4- تمويه الباحث للآخرين من خلال تعظيم سيرته العلمية؛ بل يجب على الباحث إبراز شخصيته وخبراته وإنجازاته باعتدال دون إضافة أو نقصان.

5- تطبيق الباحث لأساليب إحصائية لا تتناسب مع طبيعة بحثه وإنما للوصول إلى نتائج معينة مما يخل وينتقص من الأمانة العلمية.

6- عرض بيانات ونتائج من صنع الوهم والخيال لا علاقة لها بالصحة وإنما فقط لتعبئة الفراغات البحثية، مما يلغي تضمين الأمانة العلمية في داخل الدراسة.

7- استخدام أسلوب مختلف عن الذي استخدمه الباحث في ذكر أو وصف فكرة معينة للإخلال بالأمانة العلمية التي يتوجب عليه مراعاتها.

8- التحايل على الأمانة العلمية والانقاص بها؛ من خلال ترجمة النص من لغته الأصلية إلى لغة أخرى ونسبه إلى الباحث.
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مظاهر وأشكال الإضرار بالأمانة العلمية من خلال عملية السرقة العلمية لمجهودات الآخرين 

1- أخذ البيانات من شبكة الإنترنت، دون إظهار ذلك بعلامات الترقيم الخاصة بالاقتباس.

2- عدم الإشارة إلى المصدر والمرجع الأصلي للبيانات؛ وذلك بصياغتها بأسلوب الباحث ونسبها إلى نفسه.

3- أخذ المعلومات كما هي من مصدرها بنفس الهيئة والشكل، دون الإشارة إلى مرجعها.

4- دفع الباحث لمبلغ مالي مقابل تنازل شخص عن ملكيته الفكرية؛ وهذا يهدد الأمانة العلمية.

5- حذف الباحث لبعض العبارات أو الكلمات، وهذا يفقد الدراسة مستوى من الأمانة العلمية التي يتوجب توافرها فيه.
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ا: الملكية الفكرية  ثانيًّ

مقدمة:

نبذة عن أهمّ ما تضمنته سياسة الملكية الفكرية للجامعة، الصادرة عن مجلس الجامعة، استنادا على الفقرة )١١( من المادة )٠٢( من نظام مجلس التعليم العالي 

والجامعات

ل في الجامعة، بما في ذلك طلابُ الدراسات العليا،        تشمل سياسة الملكية الفكرية للجامعة منسوبي الجامعة، وهم عضو هيئة التدريس، والموظف، والطالب المسجَّ

والطلابُ المسجّلون في الدورات التدريبية المعتمدة من قبل الجامعة.

 بحسب السياسةِ المشارِ إليها بأنها: »مخرجاتُ إبداع العقل البشري، والذي يشملُ على سبيل المثال لا الحصر الاختراعات، حقّ المؤلف، العلامات 
ُ
 الفكرية

ُ
دُ الملكية حدَّ

ُ
     وت

التجارية، حقوق النشر، الرسومات، التصاميم، النماذج، المواصفات، المفاهيم، العمليات، التقنيات، قواعد البيانات، الأسماء التجارية، الأصناف النباتية، الأسرار 

التجارية، وغيرها«.

زُ سياسة الملكية الفكرية للجامعة على تحديد مفاهيم أساسية، منها: 
ّ
وفي مجال البحث العلمي والدراسات العليا ترك

ر، مهما كان نوعه، أو أهميته، أو طريقة التعبير عنه، أو الغرضُ من تأليفه.
َ
ف: وهو الإنتاج الأدبي أو العلمي أو الفني المبتك

َّ
1- المصن

 فيه التعبير.
ُ
ف: وهو كل مبدع ابتكر بجهده أيا من المصنفات الأدبية، أو الفنية، أو العلمية، وفقا للقالب الذي يُفرغ ِ

ّ
2- المؤل

فه. 3- حقوق المؤلف: وهي مجموعة المصالح المعنوية والمادية التي تثبتُ للشخص على مصنَّ

وتعهدُ الجامعة إلى جهاتٍ معيّنةٍ لتنفيذ سياسة الملكية الفكرية لها، وهذه الجهاتُ هي:

1- مكتب إدارة الملكية الفكرية: 

ويعهد إليه الإشراف العام على جميع جوانب الملكية الفكرية التي تقترحها سياسة الجامعة، وله اختصاصاتٌ من الإجراءات الإدارية؛ تهدف لإدارة وتنظيم الملكية 

الفكرية.

2- عمادة الابتكار وريادة الأعمال: 

وهي الجهة التنفيذية التي تباشرُ تنفيذ الإجراءات، والتعامل مع أطراف الملكية الفكرية الناتجة في أعمال الجامعة المختلفة. 
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3- المجلس الاستشاري: 

 بقرار من رئيس الجامعة لممارسة مهامّه بناءً على قواعد وإجراءات يقترحها مكتب إدارة الملكية الفكرية.
ُ
يَنشأ

 من الالتزامات المتبادلة بين المستفيد من جهةٍ، وهو الشخص الطبيعي طالبا، أو باحثا، أو مؤلفا، أو مخترعا، والجامعة من جهةٍ 
ٌ
وينبثقُ عن هذه العملية مجموعة

مقابلةٍ تتعلقُ بالتمويل، واتفاقية التمويل، والرسوم المستحقة، والانتفاع التجاري، والإفصاح، ونموذج الإفصاح، وإيرادات الملكية الفكرية، ومصاريف الملكية الفكرية، 

والتراخيص الحصرية وغير الحصرية، والعوائد الناشئة من استخدام الملكية الفكرية.

 واللوائح ذات العلاقة المطبقة في المملكة العربية السعودية، كما أنها لا تتعارض مع المعاهدات والاتفاقيات الدولية التي 
َ
وتراعي سياسة الملكية الفكرية للجامعة الأنظمة

تكون المملكة طرفا فيها، وتحمي حقوقَ الملكية الفكرية للجامعة، وتدعمُ الابتكارات، وتحققُ أهداف الجامعة العلمية والبحثية والمجتمعية، وتحترمُ حقوق الملكية الفكرية 

للكيانات الأخرى.

ويلتزمُ المستفيدُ وفق سياسة الملكية الفكرية للجامعة بالآتي: 

أولا: سياسات التعامل مع براءات الاختراع: 

1- الإفصاح: على المستفيد عدم الإفصاح عن الأفكار والاختراعات التي يتوصل إليها قبل إشعار مكتب إدارة الملكية الفكرية، وأخذ الموافقة المبدئية منه، وذلك وفق 

إجراءات الإفصاح التي تحددها الجامعة، وبعدَ الانتهاء من عملية التقييم، والاتفاق عليها.

2- الحماية: يقرُّ المستفيدُ أن الجامعة هي المخوّلة بالسعي إلى إجراءات حماية الاختراع، وتسجيل الملكية الفكرية في المملكة، وفي الدول التي لها مصلحة اقتصادية في 

التسجيل بها.   

ف بحسب العلاقة وطبيعتها بين الجامعة، والمستفيد، أو الشريك، وفق ما تحدده 
َّ
ف، أو المؤل 3- الملكية: تتحدد حقوق الملكية المعنوية والمادية للاختراع أو المصنَّ

ضوابط الملكية في سياسة الملكية الفكرية للجامعة، وتشمل اتفاقيات الشراكة، أو التنازلات، أو المكافآت، أو التقدير المعنوي، وغيرها من أشكال حقوق الملكية.

ثانيا: سياسات التعامل مع المصنفات الأدبية لحق المؤلف: 

 بالحقّ المعنوي الأصيل 
ُ

 لها، وتعترف
ً
      تؤكد سياسة الملكية الفكرية للجامعة على أنّ المصنفات الأدبية التي يقوم بها منسوبو الجامعة والمعدة للأغراض الأكاديمية تعدّ مُلكا

 عــن أي ملكيــة فكريــة 
ُ

ــف الأدبــي، وتقــرُّ وتؤيــد نشــرَ المؤلفيــن لمصنفاتهــم الأدبيــة، وذلــك بعــد أخــذ الإذن مــن مكتــب إدارة الملكيــة الفكريــة، ممــا قــد يكشــف لمــن قــام بتأليــف المصنَّ

لهــا آثــارٌ اقتصاديــة محتملــة، كمــا تنظــم الجامعــة إجــراءات الاســتخدام العــادل لهــا بمــا يمنــع الإضــرارَ بالمؤلفيــن، والــذي يتما�شــى مــع نظــام حمايــة حقــوق المؤلــف فــي المملكــة العربيــة 
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الســعودية، كمــا تحــددُ الجامعــة إجــراءات الاســتعانة بالمصنّــف الأدبــي للأغــراض التعليميــة، أو فــي المكتبــات العامــة، أو مراكــز التوثيــق بضوابــط تحفــظ الحقــوق المعنويــة والماديــة 

للمؤلفيــن، وتســعى الجامعــة لتوفيــر الغالبيــة العظمــى مــن مخرجــات البحــث العلمــي والمتعلقــة بالمصنفــات الأدبيــة مباشــرة للجمهــور بشــكل عــام عــن طريــق النشــر فــي المجــات 

 وفق 
ُ
، أو تتسبب في فقدان الملكية الفكرية الناتجة عن المصنّف، وتنظم الجامعة

ً
العلمية، أو النشر الإلكتروني، مع أخذ الاحترازات في المصنفات التي تكشف معلوماتٍ سرية

السياســة أنظمــة النشــر للمصنفــات الأدبيــة والنتــاج العلمــي، وتحــدد مُــدة امتلاكهــا للحقــوق الماديــة والمعنويــة، مــع عــدم الإخــال بالحقــوق المعنويــة للمؤلفيــن.   
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