
 

 



 

 

 
 

 

 
        

 



 هـ1443إدارة الابتعاث  -الدليل الإجرائي لوكالة الابتعاث والتدريب  

 2 
      

 

 جدول المحتويات
 

 5 .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. الفصل الأول 

 5 ..................................................................................................................................................................................................................................................................... خطوات وإجراءات التقديم على طلب الابتعاث

 5 .........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................: الضمان الماليالخطوة الأولى

 6 .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. الخطوة الثانية:

 9 .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. الخطوة الثالثة:

 10........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... الخطوة الرابعة:

 11 .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... الفصل الثاني

 11 ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................ نظام سفير وانسياب

: فتح ملف جديد لمبتعث:
ً
 11...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... أولا

: المعاملات والطلبا
ً
ــفــــير ونقلها لنظام انسياب للعرض على المجالس المعنية:ثانيا  14............................................................................................................................................................................................ ت الواردة عبر نظام ســـــ

: المراسلات:
ً
 25............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ثالثا

 28 .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. نظام مجالس

 30 ...................................................................................................................................................................................................................................................................................... وحدة دعم المعيدين والمحاضرين

 33 ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... الملاحق

 34 ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... الابتعاث الخارجي

 34 .................................................................................................................................................................................................................................................................... متطلبات الابتعاث الخارجي )عرض الموضوع(

 35 ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... جيقرار ابتعاث خار 

 36 ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... الابتعاث الداخلي

 36 .................................................................................................................................................................................................................................................................... متطلبات الابتعاث الداخلي )عرض الموضوع(

 37 .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... قرار ابتعاث داخلي



 هـ1443إدارة الابتعاث  -الدليل الإجرائي لوكالة الابتعاث والتدريب  

 3 
      

 

 38 .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. تمديد بعثة خارجية

 38 ................................................................................................................................................................................................................................................................. متطلبات تمديد بعثة خارجية )عرض الموضوع(

 39 .................................................................................................................................................................................................................................................................. متطلبات تمديد بعثة داخلية )عرض الموضوع(

 40 ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................قرار تمديد دراسة اللغة الإنجليزية

 41 ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................... قرار تمديد ماجستير الأول 

 42 ................................................................................................................................................................................................................................................................................... -روتيني  -اني قرار تمديد دكتوراه الأول والث

 43 .................................................................................................................................................................................................................................. قرار تمديد ماجستير الثاني ودكتوراه الثالث )استثنائي بعد موافقة اللجنة(

 44 .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... تغيير الجامعة

 44 ............................................................................................................................................................................................................................................................................ )عرض الموضوع(ير جامعة متطلبات تغي

 45 .......................................................................................................................................................................................................................................................... )عرض الموضوع(متطلبات تغيير جامعة وترقية بعثة 

 46 .................................................................................................................................................................................................................................................................................................. قرار تغيير جامعة وترقية البعثة

 47 ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. تغيير الدولة

 47 ....................................................................................................................................................................................................................................................................... )عرض الموضوع(متطلبات طلب تغيير دولة 

 48 ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... قرار تغيير الدولة

 49 ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... تغيير التخصص

 49 ................................................................................................................................................................................................................................................................. متطلبات طلب تغيير تخصص )عرض الموضوع(

 50 .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................قرار تغيير التخصص

 51 ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... تأجيل البعثة

 51 ............................................................................................................................................................................................................................................................................. )عرض الموضوع(متطلبات تأجيل بعثة 

 52 ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... قرار تأجيل البعثة

 53 ................................................................................................................................................................................................................................................................................................ الرحلة العلمية لدارس بالداخل



 هـ1443إدارة الابتعاث  -الدليل الإجرائي لوكالة الابتعاث والتدريب  

 4 
      

 

 53 ........................................................................................................................................................................................................................................................................ )عرض الموضوع(متطلبات الرحلة العلمية 

 54 ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................ قرار رحلة علمية لمبتعث

 55 ............................................................................................................................................................................................................................................................................................ قرار رحلة علمية لدارس في الداخل

 56 ............................................................................................................................................................................................................................................ خلية لعدم الحصول على الدرجة المبتعث إليهاإنهاء بعثة خارجية ودا

 56 .................................................................................................................................................................................................................................................................... متطلبات إنهاء بعثة خارجية )عرض الموضوع(

 57 ..................................................................................................................................................................................................................................................................... متطلبات إنهاء بعثة داخلية )عرض الموضوع(

 58 ..................................................................................................................................................................................................................................................................... قرار إنهاء بعثة خارجية لعدم الحصول على الدرجة

 59 ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................هاء بعثة للتخرج )خارجي(قرار إن

 60 .................................................................................................................................................................................................................................................................................................. قرار إنهاء بعثة للتخرج )داخلي(

 

  



 هـ1443إدارة الابتعاث  -الدليل الإجرائي لوكالة الابتعاث والتدريب  

 5 
      

 

 

 الأولالفصل 
 الابتعاث طلب على التقديم وإجراءات خطوات

 الضمان المالي الخطوة الأولى:

 طلب الضمان المالي:التقديم على طريقة  ▪

 عن طريق الدخول يتم 
ً
، ( وتعبئـة النمـوذو وفرفـام جميـل المتطلبـات لخـدمات اللكترونيـة التـابل لمجامعـة يانسـيابانظـام  إلىذلك إلكترونيا

سيصـ  طلبـك لمـو فك وةالـة الابتعـات والتـدريد بعمـادة المـوارد الالـرية، والـ ين و  ،ر "إرسـال"يـال البيانات المطلوبة بالنموذو، ثم اختاكمإ

  المــالي الموافقــة علــى الطلــد، سيصــلك الضــمان وبعــدبــدور م ســمتعاملون مــل الطلــد. 
ً
 ــي أيقونــة معــاملات نظــام العلــى اســابك  ــي  إلكترونيــا

 الالكترونك الرسمي. بريدك عبرتنايه سيصلك منجزه أو طلبات منجزه و 
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 الخطوة الثانية:

 طلب الابتعاث الخارجي. ▪

 طلب الابتعاث الداخلي. ▪

 طلب الالتحاق بالدراسات العليا داخل الجامعة. ▪

 الالتحاق بالدراسات العليا داخل الجامعة( –الابتعاث الداخلي  –طريقة التقديم على طلب الابتعاث )الابتعاث الخارجي 

وفـــــــــــق الضـــــــــــوابا واللـــــــــــرو  المنظمـــــــــــة للابتعـــــــــــات الـــــــــــداخلي او بعـــــــــــد الوصـــــــــــول علـــــــــــى تبـــــــــــول مـــــــــــن جهـــــــــــة دراســـــــــــية أو أةاديميـــــــــــة معتمـــــــــــدة 

ويمكننننننننننننن الرجننننننننننننوع إلننننننننننننى دليننننننننننننل المبتعننننننننننننث للاطننننننننننننلاع علننننننننننننى الضننننننننننننواب   –الخــــــــــــاربي والالتتــــــــــــام بالدراســــــــــــات العليــــــــــــا داخــــــــــــ  الجامعــــــــــــة 

 . والشروط

 عن طريق الدخول عن نظام يكون التقديم  -1
ً
( وتعبئة النموذو وفرفام جميل  لخدمات اللكترونية التابل لمجامعة يانسياباإلكترونيا

 .أكم  البيانات المطلوبة بالنموذو، ثم اختر "إرسال"، المتطلبات

، والـ ي انسـياب بنظـام  سيرس  الطلد لموساب الخاص برئمس القسم العلمي أو المدير المباشر ال ي ينتسد إليه صـااد الطلـد  -2

يقـــوم رئـــمس القســـم بسرســـاله لوســـاب عميـــد  ،بـــدوره لســـتلم الطلـــد ويقـــوم بعراـــه علـــى مجلـــس القســـم لدراســـته وتقـــديم توصـــياته

 الكلية/المعهد ال ي ينتمي إليه صااد الطلد إلكتروني
ً
 .ا
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، بعــد وصــول الطلــد إلــى  -3
ً
علــى مجلــس الكليــة لدراســته  لُعــرض الطلــدعميــد الكلية/المعهــد الــ ي ينتمــي إليــه صــااد الطلــد إلكترونيــا

البـــي  ـــي الطلـــد مـــن تبـــ  مجلـــس الكليـــة، يقـــوم العميـــد بسرســـال الطلـــد لوةالـــة الابتعـــات والتـــدريد بعمـــادة ، وبعـــد وتقـــديم توصـــياته

 .الموارد الالرية

والتي  على المجنة الدائمة للابتعات والتدريد  ي نظام مجالس، للعرض لستلم مو فك وةالة الابتعات والتدريد الطلد ويتم إعداده -4

 لـرأي أعضـاج المجنـة ةبدور ا تتأكد من اكتمال المعلومات واللرو  الخاص
ً
المبنـي  بالمبتعث ومن ثمّ توص ي بالموافقـة أو الـرفو وفقـا

 على الأنظمة واللوائح المنظمة للابتعات.

المواــوعات المعرواــة علفإــا فسنــه يــتم إعــداد متضــر بالمواــوعات المعرواــة علــى المجنــة بعــد أن تنظــر لجنــة الابتعــات والتــدريد  ــي  -5

يأو معـــالي رئـــمس الجامعـــة بنـــاج علـــى التفـــويو الممنـــو  لمعاليـــه مـــن مجلـــس الجامعـــةإلـــى وتوصـــيات المجنـــة ايالهـــا، ثـــم يرفـــل الموضـــر 

 مجلس الجامعة( لاعتماده.

معـــالي رئــمس الجامعــة وذلـــك بنــاج علــى التفـــويو الممنــو  لمعاليــه مـــن  الجامعــةيأومجلــس  بعــد الموافقــة علــى طلـــد الابتعــات مــن تبـــ  -6

وففـــــاد إم البريـــــد الالكترونـــــك الجـــــام ي للمتقـــــدمين  عبـــــر يقـــــوم مـــــو فك وةالـــــة الابتعـــــات والتـــــدريد بسرســـــال  إنئـــــة، (مجلـــــس الجامعـــــة

القـــرار  يـــتم تصـــدير( اتـــ  انســـيابيـــق نظـــام خـــلاج طـــر  لبـــرض الابتعـــات يعـــن طر بتقـــديم إ وتـــوجفإهم بتعـــاتالا  طلـــد بالموافقـــة علـــى

 التنفي ي.

معــــالي رئــــمس  مجلــــس الجامعــــة يأو بنــــاج علــــى موافقــــةيقــــوم مــــو فك وةالــــة الابتعــــات والتــــدريد بسعــــداد وتتريــــر القــــرارات التنفي يــــة   -7

عــرض علــى ســعادة عميــد المــوارد الالــرية للتوتيــل بنــاجً علــى تفــويو معــالي رئــمس الجامعــة لوكيــ  الجامعــة رتــم (الجامعــة
ُ
، ومــن ثــم ت
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 ـــ لتوتيــل 27/12/1441( وتــاري  101385 ـــ، وتفــويو وكيــ  الجامعــة لعميــد المــوارد الالــرية رتــم ي20/03/1441( وتــاري  35553ي

 ترارات وةالة الابتعات والتدريد.

 ور ترار الابتعات بسمكان صااد الطلـد الوصـول علـى ن ـخة مـن القـرار التنفيـ ي بعد صد -8
ً
طلـد الـدخول علـى عـن طريـق إلكترونيـا

  ي أيقونة معاملات منجزه أو طلبات منجزه. انسيابالابتعات ال ي تم رفعه  ي نظام 

 

 ملااظة:

والتـي مـن خلالهـا لسـتطل صـااد الطلـد  انسـيابمـن خـلال أيقونـة متابعـة الطلـد  ـي نظـام  "متابعة الطلد"، صااد الطلدليمكن 

 معرفة الجراجات التي تمي على طلبه والمرالة المتوتف عند ا.
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 الخطوة الثالثة: 

 :إخلاء الطرف لغرض الابتعاث

يجـــــــد علـــــــى صـــــــااد الطلـــــــد إخـــــــلاج بالدراســـــــات العليـــــــا داخـــــــ  الجامعـــــــة المقـــــــدم للابتعـــــــات أو الالتتـــــــام   ـــــــي اـــــــال الموافقـــــــة علـــــــى الطلـــــــد

التقــــــــــدم بطلـــــــــــد "إخــــــــــلاج طــــــــــر  لبـــــــــــرض اتـــــــــــ  يــــــــــتمكن مــــــــــن مباشــــــــــرة البعثـــــــــــة، ويكــــــــــون ب طرفــــــــــه مــــــــــن تســــــــــمه العلمـــــــــــي والكليــــــــــة / المعهــــــــــد

 ( لتصدير ترار الابتعات التنفي ي.انسيابالابتعات" إلكترونيا من خلال الخدمات اللكترونية ي

 الآتي: في حال كان طلبه ابتعاث خارجي للتقدم بهذا الطلبيشترط  -

 الوصول على تأشيرة السفر للبلد المراد الابتعات إليه.-1 

 وصول اسم صااد الطلد من وزارة التعليم بالموافقة على ابتعاثه.-2 

 سير معاملة تقديم طلب "إخلاء طرف لغرض الابتعاث": 

الابتعـــات" يصـــ  الطلـــد لعميـــد الكلية/المعهـــد الـــ ي ينتمـــي إليـــه صـــااد الطلـــد، والـــ ي بـــدوره يقـــوم بعـــد رفـــل طلـــد "إخـــلاج طـــر  لبـــرض  -

 ديد بعمادة الموارد الالرية.لمو فك وةالة الابتعات والت بسرساله
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عـن طريـق نظـام  يتم تصدير القرار وفرفام ن خة إلكترونية منه وارسـاله لصـااد الطلـدمن تب  عميد الكلية أو المعهد  ي اال الموافقة  -

 .(انسيابي

يمكن لصااد الطلد الوصول على ن ـخة مـن القـرار وذلـك بالـدخول علـى اسـابه بالنظـام، ثـم الضـبا علـى أيقونـة "طلبـات منجـزة" أو  -

"معــاملات جديــدة"، بعــد  هــور الطلــد اختــر أيقونــة "ملــا دة" الموجــودة أمــام الطلــد المقــدم، بالــدخول علــى الطلــد يمكنــك ال ــ ول  خــر 

 بأن رتم القرار  و رتم المعاملة(.ا
ً
 لصفتة وطباعة الملف المرفق "صورة من القرار". يعلما

 الخطوة الرابعة:  

 أمر الإركاب:

"أمــــر إرةـــاـب" لــــه  " التابعــــة لــــوزارة الماليــــة، لطلــــداعتمننننادمنصــــة "بعــــد الوصــــول علــــى ن ــــخة مــــن تــــرار الابتعــــات، علــــى المر ــــ  التقــــدم علــــى 

 ثم الالتتام بمقر البعثة. وجدوا،ولمرافقيه إن 

 ملاحظات عامة:

مــــدة صــــلااية القــــرار: ثلاثــــة أشــــهر مــــن تــــاري  تصــــديره، يلمــــى بعــــد ا القــــرار يملااظــــة: نن ــــ  بعــــدم التقــــدم بطلــــد "إخــــلاج طــــر  لبــــرض  -

 الابتعات" إلا تب  السفر بفترة شهر أو أت (.
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 الثانيالفصل 
 نظام سفير وانسياب

: فتح ملف جديد لمبتعث:
ً
 أولا

بعـــد صـــدور القـــرار التنفيـــ ي للابتعـــات يقـــوم مـــو فك وةالـــة الابتعـــات والتـــدريد بفـــتح ملـــف للمبتعـــث  ـــي نظـــام ســـفير ويـــتم إدخـــال بيانـــات 

 المبتعث وفق ما ورد  ي ترار الابتعات. 

  ي الصورة التوايتية المرفقة.على النتو التالي 
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: المعاملات والطلبات الواردة عبر نظام سنننننننفننننير ونقلها لنظام 
ً
 للعرض على المجالس المعنية: انسيابثانيا

نظــــــــــام ســــــــــفير:  ــــــــــو النظــــــــــام الالكترونــــــــــك المقــــــــــدم مــــــــــن وزارة التعلــــــــــيم لخدمــــــــــة مبتع ــــــــــي الخــــــــــارو و عــــــــــد القــــــــــة الوصــــــــــ  بــــــــــين المبتعــــــــــث 

 ليـــــــــتم النظـــــــــر ففإـــــــــا وفـــــــــق لـــــــــوائح الابتعـــــــــات والتـــــــــدريد لمنســـــــــوبك  الخـــــــــاربي وجهـــــــــة ابتعاثـــــــــه بتيـــــــــث تصـــــــــلنا طلبـــــــــات المبتعـــــــــث
ً
إلكترونيـــــــــا

 الجامعات.

( انســــــــيابيقــــــــوم مــــــــو فك وةالــــــــة الابتعــــــــات والتــــــــدريد بدراســــــــة الطلــــــــد وفاالــــــــة الطلبــــــــات عبــــــــر النظــــــــام الالكترونــــــــك الــــــــداخلي لمجامعةي

المعنيــــــــة ثــــــــم لعــــــــاد الطلــــــــد إلــــــــى وةالــــــــة الابتعــــــــات الكلية/المعهــــــــد، للنظــــــــر  ــــــــي الطلبــــــــات وعراــــــــها علــــــــى المجــــــــالس ثــــــــم لقســــــــم العلمــــــــي إلــــــــى 

عـــــــــرض علـــــــــى المجنـــــــــة الدائمـــــــــة للابتعـــــــــات والتـــــــــدريد عبـــــــــر نظـــــــــام والتـــــــــدريد بعـــــــــد إدخـــــــــال توصـــــــــيتي القســـــــــم والكليـــــــــة  ـــــــــي النظـــــــــام ثـــــــــم لُ 

 مجالس.

ة علــــــــى بعــــــــد أن تنظــــــــر لجنــــــــة الابتعــــــــات والتــــــــدريد  ــــــــي المواــــــــوعات المعرواــــــــة علفإــــــــا فسنــــــــه يــــــــتم إعــــــــداد متضــــــــر بالمواــــــــوعات المعرواــــــــ و

بنــــــــاج علــــــــى التفــــــــويو الممنــــــــو   معــــــــالي رئــــــــمس الجامعــــــــة أوي مجلــــــــس الجامعــــــــةالمجنــــــــة وتوصــــــــيات المجنــــــــة ايالهــــــــا، ثــــــــم يرفــــــــل الموضــــــــر إل 

 .لاعتماده لمعاليه من مجلس الجامعة(

 علـــــــــى الطلـــــــــد وذلـــــــــك بنـــــــــاج علـــــــــى التفـــــــــويو الممنـــــــــو  لمعاليـــــــــه مـــــــــن مجلـــــــــس الجامعـــــــــة وبنـــــــــاجً علـــــــــىمعـــــــــالي رئـــــــــمس الجامعـــــــــة  موافقـــــــــةبعـــــــــد  -

القـــــــــرارات التنفي يـــــــــة التـــــــــي  وتتريـــــــــر بسعـــــــــداد متضـــــــــر المجنـــــــــة الدائمـــــــــة للابتعـــــــــات والتـــــــــدريد. يقـــــــــوم مـــــــــو فك وةالـــــــــة الابتعـــــــــات والتـــــــــدريد
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عــــــــرض علــــــــى ســــــــعادة عميــــــــد المــــــــوارد الالــــــــرية، ومــــــــن ثــــــــم (معــــــــالي رئــــــــمس الجامعــــــــةالمجلــــــــس يأو وافــــــــق علفإــــــــا 
ُ
بنــــــــاجً علــــــــى تفــــــــويو للتوتيــــــــل  ت

 ـــــــــ، وتفــــــــويو وكيــــــــ  الجامعــــــــة لعميــــــــد المــــــــوارد الالــــــــرية 20/03/1441( وتــــــــاري  35553رتــــــــم يمعــــــــالي رئــــــــمس الجامعــــــــة لوكيــــــــ  الجامعــــــــة 

 . ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد27/12/1441( وتاري  101385رتم ي

المــــــــوارد الالــــــــرية، يــــــــتم تصــــــــدير القــــــــرار عبــــــــر الاتصــــــــالات الداريــــــــة يمراســــــــ ( وترســــــــ  صــــــــورة مــــــــن القــــــــرار  عميــــــــد ســــــــعادة توتيــــــــل بعــــــــد

 عبـــــــــر الثقافيـــــــــة للمموقيـــــــــة القـــــــــرار ميـــــــــل الدارات  ـــــــــي الجامعـــــــــة ذات الصـــــــــلة بقـــــــــرارات الابتعـــــــــات والقـــــــــرارات المترتبـــــــــة علفإـــــــــا، ثـــــــــم يرســـــــــ لج

 .بالقرار بإا يدرس التي الأةاديمية المؤسسة يزودون  بدور م وال ي ،(سفيري للمبتعثين اللكترونية البوابة

 ورفــــــــل عــــــــدمها أو بالموافقــــــــة( انســــــــيابي بالجامعــــــــة الخاصــــــــة اللكترونــــــــك النظــــــــام طريــــــــق عــــــــن الطلــــــــد صــــــــااد علــــــــى الــــــــرد كــــــــ لك يــــــــتم

 .القرار من صورة

وتسرر  ذررالإ ااءرررالا  علررى ءميرر  الطلتررا  الترري ترررد مررن المل قيررة الرقاحيرة عتررر م ررام سررلير ت ررام عتررر م ررام امسررياب للقسررم ال لمرري رررم  -

لمءلر  للكلية/الم هد، رم اللءمة الدائمة للاتت اث والتدريب، رم يتم ت رير م ضرر تالمواضري  التري عترضر  علرى اللءمرة الدائمرة و رسرالها 

لأخا المواحقة والتوصية وتوقي  الم ضر ي مري المواحقرة علرى  حي  ام توحر تلويض من مءل  الءام ة( لم الي رئي  الءام ةالءام ة)أو

ما ورد حيه من توصيا ، )وحي  ام عدم وءرود التلرويض أو امتهرال مدتره، ت ررر خطاترا  للرحر  وال ررض علرى مءلر  الءام رة وامت رار 

 عادة الم ضر  لى مو لي وكالة الاتت اث والتدريب أو قرارا  التتليرغ مرن مءلر  الءام رة،  يرتم ت ريرر التتليغ من أمامة المءل (،  وت د 

 القرارا  التملياية رم  رسالها لس ادة عميرد المروارد التيررية للتوقير  تمرال علرى التلرويض ررم يصردر القررار عترر م رام الاتصرالا  ااداريرة

  امسياب.)مراسم(رم يرح  القرار حي م امي سلير و
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 مثال: مسار المعاملات ونقل البيانات من نظام سفير إلى نظام انسياب:

 فتح المعاملة ودراستإا بالتفصي  الصندوم الوارد الدخول على موتل سفير /1

  

تــرد المعــاملات  ــي نظــام ســفير داخــ  الصــندوم الــوارد  ــي اســابات مــو فك وةالــة الابتعــات والتــدريد يقــوم المو ــف بفتــ  الطلــد والتأكــد 

من مطابقته لللـرو  ولـوائح الابتعـات والتـدريد لمنسـوبك الجامعـات ثـم يـتم تتويلهـا للقسـم والكليـة عـن طريـق نظـام انسـياب للعـرض علـى 

 خدمة سفير.الخدمات  راسة وأبداج الرأي وذلك عن طريق الدخول على نظام انسياب  المجالس المعنية للد
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( ستظهر جميل بيانات المبتعث ييجد التأكد من ةافة المعلومات للمبتعث لضمان Tabثم ندخ  ال ج  المدنك للمبتعث والنقر على زر ي

 ثم إدخال رتم ترار الابتعات للمبتعث والمرالة الدراسية والدولة المبتعث الفإا.  سير المعاملة باللك  ال ويح(  
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Y.دراو تاري  بداية البعثة ونإايتإا  ي معاملة انسياب   وذلك بالرجوع لملف المبتعث  ي سفير 

 

 

 الصفتة.بعد ذلك يتم تتديد نوع الطلد الوارد إلينا عن طريق النقر على القائمة المنسدلة  ي 
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 البعثة: ترقية طلب

 .الدكتوراه لمرالة تبول  على واص  بنجا  الماجستير مرالة دراسة أنه  من
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توصــــــــياته، ثــــــــم  وتقــــــــديم لدراســــــــته القســــــــم مجلــــــــس علــــــــى بعراــــــــه ويقــــــــوم المبتعــــــــث إليــــــــه ينتمــــــــي الــــــــ ي القســــــــم رئــــــــمس الطلــــــــد لســــــــتلم

 ورتم مجلس الجسم وتاريخه ورأي القسم العلمي. تدخ  التوصية  ي الطلد اللكترونك بالموافقة أو الرفو

 صـــــــااد إليـــــــه ينتمـــــــي الـــــــ ي المعهـــــــد/الكلية عميـــــــد لوســـــــاب بسرســـــــاله القســـــــم رئـــــــمس يقـــــــوم القســـــــم، تبـــــــ  مـــــــن الطلـــــــد  ـــــــي البـــــــي بعـــــــد

، الطلـــــــد
ً
توصـــــــياته تـــــــدخ  التوصـــــــية  ـــــــي  وتقـــــــديم لدراســـــــته الكليـــــــة مجلـــــــس علـــــــى بعراـــــــه ويقـــــــوم الطلـــــــد لســـــــتلم بـــــــدوره والـــــــ ي إلكترونيـــــــا

الطلــــــــد بالموافقــــــــة أو الــــــــرفو ورتــــــــم الجلســــــــة وتاريخهــــــــا وأســــــــباب التوصــــــــية وفرفــــــــام أي مســــــــو ات ير ــــــــد القســــــــم عراــــــــها علــــــــى المجنــــــــة 

 الدائمة للابتعات والتدريد.
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 لوةالة الابتعات والتدريد. الطلد بسرسال العميد يقوم الكلية، مجلس تب  من الطلد  ي البي بعد

لعراــــــــه علــــــــى لجنــــــــة الابتعــــــــات والتــــــــدريد الدائمــــــــة يُجهــــــــز الطلــــــــد لوةالــــــــة الابتعــــــــات والتــــــــدريد بعمــــــــادة المــــــــوارد الالــــــــرية،  وبعــــــــد وصــــــــول 

لعــــــــد الطلــــــــد للعــــــــرض علــــــــى المجنــــــــة بالمبتعــــــــث ومــــــــن ثــــــــمّ  الخاصــــــــةكتمــــــــال المعلومــــــــات واللــــــــرو  إبالجامعــــــــة، والتــــــــي بــــــــدور ا تتأكــــــــد مــــــــن 

 طلد  ي نظام مجالس.الدائمة للابتعات والتدريد ورفل جميل مرفقات ال

بعــــــــد أن تنظــــــــر لجنــــــــة الابتعــــــــات والتــــــــدريد  ــــــــي المواــــــــوعات المعرواــــــــة علفإــــــــا فسنــــــــه يــــــــتم إعــــــــداد متضــــــــر بالمواــــــــوعات المعرواــــــــة علــــــــى  -

بنــــــــاج علــــــــى التفــــــــويو الممنــــــــو   معــــــــالي رئــــــــمس الجامعــــــــة مجلــــــــس الجامعــــــــة أويإلــــــــى المجنــــــــة وتوصــــــــيات المجنــــــــة ايالهــــــــا، ثــــــــم يرفــــــــل الموضــــــــر 

 .لاعتماده جامعة(لمعاليه من مجلس ال

علـــــــــى الطلـــــــــد وذلـــــــــك بنـــــــــاج علـــــــــى التفـــــــــويو الممنـــــــــو  لمعاليـــــــــه مـــــــــن مجلـــــــــس الجامعـــــــــة وبنـــــــــاجً علـــــــــى معـــــــــالي رئـــــــــمس الجامعـــــــــة  موافقـــــــــةبعـــــــــد  -

القـــــــــرارات التنفي يـــــــــة التـــــــــي  وتتريـــــــــر بسعـــــــــداد متضـــــــــر المجنـــــــــة الدائمـــــــــة للابتعـــــــــات والتـــــــــدريد. يقـــــــــوم مـــــــــو فك وةالـــــــــة الابتعـــــــــات والتـــــــــدريد

عــــــــرض علــــــــى ســــــــعادة عميــــــــد المــــــــوارد الالــــــــريةس الجامعــــــــة، ومــــــــن ثــــــــم وافـــــــق علفإــــــــا معــــــــالي رئــــــــم
ُ
بنــــــــاجً علــــــــى تفــــــــويو معــــــــالي رئــــــــمس للتوتيــــــــل  ت

 ــــــــــــــ، وتفـــــــــــــويو وكيـــــــــــــ  الجامعـــــــــــــة لعميـــــــــــــد المـــــــــــــوارد الالـــــــــــــرية رتـــــــــــــم 20/03/1441( وتـــــــــــــاري  35553الجامعـــــــــــــة لوكيـــــــــــــ  الجامعـــــــــــــة رتـــــــــــــم ي

 .د ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدري27/12/1441( وتاري  101385ي
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المــــــــوارد الالــــــــرية، يــــــــتم تصــــــــدير القــــــــرار عبــــــــر الاتصــــــــالات الداريــــــــة يمراســــــــ ( وترســــــــ  صــــــــورة مــــــــن القــــــــرار  عميــــــــد ســــــــعادة توتيــــــــل بعــــــــد

 عبـــــــــر الثقافيـــــــــة للمموقيـــــــــة القـــــــــرار لجميـــــــــل الدارات  ـــــــــي الجامعـــــــــة ذات الصـــــــــلة بقـــــــــرارات الابتعـــــــــات والقـــــــــرارات المترتبـــــــــة علفإـــــــــا، ثـــــــــم يرســـــــــ 

 .بالقرار بإا يدرس التي الأةاديمية المؤسسة يزودون  بدور م وال ي ،(سفيري للمبتعثين اللكترونية البوابة

 ورفــــــــل عــــــــدمها أو بالموافقــــــــة( انســــــــيابي بالجامعــــــــة الخاصــــــــة اللكترونــــــــك النظــــــــام طريــــــــق عــــــــن الطلــــــــد صــــــــااد علــــــــى الــــــــرد كــــــــ لك يــــــــتم

 .القرار من صورة

 : ملااظة

الالكترونـــــــك  بالنظـــــــام اســـــــابه علـــــــى الــــــدخول  طريـــــــق عـــــــن لمجامعـــــــة المموقيــــــة وصـــــــوله مـــــــن بعـــــــد طلبــــــه متابعـــــــة الطلـــــــد لصـــــــااد يمكــــــن

 لمجامعةيانسياب(.

 والمرالـــة طلبـــه علـــى تمـــي التـــي الجـــراجات معرفـــة الطلـــد صـــااد لســـتطيل خلالهـــا مـــن والتـــي ،"الطلـــد متابعـــة" أيقونـــة علـــى النقـــر ثـــم ومـــن

 .عند ا المتوتف
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 انسياب وسفير:بعد تصدير القرار التنفيذي للطلب يتم الرفع في نظامي 

 (pdfعند صدور القرار يُتفظ بصيبة ي-

ثم النقر على تبول  ي اال تمي الموافقة على إرفام جديدأ_ يرفل القرار  ي المعاملة التي ورد بإا الطلد  ي نظام سفير عن طريق 

 ثم النقر علىمرفق بالموافقة ( ثم ت جي  ملااظة  ي خانة ملااظات سير العم  ي القرارالطلد او  ير مقبول  ي اال الرفو

 ارسال الطلد.
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مجلس إدراة الابتعات وتاري  الجلسة   والضبا على توصية المجنة بالموافقة أو ب _وك لك رفل القرار  ي انسياب وفدراو توصية 

 (pdfالرفو وفرفام القرار بعد  تصديرة وافظه ي 
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: المراسلات:
ً
 ثالثا

للتواص  مل المموقية  ي شأن يخ  المبتعث أو ااتاجي المموقية للتواص  معنا فسنه يخدمنا  ي   ه الوالة نظام  ي اال الواجة 

 المراسلات.

 
 

 خدمة المراسلاتإنلاج طلد جديد  ثم الضبا على بتث ثم إدراو رتم الهوية  بالضبا على طلد جديد
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  إنلاج طلد جديد إرسال الى المموقية 
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 نظام مجالس

نظــــــام مجــــــالس:  ــــــو النظــــــام الــــــ ي يــــــتم فيــــــه عــــــرض جميــــــل الطلبــــــات الــــــواردة إلــــــى وةالــــــة الابتعــــــات والتــــــدريد علــــــى المجنــــــة الدائمــــــة 

 للابتعات والتدريد لدراسة الطلبات والبي ففإا اسد بنود ومواد لائتة الابتعات والتدريد لمنسوبك الجامعات.

وذلــــــك بعـــــــد وصـــــــول الطلــــــد إلـــــــى مـــــــو فك الوةالـــــــة  ــــــي نظـــــــام انســـــــياب ســــــواجً ةــــــاـن طلـــــــد ابتعـــــــات جديــــــد أو طلـــــــد لمبتعـــــــث داخلـــــــي أو 

طلـــــــد لمبتعــــــــث خـــــــاربي تــــــــم إاالتــــــــه للقســـــــم والكليــــــــة مـــــــن نظــــــــام ســــــــفير إلـــــــى نظــــــــام انســـــــياب ليــــــــتم دراســــــــته وعراـــــــه علــــــــى المجــــــــالس 

 One Drive ــــي نظــــام  PDF الــــواردة مــــل مرفقا إــــا بصــــيبة المعنيــــة، يقــــوم مــــو فك الوةالــــة بتفــــظ ن ــــخة مــــن جميــــل الطلبــــات 

  ي ملفات مؤرشفه اسد رتم الجلسة والعام الجام ي وجدول إكس  يوض  المواايل المعده للعرض على المجنة.

ة الأولـى الجلس-المجنة الدائمة للابتعات والتدريد يثم ترفل جميل المواايل  ي نظام مجالس بتتديد اسم الجلسة على النتو التالي 

  ـ(1443-العام الجام ي  –

 تاري  انعقاد المجنة.

 وتي انعقاد المجنة.

 مكان انعقاد المجنة.
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ويتــــــا  لأعضــــــاج المجنــــــة الاطــــــلاع علــــــى الموااــــــيل  عبــــــر إاــــــافة مواــــــوع جديــــــد، ثــــــم ترفــــــل الموااــــــيل  ــــــي النظــــــام مــــــل ةامــــــ  المرفقــــــات

للأعضــــــاج عبــــــر النظــــــام عــــــن طريــــــق جدولــــــة الاجتمــــــاع ثــــــم إرســــــال دعــــــوة  وذلــــــك بأرســــــال الــــــدعوهوفاــــــافة تعليقــــــا إم علــــــى الطلبــــــات 

 أيام( 3تب  موعد المجنة بوتي ةا ي يمن يومين إلى لجميل الأعضاج وذلك 

بعــــــــد انعقــــــــاد المجنــــــــة وموافقــــــــة رئمســــــــها ســــــــعاد وكيــــــــ  الجامعــــــــة للدراســــــــات العليــــــــا والبتــــــــث العلمــــــــي علــــــــى التوصــــــــيات يــــــــتم تتريــــــــر 

ويرســـــــــ  للأعضــــــــاج للتوتيـــــــــل  -مرفـــــــــق مموــــــــق دليــــــــ  تتريـــــــــر الموضــــــــر  –وتوصــــــــيا إا  والتـــــــــدريد الدائمـــــــــة للابتعــــــــات متضــــــــر المجنــــــــة

 ةـــــــ  مـــــــا انتهـــــــ  عضـــــــو يرســـــــ  إلـــــــى العضـــــــو الـــــــ ي يليـــــــه 
ً
علـــــــى جميـــــــل صـــــــفتاته والموافقـــــــة علـــــــى مـــــــا جـــــــاج فيـــــــه، ويكـــــــون التوتيـــــــل تباعـــــــا

 للاطلاع والتوتيل.

عـــــــة للاطـــــــلاع والتوتيــــــل وُ عـــــــاد إلـــــــى مـــــــو فك وةالـــــــة الابتعـــــــات ثــــــم يرســـــــ   ـــــــي نظـــــــام الاتصـــــــالات الداريــــــة يمراســـــــ ( لمعـــــــالي رئـــــــمس الجام

مرفــــــــــق مموــــــــــق دليــــــــــ  تتريــــــــــر  – والتــــــــــدريد لتتريــــــــــر القــــــــــرارات التنفي يــــــــــة بنــــــــــاجً علــــــــــى مــــــــــا ورد  ــــــــــي متضــــــــــر المجنــــــــــة مــــــــــن توصــــــــــيات

 .-القرارات التنفي ية
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 وحدة دعم المعيدين والمحاضرين

الابتعــــــــــات والتــــــــــدريد  وةالــــــــــةالموجــــــــــودة اــــــــــمن و  الابتعــــــــــات والتــــــــــدريد لوةالــــــــــةالتابعــــــــــة   واــــــــــدة دعــــــــــم المعيــــــــــدين والموااــــــــــرين يــــــــــتفعتــــــــــم 

 
ً
 مـــــــن البعثـــــــة رجـــــــالا

ً
مـــــــن المعيـــــــدين والموااـــــــرين  ونســـــــاجً  بعمـــــــادة المـــــــوارد الالـــــــرية، وذلـــــــك مـــــــن خـــــــلال دعمهـــــــا بعـــــــدد مـــــــن العائـــــــدين اـــــــديثا

بي وفــــــــــق مرئيــــــــــات المجنــــــــــة ، وتتــــــــــديث ومتابعــــــــــة تائمــــــــــة الجامعــــــــــات للابتعــــــــــات الخــــــــــار لــــــــــرا بين  ــــــــــي الابتعــــــــــاتلوعمــــــــــ  ورة عمــــــــــ  دوريــــــــــة 

 الدائمة للابتعات والتدريد وتوصيا إا، ومن مهام   ه الوادة:

 تتديث تائمة الجامعات للابتعات الخاربي وفق توصيات المجنة الدائمة للابتعات والتدريد. -1

 ـــــــــي موتـــــــــل تتـــــــــديث مســـــــــتمر لموالـــــــــة الاجتماعيـــــــــة والثقافيـــــــــة لـــــــــدول الابتعـــــــــات، ونلـــــــــر ا  ـــــــــي صـــــــــفتة وةالـــــــــة الابتعـــــــــات والتـــــــــدريد  -2

 الجامعة الرسمي.

 :يعم  ورة عم  دورية خلال العام موجهه للمبتعثين أو لمنسوبك الجامعة الرا بين  ي الابتعات. ةالتال -3

بتقـــــــــديم  وةالـــــــــة الابتعـــــــــات والتـــــــــدريدمراســـــــــلة الكليـــــــــات بخطابـــــــــات رســـــــــمية لترشـــــــــيح مـــــــــن يـــــــــرون مـــــــــن منســـــــــوبفإم للتعـــــــــاون مـــــــــل  .أ

 دورات تدرياية.

الكليــــــة يــــــتم التواصــــــ  مــــــل المر ــــــ  مباشــــــرة بقائمــــــة مقتراــــــة لموااــــــيل الــــــدورات والــــــورة التــــــي نر ــــــد  ــــــي بعــــــد أن يــــــتم الــــــرد مــــــن  .ب

 تنفي  ا أو تقديم مقترااته  ي اال ةان لديه مقتر  لعنوان.
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تتديــــــــد يــــــــوم الــــــــدورة وتاريخهــــــــا والتواصــــــــ  مــــــــل واــــــــدة العلاتــــــــات العامــــــــة بالوةالــــــــة لعــــــــداد تصــــــــميم إعــــــــلان ينلــــــــر  ــــــــي وســــــــائ   .ت

 .وات الرسمية بالجامعةالتواص  والقن

مراســــــــــلة تقنيــــــــــة المعلومــــــــــات ي خطــــــــــاب رســــــــــمي وايميــــــــــ  لمســــــــــؤول التقنيــــــــــة( ل عــــــــــلان وفعــــــــــداد الــــــــــروابا للت ــــــــــجي   ــــــــــي الــــــــــدورة،  .ت

 ينلر مل العلان.

 الاطلاع على العرض ال ي سيقدم  ي الدورة وتنقيته بما يتناسد مل رؤية الجامعة وأ دافها. .و

 انلاج رابا الكترونك يللدورات عن بعد( أما عن طريق مايكروسفي تيمز أو زووم ووال ت كير تلقائك. . 

ســــــــــود تائمــــــــــة الم ــــــــــجلين و ارســــــــــال بريــــــــــد الكترونــــــــــك لهــــــــــم بــــــــــرابا الــــــــــدخول علــــــــــى البرنــــــــــام  أو موتــــــــــل الــــــــــدورة  ــــــــــي اــــــــــال ةانــــــــــي  .خ

 اضوريه.

 لامية عبر جميل تنوات الجامعة وفق الاختصاص.إرسال خطاب إلى الدارة العامة ل علام والاتصال للتبطية الاع .د

 انلاج رابا استبانة لتقييم الدورات التدرياية. .ذ

إدارة  –التأكيـــــــد علـــــــى  هـــــــور العـــــــرض -أثنـــــــاج الـــــــدورة التدريايـــــــة يالوـــــــرص علـــــــى تبـــــــول الم ـــــــجلين بالاســـــــم الثلا ـــــــك وفـــــــق القائمـــــــة .ر

 ارسال الاستبانة(. – الموادثاتبين  ي الرد على استفسارات المتدر -اللقاج وتقديم وكي  الابتعات والمدرب 

 المنســــــــــــوبك الجامعــــــــــــة المتاعــــــــــــاونين مــــــــــــل الوةالــــــــــــة بتقــــــــــــديم إعــــــــــــداد شــــــــــــهادات اللــــــــــــكر موتعــــــــــــة باســــــــــــم عميــــــــــــد المــــــــــــوارد الالــــــــــــرية  .ز

 الدورات والبرام  والورة التثقيفية. 
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تيــــــــــث لعملــــــــــون تتديــــــــــد ةــــــــــ  عــــــــــام عــــــــــدد مــــــــــن معيــــــــــدي ومتااــــــــــري الجامعــــــــــة والأســــــــــات ة المســــــــــاعدين العائــــــــــدين مــــــــــن الابتعــــــــــات ب -4

 ،الرسمي وةالة الابتعات والتدريدبالتعاون مل وةالة الابتعات والتدريد كمستلارين، بتيث تتم المراسلة على بريد 

scholarships@imamu.edu.sa 

 والمواارين.ثم يتم التواص  معهم من تب  المو ف المسؤول عن وادة دعم المعيدين 

تطــــــوير عمــــــ  الواــــــدة والبتــــــث  ــــــي المراجــــــل الأجنايــــــة وترجمتإــــــا وبتــــــث ســــــب  تقــــــديم الــــــدعم لمنســــــوبك الجامعــــــة فيمــــــا يخــــــ  تبــــــ   -5

 وأثناج وبعد الابتعات.

الــــــــرد علــــــــى استفســــــــارات منســــــــوبك الجامعــــــــة فيمــــــــا يخــــــــ  إشــــــــكالات إيجــــــــاد القبــــــــولات وتصــــــــنيفات الجامعــــــــات العالميــــــــة المعتمــــــــدة  -6

 .عةللابتعات  ي الجام

 بعد أخ  الموافقة من فضيلة وكي  الجامعة. تتديث البرام  واللراةات -7

 .تقديم الدعم اللازم لمرشحي الابتعات عند البتث عن الجامعة المناسبة لتخصصا إم العلمية -8

إعـــــــــداد أدلـــــــــة خاصــــــــــة بوليـــــــــة للتقــــــــــديم علـــــــــى الجامعــــــــــات الموصـــــــــ   بإــــــــــا مـــــــــل عقــــــــــد لقـــــــــاجات مــــــــــل شـــــــــرةات متخصصــــــــــة  ـــــــــي إجــــــــــراجات  -9

 القبول.
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 الملاحق
 

 دليل تحرير القرارات والمحاضر.

 جرائي لنظام الاتصالات الإدارية.الدليل الإ 
 بالأدلــــــــة الموجــــــــوده مســــــــ لعمــــــــ  إدارة الابتعــــــــات بوةالــــــــة الابتعــــــــات والتــــــــدريدالجرائــــــــك  الــــــــدلي   ــــــــ ا مــــــــل مرفــــــــق

ً
ويــــــــتم العمــــــــ  علفإــــــــا والرجــــــــوع  قا

والمعلومــــــــــات المهمــــــــــة التــــــــــي يجــــــــــد ورود ــــــــــا  ،دليــــــــــ  تتريــــــــــر القــــــــــرارات التنفي يــــــــــة و متااــــــــــر المجنــــــــــة الدائمــــــــــة للابتعــــــــــات والتــــــــــدريد وهــــــــــي لهــــــــــا،

 اسد ما ورد  ي موتل الجامعة الرسمي. ، كما أرفقي دلي  نظام الاتصالات الدارية مراس والاطلاع علفإا وتدوينإا
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 الابتعاث الخارجي      
 )عرض الموضوع( الخارجيمتطلبات الابتعاث 

 المعهد/القسم والكلية الميلاد-الاسم رباعي -المسم  الو يفك رتم الطلد وتاريخه

يومعهد اللبة إن  الجامعة – يالمرالة الابتعات بيانات طلد ( ي اال سبق لهم الابتعات    سبق لهم الابتعات؟ يساد النإاج وتاريخه بيانات آخر مؤ   أةاديمي

 الدولة( -وجد( 

 توصية القسم ورتم الجلسة وتاريخها    الجامعة موص   بإا من تب  وزارة التعليم؟ التخص  وامتداد التخص 

  المواد التي تخ  الطلد من لائتة الابتعات توصية الكلية ورتم الجلسة وتاريخها

 

 التوصية

 
 المعهد/القسم والكلية المسم  الو يفك الموافقة/عدم الموافقة

 الجامعة يمعهد اللبة إن وجد( المرالة ةالهوي – الاسم رباعي

 ثلات سنوات للدكتوراه( –سنتين للماجستير  –مدة الدراسة يسنة للبة  التخص  الدولة

   استثناج من شر  العمر يعند الواجة(

 
 مسوغات طلب الابتعاث الخارجي:

 برنت لطلب الابتعاث من انسياب. -

 المؤهلات العلمية. -

 إنهاء البعثة للبعثة السابقة في حال وجود بعثة سابقة. قرار -

 القبول الأكاديمي للمرحلة المطلوبة، وقبول اللغة إن وجد. -

 مبررات توصية القسم والكلية عند اللزوم. -
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 قرار ابتعاث خارجي
 نص المادة بنود القرار

 على تفويض معالي المدير إلى وكيل الجامعة وتفويض وكيل الجامعة إلى عميد الموارد البشرية بتوقيع القرارات الإداريةبناء  إن عميد الموارد البشرية بجامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية

  .على ماله من صلاحيات ءً بنا

 إلى المواد من)الثالثة( إلى )
ً
 حسب لائحة الابتعاث والتدريب  (السابعةواستنادا

 ة للابتعاث والتدريبالدائمالدائمة لجنة التوصنية على وبناءً 
افقة معالي رئيس الجامعة على اسم المبتعث. )وفي حال وجود استثناء من شرط العمر يضاف:  -يوم انعقاد اللجنة وتاريخها  -العام الجامعي -رقم الجلسة  وبناءً على مو

 ، في بداية البند(هن00/00/1442( وتاريخ 000الخطاب رقم )

افقة القسم العلمي افقة مجلس القسم في جلسته  المعهد/والكلية وبناء على مو  في جلسته رقم )الرقم( بتاريخ )التاريخ( المعهد/وتأييد مجلس الكلية ،رقم الجلسة( بتاريخ )التاريخ()وبناء على مو

 على قنرار مجلس الجامعة ءً وبنا

افقة 2/4/1442( بتاريخ 3هن( في جلسته )1441/1442-3833وبناءً على قرار مجلس الجامعة رقم ) هن، القاض ي بتفويض رئيس الجامعة صلاحية البت في موضوعات المو

افقة معالي رئيس الجامعة على ما جاء في محضر اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب  على الابتعاث للمحاضرين والمعيدين والإداريين للدراسة فني الداخل والخارج، ولمو

 المذكور أعلاه.

وتفويض وكيل  معالي مدير الجامعة لوكيل الجامعةعلى تفويض  وبناءً 

 الجامعة لعميد الموارد البشرية

( بتاريخ 101385وتفويض وكيل الجامعة لعميد الموارد البشرية رقم )هن 20/03/1441( وتاريخ 35553على تفويض معالي مدير الجامعة لوكيل الجامعة رقم ) بناءً 

 والتدريب. اثلتوقيع قرارات وحدة الابتعهن 27/12/1441

 يقرر ما يلي: .النظامعلى مقتضيات  وبناءً 

 بيانات طالب الابتعاث ابتعاث "الاسم" +"السجل المدني"+ "الرتبة" +"القسم" +"الكلية"

 بيانات البعثة لدراسة "مرحلة" +"اسم الجامعة"+ "الدولة" +"التخصص"

 "المدة"تحدد مدة الابتعاث ب
 من تاريخ الوصول 

ً
 واحد.إلى مقنر البعثة، على ألا تزيد المدة بين تاريخ الوصول إلى مقر البعثة وبداية الدراسة عن شهر اعتبارا

 (9( و )7بناء على المادة )

 دراسة في الخارج، ويتم الصرف بموجبها.تطبق على المبتعث جميع ما ورد في لائحة الابتعاث والتدريب الخاصة بالمبتعثين لل طبق على المبتعث جميع ما ورد في لائحة الابتعاث والتدريبي

 (8بناء على المادة ) أشهر 3القرار ساري لمدة 

 الحاشية

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا
 . الابتعاث والتدريبوكالة   -سعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.      -فضيلة وكيل الجامعة.           -مكتبنا.                      -
 سعادة مدير إدارة الرواتب والنفقات.    -إدارة التوظيف قسم التسجيل والمراجعة.               -لإحاطة المجلس بذلك.       أمانة مجلس الجامعة  -.   المعلوماتالدراسات و مركز  -
افاتنا بتاريخ مباشرة "الدولة"سعادة الملحق الثقافي في  -الاسم"، بنسخة.             “المبتعث/ة: ، ولتزويد "الكلية"سعادة عميد كلية  -         الداخلي. الاتصالوحدة - ، ونأمل مو

 إدارة الميزانية بوزارة التعليم.     -الإدارة العامة للبعثات بوزارة التعليم.           -                    وزارة الخدمة المدنية/البعثات.     -          الدراسة. الدراسة وتقارير متابعة سير 
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 الابتعاث الداخلي       
 

 متطلبات الابتعاث الداخلي )عرض الموضوع(

 المعهد/القسم والكلية الميلاد - الاسم رباعي - المسم  الو يفك رتم الطلد وتاريخه

 الجامعة( -التخص   – يالمرالة الابتعات بيانات طلد سبق لهم الابتعات(   سبق لهم الابتعات؟ يساد النإاج وتاريخه  ي اال  بيانات آخر مؤ   أةاديمي

 توصية القسم ورتم الجلسة وتاريخها    البرنام  مدفوع؟ البرنام بداية 

  المواد التي تخ  الطلد من لائتة الابتعات توصية الكلية ورتم الجلسة وتاريخها

   

 التوصية
 

 المعهد/القسم والكلية الو يفكالمسم   الموافقة/عدم الموافقة

 الجامعة المرالة ةالهوي – الاسم رباعي

 بداية البرنام  مدة الدراسة التخص 

   استثناج من شر  العمر يعند الواجة(

 

 مسوغات طلب الابتعاث الداخلي:
 .برنت لطلب الابتعاث من انسياب -

 .المؤهلات العلمية -

 .حال سبق له الابتعاثقرار إنهاء البعثة للبعثة السابقة في  -

 .القبول الأكاديمي للمرحلة المطلوبة -

 .مبررات توصية القسم والكلية عند اللزوم -



 هـ1443إدارة الابتعاث  -الدليل الإجرائي لوكالة الابتعاث والتدريب  

 37 
      

 

 قرار ابتعاث داخلي
 نص المادة بنود القرار

 الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات الاداريةبناج على تفويو معالي المدير إلى وكي  الجامعة وتفويو وكي   إن عميد الموارد الالرية بجامعة المام متمد بن سعود السلامية

 إلى المواد منيالثالثة( إلى يالسابعة(
ً
 اسد لائتة الابتعات والتدريد و يالثامنة علرة( واستنادا

 للابتعات والتدريد وبناجً على توصـية المجنة الدائمة
يو ي اال وجود استثناج من شر  العمر يضا : وبناجً على موافقة معالي رئمس الجامعة على  وتاريخها، اسم المبتعث.رتم الجلسة، العام الجام ي، يوم انعقاد المجنة 

  ـ،  ي بداية البند(00/00/1442( وتاري  000الخطاب رتم ي

  ي جلسته رتم ي الرتم ( بتاري  يالتاري ( المعهد/و تأييد مجلس الكلية ،بتاري  يالتاري (رتم الجلسة( يوبناج على موافقة مجلس القسم  ي جلسته  المعهد/على موافقة القسم العلمي والكلية وبناجً 

 وبناجً على تـرار مجلس الجامعة

 ي الجامعة صلااية البي  رئمس ـ، القاض ي بتفويو 2/4/1442 ـ(  ي جلسته يالثالثة( المعقودة  ي 1441/1442 – 3833وبناجً على تـرار مجلس الجامعة رتـــم ي

الدائمة للابتعات والتدريد  مواوعات الموافقة على الابتعات للمتاارين والمعيدين والداريين للدراسة فـك الداخ  والخارو، ولموافقتنا على ما جاج  ي متضر المجنة

 الم ةور أعلاه.

وتفويو وكي   على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 لالريةالجامعة لعميد الموارد ا

( بتاري  101385وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية رتم ي ـ 20/03/1441( وتاري  35553على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي بناجً 

 والتدريد. لتوتيل ترارات وادة الابتعات ـ 27/12/1441

 يقرر ما يلي بناج على مقتضيات النظام

 بيانات طالد الابتعات +الرتبة +القسم +الكلية +ال ج  المدنكابتعات الاسم 

 بيانات البعثة +التخص المدينة  + لدراسة مرالة +اسم الجامعة

 (9( و ي7بناج على المادة ي مدة الابتعات

 يكلف المبتعث الداخلي بأعمال ادارية وتدر سية مناسبة لتخصصه
 بأعمال ادارية 

ً
 لأاكام يكلف المبتعث داخليا

ً
 لما يقرره مجلس القسم المبتعث اليه وفقا

ً
وتدر سية مناسبة لتخصصه الدراس ي على ألا يؤثر ذلك على تتصيله العلمي فقا

 ( من لائتة الابتعات والتدريد لمنسوبك الجامعات.19المادة ي

  طبق على المبتعث ما ورد  ي لائتة الابتعاتي

 (8المادة يبناج على  أشهر 3القرار ساري لمدة 

 الحاشية

 الأصل لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: 
             الابتعات والتدريد. وةالة  -     سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي. -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      -
             إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.     -ب لك.       أمانة مجلس الجامعة لااطة المجلس  -مركز الدراسات والمعلومات.    -
                                              الداخلي. الاتصالوادة -      سعادة مدير إدارة الرواتد والنفقات. - 
   وتزويد ادارة الرواتد والنفقات بتاري  مباشرة المبتعث للدراسة.بن خة.  سعادة عميد ةلية "الكلية"، ولت ويد المبتعث - 
  المبتعث الفإا(، ونأم  موافاتنا بتاري  مباشرة الدراسة وتقارير متابعة سير الدراسة. سعادة عميد الدراسات العليا  ي جامعة ياسم الجامعة -
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 تمديد بعثة خارجية     
 )عرض الموضوع( خارجيةمتطلبات تمديد بعثة 

 المعهد/القسم والكلية الاسم رباعي رتم الطلد وتاريخه

 –التخص  -المرالة –بيانات الطلد الوالي يساد التمديد 

 الدولة( –الجامعة 
 عدد التمديدات السابقة بداية دراسة المرالة الوالية إن أمكن

 ورتم الجلسة وتاريخها الكليةتوصية  ورتم الجلسة وتاريخها القسمتوصية  إفادة الملر  الدراس ي  ي المموقية

   المواد التي تخ  الطلد من لائتة الابتعات

   

 

 التوصية
 المعهد/القسم والكلية المسم  الو يفك الموافقة/عدم الموافقة

 مدة التمديد المرالة ةالهوي – الاسم رباعي

 الجامعة التخص  ساد التمديد

   الدولة

 مسوغات طلب تمديد بعثة خارجية:
 .برنت لطلب تمديد البعثة من انسياب -
 .مرفقات الطلب من سفير -
 .قرارات التمديد السابقة -
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 )عرض الموضوع( متطلبات تمديد بعثة داخلية

 المعهد/القسم والكلية لاسم رباعيا رتم الطلد وتاريخه

 عدد التمديدات السابقة البرنام  الواليبداية  الجامعة( –التخص  -المرالة  –بيانات الطلد يساد التمديد 

 ورتم الجلسة وتاريخها الكليةتوصية  ورتم الجلسة وتاريخها القسمتوصية  إفادة الملر  الدراس ي

   المواد التي تخ  الطلد من لائتة الابتعات

 

 التوصية
 المعهد/القسم والكلية المسم  الو يفك الموافقة/عدم الموافقة

 مدة التمديد المرالة ةالهوي – الاسم رباعي

 الجامعة التخص  ساد التمديد

   

 مسوغات طلب تمديد بعثة داخلية:
 .برنت لطلب تمديد البعثة من انسياب -
 .خطاب المشرف الدراسي -
 .السجل الأكاديمي -
 .قرارات التمديد السابقة -
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 قرار تمديد دراسة اللغة الإنجليزية

 المادةنص  بنود القرار

 بناج على تفويو معالي المدير إلى وكي  الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات الادارية إن عميد الموارد الالرية بجامعة المام متمد بن سعود السلامية

 اسد لائتة الابتعات والتدريد بناج على المادتين الثالثة والعاشرة

 معلومات ترار الابتعات ةاملة الاسم +القسم +الكلية +مرالة الدراسة + ي جامعة +الدولة +التخص  على القرار الداري رتم "ترار الابتعات"وبناج 

  ي جلسته رتم يالرتم( بتاري  يالتاري ( المعهد/وتأييد مجلس الكلية ،وبناج على موافقة مجلس القسم  ي جلسته يرتم الجلسة( بتاري  يالتاري ( موافقة القسم والكلية/المعهد

 تفويو مجلس الجامعة لمدير الجامعة

الجامعة صلااية  رئمس ـ، القاض ي بتفويو 2/4/1442 ـ(  ي جلسته يالثالثة( المعقودة  ي 1441/1442 – 3833وبناجً على تـرار مجلس الجامعة رتـــم ي

، ولموافقتنا على ما جاج  ي متضر المجنة الدائمة للابتعات الأصلية للفترات المنصوص علفإا  ي اللائتةتمديد فترة البعثة البي  ي مواوعات الموافقة على 

 والتدريد الم ةور أعلاه.

 تفويو المجنة رئمسها بالموافقة على تمديد اللبة
نظامك بعد ورود ا من الأتسام والكليات ولموافقة ه ـلرئمسها بالموافقة على تمديد اللبة ال1436-1435( للعام الجام ي 9تفويو المجنة  ي الجلسة ي

 مدير الجامعة على متضر المجنة. 

وتفويو وكي   على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 الجامعة لعميد الموارد الالرية

ويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية رتم  ـ، وتف20/03/1441( وتاري  35553وبناجً على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي

 . ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد27/12/1441( وتاري  101385ي

 الاسم+ ال ج  المدنك +مدة التمديد الموافقة على طلد "الرتبة"

 يبلغ   ا القرار لمجهات المعنية لنفاذه التبليغ

 الواشية

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا
 وةالة  الابتعات والتدريد.        -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      -
 الداخلي.    الاتصالوادة  -                             اتد والنفقات.       سعادة مدير إدارة الرو  -        إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.      -
 ب لك.أمانة مجلس الجامعة لااطة المجلس  -
 "الدولة"سعادة المموق الثقا ي  ي  -الاسم"، بن خة.     “المبتعث/ة: ، ولت ويد "الكلية"سعادة عميد ةلية  -
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 قرار تمديد ماجستير الأول
 نص المادة القرار بنود

 بناج على تفويو معالي المدير إلى وكي  الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات الادارية إن عميد الموارد الالرية بجامعة المام متمد بن سعود السلامية

 والتدريداسد لائتة الابتعات  بناج على المادتين الثالثة والعاشرة

 معلومات ترار الابتعات ةاملة الاسم +القسم +الكلية +مرالة الدراسة + ي جامعة +الدولة +التخص  وبناج على القرار الداري رتم "ترار الابتعات"

 كلية/المعهد  ي جلسته رتم يالرتم( بتاري  يالتاري (وبناج على موافقة مجلس القسم  ي جلسته يرتم الجلسة( بتاري  يالتاري (، وتأييد مجلس ال موافقة القسم والكلية/المعهد

 تفويو مجلس الجامعة لمدير الجامعة

 ـ، القاض ي بتفويو مدير الجامعة صلااية 2/4/1442 ـ(  ي جلسته يالثالثة( المعقودة  ي 1441/1442 – 3833وبناجً على تـرار مجلس الجامعة رتـــم ي

ولموافقتنا على ما جاج  ي متضر المجنة الدائمة للابتعات  فترة البعثة الأصلية للفترات المنصوص علفإا  ي اللائتة،تمديد البي  ي مواوعات الموافقة على 

 والتدريد الم ةور أعلاه.

تفويو المجنة رئمسها بالموافقة على تمديد الماجستير الأول 

 والدكتوراه الأول والثانك الروتيني

ه ـلرئمسها بالموافقة على تمديد الماجستير والدكتوراه والرالة العلمية النظامية بعد ورود ا 1436-1435الجام ي  ( للعام16تفويو المجنة  ي الجلسة ي

 من الأتسام والكليات ولموافقة مدير الجامعة على متضر المجنة.

وتفويو  على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية

 ـ، وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية رتم 20/03/1441( وتاري  35553وبناجً على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي

  ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد.27/12/1441( وتاري  101385ي

 الاسم+ ال ج  المدنك +مدة التمديد د "الرتبة"الموافقة على طل

 يبلغ   ا القرار لمجهات المعنية لنفاذه التبليغ

 الواشية

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا
 وةالة  الابتعات والتدريد.             -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      -
  الداخلي. الاتصالوادة  -سعادة مدير إدارة الرواتد والنفقات.            -إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.              -
 ب لك.أمانة مجلس الجامعة لااطة المجلس  -
 "الدولة"سعادة المموق الثقا ي  ي  -، بن خة.     الاسم"“المبتعث/ة: ، ولت ويد "الكلية"سعادة عميد ةلية  -
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 -روتيني  -قرار تمديد دكتوراه الأول والثاني 
 

 

 
 

 
 
 

 نص المادة بنود القرار

 عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات الاداريةبناج على تفويو معالي المدير إلى وكي  الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى  إن عميد الموارد الالرية بجامعة المام متمد بن سعود السلامية

 اسد لائتة الابتعات والتدريد بناج على المادتين الثالثة والعاشرة

 معلومات ترار الابتعات ةاملة الاسم +القسم +الكلية +مرالة الدراسة + ي جامعة +الدولة+ التخص  وبناج على القرار الداري رتم "ترار الابتعات"

 تاري (وبناج على موافقة مجلس القسم  ي جلسته يرتم الجلسة( بتاري  يالتاري (، وتأييد مجلس الكلية/المعهد  ي جلسته رتم يالرتم( بتاري  يال القسم والكلية/المعهدموافقة 

 تفويو مجلس الجامعة لمدير الجامعة

 ـ،  القاض ي بتفويو مدير الجامعة 2/4/1442لثالثة( المعقودة  ي  ـ(  ي جلسته يا1441/1442 – 3833وبناجً على تـرار مجلس الجامعة رتـــم ي

، ولموافقتنا على ما جاج  ي متضر المجنة  تمديد فترة البعثة الأصلية للفترات المنصوص علفإا  ي اللائتةصلااية البي  ي مواوعات الموافقة على 

 الدائمة للابتعات والتدريد الم ةور أعلاه.

بالموافقة على تمديد الماجستير الأول والدكتوراه الأول تفويو المجنة رئمسها 

 والثانك الروتيني

ه ـلرئمسها بالموافقة على تمديد الماجستير والدكتوراه والرالة العلمية النظامية بعد 1436-1435( للعام الجام ي 16تفويو المجنة  ي الجلسة ي

 تضر المجنة.ورود ا من الأتسام والكليات ولموافقة مدير الجامعة على م

وتفويو وكي  الجامعة  على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 لعميد الموارد الالرية

 ـ، وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية رتم 20/03/1441( وتاري  35553وبناجً على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي

  ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد.27/12/1441( وتاري  101385ي

 الاسم+ ال ج  المدنك +مدة التمديد الموافقة على طلد "الرتبة"

 يبلغ   ا القرار لمجهات المعنية لنفاذه التبليغ

 الواشية

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا
 وةالة  الابتعات والتدريد.             -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      -
 الداخلي.     الاتصالوادة  -  سعادة مدير إدارة الرواتد والنفقات.             -إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.              -
 ب لك.                                       أمانة مجلس الجامعة لااطة المجلس  -
 "الدولة"سعادة المموق الثقا ي  ي  -الاسم"، بن خة.     “المبتعث/ة: ، ولت ويد "الكلية"سعادة عميد ةلية  -
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 الثالث )استثنائي بعد موافقة اللجنة(قرار تمديد ماجستير الثاني ودكتوراه 
 

 نص المادة بنود القرار

 بناج على تفويو معالي المدير إلى وكي  الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات الادارية إن عميد الموارد الالرية بجامعة المام متمد بن سعود السلامية

 اسد لائتة الابتعات والتدريد الثالثة والعاشرةبناج على المادتين 

 معلومات ترار الابتعات ةاملة الاسم +القسم +الكلية +مرالة الدراسة + ي جامعة +الدولة +التخص  وبناج على القرار الداري رتم "ترار الابتعات"

 سة( بتاري  يالتاري (، وتأييد مجلس الكلية/المعهد  ي جلسته رتم يالرتم( بتاري  يالتاري (وبناج على موافقة مجلس القسم  ي جلسته يرتم الجل موافقة القسم والكلية/المعهد

 موافقة المجنة الدائمة للابتعات والتدريد
الجلسة(على طلد تمديد البعثة  وبناجً على موافقة المجنة الدائمة للابتعات والتدريد  ي جلستإا يرتم(للعام الجام ي ييكتد العام( المعقودة بتاري  ي تاري 

 وموافقة معالي رئمس الجامعة على متضر المجنة بإ ا اللأن.

 موافقة مجلس الجامعة
 ـ،  القاض ي بتفويو معالي رئمس الجامعة  ي الموافقة على 2/4/1442( بتاري  3 ـ(  ي جلسته ي1441/1442-3833وبناجً على ترار مجلس الجامعة رتم ي

 ائمة للابتعات والتدريد، المبنية على توصيات مجالس الأتسام والكليات بالجامعة فيما يتعلق بمد فترة الابتعاتتوصيات المجنة الد

وتفويو  على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية

 ـ، وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية رتم 20/03/1441( وتاري  35553وبناجً على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي

  ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد.27/12/1441( وتاري  101385ي

 الاسم+ ال ج  المدنك +مدة التمديد الموافقة على طلد "الرتبة"

 يبلغ   ا القرار لمجهات المعنية لنفاذه التبليغ

 الواشية

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا

 .وةالة  الابتعات والتدريد -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      -
 وادة الاتصال الداخلي.    -تد والنفقات.          سعادة مدير إدارة الروا -إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.               -
 ب لكأمانة مجلس الجامعة لااطة المجلس  -
 "الدولة"سعادة المموق الثقا ي  ي  -الاسم"، بن خة.     “المبتعث/ة: ، ولت ويد "الكلية"سعادة عميد ةلية  -
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 تغيير الجامعة
 )عرض الموضوع(متطلبات تغيير جامعة 

 المعهد/القسم والكلية الاسم رباعي وتاريخهرتم الطلد 

 -التخص   -الجامعة  -بيانات البعثة الوالية اسد ترار الابتعات يالمرالة 

 تاري  بداية ونإاية البعثة(
 إفادة الملر  الدراس ي  ي المموقية والمبرراتبيانات الطلد 

 توصية القسم ورتم الجلسة وتاريخها موص   بإا من وزارة التعليم؟   الجامعة     سيترتد زيادة  ي مدة البعثة وتبيير  ي التخص ؟

   توصية الكلية ورتم الجلسة وتاريخها

   المواد التي تخ  الطلد من لائتة الابتعات

 

 التوصية
 المعهد/القسم والكلية المسم  الو يفك الموافقة/عدم الموافقة

 والتخص المرالة  الجامعة والدولة الهوية –الاسم رباعي 

والرفل ب لك لمجلس الجامعة ي ي اال عدم وجود تفويو من  (لما تبقى من فترة البعثة للمرالة الواليةعادة تكون المدة ي

 مجلس الجامعة(

 

 مسوغات طلب تغيير جامعة:
 برنت لطلب تغيير الجامعة من انسياب -
 .مرفقات الطلب من سفير -
 قرار الابتعاث الخارجي. -
 السابق إن وجد. قرار تغيير الجامعة -
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 )عرض الموضوع(متطلبات تغيير جامعة وترقية بعثة 

 المعهد/القسم والكلية الاسم رباعي رتم الطلد وتاريخه

 -الدولة  –يالجامعة الوالية والجامعة الجديدة بيانات الطلد 

 التخص ( –ترتية المرالة إلى 

يتتضمن تاري  الوصول على آخر  إفادة الملر  الدراس ي  ي المموقية

 مؤ  ، وتبول البرنام  الجديد وتاري  بدايته، وفيما إذا ةان موص   به(
 توصية القسم ورتم الجلسة وتاريخها

  المواد التي تخ  الطلد من لائتة الابتعات توصية الكلية ورتم الجلسة وتاريخها

   

 

 التوصية
 المعهد/القسم والكلية المسم  الو يفك الموافقة/عدم الموافقة

 المرالة والتخص  الجامعة والدولة الهوية –الاسم رباعي 

والرفل ب لك لمجلس الجامعة ي ي اال عدم وجود تفويو من مجلس  اعتبارًا من بداية البرنام   يسنتين للماجستير، ثلات للدكتوراه(المدة 

 الجامعة(

 مسوغات طلب تغيير جامعة وترقية بعثة:
 طلب من انسيابلبرنت ل -
 .مرفقات الطلب من سفير -
 قرار الابتعاث الخارجي. -
 قرار تغيير الجامعة السابق إن وجد. -
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 قرار تغيير جامعة وترقية البعثة
 نص المادة بنود القرار

 الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات الاداريةبناج على تفويو معالي المدير إلى وكي   إن عميد الموارد الالرية بجامعة المام متمد بن سعود السلامية

 اسد لائتة الابتعات والتدريد ةبناج على المادة الثانية علر 

 الدولة +التخص  معلومات ترار الابتعات ةاملة الاسم +القسم +الكلية+ مرالة الدراسة + ي جامعة+ وبناج على القرار الداري رتم "ترار الابتعات"

 تاري (وبناج على موافقة مجلس القسم  ي جلسته يرتم الجلسة( بتاري  يالتاري (، وتأييد مجلس الكلية/المعهد  ي جلسته رتم يالرتم( بتاري  يال موافقة القسم والكلية/المعهد

 موافقة المجنة الدائمة للابتعات والتدريد
وافقة معالي رئمس لمو ، طلداللى وبناجً على موافقة المجنة الدائمة للابتعات والتدريد  ي جلستإا يرتم(للعام الجام ي ييكتد العام( المعقودة بتاري  ي تاري  الجلسة(ع

 .الجامعة على متضر المجنة بإ ا اللأن

 .تبيير الجامعة وترتية البعثة  ـبالموافقة على 00/00/1442( بتاري  00ه ي(  ي جلست000وبناجً   ترار مجلس الجامعة رتم ي موافقة مجلس الجامعة

وتفويو وكي   على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 الجامعة لعميد الموارد الالرية

وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية رتم  ـ، وتفويو 20/03/1441( وتاري  35553وبناجً على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي

  ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد.27/12/1441( وتاري  101385ي

 الموافقة على طلد المبتعث خارجيا
 من تاري  بداية الاسم+ ال ج  المدنك+ تبيير جامعة البعثة من جامعة ياسم الجامعة( الى جامعة ياسم الجامعة( ساد التبيير مدة الدراسة اعتبا

ً
را

 البرنام .

 يبلغ   ا القرار لمجهات المعنية لنفاذه التبليغ

 الواشية

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا
  .والتدريد وةالة  الابتعات -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      -
  وادة الاتصال الداخلي. -سعادة مدير إدارة الرواتد والنفقات.                     -إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.           -
 ب لكأمانة مجلس الجامعة لااطة المجلس  -
 "الدولة"سعادة المموق الثقا ي  ي  -الاسم"، بن خة.     “المبتعث/ة: ، ولت ويد "الكلية"سعادة عميد ةلية  -
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 تغيير الدولة
 )عرض الموضوع(متطلبات طلب تغيير دولة 

 القسم والكلية/المعهد الاسم رباعي رتم الطلد وتاريخه

 -التخص   - الجامعة -المرالة ي اسد ترار الابتعات بيانات البعثة

 (المتوتل بداية ونإاية البعثة تاري 

بداية  –التخص   –الجامعة  –المرالة -يالدولة السابقة والجديدة بيانات الطلد 

 مجال البتث إن وجد( -الدراسة 

 إفادة الملر  الدراس ي  ي المموقية

 المواد التي تخ  الطلد من لائتة الابتعات  توصية الكلية ورتم الجلسة وتاريخها توصية القسم ورتم الجلسة وتاريخها

   

 

 التوصية
 المعهد/القسم والكلية المسم  الو يفك الموافقة/عدم الموافقة

 المرالة والجامعة والتخص  من ... إلى ... الدولة الهوية –الاسم رباعي 

 من تاري  بداية البرنام  إذا ةان لمرالة و  المدة
ً
بداية البرنام  ياعتبارا

 أو لما تبقى من فترة البعثة إذا ةان خلال مرالة( – جديدة

  والرفل ب لك لمجلس الجامعة ي ي اال عدم وجود تفويو من مجلس الجامعة(

 مسوغات طلب تغيير دولة:
 .برنت لطلب تغيير الدولة من انسياب -
 ر.مرفقات الطلب من سفي -
 كان الطلب خلال مرحلة دراسة. ث الخارجي وقرار تغيير الجامعة أو ترقية البعثة إذاقرار الابتعا -
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 قرار تغيير الدولة
 
 

 نص المادة بنود القرار

إن عميد الموارد الالرية بجامعة المام متمد بن سعود 

 السلامية

 بناج على تفويو معالي المدير إلى وكي  الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات الادارية

 اسد لائتة الابتعات والتدريد على المادة الوادية علرة بناج

 معلومات ترار الابتعات ةاملة الاسم +القسم +الكلية +مرالة الدراسة + ي جامعة +الدولة+ التخص  وبناج على القرار الداري رتم "ترار الابتعات"

 يرتم الجلسة( بتاري  يالتاري (، وتأييد مجلس الكلية/المعهد  ي جلسته رتم يالرتم( بتاري  يالتاري (وبناج على موافقة مجلس القسم  ي جلسته  موافقة القسم والكلية/المعهد

الجلسة(على الطلد، ولموافقة وبناجً على موافقة المجنة الدائمة للابتعات والتدريد  ي جلستإا يرتم(للعام الجام ي ييكتد العام( المعقودة بتاري  ي تاري   موافقة المجنة الدائمة للابتعات والتدريد

 .معالي رئمس الجامعة على متضر المجنة بإ ا اللأن

 .الدولة ـ بالموافقة على تبيير 00/00/1442( بتاري  00(  ي جلسته ي000وبناجً   ترار مجلس الجامعة رتم ي موافقة مجلس الجامعة

وتفويو  على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية

 ـ، وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية 20/03/1441( وتاري  35553وبناجً على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي

  ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد.27/12/1441( وتاري  101385رتم ي

 امعة .الاسم+ ال ج  المدنك+ تبيير الدولة من يأسم الدولة( الى دولة يأسم الدولة( ساد التبيير مدة الدراسة لما تبقى من مدة البرنام   ي ج د المبتعث خارجياالموافقة على طل

 يبلغ   ا القرار لمجهات المعنية لنفاذه التبليغ

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا الحاشية
 .وةالة  الابتعات والتدريد -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      -
 ب لك.   أمانة مجلس الجامعة لااطة المجلس  -
  وادة الاتصال الداخلي. -إدارة الرواتد والنفقات              سعادة مدير  -إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.                 -
 "الدولة"سعادة المموق الثقا ي  ي  -الاسم"، بن خة.     “المبتعث/ة: ، ولت ويد "الكلية"سعادة عميد ةلية  -
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 تغيير التخصص       
 متطلبات طلب تغيير تخصص )عرض الموضوع(

 القسم والكلية/المعهد الاسم رباعي رتم الطلد وتاريخه

 –التخص   - الجامعة -المرالة ي الوالية بيانات البعثة

 (بداية المرالة –الدولة 

يوتتضمن عادة التالي: بداية دراسة المرالة  إفادة الملر  الدراس ي  ي المموقية يتبيير التخص  أو مجال الدراسة من .... إلى ....( بيانات الطلد 

    سبق تبيير التخص ؟    سيترتد زيادة  ي مدة البعثة( -الوالية 

 التي تخ  الطلد من لائتة الابتعات واد الم  توصية الكلية ورتم الجلسة وتاريخها توصية القسم ورتم الجلسة وتاريخها

   

 

 التوصية
 المعهد/القسم والكلية الو يفك المسم  الموافقة/عدم الموافقة

 المرالة والجامعة  من ... إلى ... التخص  الهوية –الاسم رباعي 

والرفل ب لك لمجلس الجامعة ي ي اال عدم وجود تفويو من مجلس  لما تبقى من فترة البعثة إذا ةان خلال مرالة(ي المدة

 الجامعة(

 

 

 مسوغات طلب تغيير تخصص:
 .من انسياب التخصصبرنت لطلب تغيير  -
 ر.مرفقات الطلب من سفي -
 ث الخارجي وقرار تغيير الجامعة أو ترقية البعثة إذا كان الطلب خلال مرحلة دراسة.قرار الابتعا -
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 قرار تغيير التخصص
 نص المادة بنود القرار

إن عميد الموارد الالرية بجامعة المام متمد بن سعود 

 السلامية
 الداريةبناج على تفويو معالي المدير إلى وكي  الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات 

 اسد لائتة الابتعات والتدريد بناج على المادة الوادية علرة

 قسم +الكلية +مرالة الدراسة + ي جامعة +الدولة+ التخص معلومات ترار الابتعات ةاملة الاسم +ال وبناج على القرار الداري رتم "ترار الابتعات"

 تاري (وبناج على موافقة مجلس القسم  ي جلسته يرتم الجلسة( بتاري  يالتاري (، وتأييد مجلس الكلية/المعهد  ي جلسته رتم يالرتم( بتاري  يال المعهد/موافقة القسم والكلية

 موافقة المجنة الدائمة للابتعات والتدريد
لى الطلد، ولموافقة معالي رئمس وبناجً على موافقة المجنة الدائمة للابتعات والتدريد  ي جلستإا يرتم(للعام الجام ي ييكتد العام( المعقودة بتاري  ي تاري  الجلسة(ع

 .الجامعة على متضر المجنة بإ ا اللأن

 .  ـبالموافقة على تبيير الدولة00/00/1442( بتاري  00ه ي(  ي جلست000وبناجً   ترار مجلس الجامعة رتم ي موافقة مجلس الجامعة

وتفويو  على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية

الموارد الالرية   ـ، وتفويو وكي  الجامعة لعميد20/03/1441( وتاري  35553وبناجً على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي

  ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد.27/12/1441( وتاري  101385رتم ي

 الموافقة على طلد المبتعث خارجيا
الاسم+ ال ج  المدنك+ تبيير التخص  من يالتخص ( الى تخص  يالتخص ( ساد التبيير مدة الدراسة لما تبقى من مدة البرنام   ي 

 جامعة  ي دولة.

 يبلغ   ا القرار لمجهات المعنية لنفاذه تبليغال

 الواشية

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا
 .             وةالة  الابتعات والتدريد -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      -
 ب لك.   أمانة مجلس الجامعة لااطة المجلس  - الابتعات والتدريد.وةالة  -
  الداخلي. الاتصالوادة  -سعادة مدير إدارة الرواتد والنفقات               -إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.                 -
 "الدولة"سعادة المموق الثقا ي  ي  -الاسم"، بن خة.     “المبتعث/ة: ، ولت ويد "الكلية"سعادة عميد ةلية  -
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 تأجيل البعثة     
 )عرض الموضوع(متطلبات تأجيل بعثة 

 المعهد/القسم والكلية رباعي الاسم رتم الطلد وتاريخه

 - الجامعة -المرالة ي اسد ترار الابتعات بيانات البعثة

 (المتوتل بداية ونإاية البعثة تاري  -التخص  

إفادة الملر  الدراس ي  ي المموقية إن وجدت يإذا ةان التأجي  بين مرالتين،  (والمبرراتطلد التأجي  يالدولة ومدة التأجي  وتاري  بدايته 

وتتضمن عادة تاري  الوصول على آخر مؤ  ، وبداية تبول المرالة القادمة 

 والجامعة(

 المواد التي تخ  الطلد من لائتة الابتعات ورتم الجلسة وتاريخها الكليةتوصية  ورتم الجلسة وتاريخها القسمتوصية 

   

 

 التوصية
 المعهد/القسم والكلية المسم  الو يفك الموافقة/عدم الموافقة

 مدة التأجي  وتاري  بدايته الدولة الهوية –الاسم رباعي 

استئنا  البعثة تطبق المادة و ي اال عدم شر  الاستئنا  ي

 ((.30( و ي28ي

والرفل ب لك لمجلس الجامعة ي ي اال عدم وجود تفويو من 

 مجلس الجامعة(

 

 

 مسوغات طلب تأجيل البعثة الخارجية:
 .برنت لطلب تأجيل البعثة من انسياب -
 .مرفقات الطلب من سفير -
 قرار الابتعاث الخارجي. -
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 قرار تأجيل البعثة
 نص المادة بنود القرار

إن عميد الموارد الالرية بجامعة المام متمد بن سعود 

 السلامية
 بناج على تفويو معالي المدير إلى وكي  الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات الادارية

 
ً
 دريداسد لائتة الابتعات والت إلى المادتين الثالثة والثانية علرةواستنادا

 معلومات ترار الابتعات ةاملة الاسم +القسم +الكلية +مرالة الدراسة + ي جامعة +الدولة + التخص  وبناج على القرار الداري رتم "ترار الابتعات"

 الكلية/المعهد  ي جلسته رتم يالرتم( بتاري  يالتاري (وبناج على موافقة مجلس القسم  ي جلسته يرتم الجلسة( بتاري  يالتاري (، وتأييد مجلس  المعهد/موافقة القسم والكلية

 موافقة لجنة الابتعات والتدريد
للعام الجام ي ييكتد العام( المعقودة بتاري  يتاري  الجلسة( بالموافقة على تأجي   وبناجً على توصسة المجنة الدائمة للابتعات والتدريد  ي جلستإا يرتم(

 .الجامعة على متضر المجنة بإ ا اللأنالبعثة ولموافقة معالي رئمس 

 . ـ بالموافقة على تأجي  البعثة00/00/1442( بتاري  00(  ي جلسته ي000وبناجً   ترار مجلس الجامعة رتم ي موافقة مجلس الجامعة

وتفويو  على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية

 ـ، وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية 20/03/1441( وتاري  35553على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم يوبناجً 

  ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد.27/12/1441( وتاري  101385رتم ي

 الموافقة على طلد المبتعث خارجيا
 بأن بداية الصر  من المموقية ةان  الاسم+ ال ج  المدنك+ تأجي  البعثة

ً
 من تاري  إيقا  الصر  يالتاري ( علما

ً
لمدة يالمدة( اعتبارا

 بتاري يالتاري (

 (30 ي اال عدم استئنا  بعثته بعد انتإاج مدة التأجي  يطبق بتقه ما ورد  ي المادة ي الماده الثلاثون 

 يبلغ   ا القرار لمجهات المعنية لنفاذه التبليغ

 واشيةال

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا
 .وةالة  الابتعات والتدريد -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      -
        .الداخلي الاتصالوادة   -سعادة مدير إدارة الرواتد والنفقات.           - إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.             -
 .ب لكأمانة مجلس الجامعة لااطة المجلس  -
 "الدولة"سعادة المموق الثقا ي  ي  -الاسم"، بن خة.     “المبتعث/ة: ، ولت ويد "الكلية"سعادة عميد ةلية  -
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 بالداخل الرحلة العلمية لدارس        
 )عرض الموضوع(متطلبات الرحلة العلمية 

 المعهد/القسم والكلية رباعي الاسمالمسم  الو يفك و  رتم الطلد وتاريخه

    سبق طلد رالة علمية؟
الجامعات/ الجهات المراد زيار إا + البلد/ البلدان المراد زيار إا 

   ي الداخ  والخارو
 المدة + تاري  بداية الرالة

    تم ت جي  وتبول مواوع البتث للمرالة الدراسية الوالية رسميًا؟    توجد موافقة إستضافة من الجهة/ الجهات المراد زيار إا؟  الأةاديميوموافقة الملر   المبررات

 المواد التي تخ  الطلد من لائتة الابتعات توصية الكلية ورتم الجلسة وتاريخها توصية القسم ورتم الجلسة وتاريخها

 

 التوصية
 المعهد/القسم والكلية المسم  الو يفك الموافقة/عدم الموافقة

 المدة + تاري  بداية الرالة الجهة والدولة الهوية –الاسم رباعي 

   المبررات
 

 مسوغات طلب الرحلة العلمية:
 .من انسياب رحلة العلميةبرنت لطلب  -
 خطاب المشرف الأكاديمي. -
 .من الجهة/ الجهات المراد زيارتها موافقة إستضافة -
 الموافقة على تسجيل الرسالة رسمياً. -
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 قرار رحلة علمية لمبتعث
 نص المادة بنود القرار

 الداريةبناج على تفويو معالي المدير إلى وكي  الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات  إن عميد الموارد الالرية بجامعة المام متمد بن سعود السلامية

 اسد لائتة الابتعات والتدريد بناج على المادتين الثالثة والخامسة علرة

 ةاملة الاسم +القسم +الكلية +مرالة الدراسة + ي جامعة +الدولة +التخص معلومات ترار الابتعات  وبناج على القرار الداري رتم "ترار الابتعات"

 .تاري (وبناج على موافقة مجلس القسم  ي جلسته يرتم الجلسة( بتاري  يالتاري (، وتأييد مجلس الكلية/المعهد  ي جلسته رتم يالرتم( بتاري  يال المعهد/موافقة القسم والكلية

بالموافقة على تمديد الماجستير الأول والدكتوراه تفويو المجنة رئمسها 

 الأول والثانك الروتيني

ه ـلرئمسها بالموافقة على تمديد الماجستير والدكتوراه والرالة العلمية النظامية بعد ورود ا 1436-1435( للعام الجام ي 16تفويو المجنة  ي الجلسة ي

 تضر المجنة.من الأتسام والكليات ولموافقة مدير الجامعة على م

وتفويو وكي   على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 الجامعة لعميد الموارد الالرية

 ـ، وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية رتم 20/03/1441( وتاري  35553وبناجً على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي

  ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد.27/12/1441( وتاري  101385ي

 الموافقة على القيام برالة علمية
ي  درجة" بيانات الرالة: من مقر البعثة  ي "دولة "الى "دولة" للمبتعث "الاسم" سج  مدنك رتم "الرتم" لبرض جمل بيانات الدراسة لكمال بتثه لن

 الدرجة "لمدة" المدة" اعتبارً من "التاري "

 الجهة الملرفة على الرالة

، ويقوم القسم بسعداد تقرير ةلية "اسم الكلية"يقوم المبتعث بمراجعة الكلية فـور وصوله المملكة، ويباشر أبتاثه أثناج رالته العلمية، تتـي إشـرا   -

 واٍ  عن الرالة يُرفل إلى وةالة الابتعات والتدريد بعمادة الموارد الالرية.

 بعد انتإاج الرالة بسشعار عمادة الموارد الالرية ببداية الرالة ونإايتإا. -الكلية "تقوم ةلية "اسم  -

 يبلغ   ا القرار لمجهات المعنية لنفاذه التبليغ

 الواشية

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا

  .وةالة  الابتعات والتدريد -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      -
  الداخلي. لاتصالاوادة  -سعادة مدير إدارة الرواتد والنفقات.           -إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.                   -
 "الدولة"سعادة المموق الثقا ي  ي  -الاسم"، بن خة.             “المبتعث/ة: ، ولت ويد "الكلية"سعادة عميد ةلية  -
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 قرار رحلة علمية لدارس في الداخل 
 نص المادة بنود القرار

إن عميد الموارد الالرية بجامعة المام متمد بن سعود 

 السلامية

 على تفويو معالي المدير إلى وكي  الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات الاداريةبناج 

 الجامعاتمن اللائتة المنظمة لللؤون المالية  ي  44بناج على المادة 

 إلى المادتين العلرين، والسادسة والعلرين
ً
 اسد لائتة الابتعات والتدريد واستنادا

 موافقة لجنة الابتعات والتدريد
ي مدير وبناج على موافقة المجنة  ي جلستإا يرتم(للعام الجام ي يالعام( المعقودة بتاري  ي تاري  الجلسة(على طلد الرالة علمية وموافقة معال

 الجامعة على متضر المجنة.

 .يرتم الجلسة( بتاري  يالتاري (، وتأييد مجلس الكلية/المعهد  ي جلسته رتم يالرتم( بتاري  يالتاري (وبناج على موافقة مجلس القسم  ي جلسته  موافقة القسم والكلية/المعهد

 على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية

 ـ، وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية رتم 20/03/1441  ( وتاري35553وبناجً على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي

 . ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد27/12/1441( وتاري  101385ي

 الموافقة على طلد 
سلامية القيام سعود ال  مام متمد بنبجامعة ال  (الدكتوراهيالاسم+ ال ج  المدنك+ المواار بقسميالقسم( بكلية يالكلية( والدارس  ي برنام  

 .(الدكتوراهيبرالة علمية وفق خا السير التالي ي الدول المراد زيار إا( لمدة يالمدة( يوما، لاستكمال جمل المادة العلمية المتعلقة برسالة 

 الموافقة عـلى صــر  ت كرة سفر له. بناج على لمادة السادسة علرة

 كتد أتص  . 90الرالة عن ألا تزيد مدة  بناج على المادة العلرين
ً
 يوما

 .الموارد الالرية، إلى عمادة اأن يقوم القسم برفل تقرير وا  عن الرالة بعد انتإائإ المادة الخامسة علرة

 يبلغ   ا القرار لمجهات المعنية لنفاذه. التبليغ

 الواشية

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا
 .            وةالة  الابتعات والتدريد -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      -
       سعادة مدير إدارة الرواتد والنفقات.              -     إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.        -
 الاسم"، بن خة.“د: ، ولت وي"الكلية"سعادة عميد ةلية  - وادة الاتصال الداخلي.  -
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 إنهاء بعثة خارجية وداخلية لعدم الحصول على الدرجة المبتعث إليها
 )عرض الموضوع( متطلبات إنهاء بعثة خارجية

 المعهد/القسم والكلية رباعي والاسمالمسم  الو يفك  رتم الطلد وتاريخه

 – والدولة الجامعة -التخص   -المرالة ي اسد ترار الابتعاتبيانات البعثة 

 بداية ونإاية البعثة(تاري  

إن وجدت/ أو تاري  إيقا   إفادة الملر  الدراس ي  ي المموقية المرالة الوالية وبدايتإا( – المبرراتطلد إنإاج البعثة ي

 الصر / أو تاري  مبادرة بلد الابتعات

 المواد التي تخ  الطلد من لائتة الابتعات توصية الكلية ورتم الجلسة وتاريخها توصية القسم ورتم الجلسة وتاريخها

   

 

 التوصية
 المعهد/القسم والكلية المسم  الو يفك الموافقة/عدم الموافقة

 ساد النإاج ةالهوي – الاسم رباعي
( خلال سنتين المرالة المتأثرة بالنإاجلمرالة يعلى أن لستأنف دراسته العليا شر  الاستئنا  ي

 (( من اللائتة.30أو يطبق ما ورد  ي المادة ي

والرفل ب لك لمجلس الجامعة ي ي اال عدم وجود تفويو 

 من مجلس الجامعة(
  

 مسوغات طلب إنهاء البعثة الخارجية:
 .برنت لطلب إنهاء البعثة من انسياب -
 .مرفقات الطلب من سفير -

 الابتعاث وآخر قرار صدر يتعلق بالمرحلة المتأثرة بالإنهاء.قرار  -
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            متطلبات إنهاء بعثة داخلية )عرض الموضوع(

 المعهد/القسم والكلية رباعي والاسمالمسم  الو يفك  رتم الطلد وتاريخه

بداية  - الجامعة -التخص   -المرالة ي اسد ترار الابتعات بيانات البعثة

 (البرنام 
 توصية القسم ورتم الجلسة وتاريخها طلد إنإاج البعثة وساد النإاج

  المواد التي تخ  الطلد من لائتة الابتعات ورتم الجلسة وتاريخها الكليةتوصية 

   

 

 التوصية
 المعهد/القسم والكلية المسم  الو يفك الموافقة/عدم الموافقة

 ساد النإاج ةالهوي – الاسم رباعي
( خلال المرالة المتأثرة بالنإاجعلى أن لستأنف دراسته العليا لمرالة يالاستئنا  يشر  

 (( من اللائتة.30سنتين أو يطبق ما ورد  ي المادة ي

والرفل ب لك لمجلس الجامعة ي ي اال عدم وجود تفويو من 

 مجلس الجامعة(
  

 مسو ات طلد إنإاج البعثة الداخلية:
 من انسياببرنت لطلب إنهاء البعثة  -
 إن وجدت. توصية القسم والمبررات -
 قرار الابتعاث. -
 قرارات التمديد السابقة عند الحاجة. -
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 قرار إنهاء بعثة خارجية لعدم الحصول على الدرجة
 نص المادة بنود القرار

إن عميد الموارد الالرية بجامعة المام متمد بن سعود 

 السلامية
 وكي  الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات الاداريةبناج على تفويو معالي المدير إلى 

 
ً
 اسد لائتة الابتعات والتدريد 28إلى المادة  واستنادا

 +الدولة + التخص معلومات ترار الابتعات ةاملة الاسم +القسم +الكلية +مرالة الدراسة + ي جامعة  وبناج على القرار الداري رتم "ترار الابتعات"

 بتعات والتدريدللا  الدائمة مجنةالموافقة 
 إنإاجالمعقودة بتاري  يتاري  الجلسة( على طلد   ي جلستإا يرتم(للعام الجام ي ييكتد العام( الدائمة للابتعات والتدريد وبناجً على موافقة المجنة

 .الجامعة على متضر المجنة رئمسوافقة معالي لمالبعثة و 

  ـ بالموافقة على إنإاج البعثة.00/00/1442( بتاري  00(  ي جلسته ي000ترار مجلس الجامعة رتم ي علىوبناجً  مجلس الجامعةموافقة 

 ري  يالتاري ( بتاري  يالتاري ( على الطلد وتأييد مجلس الكلية  ي جلسته رتم يالرتم(بتا وبناج على موافقة القسم  ي جلسته رتم يالرتم( المعهد/موافقة القسم والكلية

 وبناجً على ما ورد من المموقية بيانات الصر 
ر  ةان بتاري  وبناجً على ما ورد من المموقية الثقافية  ي يالدولة( المتضمن بدج الصر  بتاري يالتاري ( الموافق يالتاري  الميلادي( وأن إيقا  الص

 يالتاري ( الموافق يالتاري  الميلادي(.

 الي مدير الجامعة لوكي  الجامعةعلى تفويو مع وبناجً 

 وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية

 ـ، وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية رتم 20/03/1441( وتاري  35553وبناجً على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي

 الابتعات والتدريد. ـ لتوتيل ترارات وةالة 27/12/1441( وتاري  101385ي

 إنإاج بعثة
من جامعة ياسم الجامعة( وذلك من إيقا  الصر  من تب   يالمرالة(الاسم+ ال ج  المدنك+ وطك تيده من عضوية البعثة لتخرجه من مرالة 

 المموقية الثقافية ب يالدولة( بتاري  يالتاري ( الموافق يالتاري  الميلادي( 

 لمجهات المعنية لنفاذهيبلغ   ا القرار  التبليغ

 الواشية

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا
  .وةالة  الابتعات والتدريد -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                     

 الداخلي.   الاتصالوادة -سعادة مدير إدارة الرواتد والنفقات         .  -إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.                        -.
 "الدولة"ا ي  ي سعادة المموق الثق -الاسم"، بن خة.     “المبتعث/ة: ، ولت ويد "الكلية"سعادة عميد ةلية  -ب لكأمانة مجلس الجامعة لااطة المجلس  -
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 قرار إنهاء بعثة للتخرج )خارجي(
 ن  المادة بنود القرار

ن سعود بمام متمد إن عميد الموارد الالرية بجامعة ال 

 سلاميةال 

 بناج على تفويو معالي المدير إلى وكي  الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات الادارية

 
ً
 اسد لائتة الابتعات والتدريد 27إلى المادة  واستنادا

 معلومات ترار الابتعات ةاملة الاسم +القسم +الكلية+ مرالة الدراسة + ي جامعة+ الدولة+ التخص  وبناج على القرار الداري رتم "ترار الابتعات"

 بيانات الصر 

دكتوراه(  ي تخص  يالتخص ( وانه تم  -وبناج على ما ورد من المموقية الثقافية  ي يالدولة( بأن المبتعث الم ةور تد اص  على درجة يماجستير

يالتاري ( التاري  الميلادي( وأن إيقا  الصر  ةان بتاري  يطك تيده من مكتد المموقية وأن تاري  بداية الصر  عليه ةان بتاري يالتاري ( الموافق 

 التاري  الميلادي(.يالموافق 

 على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية

رتم  ـ، وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية 20/03/1441( وتاري  35553وبناجً على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي

  ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد.27/12/1441( وتاري  101385ي

 إنإاج بعثة
الاسم+ ال ج  المدنك+ وطك تيده من عضوية البعثة لتخرجه من مرالة الماجستير من جامعة ياسم الجامعة( وذلك من إيقا  الصر  عليه من 

 التاري  الميلادي( يالموافق  تب  المموقية الثقافية ب يالدولة( بتاري  يالتاري (

 يبلغ   ا القرار لمجهات المعنية لنفاذه التبليغ

 الواشية

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا
   .والتدريد وةالة  الابتعات -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      -
  الداخلي. الاتصالوادة -سعادة مدير إدارة الرواتد والنفقات          -إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.                        -
 "الدولة"سعادة المموق الثقا ي  ي  -الاسم"، بن خة.     “المبتعث/ة: ، ولت ويد "الكلية"سعادة عميد ةلية  -
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 إنهاء بعثة للتخرج )داخلي(قرار 
 نص المادة بنود القرار

إن عميد الموارد الالرية بجامعة الامام متمد ن سعود 

 الاسلامية

 بناج على تفويو معالي المدير إلى وكي  الجامعة وتفويو وكي  الجامعة إلى عميد الموارد الالرية بتوتيل القرارات الادارية

 
ً
 لائتة الابتعات والتدريداسد  27إلى الماده  واستنادا

 معلومات ترار الابتعات ةاملة الاسم +القسم +الكلية +مرالة الدراسة + ي جامعة+ الدولة+ التخص  وبناج على القرار الداري رتم "ترار الابتعات"

 يتاري  الوصول على الدرجة(بتاري  ي يالتخص (   يالدرجة(وبناجً على وثيقة التخرو التي تضمني أنه تد تم الوصول على درجة  وبناجً على وثيقة التخرو

 على تفويو معالي مدير الجامعة لوكي  الجامعة وبناجً 

 وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد الالرية

( 101385الالرية رتم ي ـ، وتفويو وكي  الجامعة لعميد الموارد 20/03/1441( وتاري  35553وبناجً على تفويو معالي رئمس الجامعة لوكي  الجامعة رتم ي

  ـ لتوتيل ترارات وةالة الابتعات والتدريد.27/12/1441وتاري  

 ة. الاسم+ ال ج  المدنك+ وطك تيده من عضوية البعثة لتخرجه من مرالة يالمرالة( من جامعة ياسم الجامعة( وذلك من تاري  الوصول على الدرج إنإاج بعثة

 عنية لنفاذهيبلغ   ا القرار لمجهات الم التبليغ

 الواشية

 لملف المبتعث/ة ونسخة لكل من: لأصل ا
 .وةالة  الابتعات والتدريد -سعادة وكي  الجامعة للدراسات العليا والبتث العلمي.      -فضيلة وكي  الجامعة.           -مكتانا.                      --
  الداخلي. الاتصالوادة  -سعادة مدير إدارة الرواتد والنفقات         .  -إدارة التو يف تسم الت جي  والمراجعة.               -
      الاسم"، بن خة.“المبتعث/ة: ، ولت ويد "الكلية"سعادة عميد ةلية  -
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