الموضوع: طلب استلام مستندات مزايدة ................................... .

سعادة / مدير عام الإدارة العامة  للمشتريات و المنافسات 
حفظه الله السلام عليكم ورحمة الله وبركاته




أما بعد:

         فإشارة إلى الإعلان الصادر بالصحف المحلية الخاص بمزايدة تأجير ............................. .

افيدكم انه تم تسديد قيمة المزايدة من بنك ...................، وآمل التوجيه لمن يلزم بإرسال مستندات المزايدة على البريد الالكتروني للشركة ..........................................، وتجدون برفقه صورة من المستندات التالية:

1-إيصال سداد قيمة مستندات المزايدة. 

2-الأوراق النظامية للشركة.
والله الموفق ،،،
مدير عام
شركة / مؤسسة............................
 ..........................................
