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 المقدمة

 الحمدلله رب العالدين، والصلاة والسلام على رسولنا الأمين، وعلى آلو وصحبو أجمعين

 عد ..وب

حيث  للطالبة في برنامج كلية الشريعة،من أهمية بالنسبة البحوث الصفية نظراً لدا بسثلو ف
بسثل أحد  العمل والتنظيم الإدارين جودة أ وبدا تشكل البحوث ثلث أىداف الكلية،

 بيهاقدم لجميع منسو تىذا الدليل ل فقد عملت كلية الشريعة ؛متطلبات الاعتماد الأكاديدي
أعلى  لضمان لإداري للجنة البحوث الصفية لزدداً بدهام وإجراءات ثابتة ومنظمةالتنظيم ا

 جودة ممكنة.

اللجنة لطاقهما بدا يكفل والإجراءات التي وضعتها  الدهامويتضمن ىذا الدليل جميع 
 . إتقان سير العمل

        

 والله الدوفق والدستعان
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 دافهارؤية اللجنة، ورسالتها، وأه 
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 رؤية اللجنة:
 أن تكون كلية الشريعة متميزة في لرال البحث العلمي.

 رسالة اللجنة:
 ن مهارات بحثية في لرال الشريعة.في الشريعة يدلك اتتأىيل متخصص

 أهداف اللجنة:
 . الطالبات في لرال البحث والاستفادة من التقنية قدراتتطوير  /8
 . في البحوث الصفية معالجة الدشكلات التي تواجو الطالبات /2
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 البحوث الصفية للجنة الإداريةالهيكلة 

 بكلية الشريعة / قسم الطالبات
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 رئيسة اللجنة 

عضوة اللجنة من قسم 
 الثقافة

عضوة الجنة من قسم 
 أصول الفقو

عضوة اللجنة من قسم 
 الفقو

 موظفة إدارية
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 اللجنةمهام 
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مسار تسجيل البحوث 
 وتسليمها

مسار متابعة 
الطالبات 

 ومشرفات البحوث

مسار التوعية 
 والتطوير

مهام 
الموظفات

 
مهام 

العضوات
 

مسارات 
اللجنة

 
 الأساسية التي تقوم بها اللجنة  : المهامأولً 

 تعمل اللجنة على ثلاث مسارات أساسية :
 

 

 

 

 ث وتسليمها :مسار تسجيل البحو 

 ،توجيو الطالبات للتسجيل في البحوث الصفية عبر الخدمات الإلكتًونية :هدفه
   ، والإعلان عن موعد التسليم وآليتو .ومتابعتهن وحل ما يواجههن من مشاكل في التسجيل

 مشرفات البحوث :و مسار متابعة الطالبات 

التواصل معهن ومواعيد ربط الطالبات بدشرفاتهن وذلك بالإعلان عن وسائل  هدفه:
 الاجتماع الأول، ومتابعة ىذا الأمر وحل الدشاكل الخاصة بو .

التواصل مع مشرفات البحوث وتزويدىن بكل ما يحتاجونو؛ لأجل مادة البحث 
 الصفي .

 مسار التوعية والتطوير :

إقامة ورش عمل بزصصية في البحث، ودورات تطويرية في الاستفادة من التقنية  هدفه:
البحث، وتوعية الطالبات بأهمية البحث العلمي والأمانة العلمية والتحذير من السرقة  في

 العلمية.

 وستأتي اجراءات ىذه الدسارات في قسم اجراءات أعمال اللجنة .
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مهام 
الموظفات

 
مهام 

العضوات
 

مسارات 
اللجنة

 
 العضوات :ثانيًا: 

من كل  عضوةبحيث يتم اختيار  ،عضوات من قبل وكيلة كلية الشريعةيتم اختيار ال
إلى  4حداىن لرئاسة اللجنة والتي فرغت من ومن ثم ترشح  إ ،(و، ثقافةفق أصول)فقو،  قسم

 ساعات . 3

 مهام رئيسة اللجنة :

ع مع العضوات والتشاور معهن فيها، بعد الاجتما  إعداد الخطة التشغيلية للجنة .8
 قبل بداية الفصل، وبعد الاطلاع على تقرير اللجنة السابق .

سب التخصص فيما يتعلق بالتواصل مع تقسيم مهام اللجنة على العضوات بح .2
 في بقية الدهام .الدشرفات والطالبات، وبحسب الأنسب لكل عضوة 

والفصل في وما يتعلق بو من مهام، التسجيل،  سيرالإشراف الدباشر على  .4
 إشكالياتو .

 إعداد تقارير اللجنة بدشاركة الدوظفة . .3

 ات .على سير أعمال اللجنة، ومتابعة أعمال العضو الإشراف  .5

 بررير الخطابات الصادرة من اللجنة . .6

 الإشراف على ترتيب أرشيف اللجنة الورقي والإلكتًوني . .7

 مهام عضوات اللجنة :

)استلام ما يتعلق بـ التواصل مع القسم الذي تنتسب إليو فيكل عضوة تقوم ب .8
 .(، التنسيق لورش العمل التخصصيةمن القسم موضوعات البحث

 تابعة مشرفات البحوث والطالبات في قسمها .كل عضوة تقوم بأعمال م .2

 إقامة الدورات التطويرية، أو التنسيق مع من يقدمها. .4

 اب اللجنة على تويتً، والددونة بنشر كل ما يتعلق باللجنة فيهما.حس تفعيل .3
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مهام 
الموظفات

 
مهام 

العضوات
 

مسارات 
اللجنة

 
 :ثالثاً: الموظفات

ن ممن لديها الخبرة الكافية لاستقبال الطالبات تتولى ىذه الدهمة موظفة أو موظفتا
وإفادتهن بجميع ما يختص بشؤون البحوث، مع ضرورة وجود جميع النماذج الخاصة بالبحوث 

 ونظام البانر لسهولة التسجيل .

 مهام الموظفات:

كمتابعة استلام الدوضوعات من الأقسام،   :الدساندة في أعمال تسجيل البحوث .8
عبر   البحوثمتابعة ربط البحوث بالأرقام الدرجعية، مساعدة الطالبات للتسجيل في

، حصر وسائل تواصل الخدمات الإلكتًونية، حجز الدعامل الحاسوبية لأجل التسجيل
 مع الطالبات، وغيرىا من الأعمال.الدشرفات 

 طباعة كشوف برضير الطالبات للبحوث، أو توكيل إشراف القسم بذلك. .2

 معها. استقبال استفسارات الطالبات أو الدشرفات الواردة لدكتب اللجنة والتعامل .4

 متابعة سير الخطابات الدرفوعة من قبل العضوات . .3

 والإجابة عما يرد إليو من استفسارات. وإرسال الرسائل منو، متابعة بريد اللجنة .5

 نشر إعلانات اللجنة في اللوحات الإعلانية، وفي القاعات إذا احتيج لذلك. .6

 إنشاء الاستبانات الإلكتًونية الدتعلقة باللجنة . .7

الدعامل  وبذهيز ورات وورش العمل التي تقيمها اللجنة وذلك: بحجزالتجهيز للد .8
وطباعة ، وقت الدورة أو الورشة برضير الطالباتية أو البحثية أو القاعات، الحاسوب

وبذهيز حقائب الدورة أو مصورات  إفادات الحضور وتصاريح دخول أجهزة الحاسب،
 الورش وتوزيعها وقت الدورة، ونحوىا.

 بيانات بأعداد الدسجلات في البحوث، وأعداد حضور الدورات .إنشاء قاعدة  .9

 كتابة التقرير الدوري للجنة بدساعدة الرئيسة . .81
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 ترتيب أرشيف اللجنة الورقي والإلكتًوني . .88

 جنة فيما يحتاجونو من أعمال.لمساندة عضوات ال .82
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 الإجراءات الإدارية لأعمال اللجنة
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مسار التوعية 
والتطوير
 

مسار متابعة 
الطالبات 
والمشرفات
 

مسار التسجيل 
وتلتليم

 
 :والتسليمالتسجيل اجراءات مسار أولً: 

من الأسبوع الأول ويستمر إلى الأسبوع الخامس على أبعد  مسار التسجيليبدأ 
 :ونوضح هنا خطوات العمل في هذا المسارويستمر التسليم إلى نهاية الفصل، تقدير، 

 ، والحد الأعلى لكل بحث،متابعة الأقسام العلمية لأجل برديد عدد البحوث الدتاحة .8
 ، قبل بداية الفصل أو في بداية الأسبوع الأول.عداد التقريبية للدفعةبعد تزويدىم بالأ

 وذلك في بدايةرفع خطاب إلى القبول والتسجيل يطلب من سكرتيرة الوكيلة  .2
يوضح فيو عدد و لأجل إصدار الأرقام الدرجعية للبحوث،  ؛الأسبوع الدراسي الأول

على لكل بحث في (، والحد الأ356،ثقف452،أصل256)فقوالبحوث لكل مادة 
الأقسام الثلاثة، ووقت فتح النظام للتسجيل في البحوث عبر الخدمات الذاتية، 

حتى يتستٌ  -وذلك يوم الثلاثاء من الأسبوع الثاني عند الساعة الثانية ظهراً 
أيام بحيث يغلق يوم  4ويستمر لددة  –للطالبات التسجيل بعد خروجهن من الجامعة 

 يلًا .ل 82الساعة  عند الخميس

ينبو القبول بعدم نشر الأرقام قبل إغلاق الخدمات الذاتية؛ حتى لا تسجل من لم  .4
يلزم حذفهم من  ؛تكتمل ساعاتها قبل غيرىا، ولو حصل خطأ ونشرت وسجل أحد

 القبول والتسجيل ونشر إعلان بذلك.
ومن ثم ،(8)متابعة الأقسام العلمية لأجل برديد موضوعات البحوث وأسماء الدشرفات .3

والتي بدورىا تقوم بربط في بداية الأسبوع الأول، اللجنة، إرسالذا من قبل الأقسام إلى 
بشكل عشوائي، ثم ترسل لسكرتيرة الوكيلة لأجل ربط بالأرقام الدرجعية الدوضوعات 

 الأرقام الدرجعية بأسماء الدشرفات في النظام.

                                                           

إعلان أسماء الدشرفات من البداية مفيد للطالبات ويحقق أحد أىم مطالبهن، لكنو يؤدي إلى تكدس الطالبات عند  (8)
الطالبات مع عدد الدشرفات حتى تكون الأعداد بعض الأستاذات دون بعض، ويدكن الاحتًاز عن ىذا بدوازنة عدد 

 متقاربة.
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مسار التوعية 
والتطوير
 

مسار متابعة 
الطالبات 
والمشرفات
 

مسار التسجيل 
وتلتليم

 
ل فيها بأقسامها متطلبات التسجي ، وثو عن موعد تسجيل البحللطالبات الإعلان  .5

 الثلاثة من بداية الأسبوع الدراسي الأول.
، نهاية (8)الأرقام الدرجعية وبدونمع أسماء الدشرفات،  ،موضوعات البحوث إعلان .6

  .حتى تعطى الطالبة فرصة للاختيار بتًيث الأسبوع الأول؛

 .بيوم على الأقل قبل موعد التسجيل، (2)مع الأرقام الدرجعية ،الدوضوعاتإعلان  .7

التواصل مع رائدات الشعب في السنة الداضية واللاتي لم يستفدن الخدمة، لأجل  .8
 .(4)التسجيل الدبكر في البحث 

 تواجد العضوات بالتناوب في فتح التسجيل يوم الثلاثاء من الأسبوع الثاني، ويلزم .9
مع  ،لأجل حل الإشكالات التي تواجو الطالبات ؛اللجنة في أيام التسجيل مكتب
حساب اللجنة على تويتً وقت بداية فتح التسجيل؛ للتأكد من سير متابعة  ضرورة

 .عملية التسجيل بنجاح

الإعلان عن آلية التسجيل في البحث الصفي عبر الخدمات وذلك بإعادة تغريد ما  .81
 أنتجو القبول والتسجيل من فيلم مصور، وملف مكتوب يشرح الطريقة.

 عند التسجيل :ىناك حالات استثنائية لابد أن تراعي  .88
لفصل = يتجاوز الدتطلب في حقها وتسجل وتدرس الدتطلب في نفس ا (4)خريجة  . أ

 لا تغلق الدوضوعات على الطالبات .للقبول يوميا حتى  ويرفع، (5)بياناتها يدويا 

                                                           

 يوجد في أرشيف اللجنة الإلكتًوني قالب إعلانات الدوضوعات بدون الأرقام الدرجعية . (8)
  يوجد في أرشيف اللجنة الإلكتًوني قالب إعلانات الدوضوعات مع الأرقام الدرجعية . (2)

 ج تسجيل الرائدات .يوجد في أرشيف اللجنة الإلكتًوني نموذ  (4)
 ساعة فأكثر . 873من بذاوزت  (3)

 يوجد في أرشيف اللجنة الإلكتًوني  نموذج بذاوز الدتطلب . (5)
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مسار التوعية 
والتطوير
 

مسار متابعة 
الطالبات 
والمشرفات
 

مسار التسجيل 
وتلتليم

 
تضاف لذا الدادة على إذا أحضرت عذراً رسميًا لتأخرىا خريجة فاتها التسجيل =   . ب

لإضافة الدادة، لقبول والتسجيل لالطالبة نة، ثم ترسل الجدول بتوقيع رئيسة اللج
 إغلاق تسجيل البحوث.  بعدأسبوع كحد أقصى  ويتاح التسجيل لددة

 رائدات الشعب )تتاح لذا الفرصة لددة فصلين دراسيين بعد فصل توليها الريادة  . ج
اللجنة قبل بدء  عضوة من= تتواصل معهم  (ولذا حق الاختيار مرة واحدة فقط

وبزتار الدوضوع  ،ار يدويً الأحقية في التسجيل الدبك وتبين لذم بأن لذم جيلالتس
 بحيث تضاف لذن الدادة.وترفع أسماؤىن للقبول قبل بدء التسجيل ، (1)هالذي تريد

 الطالبات الضعيفات اللاتي يأتين بتوصية من الإرشاد = يراعون حسب الدتيسر . . د

 ينتبو عند التسجيل اليدوي إلى أن: .82

 على البحوث الدرور من فلابد مرة، من أكثر البحث نوع بتكرار يسمح لا النظام . أ
 .الثلاثة بأنواعها

 فأكثر. ساعة 873خريجة والتي بذاوزت  كونها من التأكد  . ب

 التأكد من كونها بذاوزت الدتطلبات . . ج

 ويعرف كل ذلك عن طريق سجلها الأكاديدي .
سيق مع وكيلات الأقسام العلمية والتن ،متابعة الدوظفة الدختصة بالبحث التكميلي .84

في  ،لأجل تسجيل طالبات التكميلي في أحد البحوث حسب ما تراه وكيلة القسم
بأن تسليمو يكون بعد أسبوعين دراسيين من  وتنبه الطالبةالأسبوع الدراسي الأول 

 التسجيل.
تسجيل طالبات الانتساب التقليدي يكون: بعد إغلاق التسجيل )في الأسبوع  .83

  أو ما بعده( في أحد الدوضوعات الدتاحة .  الرابع

                                                           

  يوجد في أرشيف اللجنة الإلكتًوني نموذج تسجيل الرائدات . (8)
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 ،بشأن برديد موعد تسليم البحث التواصل مع وكيلة الكلية في الأسبوع الرابع .85
رفة إجبار الطالبة بالتسليم ولا يحق للمش ،والتأكد منو وإعلانو للطالبات والدشرفات

التنفيذية  قبل ذلك الدوعد، ولا يسمح لذا بالتأخر عنو كما تنص على ذلك اللائحة
 للجنة.

تسليم البحث يكون لدشرفة البحث ولا علاقة للجنة باستلام البحوث، وفي حال  .86
عدم قدرة الأستاذة التواجد في موعد التسليم؛ يلزم أن تنيب غيرىا، وإن تغيبت ولم 

 بزبر الطالبات؛ يحالون على وكيلة القسم.

ث الدشكلة تتكون يطلب من وكيلة كل قسم في بداية الفصل تكوين لجنة للبحو  .87
أستاذات متوسطات في التقييم، بحيث لو حصل إشكال عند إحدى  4من 

 الأستاذات وقت التقييم يحال البحث لتلك اللجنة لتقيمو.
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التواصل مع 
 الدشرفات

مكتب 
 اللجنة

البريد 
الإلكتروني 

 للجنة

مجموعة في برنامج 
تشرف ( الواتس أب)

عليها عضوة اللجنة 
 من نفس القسم

التواصل مع 
 الطالبات

مكتب 
 اللجنة

 :لوحات الإعلانات
لوحة اللجنة، لوحة 
الإشراف، قاعات 
 مستويات البحوث 

البريد 
الإلكتروني 

حساب  للجنة
اللجنة 

 على تويتر 

مدونة 
 اللجنة 

رائدات 
 الشعب

مسار التوعية 
والتطوير
 

مسار متابعة 
الطالبات 
والمشرفات
 

مسار التسجيل 
وتلتليم

 
 متابعة الطالبات والمشرفات: مسار ثانيًا: اجراءات

 يبدأ ىذا الدسار من بداية الفصل وحتى نهايتو، وقد وضعت اللجنة وسائل للتواصل مع
 الطالبات والدشرفات:
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الطالبات 
والمشرفات
 

مسار التسجيل 
وتلتليم

 
وسائل  التواصل مع مشرفات البحوث في أول يوم دراسي لأجل الحصول على .8

)البريد الالكتًوني، الساعات الدكتبية مع مكان ، (1)التواصل الخاصة بالطالبات
 ،، موعد الاجتماع الأول للبحث مع مكانواجد، رقم الجوال في حالة الطوارئالتو 

يبدأ من يوم الثلاثاء من الأسبوع الثالث، ولا يتأخر عن الأسبوع الخامس(،  بحيث
ومتابعتهن لأجل الحصول على الوسائل وتسلم في موعد أقصاه يوم الأحد من 

   .الأسبوع الثاني

يعلن للطالبات موعد الاجتماع الأول لكل مشرفة، والبريد الإلكتًوني الخاص بها،   .2
إن تيسر، أو بعد إغلاق التسجيل مباشرة ولا يتأخر إعلان الدوضوعات  وقت مع

عنو، عبر الدنافذ الإعلانية للجنة، ويطلب من الطالبات إرسال بياناتهن )الاسم، 
 .(2) عنوان البحث، الرقم الجامعي، رقم الجوال( لبريد الدشرفة حتى تتواصل معهن

 . (4)اللجنة الإعلانيةتعلن الساعات الدكتبية للطالبات في الأسبوع الثالث عبر منافذ  .4
متابعة تواصل الدشرفات مع طالباتهن، وإيصال من لم تستطع منهن الوصول  .3

لدشرفتها، والتأكد بأن التقصير لم يكن من طرف الطالبة والتحقق من ذلك، ومن لم 
بعد أسبوع من تواصل  ،تتواصل مع طالباتها ووصل عنها أكثر من استفسار

 يستفسر منها .الطالبات معهن؛ يتواصل معها و 

إعادة نشر الحقائب البحثية للأقسام الثلاثة على حساب اللجنة، وتنزل في مركز  .5
 . (3)التصوير في الجامعة

                                                           

 يوجد في أرشيف اللجنة الإلكتًوني نموذج استبانة وسائل التواصل . (8)
 . مع البريد وموعد الاجتماع الأولجنة الإلكتًوني قالب إعلانات الدوضوعات يوجد في أرشيف الل (2)

 يوجد في أرشيف اللجنة الإلكتًوني قالب إعلان الساعات الدكتبية للمشرفات . (4)

 يقتًح إعادة صياغة حقيبة البحث الأصولي والثقافي.الحقائب موجودة في أرشيف اللجنة الإلكتًوني، و  (3)
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مسار التسجيل 
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إنشاء لرموعة على برنامج )الواتس أب( للتواصل مع مشرفات البحوث وتشرف  .6

عليها عضوة اللجنة من نفس القسم، وتكون وسيلة لإيصال إعلانات اللجنة 
 للمشرفات.

سل للمشرفات عبر البريد نماذج اللجنة الدعتمدة في بداية الأسبوع الثالث، )نموذج ير  .7
تقرير اجتماعات البحث، نموذج التقييم الدعتمد لكل قسم، معايير الرسوب، الحقيبة 

 . (8)البحثية لكل قسم(

ينبو الدشرفات بدوعد الانتهاء من تسجيل الطالبات للبحث عبر البريد والمجموعة،  .8
 صن على الرد على من تواصل معهن .بدء تواصل الطالبات معهن ويحر  وموعد 

التأكيد على الدشرفات بضرورة طباعة كشف الأسماء من إشراف القسم، وضرورة  .9
إحضاره في الاجتماعات؛ للتأكد من تسجيل الطالبات الحاضرات، وعدم متابعة أي 

يحدث لبس عند الرصد طالبة إلا بعد التأكد من وجود اسمها في الكشف؛ حتى لا 
 بوجود طالبة في غير بحثها .

برديد موعد تسليم تقرير الاجتماعات ويكون بعد مضي نصف الفصل تقريبًا،   .81
بدا يكفي أربعة اجتماعات، مرفقًا معو كشف الحضور الرسمي للطالبات، وإعلام 

 الدشرفات بذلك بداية الفصل، وتذكيرىن قبل الدوعد بأسبوع .

تسليم التقرير، يحصر من لم يسلم ويرسل لذن رسائل تذكيرية،  بعد انتهاء موعد .88
 ومتابعتهن حتى يسلمن .

تقرأ كل عضوة تقارير القسم الخاص بها وتكتب عليها تقريراً تعقيبا، يحوي جدولًا  .82
 بدن سلمت ومن لم تسلم، بالإضافة لوضع الدقتًحات الجديدة الدكتوبة في التقارير.

                                                           

 اذج موجودة في أرشيف اللجنة الإلكتًوني .جميع النم  (8)
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م البحث عبر البريد والمجموعة، وينبهن إلى أنو : لا تلزم تذكير الدشرفات بدوعد تسلي .84
الطالبة بالتسليم قبل، ولا يسمح لذا بالتأخر عنو، ومن تأخرت بغير عذر بررم 

 الامتياز، أما أصحاب الأعذار فيكون التقدير فيها لدشرفة البحث.

- البحوث الدميزة طالباتيطلب من الدشرفات بعد تسليم البحوث، ترشيح أسماء  .83
، وبذمع في ملف واحد لأجل إعلانها بداية الفصل  -وقد وضح في اللائحة ضابطها

 الذي يليو بعد تصميمها.

عبر  تنشر أسماء طالبات البحوث الدميزة الخاصة بالفصل السابق في الأسبوع الرابع .85
، بحيث (2)، وينشر معها رابط لاستمارة طلب شهادة بسيز(8)منافذ اللجنة الإعلانية

بالشهادة تسجل بياناتها، ويحدد فيها موعد الحضور للجنة لاستلامها بعد  من رغبت
 طباعتها وتوقيع الوكيلة عليها وختمها.

 
  

                                                           

 ىناك قالب مصمم لإعلان أسماء الدتميزات . (8)
 يوجد في أرشيف اللجنة الإلكتًوني استمارة طلب شهادة بسيز . (2)
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 ثالثاً: اجراءات مسار التطوير والتوعية :

 يبدأ ىذا الدسار بعد انتهاء فتًة التسجيل الإلكتًوني، ويستمر حتى نهاية الفصل .
ورات وورش العمل، بالإضافة إلى التوعية عبر منافذ اللجنة ويعتمد ىذا الدسار على إقامة الد

 الإعلانية.
 الدورات وورش العمل: . أ

ن من الدورات التقنية، وىي: دورة مهارات برنامج الوورد في كتابة البحوث، نوعاقام ي
 ودورة مهارات البحث في الدكتبة الشاملة.

ية، والأصولية، وإعداد عمل بزصصية في بحث الدسائل الخلافية الفقهو ثلاث ورش 
 البحث الثقافي، بالإضافة للقاء إعداد خطة البحث .

،  وىذا المجال يحتاج للتطوير والدزيد من الدورات التي يحتاجها الطالبات في البحث
 . كورشة عمل في الذمزات وعلامات التًقيم، ونحوىا

 إجراءات إقامة الدورات وورش العمل:
مع ملقيات للدورات التقينة، والتنسيق مع أستاذات الفقو للمستوى التنسيق  .8

الرابع )الخطة القديدة(، وأستاذات الأصول للمستوى السادس لإقامة ورش العمل 
الثقافة لإقامة  اذاتالتخصصية، أو غيرىن حسب الدتيسر، والتنسيق مع أست

 حث .ورشة الثقافة، بالإضافة للتنسيق لإقامة لقاء إعداد خطة الب

يرسل لدقدمي الدورات الحقائب الخاصة بكل دورة، والعرض إن كان متوفراً، وآلية  .2
 إقامة ورش العمل .

حجز أماكن إقامة الدورات وورش العمل: دورة الشاملة في أحد الدعامل البحثية،  .4
ودورة الوورد في الدعمل الحاسوبي، وورش العمل التخصصية في قاعات 

 طة البحث في قاعة مدرجة .الدستويات، ولقاء إعداد خ
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عبر منافذ  برديد مواعيد إقامة الدورات وورش العمل، وتصميم إعلان لذا، ونشره .3

، ويفضل أن يكون قبل موعد الدورات وورش العمل بأسبوع اللجنة الإعلانية،
يد الطالبات منو في إعداد لقاء إعداد خطة البحث في الأسبوع الثاني؛ حتى تستف

الوورد في الأسبوع الثالث، وورش العمل في الأسبوع الرابع خططهن، والشاملة و 
 والخامس.

الدورات التقنية تستغرق الواحدة منها لزاضرتين، وكذا ورش العمل تستغرق  .5
ساعتين، عدا ورشة الثقافة فيكفيها وقت الراحة، وكذا لقاء إعداد خطة البحث 

 يكون في وقت الراحة.

 لتغطية الحاجة، وورش العملواحدة منها؛ لكل مرات  4تقام الدورات التقنية  .6
تقام بعدد قاعات مستويات البحوث، عدا ورشة عمل الثقافة فتقام مرة واحدة، 

 وكذا لقاء إعداد خطة البحث .

يكون فيها الحضور إلزامي لطالبات الفقهية والأصولية ورش العمل التخصصية  .7
 ذن البحث .للحضور من غيرىن ممن أخمستويات البحوث، ويفتح المجال 

 ورشة عمل الثقافة ولقاء إعداد خطة البحث الحضور اختياري وبدون تسجيل. .8

الدورات التقنية برتاج لتسجيل مسبق حتى يضبط العدد، ويكون التسجيل عبر  .9
قبل إقامة الدورة بأسبوع أو أقل، وإن تيسر إرسال رسائل  (8)نشر رابط إلكتًوني

 م عبر البريد فحسن .قبل موعد الدورة بيو  للمسجلات تذكيرية

متابعة رابط التسجيل وإغلاقو عند اكتمال العدد، دورة الشاملة يكتمل  .81
طالبة، ويفضل أن  41طالبة، ودورة الوورد يكتمل العدد عند  35العدد عند 

طالبات احتياط؛ حيث عهد من بعض الطالبات التسجيل  5يغلق الرابط بزيادة 
 وعدم الحضور للأسف.

                                                           

 يوجد في الأرشيف الإلكتًوني استبانة التسجيل في الدورات التقينة ، ولو يضاف لذا أن التسجيل مؤكد . (8)
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رة الوورد ينبو الطالبات على ضرورة وجود اسم مستخدم، عند نشر إعلان دو  .88

حتى يتمكنّ من الدخول لأجهزة الدعامل والاستفادة منها، ويدكن أن يعاد تدوير 
 ادة تقنية الدعلومات بهذا الخصوص، والتي تبين الطريقة.تغريدة عم

إعادة التذكير قبل كل دورة بيوم، في حساب اللجنة على تويتً، وكتابة ما  .82
 فز لحضورىا.يح

التأكد من جاىزية الدعامل قبل الدورة بوقت كافي، بحيث تكون نظيفة،  .84
 وجهاز العرض يعمل ، وكذا أجهزة الحاسب.

دورة الشاملة، ومصورات الكتب لورش تطبيقات ورقة  بذهز الدوظفة .83
 وتوفرىا في أماكن إقامة الدورات، وتساعد في توزيعها على الطالبات.، (8)العمل

، وتواجد الدوظفة لأجل (2)وف التحضير وإفادات الحضور وختمهاطباعة كش .85
 برضير الطالبات وتوزيع الإفادات عليهن.

إخبار الطالبات بأن عرض دورة الوورد، وحقيبة الدكتبة الشاملة موجودة على  .86
مدونة اللجنة للاستفادة منها، وإعادة نشرىا على حساب تويتً بعد انتهاء 

 الدورات.

 كر للمتعاونات في إقامة الدورات وورش العمل .تقديم شهادات ش .87

 التوعية والتطوير:  . ب

 يعتمد ىذا المجال على منافذ اللجنة الإعلانية، وبخاصة تويتً والددونة .
صور لبعض  5ويقصد بو نشر كل ما فيو فائدة لطالبات البحث، فقد سبق وصممت 

ية الأمانة العلمية والتحذير من مهارات الوورد ونشرت في الحساب، بالإضافة لنشر تذكير بأهم
 السرقة، ويدكن أن تطرح تغريدات نقاشية تذكيرية في ىذا المجال.

                                                           

  الأرشيف الورقي للجنة .موجودة في (8)
 ونماذج إفادات في الأرشيف الإلكتًوني . ،لتحضيركشف ايوجد قالب ل (2)
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كما بدأنا بنشر مقال عن حال السلف مع البحث في الددونة ونشر رابط الدقال في 
 الحساب وعند رائدات الشعب .

 ولازال ىذا المجال بحاجة للابتكار والتطوير .
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 .اللجنة الإعلانية       منافذ 
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 البريد الإلكتًوني

•buhoth@gmail.com 
 :كلمة الدرور•
 .ولزفوظ في الدرايف أرشيف اللجنة الإلكتًوني •

 حساب تويتً

•@buhoth 
 :كلمة الدرور•
   buhoth@gmail.com: البريد الدستخدم للتسجيل•

 الددونة

•buhoth.wordpress.com 
 :البريد الدستخدم للتسجيل•
 :كلمة الدرور•

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  من نقاط قوة اللجنة:
تفعيل التواصل الإلكتًوني مع الطالبات من خلال الدنافذ السابقة،ـ خاصة وأن 

 التسجيل إلكتًوني .
فتعتبر الددونة كأرشيف للجنة يحوي الدوضوعات، وسائل التواصل مع الدشرفات، 

 إعلانات الدورات، بالإضافة لنافذة إثرائية .والحقائب البحثية، ومتطلبات التسجيل و 
بينما حساب توتير يعتبر وسيلة إعلان ونشر كل ما يخص اللجنة، وىو الوسيلة الأىم 
في الإعلانات، فبعد تنزيل الدوضوعات مثلًا على الددونة، ينسخ رابط الدوضوع ويوضع في 

جميع ة، ويجاب فيو على حساب تويتً مع صياغة توضح الدراد، ىكذا في كل ما يخص اللجن
 قدر الإمكان .استفسارات الطالبات الدختلفة 

أما البريد فيعتبر وسيلة أساسية للتواصل مع مشرفات البحوث، والإجابة عما يصل إليو 
 من استفسارات.
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 تم بحمد الله


